ZARZADZENIE NR 48/2012

BURMISTRZA ZIEBIC
z dnia 27 kwietnia 2012 roku

w sprawie: wprowadzenia zmian do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych w Urzedzie
Miejskim w Ziebicach

Na podstawie:

-art. 33 ust. 113 pkt ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn. Dz. U,
z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pozn. zm.), art. 44  ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.), oraz ustawy
Prawo zamowien publicznych (tekst jedn. Dz. U, z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.),
zarzadzam co nastepuje:

§1
W Regulaminie udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miejskim w Zigbicach nadanym
zarzadzeniem nr 21/2012 z dnia 27 lutego 2012 roku wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

Rozdzial IV zastgpuje si¢ nowym brzmieniem

IV
ZAMOWIENIA KTORYCH WARTOSC SZACUNKOWA NIE PRZEKRACZA
KWOTY OKRESLONE] W ART. 4 PKT 8 USTAWY PZP

§ 13

1. Zamoéwienia na  dostawy, ushugl, roboty budowlane, ktorych wartos¢ szacunkowa
nie przekracza w skali roku kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy PZP, udzielane
sa samodzielnie przez komorki organizacyjne na podstawie procedur okreslonych niniejszym
regulaminem.

2. Do zamowien ktorych wartosé nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
okreslonej w art. 4 pkt 8 (netto) nie stosuje si¢ ustawy PZP. Zaméwienia musza by¢ jednak
dokonywane zgodnic z art. 44 ust 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych
efektow z danych nakladéw, optymalnego doboru metod i1 srodkéw sluzaeych osiagniccin
zalozonych celow, w sposob umozliwiajacy terminowsy realizacje zadan, w wysokosci
1 terminach wynikajacych z wezesnie) zaciggnietych zobowigzan.

3. Zamowienia przeprowadzane przez komorki organizacyjne, udzielane sa po wyrazeniu zgody
przez Kierownika zamawiajacego oraz po potwierdzeniu zabezpieczenia finansowego przez
Skarbnika Gminy - na podstawie wniosku sporzadzonego wg wzoru stanowigcego
zalgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

4. Wniosek (zalacznik nr 5 ) jest fakultatywny dla zamdwien okreslonyeh w § 15 ust | pkt 1.

5. Kierownicy sprawuja nadzor nad udzielaniem zaméwien w podleglych im wydzialach

§ 14
1. Nrwniosku /zamowienia nadawany jest przez stanowisko ds. zamdwien publicznych
Obowigzkiem  pracownika  odpowiedzialnego  za  realizacje  danego  zamowienia
jest  bezstronne, obiektywne, staranne, przejrzyste rozeznanie, zakwalifikowanie
oraz przygotowanie i przeprowadzenie proceduty.
3. Kierownik zamawiajacego moze powola¢ Komisje przetargowg do  przygotowania
1 przeprowadzenia postgpowania.
4. W przypadku wszczecia postgpowania, ktorego przedmiotem sg roboty budowlane winien
zostac sporzadzony kosztorys inwestorski oraz w zaleznoscl od potrzeb  dodatkowe
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dokumenty celem okreslenia przedmiotu zamowienia — projekt budowlany | uproszczony
projekt budowlany, szkice rysunkowe.

Kierownik zamawiajacego  dokonuje wyboru najkorzystniejsze)  oferty w  oparciu
o propozycje przedlozony przez Kierownika prowadzacego postgpowanie lub Komisje
przetargowy

Umowy/zamowienia/zlecenia w  sprawie zamowien okreslonych w  niniejszym  dziale
podlegajg wpisowi do rejestru umow prowadzonego przez stanowisko ds. zamowien
publicznych, wpis nastepuje z chwilg zgloszenia przez pracownika komarki organizacyjnej.

§ 15
Procedury w zakresie udzielania zaméwien na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy PZP
uregulowane s3 w nastepujacym ukladzie:
1) zamowienia nie przekraczajace rownowartosci wyrazone] w zlotych kwoty 3000,00
euro,
2) zamdbwienia o wartosci powyzej 3000,00 euro nie przekraczajace réwnowartosci
wyrazonej w zlotych kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy PZP

Wartos¢ zamowienia wskazana w ust 1 jest wartoscig okreslong zgodnie z § 2 pkt 14
Wartos¢ kazdego zamowienia podprogowego oblicza sig zgodnie z art. 32 ust 1
oraz art. 33-34 ustawy PZP

W celu wypelnienia dyspozycji wskazane) w ust 3 pracownik merytoryczny sporzadza
dokument okreslajacy wartos¢ zamowienia, ktory stanowi zalacznik do wniosku o ktérym
mowa w § 13 ust 3 podpisany przez osobg sporzadzajaca wraz z data ustalenia wartosci,

Do opisu przedmiotu zamowienia zamawiajacy moze uzywac znakow towarowych.
Zamowienia okreslone woust 1 pke 1 nie wymagajy zawarcia pisemne] umowy 1 mogg nastqpic
w drodze pisemnego zlecema lub rez zamowienia:

1) po uprzednim sprawdzeniu cen u co najmniej dwoch wykonawcow, kryteriami
wyboru najkorzystniejszej oferty oprocz ceny moga byc rowniez inne istotne warunki
zamowienia takie jak: termin wykonania, okres gwarancji, warunki platnosci, itp.

2) lub po przeprowadzeniu negocjacji z jednym wykonawea (jesh zamowienie
nie przekracza 2000 21 brutto biorge pod vwage are. 32-34 ustawy PZD), w zaleznosci
od potrzeb negocjacje moga obejmowac rowniez poza cena inne istotne warunki
zamowienia takie jak: termin wykonania, okres gwarancji, warunki platnosci, itp.

Zaméwienia o wartosci szacunkowej do 3000,00 euro udzielane przez Jednostke Realizujaca
Projekt nastgpuja w formie pisemnej (umowy, zlecenia, zamoéwienia) po uprzednim
przeprowadzeniu rozeznania tynkowego ptzez sprawdzenie cen u co najmniej dwdch
wykonawecow. Przeprowadzenie rozeznama rynkowego powinno byc potwierdzone oferty
otrzymang od wykonawcow”.

Z. przeprowadzonej analizy pracownik merytoryczny sporzadza protokol. Protokol powinien
zawiera¢ co najmniej dat¢ przeprowadzonego rozeznania cenowego temat rozmowy, Nazwe
firmy oraz nazwisko osoby z ktérg przeprowadzona byla rozmowa, lub negocjacje nr
telefonu, ustalenia uwzgledniajace w szczegolnosc kryteria wyboru wykonawey. Protokol
stanowl zalgcznik do wniosku o ktorym mowa w § 13 ust 3.

Przeprowadzenie analizy rynku nie dotyczy zamoéwien objetych monopolem oraz gdy
Z Odrcbﬂych prchiﬁ:iw wynika, Ir" MW WILn: |!}(‘ zawarta 7 it,‘dl]:\'l'l'l \\a'}'k(ﬂ"lil\\"(_‘;'{
lUIJ W ]-,L'?‘_'\"[-)'ALH“.I Llﬁlug 8] L'Il(-ll.'}li\ll‘l'.'ft' [lj.L'i)l'ilH'_\'lL'fll\\'_\'111 \\,'\‘“'l.l(.‘.l“l.Ill.\'(.fl'l W I}lli‘_(fl!li]ill nr .2
do rozporzadzenta Prezesa Rady Miisréw w sprawie wykazu uslug o charakterze
]11:"ln)1"\-'t(_'|n\\)‘111 i niepriorytetowym z dnia 28 styczma 2010 roku (Dz. UL nr 12, poz 68)

W przypadku zaistnienia okolicznosel wskazanej w ust. 8 pracownik merytoryczny sporzadza
notatke sluzbowa wraz ze wskazaniem podstawy prawne;.

Postanowienia ust 8 1 9 moja zastosowanie rowniez do zamowien o ktorych mowa w ust 1pkt
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Zamowienia okreslone w ust 1 pkt 2 udziclone sa w formie pisemnej (umowy, umowy
zlecenia, zlecenia, zamowienia, inne w zaleznosci od rodzaju zamdéwienia) w trybie
rozeznania I'.:(.!nf_)“'ﬂgc),
Rozpoznanie cenowe jest trybem, w  ktérym  zamawiajacy kieruje pytanie o ceng
wykonawcow 1 zaprasza ich do skladania ofert. W zaleznosci od potrzeb rozeznanie cenowe
obejmowac moze inne istotne warunki zamowienia takie jak termin wykonania, okres
gwarancji warunki platnosei.
Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w  trybie rozpoznania cenowego, zapraszajac
do zlozenia propozycji cenowej taka liczbe wykonawcow, ktdra zapewnia konkurencje oraz
wybor najkorzystniejszej oferty, nie mniej niz trzech lub zamieszcza zaptoszenie do zlozenia
propozycji cenowej na stronie internetowe) www.zicbice.pl
Wraz z zaproszeniem do zlozenia propozycji cenowe stanowiacym zalgeznik nr 6
do niniejszego Regulaminu zamawiajacy przesyla lub umieszcza stronie internetowej
www.ziebice.pl formularz ofertowy, wzor umowy. oéwiadezenie oraz specyfikacje 1stotnych
warunkow zamowienia, jezeli jej sporzadzenia wymaga charakter zamdwienia
Kazdy z wykonawcow moze zaproponowaé tylko jedna ceng i nie moze dokonywac jej zmian
Kierownik zamawiajacego wyznacza termin do zlozenia propozycji cenowe] majac
na wzgledzie czas niezbedny do przygotowania i ztozenia oferty
Kierownik zamawiajacego po uplywie terminu do skladania ofert zawierajacych propozycje
cenowa sprawdza poprawnosé wniesionych ofert
1) oferty nie spelniajace wymogow okreslonych w zaproszeniu podlegaja odrzuceniu
2) Kierownik zamawiajacego wybiera wlasciwie zlozong oferte zawierajaca najnizsza
ceng, jezeli cena byla jedynym kryterium oceny ofert, albo oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny 1 wszystkich pozostalych kryteriow, o ktorych
zamawiajacy poinformowal w zaproszeniu do skladania ofert
3) zlozone propozycje cenowe moga podlegaé dalszym negcc]aqnm pr:cptuwadzunym
przez Kierownika zamawiajacego.
O dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Kierownik zamawiajacego powiadamia
faksem, droga elektroniczna lub na pismie wszystkich wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty.
Powiadomienie obejmuje informacje o cenie ofertowej, nazwie i adresie wykonawcy, ktory
zlozyl najkorzystniejsza oferte, oraz uzasadnienie, jezeli cena nie jest jedynym kryterium
wyboru najkorzystniejszej  oferty oraz zamieszcza informacje na stronie internetowej
o wyborze najkorzystniejsze] oferty w przypadku umieszczenia zaproszenia na stronie
Internetowe;
W przypadku uniewaznienia postepowania, Kierownik zamawiajacego informuje wszystkich
wykonawcow, do ktorych wystosowano zaproszenie lub na stronie internetowej w przypadku
ummieszczenia zaproszenia na strofie internetowe;.
Kierownik zamawiajacego moze uniewazni¢ postgpowanie ponizej progow wskazanych
w ust 1 pkt 112 bez podania przyczyn.
Kierownik zamawiajacego moze zadac okresowych sprawozdan z udzielonych zaméwier.
W sytuacji kiedy udzielenie zamowienia jest potwierdzone jedynie fakturg/ rachunkiem
wystawiong/ nym przez wykonawce celowoscé cl(')kcmanc:gn wydatku 1 jego wysokosc
sa akceptowane przez osobg zatwierdzajaca do wyplaty wartoé¢ wynikajaca z fakeury/
rachunku.  Kopi¢ opisanej faktury nalezy przekaza¢ do samodzielnego stanowiska
ds. zamowien publicznych.
W sytuacji koniecznosci naglego wykonania zaméwienia lub istnienia tylko jednego znanego
zamawiajacemu wykonawcy, zamowienie moze byé udzielone po negocjacjach z jednym
wykonawca. Z negocjacji sporzadza si¢ protokol.
Zawarcie 7z dotychczasowym wykonaweg  dodatkowych uméw  nieobjetych  umowa
podstawowa a niezbednych do jej prawidlowego wykonania jest mozliwe dla ushug lub robot
budowlanych jesh tych dodatkowych uslug lub robét budowlanych nie mozna bylo wezeénie
przewidziec.
W przypadku gdy w wyniku przeprowadzonej procedury nie zlozono zadnej oferty
Kierownik Zamawiajacego moze negocjowac z jednym wybranym wykonawea.



§ 2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom/Naczelnikom komérek organizacyjnych oraz
samodzielnym stanowiskom odpowiedzialnym za wykonanie zamowien na dostawy, ushugi,
roboty budowlane.

§3

Tract moc zarzgdzenie nr 24/2012 Burmistrza Zigbic z dnia 1 marca 2012 roku w sprawie
wprowadzenia zmian do Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Urzedzie miejskim w
Zigbicach. Niniejsze zarzadzenie ujmuje zmiany wprowadzone zarzadzeniem 24/2012 z dnia 1

marca 2012 roku, (/73
§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 27 kwietnia 2012y,




