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Ziębice, dnia   25 maja 2012 roku
Z A P R O S Z E N I E

Zamawiający  zaprasza do złożenia propozycji cenowej na  usługę

OBSŁUGA PRAWNA RADY MIEJSKIEJ W ZIĘBICACH
1. Opis sposobu przygotowania propozycji cenowej:

1.1. należy ją złożyć w nieprzejrzystej i zamkniętej kopercie

1.2. Na kopercie  należy umieścić nazwę i adres zamawiającego, nazwę i adres wykonawcy oraz napis: propozycja cenowa na „ podać nazwę zamówienia” z dopiskiem nie otwierać 

1.3. Ceny w niej podane mają być wyrażone cyfrowo i słownie,

1.4. propozycja cenowa składana jest w języku polskim, czytelną i trwałą techniką,

1.5. Wykonawca składa tylko jedną ofertę 

1.6. termin ważności propozycji cenowej wynosi:  7 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
2. Opis przedmiotu zamówienia : 

Kod CPV 79110000-8 usługi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej.
Przedmiotem zamówienia jest pełna obsługa prawna Rady Miejskiej we Ziębicach i, w tym : bieżące doradztwo prawne, sporządzanie opinii prawnych, badanie zgodności z prawem uchwał podejmowanych przez Radę Miejską, opracowywanie, prowadzenie spraw w postępowaniu sądowym i administracyjnym na podstawie udzielonych pełnomocnictw, udział w miarę potrzeby w sesjach Rady Miejskiej,

Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia następującego minimalnego standardu świadczonych usług:

a) wyznaczenie koordynatora obsługi prawnej Zamawiającego (radcy prawnego lub adwokata);

b) zapewnienie możliwości świadczenia obsługi prawnej przez radcę prawnego bądź adwokata w godzinach pracy Urzędu Miejskiego w Ziębicach 2 razy w miesiącu przez 2 godziny zegarowe w Biurze Rady Miejskiej w Ziębicach, w siedzibie Zamawiającego bądź na terenie jego działania;

c) reprezentowanie Zamawiającego przed sądami na podstawie zawiadomień, wezwań do sądu na podstawie odrębnych pisemnych zleceń.

3. Wymagany termin realizacji umowy :  

Umowa z Wykonawcą zostanie podpisana na czas oznaczony : 1 CZERWCA 2012 – 31 GRUDNIA 2012

4. Kryteria wyboru propozycji cenowej:

Przy wyborze propozycji zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami: 

	l.p.
	Kryterium
	% udział punktów

	1.
	Cena
	100%


5. Wymagane dokumenty:



W celu wykazania spełnienia warunków udziału w Postępowaniu, każdy z Wykonawców powinien przedłożyć wraz z ofertą następujące oświadczenia i dokumenty:

· zaświadczenia właściwej Okręgowej Rady Adwokackiej lub Okręgowej Izby Radców Prawnych potwierdzające, że osoba, lub osoby które będą wykonywać Zamówienie lub będą uczestniczyć w wykonaniu Zamówienia wpisane są na właściwą listę adwokatów lub radców prawnych

· udokumentowanie przez Wykonawcę doświadczenia (np. kserokopia umów) w zakresie określonym zaproszeniem za okres co najmniej 6 miesięcy poprzedzających złożenie oferty, uwzględniający doświadczenie w zakresie obsługi prawnej z sektora samorządu terytorialnego; 
Wykonawca przystępujący do postępowania winien spełniać następujące warunki:

a) posiadać uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień

b) posiadać niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponować potencjałem technicznym  i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia

c) znajdować się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia 

d) nie podlegać wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia (art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004  Prawo zamówień publicznych ( Dz. U. z 2010r., Nr 113, poz.759 ze zm.). 

6. Opis sposobu obliczenia ceny w składanej propozycji cenowej:

W cenę propozycji  należy wliczyć:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
7. Miejsce i termin złożenia propozycji cenowej:

Propozycję cenową należy złożyć w terminie do dnia 29 MAJA 2012 r. do godz. 15. 30 w zaklejonej kopercie w siedzibie zamawiającego, tj.  Urzędzie Miejskim w Ziębicach ul. Przemysłowa 10, 57-220 Ziębice w sekretariacie Urzędu pok. nr 10 

8. Osoba uprawniona do kontaktów z wykonawcą: 

Urszula Ślęzak – Markiewicz – 74 8163 837

(imię i nazwisko oraz nr telefonu)

9. Informacje dotyczące zawarcia umowy: 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Przygotowała: U. Ślęzak - Markiewicz







/-/ dr Antoni Herbowski
Burmistrz Ziębic






         
( podpis Kierownika zamawiającego)
Załączniki:

1. Formularz ofertowy „propozycja cenowa”

2. Projekt umowy,

3. Wzór oświadczenia.

4. inne …………………..

