Załącznik nr  4
do regulaminu w sprawie udzielania  
zamówień publicznych  w  Urzędzie Miejskim w Ziębicach

Ziębice dnia………………………….roku 

Nr wniosku………………………..

Data wpływu……………………….

Wniosek o udzielenie zamówienia publicznego o wartości równej lub przekraczającej równowartość kwoty określonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamówień publicznych

1. Nazwa komórki organizacyjnej wnioskującej o przeprowadzenie procedury zamówienia publicznego ……………………………………………………………………………...

………………………………………………………………………………………………

2. Rodzaj zamówienia dostawy, usługi , roboty budowlane* 

      usługa/ dostawa powtarzająca się okresowo* zamówienie na okres 12-m-cy / na okres 

      dłuższy niż 12 m-cy,  tj.……………..

   Wspólny słownik zamówień (CPV) 

…………………………………………………….........................................................................

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

(należy podać kod oraz nazwę w przypadku usług wskazać czy usługa dotyczy usług o charakterze  priorytetowym czy  niepriorytetowym )
3. Termin wykonania zamówienia…………………………………………………
4. Proponowany tryb przeprowadzenia postępowania………………………………………
……………………………………………………………………………………………….

5. Uzasadnienie faktyczne i prawne wyboru trybu (jeśli wybrano inny tryb niż przetarg nieograniczony lub przetarg ograniczony)
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….....................................

6. Możliwość udzielenia zamówień uzupełniających tak/nie* ………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………(jeśli tak należy określić wielkość i zakres zamówień uzupełniających)
7. Możliwość składania ofert częściowych tak/nie*

8. Możliwość składania ofert wariantowych……………………….............................................

        (jeśli tak - w SIWZ należy wskazać jakim warunkom oferty powinny odpowiadać)

9. Wymagania dotyczące wykonawców:

a) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania*

b) posiadania wiedzy i doświadczenia*

c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia*

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej*

12. Dokumenty żądane na potwierdzenie, że oferowane dostawy, usługi lub roboty budowlane spełniają wymagania Zamawiającego (zgodnie z rozporządzeniem z dnia 30 grudnia 2009 roku Prezesa Rady Ministrów w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane. dokumenty należy wymienić odpowiednio do stawianych wymagań  wykonawcom.)

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

13. Opis sposobu dokonywania oceny warunków wymienionych w pkt 10

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

14. Kryteria oceny ofert i sposób oceny ofert………………………………………………...

………………………………………………………………………………………………...………………………………………………………………………………………………..

15. Istotne postanowienia umowy:

a) kary umowne (za odstąpienie od umowy za zwłokę, inne)………………………………….

b) zabezpieczenie należytego wykonania umowy wysokość ……..% ceny ofertowej brutto

c) zasady fakturowania odbiorów i rozliczeń………………………………………………….

d) terminy realizacji zleceń cząstkowych (jeżeli dotyczy)………………………………………

e) klauzule umowne …………………………………………………………………………

16. Dopuszczalne zmiany postanowień umowy oraz określenie warunków zmian……………

17. ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

18. Szacowanie  wartości zamówienia podstawowego netto (jeżeli przewidziano podział zamówienia na części, dodatkowo określić wartość dla każdej części)

a) data ustalenia wartości zamówienia…………

b) wartość netto w złotych……………… ……równowartość zamówienia w  euro……...

c) procent podatku VAT……………………….

d) wartość brutto w złotych………………………..

- przewiduje/nie przewiduje się* udzielenie zamówień uzupełniających do wysokości 50 % podstawowego przedmiotu zamówienia – na usługi i roboty budowlane  oraz 20% podstawowego zamówienia  - na dostawy (art. 67 ust 1 pkt 6 i 7 ustawy Prawo zamówień publicznych)

łącznie wartość zamówienia wynosi:

a) wartość netto w złotych………………...równowartość zamówienia w euro…………...

b) procent podatku VAT………………………...

c) wartość brutto w złotych……………………..

19. Imię i nazwisko osoby dokonującej oszacowania wartości zamówienia……………………

…………………………………………………………………………………………………..









……………………………………










       podpis pracownika

20. Szacunkową wartość zamówienia ustalono na podstawie

a) rozeznania cen rynkowych przedmiotu zamówienia(podać źródło np. katalogi reklamy-notatka służbowa w załączeniu)

b) analizy wydatków na tożsame dostawy lub usługi z ubiegłego roku lub poprzednich                 12 m-cy skorygowane o wskaźnik…………

c) kosztorys inwestorski

d) inne……………………………………

21. Osoba odpowiedzialna merytorycznie za opis przedmiotu zamówienia ………………………………………………………………………………………………

……………………………

         podpis pracownika

22. Zamówienie jest/nie jest* przewidziane w planie zamówień: 

23. Uzasadnienie przeprowadzenia zamówienia nie ujętego w planie zamówień ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

24. Uwagi dodatkowe 

Czy zamówienie jest finansowane ze środków Unii Europejskiej tak/nie*

Czy przewiduje się unieważnienie postępowania w przypadku nieprzyznania środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej oraz niepodlegających zwrotowi środków z pomocy udzielanej przez państwa EFTA, które miały być przeznaczone na sfinansowanie całości lub części zamówienia tak/nie/nie dotyczy*

Czy zastrzega się realizację zamówienia przez Wykonawców, u których ponad 50 % zatrudnionych stanowią osoby niepełnosprawne tak/nie*

Czy w dokumentacji zamówienia należy umieścić logo projektu tak/nie*

(Jeśli tak należy przesłać logo projektu  drogą elektroniczną)

Zatwierdzam wniosek pod względem merytorycznym

…………………………………………..

                 (podpis kierownika)

Opiniuję pozytywnie/negatywnie*  proponowaną procedurę zamówienia………………………..

…………………………………………………………………………………………………...………………………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………………………………….......








……..……………………………………








   (podpis osoby ds. zamówień publicznych)

Potwierdzenie zabezpieczenia środków finansowych na realizację zamówienia ze wskazaniem kodu klasyfikacji budżetowej:

dział…………..rozdział……..…§…….…..

dział…………..rozdział……..…§…….…..

Stwierdzam zgodność wydatku z budżetem gminy 









……………………………………










data i podpis Skarbnika

Wyrażam zgodę /nie wyrażam zgody* na przeprowadzenie zamówienia w trybie ……………………………………………………………………………………………….

Na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych








……………………………………………








(data i podpis Kierownika Zamawiającego)

W załączeniu:

1. Wartość szacunkowa

2. Projekt specyfikacji istotnych warunków zamówienia 

3. inne………………………………………..


*niepotrzebne skreślić

