
Ziębice, dnia 09.04.2010 r.

     M-G OPS – III-11/1351/2010

O G Ł O S Z E N I E

o wolnym stanowisku urzędniczym

Nr   1/2010

                Kierownik Miejsko-Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Ziębicach ogłasza nabór 
kandydatów do pracy w Miejsko-Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej  w Ziębicach, 
57-220 Ziębice, ul. Wałowa 65    na    stanowisko:

R E F E R E N T

w Referacie d/s  Świadczeń  Rodzinnych i Alimentacyjnych  w pełnym  wymiarze czasu pracy.

Wymagania niezbędne:

1) wykształcenie wyższe  ( dopuszcza się oferty kandydatów w trakcie studiów)
2) biegła znajomość obsługi komputera: MS Word, MS Exel,
3) znajomość  przepisów postępowania administracyjnego oraz ustaw:

- o świadczeniach rodzinnych
- o pomocy osobom uprawnionym do alimentów

4) posiadanie stanu zdrowia  pozwalającego na zatrudnienie na oferowanym stanowisku
5) umiejętność organizacji pracy na stanowisku
6) niekaralność za przestępstwa popełnione umyślnie,
7) posiadanie obywatelstwa polskiego i nieposzlakowanej opinii

Wymagania dodatkowe:

1) samodzielność  i umiejętność pracy w zespole
2) sumienność i dokładność
3) odpowiedzialność
4)  dyspozycyjność  i zaangażowanie
5) łatwość nawiązywania kontaktów
6) operatywność
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Zakres   zadań wykonywanych na stanowisku:

1) prowadzenie spraw związanych ze świadczeniami rodzinnymi zgodnie z kpa
2) prowadzenie spraw związanych z funduszem alimentacyjnym  zgodnie z kpa
3) obsługa petentów składających wnioski o świadczenia
4) inne zadania wynikające z obowiązujących przepisów i ustaw

Wymagane  dokumenty i oświadczenia:

1) list motywacyjny
2) CV z opisem dotychczasowej  pracy zawodowej i  przedstawienie dodatkowych 

umiejętności
3) kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie
4) kserokopie dotychczasowych świadectw pracy
5)  kserokopia dowodu osobistego
6) oświadczenie kandydata o znajomości przepisów z zakresu kodeksu postępowania 

administracyjnego, ustawy o świadczeniach rodzinnych i funduszu  alimentacyjnym 
7) oświadczenie kandydata o biegłej znajomości obsługi komputera:MS Word,  MS Exel
8) oświadczenie kandydata o niekaralności za przestępstwa popełnione umyślnie
9) zaświadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalającym na   zatrudnienie na oferowanym 

stanowisku
10) oświadczenie  kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów 

rekrutacji
11) oświadczenie kandydata o przyjęciu do wiadomości faktu obowiązku publikacji w BIP 

danych osobowych

Termin i miejsce składania ofert:

Oferty z wymaganymi dokumentami należy składać  w terminie  do  23.04.2010  r.                
 w zamkniętej kopercie z dopiskiem:  „ Kandydat na stanowisko: Referent w Referacie d/s 
Świadczeń Rodzinnych i Alimentacyjnych”   na adres: Miejsko-Gminny Ośrodek Pomocy 
Społecznej w Ziębicach, 57-220 Ziębice, ul. Wałowa 65 , pok. Nr  5  Księgowość.
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Inne informacje:

Dokumenty, które wpłyną do Miejsko-Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Ziębicach po 
wyżej określonym terminie,  nie będą  rozpatrywane. Dodatkowe informacje o naborze można 
uzyskać pod nr telefonu   74 8 192 918  .

                      Informacja o kandydatach, którzy zgłosili się do naboru, stanowią informację 
publiczną w zakresie objętym  wymaganiami związanymi ze stanowiskiem określonym w 
ogłoszeniu o naborze. 
                      Po przeprowadzonym  naborze informacja o wyniku  naboru zostanie 
upowszechniona przez umieszczenie na tablicy informacyjnej Ośrodka Pomocy Społecznej w 
Ziębicach, opublikowanie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Miejskiego oraz na stronie 
internetowej Miejsko-Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Ziębicach.
Zgodnie z ustawą z dnia 21 listopada 2008 r.  o pracownikach samorządowych  (Dz.U.z 2008 r.
nr 223, poz. 1458 ze zm.) informacja , o której mowa wyżej,  zawiera:

– imię i nazwisko wybranego kandydata oraz jego miejsce zamieszkania w rozumieniu 
przepisów Kodeksu cywilnego,

– uzasadnienie dokonanego wyboru  


