Zarzadzenie nr 182/2009
Burmistrza Zigbic

z dnia 30 paidziernika 2009r.

w sprawie powierzenia funkeji pelnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych

Na podstawie art 31 ustawy z dnia 8 marca 1990r. O samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001r., Nr 142,
poz. 1591, z pdén, zm.) oraz art 18 ust 2 ustawy z dnia 22 stycznia 1999r, o ochronie informacji niejawnych (Dz. U, z
2005r. Nr 96, poz. 1631 z pézn. zm.) Burmistrz Ziebic zarzadza, co nastgpuje:

§ 1. Powierza si¢ funkcje Pelnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych w Urzedzie
Migjskim w Zigbicach Panu Eugeniuszowi Kaminskiemu, wobec spelnienia przez wyzej
wymienionego wymaganych warunkoéw okre§lonych w art 18 ust. 3 ustawy z dnia 22 stycznia
1999r. 0 ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2005r. Nr 96, poz. 1631 z pozn. zm.).

§ 2. 1. Zadania Pelnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych okresla ustawa z dnia 22
stycznia 1999r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2005r. Nr 96. poz. 1631 z pdzn. zm.)
oraz rozporzgdzenia wykonawcze.

2. Zadania Pelnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych specyfikuje zatacznik nr 1 do
ninigjszego zarzadzenia.

§ 3. Pelnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych pelnieni funkcje do czasu odwolania.

§ 4. Zobowigzuje si¢ Pelnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych zapoznanie z trescia
niniejszego zarzadzenia oraz zakresem dzialania pracownikéw Urzedu Miejskiego w Ziebicach.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierzam Pelnomocnikowi do spraw ochrony informacji niejawnych.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.

A PRAWNY
gr Marek Mandeckl



Zalacznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 182/2009

Burmistrza Ziebic

z dnia 30 paZzdziernika 2009r.

w sprawie powierzenia funkeji pelnomocnika do spraw ochrony informacji nicjawnych

Zadania Pelnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych

Do zadan Pelnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych, zwanego dalej

pelnomocnikiem ochrony nalezg w szezegolnoSci:
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A PRAWNY
10275

Zapewnienie przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych oraz w przypadku
niewywiazywania si¢ z tego zadania ponosi odpowiedzialnosc.

Zapewnienie ochrony informacji niejawnych . w tym ich ochrong fizyczna.

Zapewnienie ochrony systemoéw i sieci teleinformatycznych, w ktorych sa wytwarzane,
przetwarzane, przechowywane lub przekazywane informacje niejawne.

Kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow o ochronie tych
informacji.

Okresowa kontrola ewidencji, materialow i obiegu dokumentdow.

Opracowywanie planu ochrony informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej i
nadzorowanie jego realizacji.

Szkolenie pracownikow w zakresie ochrony informacji niejawnych na zasadach okreslonych
w rozdziale 8 ustawy o ochronie informacji niejawnych.

Wydawanie zaswiadczen stwierdzajgcych odbycie przeszkolenia w zakresie ochrony
informacji niejawnych.

Wspodlpraca z wlasciwymi jednostkami i komorkami organizacyjnymi sluzb ochrony
panstwa. Pelnomocnik ochrony na biezaco informuje Burmistrza Zigbic o przebiegu tej
wspolpracy.

Opracowanie planu postgpowania z materialami zawierajacymi informacje niejawne
stanowigce tajemnice panstwowg w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego.
Podejmowanie dziatan zmierzajacych do wyjasnienia okolicznodci naruszenia przepisow o
ochronie informacji niejawnych, zawiadamiajac o tym Burmistrza Zigbic, a w przypadku
naruszenia przepisow o ochronie informacji niejawnych, oznaczonych klauzulg "poufne” lub
wyzszg, rowniez wlasciwa stuzbe ochrony panstwa.

. Opracowanie szczegolowych wymagan w zakresie ochrony informacji niejawnych

stanowigcych tajemnice stuzbowa — oznaczona klauzuly .,zastrzezone™- uzyskujac ich
zatwierdzenie przez Burmistrza Zigbic.

. Przeprowadzenie zwyklych postgpowan sprawdzajacych — na pisemne polecenie Burmistrza

Zigbic — w odniesieniu do pracownikow Urzedu Miejskiego w Zigbicach zatrudnionych na
stanowiskach i przy pracach zwigzanych z dostgpem do informacji stanowiacych tajemnice
stuzbowa.

. Wydawanie poswiadczen bezpieczenstwa — upowazniajacych do dostgpu do informacji

niejawnych stanowiacych tajemnice stuzbowg - przekazywanie ich osobom sprawdzonym 1
zawiadamianie o tym Burmistrza Zigbic.

Odmawianie wydawania poswiadczen bezpieczenstwa.

Przechowywanie akt zakonczonych postgpowan sprawdzajgcych, ktore lacza sig z
dostepem do informacji niejawnych stanowigcych tajemnice stuzbowa

Prowadzenie wykazéw stanowisk i prac zleconych oraz oséb dopuszczonych do pracy na
stanowisku, z ktorym wiaze si¢ dostgp do informacji niejawnych.

Prowadzenie ewidencji osob, ktore zyskaly poswiadczenie bezpieczenstwa, a takze osdb,
ktore zajmujg stanowiska lub wykonuja pracg. z ktorymi wigze si¢ dostep do informacji
niejawnych.

Zorganizowanie zgodnie z obowigzujacymi zasadami kancelarii tajnej.
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