ZARZADZENIE NR 139/2009

Burmistrza Ziebic
z dnia 21 lipca 2009 r.

w sprawie  wprowadzenia ,,Regulaminu udzielania zamowien, ktorych
wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro
w Urzedzie Miejskim w Ziebicach” udzielajacej zamowien publicznych,

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z pozZn. zm.) oraz przepisow
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z
2007 r. nr 223, poz. 1655 z poéZniejszymi zmianami) zarzadza sig, co nastepuje:

§1.

Wprowadza sie do stosowania:

1) ,,Regulamin udzielania zamoéwien, ktorych wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14 000 euro w Urzedzie

. Miejskim w Zighicach” stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia;

2) wzor ,Wniosku o udzielenie zamoéwienia, ktorego wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14 000 euro”,
stanowiacy zalacznik nr 1 do Regulaminu;

3) wzor ,,Rejestru udzielania zamowien, ktorych wartosé nie przekracza
wyrazone] w zlotych réownowartosci kwoty 14 000 euro”, stanowiacy
zalacznik nr 2 do Regulaminu;

4) wzor ,,Zaproszenia do skladania ofert dotyczacego zamowienia, ktoérego
wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty
14 000 euro”, stanowiacy zalacznik nr 3 do Regulaminu;

5) wzor ,.Dokumentacji zamowienia, ktorej wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych réownowartosci kwoty 14 000 euro” stanowiacy
zalacznik nr 4 do Regulaminu;

6) ,,Regulamin dzialania Komisji w sprawach zamowien, ktorych wartosc
nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14 000 euro”
stanowiacy zatacznik nr 5 do Regulaminu.

. §2.

Traci moc Zarzadzenie Nr 76/05 z dnia 22 czerwca 2005 r. w sprawie
Regulaminu zamowien publicznych o wartosci ponizej 6000 euro.

§ 3.

Nadzér nad prawidlowa realizacja Regulaminu, o ktorym mowa w § 1,
powierzam Sekretarzowi Urzedu Miejskiego w Zigbicach.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 139/09
Burmistrza Ziebic z dnia 21.07.2009 r.

Regulamin udzielania zamoéwien, ktérych warto§é nie przekracza

wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro w Urzedzie

Miejskim w Ziebicach.

§ 1. Zakres regulacji
Regulamin okresla sposéb sporzadzana planow zamowien, prowadzenia
postepowan i udzielania zamowien oraz archiwizowania dokumentacji i
sporzadzania sprawozdan w Urzedzie Miejskim w Ziebicach i jednostkach
organizacyjnych na dostawy, uslugi lub roboty budowlane o wartosci
szacunkowej mniejszej niz rownowartos¢ 14 000 euro chyba, ze odrebne
przepisy okreslaja odmienne procedury wykorzystania tych srodkow.

§ 2. Slowniczek
llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) planie zamowien - nalezy przez to rozumie¢ zatwierdzony przez
Kierownika jednostki plan udzielania zamowien, ktorych wartosé nie
przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14 000 euro;

2) przygotowaniu 1 przeprowadzeniu postepowania - nalezy przez to
rozumie¢ sekwencje czynnosci od zlozenia ,,Wniosku o udzielenie
zamowienia, ktoérego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 14 000 euro” do zawarcia umowy albo do
uniewaznienia postepowania;

3) UM - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Ziebicach;

4) ustawie bez blizszego okreslenia lub skrocie p.z.p. — nalezy przez to

rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych ((Dz. U. z 2007 r. nr 223, poz. 1655 z podzniejszymi
zmianami));

5) warto§ci zamoéwienia — nalezy przez to rozumie¢ wartosé, ktorej

podstawa ustalenia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towarow 1 uslug ustalone przez
zamawiajacego z nalezyta starannoscia (netto);

6) wniosku - nalezy przez to rozumiec¢ ,,Wniosek o udzielenie zamowienia,
ktorego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réownowartosci
kwoty 14 000 euro” .

7) Kierowniku jednostki - oznacza to Burmistrza Ziebic lub dzialajacego z jego
upowaznienia Zastepce Burmistrza Ziebic.

8) Kierowniku - rozumie si¢ przez to odpowiednio Naczelnika/Kierownika
Wrydzialu/Referatu/Jednostki Realizujacej Projekt,

§ 3. Kompetencje Kierownika

1. Kierownik podejmuje decyzje w przypadkach przekraczajacych
kompetencje innych pracownikow, jezeli w danym postepowaniu nie
upowazni innej osoby.

2. Kierownik sprawuje nadzor nad udzielaniem zamowien w swoim Wydziale
lub jednostce organizacyjnej Urzedu Miejskiego w Ziebicach.

3. Kierownik moze powola¢c Komisje Przetargowa do przygotowania i
przeprowadzenia postepowania. W przypadku powolania komisji
przetargowe] obowiazuje ,,Regulamin dzialania Komisji w sprawach
zamowien, ktorych warto§¢ nie przekracza wyrazone] w zlotych
rownowartosci kwoty 14 000 euro” stanowiacy =zalacznik nr 5 do
Regulaminu.



Kierownik zatwierdza poszczegolne dokonane czynnosci w postepowaniu i
dokonuje wyboru najkorzystniejsze] oferty zatwierdzajac propozycje osoby
przeprowadzajacej postepowanie lub komisji, jezeli zostala ona powolana.
Kierownik moze 2Zada¢ od pracownika okresowych sprawozdan 2z
udzielanych zamowien.

Kierownik zatwierdza analize rocznego udzielania zamowien, ktorych
wartosc¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14 000
euro.

§ 4. Kompetencje pracownika

Pracownik Wydzialu lub jednostki organizacyjnej] UM przeprowadza
postepowania, ktorych wartoS¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 14 000 euro.

Kierownik moze powierzy¢ wykonywanie czynnosci zwiazanych 2
przygotowaniem 1 przeprowadzeniem  postepowania o udzielenie
zamowienia innym pracownikom.

Pracownik Wydzialu prowadzi rejestr zamoéwien oraz przechowuje
dokumentacje przeprowadzonych postepowan przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, w sposob
gwarantujacy nienaruszalnosé dokumentacji i ochrony danych.

§ 5. Plan zamowien

Pracownik Wydzialu sporzadza projekt planu zamowien na podstawie
planu finansowego na dany rok, sprawozdan z wykonania zamowienn w
roku ubieglym, planowanej ilosci zamawianych ushug, dostaw lub robot
budowlanych oraz przewidywanego poziomu cen.

Kierownik zatwierdza plan zamowienn w terminie 21 dni od sporzadzenia
planu finansowego na dany rok.

Plan zamowien jest podstawa realizacji zamowien w Urzedzie Miejskim w
Ziebicach.

§ 6. Udzielanie zamowien nieujetych w planie (procedura udzielania
zamowien)

Udzielenie zamowienia nie ujetego w planie zamowien jest mozliwe jedynie
po potwierdzeniu dysponowania srodkami finansowymi przeznaczonymi na
sfinansowanie zamowienia w szczegolnosci na podstawie planu rzeczowo-
finansowego przez Skarbnika Gminy Ziebice.

W przypadkach nadzwyczajnych np.: pozaplanowego przyznania Srodkow
finansowych (granty,, dotacje) realizacja moze nastapi¢ — niezaleznie od
planu - po akceptacji Kierownika.

§ 7. Przygotowanie postepowania

Podstawa rozpoczecia przygotowania postepowania jest zlozenie przez
pracownika Wydzialu lub jednostki organizacyjnej UM ,Wniosku”, ktérego
wzor stanowi zalacznik nr 1.

Kierownik Wydzialu w ciggu 2 dni roboczych sprawdza kompletnosc oraz

poprawnos¢ wniosku. W przypadku:

1) zastrzezen do wniosku — zwraca wniosek wskazujac uchybienia;

2) braku zastrzezen - kieruje zatwierdzony wniosek do rejestracji
w ,,Rejestrze udzielania zamowien, ktérych wartos¢ nie przekracza
wyrazone] w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro”, ktorego wzor
stanowi zalacznik nr 2.

Zamawiajacy wszczynajacy postepowanie na roboty budowlane powinien

posiada¢ kosztorys inwestorski i dokumenty okreslajace przedmiot



zamowienia niezaleznie od wartosci tych robot, chyba ze ze wzgledu na
wyjatkowa sytuacje niewynikajaca 2z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktorej nie mogl on wczesniej przewidzie¢, wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamowienia, a wartos¢ zamowienia nie
przekracza rownowartosci 14 000 euro.

§ 8. Zastrzezenie tajemnicy

Pracownicy zamawiajacego oraz biegli bioracy udzial w postepowaniu nie moga:

2.

3.

1) udzielac¢ informacji o wiadomosciach, ktorych dowiedzieli sie w zwiazku
z prowadzeniem postepowania;

2) udziela¢ informacji o zamowieniach i o planowanych zamowieniach
publicznych =za wyjatkiem wiadomosci opublikowanych, zgodnie z
ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych,
aktami wykonawczymi do ustawy lub uregulowaniami wewnetrznymi
Urzedu Miejskiego w Ziebicach.

§ 9. Rejestr

Rejestr zamowien musi zawiera¢ nastepujace informacje dotyczace danego

zamowienia:

1) liczbe porzadkowa i date wpisania danych do rejestru;

2) opis (tytul) przedmiotu zamowienia

3) rodzaj przedmiotu zamowienia (dostawa, ustluga, robota budowlana);

4) kody okreslone we Wspolnym Slowniku Zamowien (CPV);

5) wartosc¢ szacunkowa zamowienia oraz cene brutto zamowienia;

6) nazwa 1 adres wykonawcy, ktory zlozyl najkorzystniejsza oferte lub, z
ktorym zostala zawarta umowa;

7) date zawarcia umowy i jej ewentualny numer, jezeli umowa zostala
zawarta na pismie;

8) informacje o wykonaniu zamowienia lub o ewentualnym uniewaznieniu
postepowania;

9) mnazwisko osoby wnioskujacej.

Wpisu do rejestru 2z mnadaniem numeru porzadkowego mozna w

wyjatkowych przypadkach dokonac¢ po udzieleniu zamowienia.

Faktura potwierdzajaca udzielenie zamowienia, do ktérego nie stosuje sie

ustawy powinna by¢ opisana w nastepujacy sposob:

»Zamowienia udzielono na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia

4.

2004 r. — Prawo zamowieri publicznych bez stosowania ustawy.”.

Pracownik odpowiada za rejestracje i ewidencje prowadzonych postepowan
oraz sporzadzenie 1 przechowywanie pelnej] dokumentacji zamowienia
publicznego przez okres 4 lat od daty zakonczenia postepowania. Po
uplywie tego okresu kompletna dokumentacje postepowania o zamowienie
publiczne jest przekazywana do archiwum Urzedu Miejskiego w Ziebicach.

§ 10. Metoda wyboru najkorzystniejszej oferty

W celu wyboru najkorzystniejsze] oferty zamawiajacy moze zastosowac
metody podobne do trybow unormowanych w ustawie z wyjatkami
okreslonymi w ust. 2-
Zamawiajacy moze zastosowac metode wyboru najkorzystniejszej oferty bez
wykazywania zaistnienia przestanek okreslonych w ustawie w trybach:
1) mnegocjacji bez ogloszenia z odpowiednim zastosowaniem przepisow art.
61, 63 ust. 11 art. 64 ust. 1 Pzp.
2) =zamowienia z wolnej reki z odpowiednim zastosowaniem art. 66 Pzp.
3) zapytania o cene z odpowiednim zastosowaniem art. 69 Pzp.
4)



§11. Zaproszenie do skladania ofert

Zaproszenie do skladania ofert zawiera co najmniej:

1) nazwe, nr telefonu i adres zamawiajacego, a jezeli zamawiajacy
dopuszcza skladanie ofert droga elektroniczna lub faksem takze adres
poczty elektronicznej lub numer faksu;

2) opis przedmiotu zamowienia z podaniem informacji o mozliwosci
skladania ofert czesciowych, jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie
ofert czesciowych;

3) oznaczenie terminu wykonania zamoéwienia;

4) informacje o metodzie udzielenia zamoéwienia 1 informacje o
odstepstwach od trybu okreslonego w ustawie;

5) wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie musza dostarczyc
wykonawcy, jezeli zamawiajacy zada zlozenia dokumentow lub
oswiadczen;

6) wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sige z wykonawcami i
miejsce oraz termin przeprowadzenia negocjacji, jezeli zamawiajacy
przewiduje przeprowadzenie negocjacji;

7) formularz oferty lub opis sposobu przygotowywania oferty;

8) miejsce oraz termin skladania i odczytania ofert;

9) opis sposobu obliczenia ceny;

10) opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze
oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert
z zastrzezeniem, ze kryteria nie podlegaja zmianie w toku danego
postepowania 1 musza dotyczyc ceny 1 moga dotyczy¢ w szczegolnosci:
a) terminu wykonania zamoéwienia,

b) parametrow technicznych,
c)] warunkow gwarancji,
d) kosztow eksploatacii;

§ 12. Skladanie ofert

1. Zamawiajacy zada zlozenia ofert pisemnie. Zamawiajacy moze odstapi¢ od
zadania zlozenia ofert na pismie i zadac¢ zlozenia ofert faksem lub droga
elektroniczna, jednak bez wzgledu na wymagana forme zlozenia oferty
wykonawca moze zawsze zlozy¢ oferte na pismie.

2. Zamawiajacy bezposrednio po terminie skladania ofert zaprasza
wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty na odczytanie kwoty, jaka zamawiajacy
przeznaczy! na sfinansowanie zamowienia i cen zlozonych ofert oraz nazw i
adresow wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty.

3. W przypadku zastosowania metody odpowiadajace] zamowieniu z wolne]
reli zamawiajacy moze pominac sporzadzanie i wystosowanie zaproszenia
poprzestajac na zadaniu od wykonawcy pisemnej faktury lub rachunku.

§ 13. Wybor najkorzystniejszej oferty

1. Zamawiajacy po uplywie terminu skladania ofert sprawdza poprawnosc
wniesionych ofert.

2. W przypadku niewlasciwie wniesionej oferty, zamawiajacy moze wezwac do
zlozenia dodatkowej, nie mniej korzystnej dla zamawiajacego oferty, ktora
po usunieciu nieprawidlowosci bylaby najkorzystniejsza oferta.

3. Zamawiajacy wybiera wlasciwie zlozona oferte opiewajaca na najnizsza
cene, jezeli cena byla jednym kryterium oceny ofert, albo oferte,
ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny 1 wszystkich
pozostalych kryteriow, o ktorych zamawiajacy poinformowal w
zaproszeniu do skladania ofert.



i

§ 14. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty

1. O dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty zamawiajacy powiadamia
faksem, drogg elektroniczna lub na pismie wszystkich wykonawcow, ktorzy
zlozyli oferty. Powiadomienie obejmuje informacje o cenie ofertowej, nazwie
i adresie wykonawcy, ktory zlozyl najkorzystniejsza oferte, oraz
uzasadnienie, jezeli cena nie jest jedynym Kkryterium wyboru
najkorzystniejszej oferty.

2. W przypadku uniewaznienia postepowania, zamawiajacy informuje o
uniewaznieniu postepowania wszystkich wykonawcow, do ktorych
wystosowano zaproszenie.

§ 15. Archiwizacja

1. Zamawiajacy przechowuje przez okres 4 lat kompletna dokumentacje
postepowania zawierajaca:

1) wniosek o udzielenie zamowienia, Kktérego warto$§¢ nie przekracza
wyrazone] w zlotych rownowartosci kwoty 14 000 euro;

2) zaproszenie do skladania ofert;

3) potwierdzenia wystosowania zaproszen;

4) oferty wykonawcow, o ile byly zlozone;

5) informacje o wyniku postepowania;

6) potwierdzenia wystosowania informacji o0 wyniku postepowania;

2. W przypadku zastosowania metody odpowiadajacej zamowieniu z wolnej
reki dokumentacja moze zawierac¢ tylko wniosek o udzielenie zaméwienia,
ktorego wartosé¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty
14 000 euro oraz adnotacje o wykonaniu zamowienia.

§ 16. Analiza udzielonych zaméwien

1. Kierownik moze zleci¢ podleglemu pracownikowi sporzadzenie pisemnej
informacji z przeprowadzonej analizy udzielonych zamoéwien, ktorych
wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14 000
euro, do dnia 31 marca kazdego roku nastepujacego po roku, ktorego
dotyczy analiza.

2. Informacja z analizy moze by¢ wykorzystana jako jeden z czynnikow do
sporzadzenia planu udzielania zaméwien publicznych.

Zatacznikami do Regulaminu sa:

1) wzor ,Wniosku o wudzielenie zamowienia, ktorego wartos¢ nie
przekracza wyrazone] w zlotych rownowartosci kwoty 14 000 euro”,
stanowiacy zalacznik nr 1;

2) wzor ,,Rejestru udzielania zamowien, ktorych wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro”, stanowiacy
zalacznik nr 2;

3) wzor ,.Zaproszenia do zlozenia ofert dotyczace zamowienia, ktorego
wartosS¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty
14 000 euro”, stanowiacy zalacznik nr 3;

4) wzor ,,Dokumentacji zamowienia, ktérego wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro”, stanowiacy
zatacznik nr 4;
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Miejscowosg,

Zalacznik 1 do Regulamin udzielania zamowien, ktorych
wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci
kwoty 14 000 euro

E_ni‘ggel: o udzielenie zaméwienia,

Zalacznik nr 1

ktérego wartosé nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartoéci kwoty 14 000 euro

1| Tytul za-
mowienia

2| Opis
przed-
miotu
ZATTOWIE-
nia

3| Rodzaj zaméwienia | rb* [ d* [u* [4]RedcPv ]| [ | [ | | [ [ J-1

5 | Skladanie ofert czesciowych* (36 u. 2
p. 1)

6 | Faktyczne uzasadnienie udzielenia
zamowienia publicznego

T | Szacunkowa wartos¢ zamowienia |w zlotych (netto) w EURO (netto -
{zalaczniki nr ) 132 u. 1) ISR 3,8771)

8 | Kwota brutto, ktéora zamawiajacy |w dniu skladania |stawka Uwagi
zamierza przeznaczyc na |wniosku VAT
sfinansowanie zamowienia (86 ust. 3) %

9 | Zabezpicczenie Srodkow finansowyvch

10 | Termin wykonania zamowienia (142)

11 | Proponowany skiad Komisji* (19-21) 1) 2)

3) 4}

12 | Proponowani | 1
wykonawcey,
do  ktorych |2
nalezy
wystosowac 3
Zaproszenic

4
5

13 | Metoda udzielenia
zamowienia

14 | Kryteria wyboru 1) |cena—_ _ _ _%;
najkorzystniejsze] 2)
oferty #*

3)
&

15 | Szczegolne 1) certyfikat* 2) gwarancja* 3) przeszkolenie*
warunki* 4)

doswiadczenie*

16 | Inne*:

* niepotrzebne skreslié¢
Prosze o wyrazenie zgody na udzielenie ww. opisanego zaméwienia.

Wnoszacy:
data
Przyjmuje odpowiedzialnosé:
1) za ustalenie| 2)za  zabezpieczenie Udzielam zgody
wartosci szacunkowej srodkow Kierownik Wydzialu
finansowych
data data data

T
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Zalacznik nr 2

Wzor ,,Rejestru udzielania zamowien, ktorych wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14 000 euro”

Rejestr udzielania zamowien, ktorych wartosc nie przekracza wyrazonej w
zlotych rownowartosci kwoty 14 000 euro zawiera co najmniej rubryki:
1) liczbe porzadkowa i date wpisania danych do rejestru;
2) opis (tytul) przedmiotu zamowienia
3) rodzaj przedmiotu zamowienia (dostawa, ushuga, robota budowlana);
4) kody okreslone we Wspélnym Slowniku Zamowien (CPV);
5) wartosc¢ szacunkowa zamowienia oraz ceng brutto zamowienia;
6) nazwa i adres wykonawcy, ktory zlozyl najkorzystniejsza oferte lub z
ktorym zostala zawarta umowa;
7) date zawarcia umowy i jej ewentualny numer, jezeli umowa zostala
zawarta na piSmie;
8) informacje o wykonaniu zamowienia lub o ewentualnym uniewaznieniu
postepowania;
. 9) nazwisko osoby wnioskujacej.
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Zalacznik nr 3

Zaproszenie do zlozenia ofert dotyczace zaméwienia,
ktoérego warto§é nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
14 000 euro

1. Urzad Miejski w Ziebicach, 57-220 Ziebice ul. Przemyslowa 10, tel. _ |
faks _ _ _ _, adres poczty elektronicznej _ _ _ _, zaprasza do zlozenia oferty
w formie pisemnej, faksem®, droga elektroniczna* w postepowaniu na (tytul
zamowienia): _ _ _

2. Zamawiajacy dopuszcza skladanie* nie dopuszcza skladania ofert
czesciowych*.

3. Opis przedmiotu zamowienia:

3. Zamawiajacy wymaga wykonania zamowienia do dnia _ _ _ _
4. Wartos¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
. kwoty 14 000 euro i dlatego, zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2007 r. nr 223,
poz. 1655 z péZniejszymi zmianami) w postepowaniu nie stosuje sie ww.
ustawy. Zamawiajacy zastosowal metode wyboru najkorzystniejszej oferty
odpowiadajaca trybowi: ( do wyboru)
1) negocjacji bez ogloszenia z odpowiednim zastosowaniem przepisow art.
61,63 ust. 1i
art. 64 ust. 1 Pzp:
2) zamowienia z wolnej reki z odpowiednim zastosowaniem art. 66 Pzp:
3) zapytania o cene¢ z odpowiednim zastosowaniem art. 69-72 i art. 64 ust.
1 Pzp:

5. Wykonawca musi zlozy¢ wlasciwie wypelniony formularz oferty oraz (wykaz
oswiadczen lub dokumentow, jakie musza dostarczyc¢ wykonawcy) _

6. Zamawiajacy zaprasza na (przeprowadzenie negocjacji, skladania cfert) w
dniu _ _ _ _ o godzinie _ _ _ _ w siedzibie zamawiajacego _ _ _ _. Osoba
uprawniona do porozumiewania sie z wykonawcami jest _ _

. 7. Termin zwiazania oferta wynosi _ _ _ _ dni.

8. Formularz oferty.

9. Miejsce oraz termin skladania ofert:

............................................................................................................

_ _ _ _,adres elektroniczny _ _ _ _dodnia_ __ _ do
godziny
10. Wykonawca sumuje ceny zawierajace podatek od towardow i uslug (VAT)
wszystkich wymaganych elementow zamowienia zgodnie z tabela podana w
formularzu oferty.
11. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze
oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow:
I} ‘cena—_ . . '%:;
2)* termin wykonania zaméwienia - __ _ _%;
3)* parametrow technicznych - %;
4)* dlugosc okresu gwarancji— _ _ _ _%;
S5)* koszty eksploatacji— _ _ _ _%;
6) _
Kierownik Wydziaha

*niepotrzebne skresli¢

Rfﬁ%ﬁﬁ PE%‘(
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FORMULARZ OFERTY

Wykonawca
Wojewddztwo ...

miejsce, data

................................................................

............................................

tel. _ _ _ _ faks _ _ _ _ adres poczty
elektronicznej = _

Odpowiadajac na zaproszenie do skladania ofert na: _ _ _ _

1. Oferujemy: wykonanie przedmiotu zamowienia na nastepujacych
warunkach
pkt| przedmiot oferta

1) cena z VAT
cena slownie

2) termin wykonania
zamowienia

3)| parametry techniczne

4)| dlugosc¢ okresu gwarancji

5)| koszty eksploatacji

6)

2. Oswiadczamy, ze w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie
koszty wykonania zamowienia i realizacji przyszlego swiadczenia.

3. ZapoznaliSmy si¢ z zaproszeniem, opisem przedmiotu zamowienia i
nie wnosimy w stosunku do nich zadnych uwag, a w przypadku
wyboru naszej oferty podpiszemy umowe na warunkach nie mniej
korzystnych dla zamawiajacego w terminie zaproponowanym przez
zamawiajacego.

4. Oswiadczamy, 2ze w okresie rekojmi i gwarancji bedziemy
przystepowac¢ do usuwania usterek w ciagu _ _ _ _ dni roboczych od
zgloszenia usterki.

5. Integralng czescia oferty sa:

Ip. | nazwa dokumentu nr zal.

1

2

2)

3)

4)

Miejsce i data

Podpisano (imie, nazwisko i podpis) __ __ Podpisano (imig, nazwisko i podpis) _

{Podpis osoby upraiwnionej lub oséb uprawnionych do reprezentowania Oferenta )

CAPKCA PRAWNY




ktorego wartosé nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty

Zamawiajacy:

Dokumentacja zamoéwienia,

14 000 euro

Tytul zamoéwienia:

Wniosek o udzielenie zamowienia stanowi zalacznik nr 1

Zalacznik nr 4

(integralnymi

czesciami wniosku sg: opis przedmiotu zamoéwienia, warto§é¢é szacunkowa,
nazwy i adresy wykonawcow).
Zaproszenie 1 potwierdzenia wystosowania zaproszen stanowia zalaczniki nr 2

i3.

Forma oferty oraz terminy skladania i odczytania ofert (nie dotyczy zam. z

wolnej reki):

Informacje o niewlasciwym wniesieniu oferty i ewentualnym umozliwieniu
zlozenia dodatkowej oferty:

Ceny i istotne elementy ofert (oferty stanowia zalacznik nr 4):

1p.

Oceniane elementy

Uzyskane punkty

Nazwa

1) cena [2) 3)

1

2 3

suma

Ranking

powody
odrzucenia

1)

2)

3)

a)

9)

6)

Wskazanie najkorzystniejszej oferty 1 ewentualne uzasadnienie jej wyboru:

Oswiadczenie czlonkow Komisji (o ile zostala powolana) albo prowadzacego
postepowanie (Druk ZP-11)
Akceptuje wyniki postepowania i o§wiadczam, Ze nie podlegam wylaczeniu z
postepowania na podstawie art. 17 Pzp:

10, Informacja o wyniku postepowania:

11. Zalaczniki:

Kierownik Wydziatu

1) wniosek o udzielenie zamowienia;

3) oferty wykonawcow, o ile byly zloZone;

2) zaproszenie do skladania ofert;

4) informacja o wyniku postepowania

12. W przypadku zastosowania metody odpowiadajacej zamowieniu z wolnej reki
dokumentacja moze zawierac¢ tylko wniosek o udzielenie zamowienia, ktorego
wartosc nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14 000 euro
oraz adnotacje o wykonaniu zamowienia.

-{Afiz-‘\ PRAWNY
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