Zarzadzenie Ny 22372008
Burmistrza Zighic
z dnia 17 pazdzicrnika 2008,

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w Zichicach

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994r 0 rachunkowedel {Dz, UL 2 2002, Nr 76, poz. 694
7 pozn. rm) w zwinzko 7 art. 33 ust, 3 ustawy 7 diia 8 marca 1990 o samerzadzie sminnym (Dz. ULz 20015, Nr 142,
poe 1391 2 pdin, amu), ome Instrukeji obiggh dolkumentdw. stanowlace] watucemik nr | do Zarzadzanla ne 87/2003
Burmistrza Zigbic 7 dnin 14 sierpnia 2007r w sprawie wprowadzenin w zycie Instruke]i obiezu dokumentdw i
Regulaminu kontroli wewnegtrzne) w Urzgdzie Migjskim w Zicbicuch, Burmistrz Zighic zarzgdza, co nastepuje;

§ 1.

1. Zarzadza sig przeprowadzenie inwentaryzacii skladnikow mienia w gminnyeh jednostkach
organizacymych, 1. Urzedzie Miejskim w  Zigbicach, Osrodku Opieki 1 Odwiaty,
placowkach oswiatowo — wychowawezych (szkolach i preedszkolach), Zichickim Centrum
Kultury, Zakladzie Ushug Komunalnych, Muzeum Spregtu Gospodarstwa Domowego w
Zigbicach (bez zbiorow muzealnyeh), Migjsko Gminnym Osrodku - Pomocy Spoleczne
oraz mienia Ochotniezyeh Strazy Pozamych.

Kierownicy Gminnych jednostck organizacyjnych. o ktorych mowa w ust 1 powolajg
komisje imwentaryzacyjne i wyznaczg zespoly spisowe, zgodnie z obowigzujgeymi w tym
zakresie przepisami prawa.

b

§ 2.
W celu przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatkowyeh w Urredzie Miejskim w
Zigbicach i jednostkach Ochotniczyeh Strazy Pozarnych powoluic komisje inwentaryzacyina w
sktadzie:

1. Krystyna Pupezyk — preewodniczgcy:

2. Mirestawa Kroczak — czlonek;

3. Adam Koziol - czionek.

§ 3.
Do zadan komisji insenlaryzacyineg) nalesy;

|. preeszkolenie zespoldw spisowych oraz przygotowanie i1 dorgezenie formularzy drukow
spisu z natury,

2. sprawowanie nadzoru nad  przebiegiem spisu z natury 1 kontroli  prawidlowodci
dokonywanyveh zapiséw na arkuszach spisowyceh,

3. postawienic wnioskow dotyezacyeh oceny preyvdaimosci skladnikéw majgtkowyeh objetych
spisem oraz przedstwicnic proposye]i co do sposobu postepowania ze sktadnikami mienia.
ktore sg czgsciowe lub calkowicie zuzvie, #niszezoné i zbedne,

4. wyjasnienic przyczyn powstania roznic inwentaryzacyinych oraz postawienie wnioskéaw
dotyczacyeh sposobu i ch rozliczema,

5. wskazanie ewentualnyeh nieprawidtowosci stwierdzonych w czasie przeprowadzania spisu z
nalury,

§ 4.
Inwentaryzacje sktadnikow majatkowych nalezy przeprowadzic metody spisu z natury wedlug stanu
na dzien przeprowadzenia tego spisu.

]

S
nwentaryzaciy nalezy objad nastepujqee skladniki majatkowe:
1. srodki trwate,
2. przedmioty nietrwale,



3. malerialy na stanie magazynowym,
4. srodki pienigzne.
5. naleznoscl i zobowigzania,
6. druki scistepo zarachowania,
§ 0.

L. Srodki trwate, prredmioty nistrwate | materiaty na stanie magazynowym nalezy spisaé na
arkuszach z natury.

2. Inwentaryzacjg srodkow pienigznyeh nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury wedhig
stanu na dzien 31 grudnia 2008,

3. Inwentaryzacje naleznosel 1 zobowigzan nalezy przeprowadzié w drodze uzyskania
potwicrdzania sald.

4. Inwentlaryzacje drukow scistego zarachowania nalezy preeprowadzié przez pordwnanie
stanu faktycznegn ze stanem wynikajacym « ksiag rachunkowyeh w drodze spisu z natury.

§7.
Iwentaryzacje srodkdw trwalych, przedmiotéw nietrwalych § materiatéw w magazynach nalezy
spisac na arkuszach spisu z natury w terminie od 3 listopada 20081, do 5 grudnia 2008

§ 8.
Spisem znatury, o ktoryim mowa w § 6 nalésy ohjad:

l. Miecnie znajdujace si¢ w obiektach polozonych w Ziebicach przy ulicy Przemystowej 10,
Rynck nr 44, placu Straracki nr 8 (Straz Micjska), ulicy Grunwaldzkiej nr 13, oraz w
Zespole Szkol Samorzadowyeh w Henrykowie (ulica Polna 9) tj.:

a} srodki trwale, sprzet komputerowy, maszyny. urzadzenia, mehle 1 wszelkie inne sktadniki
majatkowe, w tym ujgte w ewidencii ilosciowe] oraz bedace wlasnoseia innyeh jednostek.

b) zapasy matertalow biurowych, srodkow czystedet 1 innyeh skladnikéw majatkowych w
magazynie podrecznyn,

2. Mienie nalezqee do Ochotniczych Strazy Pozarnyeh, dziatajacych na terenie pminy Ziebice,

rnajdujace sig w remizach.
Wyposazenie magazynhu Gminnego Zespolu Zarzadzania Kryzysowepn,
4. Srodki picnigzne znajdujace sie w kasie,

fald

§9.

Wszystkich pracownikow UM w Ziebicach zobowigzuje sie do przygotowania od inwentaryzacii
skladnikow majgtkowych, za ktore sq odpewiezialni.

§ 10,

Spis Z natury powinien by¢ prreprowadzony w obeenodel osdb materialnic odpowiedzialnych.

§ 11,

Inwentaryzacje przeprowadza zespoly spisowe:

1. Zespol nr 1 w skladzie:

- Barbara Rak — Przewodniczaca

- Monika Mularczyk — Crlongk,
kiory dokona spisu z natury skladnikéw mienia w budynku polozonym w Zigbicach przy ulicy
Przemystowej 10 na L 11 pigtrze. w pomieszezeniach Ratusza Miejskiego (Rynek 44) 1 Strazy
Migjskigj (Plac Strazacki nr 8).

2. Zespid nr 2 w skladzie:
- Apata Tysowska — Przewodmezaca



- Agata [Lesiak - Czlonck,

ktory dokona spisu z natury skiadnikéw mienia w hudynku polozonym w Zigbicach pray ulicy
Preemystowe] 10 we wszystkich pomieszezeniach na parterse, piwnicy, strvehu 1w budvnku
gospodarezym oraz w Gminnym Centrum Informacji w Zigbieach (przy ulicy Grunwaldzkiej 13)

3. Zespol nr 3 w skladzie:
- Iteneusz Szuszkiewicz — Preewodniczacy
- Patrycja Falyga -Czlonek.
ktory dokona spisu z natury skiadnikéw mienia Ochotniczych Strazy Pozarnveh.

4. Zespol nr 4 w skiladzie:
- Waldemar Banasik — Przewodniczacy
- Bozena Bucka -Czlonek,
ktory dokona inwentaryzacyi Srodkdw pienieznyeh, naleznosci i zobowigzan 1 drukdw seislego
zarachowania,

5. Zespol nr 5 w skladzie:

- Sebastian Gustowski — Przewodniczgcy

- Rafal SledZ - Czlonek,
ktory dokona spisu programéw komputerowych zainstalowanyeh na wiszystkich komputerach
uzywanych w Urzedzie Migjskim w Zichicach oraz “Wiosce Internetowe]” w Henrvkowie -
Zespol Szkol Samorzadowyeh w Henrvkowie (ul. Polna 9), jak rowniez porostatepo mienia
skladajacego sig na w/w “Wioske Internetowy”.

§ 12,
Wydzial linansowy przygotuje arkusze spisowe do przeprowadzenia ihwenlaryzacii,

g 13
Osoby powolane do zespoldw spisowyeh ponosza pelng odpowiedzialnoic za wlasciwe, zpodne »
obowiazujacymi przepisami prawa, przeprowadzenie spisu » natury.

i)

§ 14,
Przewodniczacy zespolow spisowveh po zakonczeniu spisu z natury sg zobowigzani niezwlocznic
rlozye przewodniczacemu komisji inwentaryzacyinej arkusze spisu i sprawozdania z przchiegu
spisu.

§ 15.
Nadzor nad inwenlaryzacia micnia i nad jej ostatecznym rozliczeniem powierza sig Skarbnikowi
Gminy,

§ 16.
Zarzadzenie wehoda w zycie z dniem podiccia.
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