Uchwala Nr XXI1/130/08
Rady Micjskiej w Ziebicach
z dnia 26 czerwea 2008r.

w sprawie nadania statutu jednosice organizacyjnej gminy (OSrodka Opicki i OSwinty w
Ziehicach)

Na padstawie art.9 ust.| (Dz, U, 2 2001r. Nr 142 poz. 1591 z pé#n. zm.) ustawy o samoerzgdzie gminnym z dnia
§ marca 1990r. Oraz art21 ust.2 (Dz. U. 220051, Nr 249 poz. 2104 z pazn. zm.) ustawy o finansach publicznych
z dnia 30 czerwea 2005r,

Rada Miejska w Zigbicach:
§1

Nadaje jednostce organizacyjnej Gminy Ziebice — Osrodkowi Opieki i Oéwiaty w Ziebicach — statut
stanowiacy zalyeznik do niniejszej uchwaty,

§2
Wykonanie powierza sie Burmistrzowi Ziebic.

§3

Uchwala wchodzi w zycie po uplywic 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Waojewddztwa Dolnoslaskiego.




UZASADNIENIE

Ze wzgledu na fakt powolania jednostki organizacyjnej i nie dopelnienie obowigzku nadania
statutu jednostee (0.0. i O.) podjecie niniejszej uchwaly staje si¢ zasadne.
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' zalacrnik
do uchwaty nr XXT11/130/08

Rady Miejskiej w Zigbicach
z dnia 26 crerwea 2008r.

Statut
Osrodka Opieki i Oswiaty w Zigbicach

1. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1) Oérodek Opieki | Odwiaty w Ziebicach zwany w dalszej czesci Statutu OO0 dziafa na podstawie:

a) uchwaly Nr X/96/95 Rady Miejskiej w Zipbicach z dnia 24 marca 1995 r.

w sprawie ulworzenia gminnej jednostki organizacyjnej pod nazwa , Osrodek Opieki i Oswiaty”,

b) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity; Dz. U. z 2001 r,, Nr 14 poz. 1591 z pozn.
farm.),

¢} ustawy z dnia 7 wrzednia 1991 r. o systemie ofwiaty (tekst jednolity: Dz2. U. 2 2004 r. Nr 256, poz. 2572 7 péén.

am.),
d) ustawy z dnia 30 czerwea 2005 r. o finansach publicznych (lekst jednolity: Dz, U, z 2005 r. Nr 249, poz. 2104 z

poZn, zm.),
e) ustawy z dnia 21 marca 1990 r. o pracownikach samorzadowych (tekst jednolity: Dz. U. 2 2001 r. Nr 142, poz.

1593 z pozn. zm.),
£} ninigjszego statutil

§2
00I0 posiada siedzibe w Zighicach, ul. Wojska Polskiego 4
§3

0010 uzywa pieczec podhuznej o nastepujgeej Lresci:
Odrodek Opicki | Oswiaty w Ziebicach, 57-220 Zigbice, ul. Wojska Polskiego 4

® -
O0iO jest jednostka budzetowq Urzedu Miasta Ziebice bez osobowosci prawnej.

55

OO0 obejmuje swa dzialalnoscia gimnazja, szkoly podstawowe, przedszkola i zespoly, dla ktérych organem
prowadzacym jest gmina Zigbice, Wykaz placowek stanowi zatacznik nr 1 niniejszego statutu.

856

Wewnetrzng strukture organizacyjng Osrodka Opicki | Oswiaty wraz z wykazem etatéw okredla zatacznik nr 2.



' I CELE 1 ZADANIA

§7

1) OO0 wykonuje swoje zadania w celu:
a) prawidlowego funkcjonowania szkét i przedszkoli, dia ktorych organem prowadzacym jest Gmina Ziebice,
b) realizowania przez Gmine Zigbice zadar z zakresu oéwiaty zgodnie z wymogami prawa,

g8

Do zadan O0IO nalezy:

a} obstuga finansowo-ksiegowa, ekonomiczno-administracyjna i mervtoryezna w zakresie zadan oswiatowych
nalezacych do kompetencji gminy.

b) nadzor nad dzialalnogeia szkdl i przedszkali,

§9
' Realizacja zadan, o ktérych mowa w § 8 lit a), dotyczy w szczegolnadei:

1) Prowadzenia scentralizowanej obstugi finansowo-ksiegowej szkél i przedszkoli, dla ktérych organem
prowadzacym jest Gmina Ziebice .

2) Sporzadzania sprawozdan statystycznych oraz innych sprawozdan wymaganych w zakresie zadan
oswiatowych realizowanych przez gmine, szczegélnie w zakresie zadan rzeczowych, zatrudniania, wynagrodzen,
zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych,

3) Organizowania wyplat wynagrodzen oraz prowadzenia ewidencji danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu
pracownikow szkdl | przedszkoli.

4) Koordynowania procesu doksztatcania nauczycieli.

5) Obshugi komisji egzaminacyjnych w sprawie uzyskiwania przez nauczycieli stopni awansu zawodowego.

6) Koordynowania prac zwiazanych z konkursami na stanowiska dyrektorow szkél i przedszkoli,

7) Koordynowanla spraw prawno-organizacyjnych szkol i przedszkoli, w tym w szezegblnodei arkuszy
organizacji szkét.

8) Organizowania dowozu dzieci do szkdl i przedszkoli,

9) Obstugi zadan 2 zakresu pomocy materialnej dla uczniow wynikajacej z przepisow ogwiatowych.

10) Podejmowanie decyzji w sprawie nauczania indywidualnego i rewalidacji.

i 11) Nadz6r nad spemianiem obowigzku nauki od 16, do 18, roku zycia,

12) Obslugi zadania w zakresie dofinansowania przygotowania zawodowego mtodocianych pracownikéw.

13) Wspdlpracy z niepublicznymi szkolami, przedszkolami lub placéwkami oswiatowymi znajdujgcymi sie na
terenie Gminy Zigbice .

14) Obstugi finansowa zadari z zakresu profilaktyki i rozwiazywania problemow alkoholowych realizowanych
przez szkoty.

13) Pomocy prawnej dla dyrektordw szkét i przedszkoli, w tym organizacja szkolen.

16) Koordynacji dzinlalnosci Ludowych Zespotdw Sportowych i sportu szkolnego oraz organizacji imprez
sportowo- rekreacyjnych na terenic Gminy Ziebice,

§10
Realizacja zadan, o ktorych mowa w § B lit. b) dotyezy w szezegalnosei:

1) Kontroli szkol | przedszkoli w zakresie spraw:

a) prawidlowego realizowania zapiséw znajdujacych w arkuszach organizacji szkdd,

b) prawidlowego dysponowania srodkami finansowymi,

c} stwarzania w szkotach | przedszkolach bezpiecznych i higienicznych warunkdw pracy,
d) prawidlowej organizaci pracy szkal i przedszkoli,

e) remontowych | inwestycyjnych.



HI, ORGANIZACJA | ZARZADZANIE
§11

1} Dzialalnodcia OO0 kieruje Dyrektor.

2) Dyrektor kieruje biezacy dziatalnoscia O0I0 i reprezentuje go na zewnatrz, zarzadza mieniem 00O a takse
wykonuje zadania przypisane Burmistrzowi Zigbic, wynikajqce z przepisow o systemie oswiaty na zasadzie
oddzielnego pelnomocnictwa.

3) Dyrektor ponosi odpowiedzialnode za caloksztait Spraw wehodzacych w zakres dzialalnede,

4) Wynagrodzenia pracownikdw QO0I0 ustalane 53 W oparcid o obowiazujace przepisy.

5) Wysokosé sradkow finansowych, potrzebnych na prowadzenie zadar objetych dzialalnodcig 00I0, na dany
rok kalendarzowy oraz ich podzial, okresla Rada Miejska w Ziebicach w uchwale budzetowej,

6) Szczegolowe zasady organizacji | funkcjonowania OO0 okresla regulamin organizacyjny sporzadzony przez
Dyrektora.

IV. GOSPODARKA FINANSOWA
§12
1) OO jest jednostky budzetowa i prowadzi gospodarke finansowy zgodnie z wymogami ustawy o finansach

publicznych.

2) Podstawa dziatalnosci QOIO jest roczny plan finansowy zgodny z ukladem wykonawczym budzetu Gminy
Zipbice .

3) O0IO prowadzi rachunkowosé oraz sporzadza sprawozdania finansowe zgodnie 2 obowiazujacymi w tym
zakresie przepisami.

4) Procedury ustalania i zmiany planu finansowego okredlajn odrebre przepisy,

5) O0H0O posiada odrebny rachunek bankowy.

§13

1) OOIO posiada w zarzadzie mienie Gminy Ziebice zgodnie z bilansem QOIO.
2) Szezegdlowy wykaz mienia, o ktérym mowa w pkt. 1 okresli Burmistrz Zigbic w drodze zarzadzenia.

§14

1) Nadz6r nad dzialalnodei fina nsowq OOIO sprawuja: Burmistrz Zigbic oraz Skarbnik Gminy Ziebice.
2) Dyrektor D0I0 odpowiada za dyseypline bud Zelows,

§15
1) Dyrektor OO0 dziala jednoosobowo na podstawie pelnomecnictwa udzielonego przez Burmistrza Ziebic.
2) Do czynnosei przekraczajacych zakres pelnomacnictwa potrzebna jest zgoda Burmistrza Ziebic,
3) W czasie nieobecnoéei dyrektora Pplacowki, jego obowinzki przejmuje osoba wyznaczona przez dyrektora.
V. POSTANOWIENIA KONCOWE

§16

1) Zmiany ninigjszego statutu nastepuja w trybie przewidzianym dla jego nadania.



Zalgeznik nr |
do statutu 0.0.10,

WYKAZ SZKOL I PLACOWEK OSWIATOWO - WYCHOWAWCZYCH
OBSLUGIWANYCH PRZEZ OSRODEK OPIEKI I OSWIATY W ZIEBICACH

SZKOLY PODSTAWOWE
I. Szkota Podstawowa nr 2 im. Henryka Sienkiewicza w Zichicach

2. Szkota Podstawowa nr 4 im. Kombatantow Ziemi Ziebickiej w Ziebicach

GIMNAZIA
|. Publiczne Gimnazjum im. Mikolaja Kopemika w Zicbhicach

ZESPOLY
I Zespdl Szkél Samorzadowych im. gen. Wiadyslawa Sikorskiego w Henrykowie, w sklad ktérego
wehodzg:

a) Szkola Podstawowa w Henrykowie z oddzialami zamiejscowymi w Wiganicicach
b) Publiczne Gimnazjum w Henrykowie

2. Zespol Szkol i Przedszkoli w Niedzwiedziu w sklad ktdrego wehadza:

a) Szkola Podstawowa w Niedzwiedziu 2z oddzialem przedszkolnym w Niedzwiedziu i
Starczowku

b) Przedszkole Publiczne w Lubnowie z oddzialem w Pomianowie Dolnym

3. Zespol Opiekunczo — Wychowawezy w Ziebicach

PRZEDSZKOLA
I. Przedszkole Publiczne na Orlej Polanie w Zigbicach

2. Przedszkole Publiczne w Henrykowie z:
oddziatem przedszkolnym w Krzelkowie i Wadochowicach



Zalgcznik nr 2
do statutu 0.0,{i0,

WYKAZ ETATOW
Osrodka Opieki i Oswiaty w Zigbicach
. Dyrektor
2. Glowny Ksiegowy
3. Samadzielny referent ds. administracyjnych
- prowadzenic sekretariatu, prowadzenie kadr dla Ogrodka Opieki i Oswiaty, 1 dyrektorow

placdéwek oswiatowych.

4. Samodzielny referent ds. ksiegowosci budzetowej
- prowadzenie ksiggowosci syntetycznej jednostek budzetowych,

5.Samodzielny referent ds. ksiggowych — zastgpstwo glownej ksiggowe], prowadzenie ewidencii
analitycznych wydatkéw i kosztow jednostek.

6.Samodzielny referent ds. kasjerskich — przyjmowanie wyplal i innych dokumentdw wartosciowych,
wyplaty gotowkowe.

7.5amodzielny referent ds. ksiegowosci materialowej — prowadzenie kart magazynowych objetych
ewidencja ilosciowo-materialowa.

8.Referent ds. ksiggowosei — prowadzenije wynagrodzen, sporzadzanie miesigeznych raportow |
innych RCA, RSA, ZUA i inne,

9.Samodzielny referent d/s budowlanych i technicznych
- zastepstwo Dyrektora, nadzorowanie prowadzone) dzialalnosci remontowej | inwestycyjnej na
terenie placowek o$wiatowych oraz dzialalnosei remontowej obiektow sportowych znajdujacych sie
na terenie Zigbic, prowadzenie spraw zwigzanych z funkejonowaniem i eksploatacjg substancji
aswialowe;j.

10. Samodzielny referent d/s sportu szkolnego, Ludowych Zespoléw Sportowyeh i organizacji imprez
sportowo-rekreacyjnych na terenie Gminy Zigbice.

I1. Samodzielny referent d/s magazynowych — kierowea
- zaopatrzenie materialowe placowek oswiatowych, ewidencja i rozliczanie ustug przewozowych,
organizacja dowozu uczniéw, nadzor nad stanem technicznym pojazdow.

12.Informatyk — administracja sieci komputerowej i systemu finansowo-placowo-kadrowego.

13. Kierowey autobusow
- prowadzenie pojazddw, prace remontowe pojazdaw,

14. Pracownik pracy lekkiej — sprzataczka
- prace porzadkowe na terenie Osrodka Opieki | Odwiaty
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