ZARZADZENIE Nr 138/07
Burmistrza Zigbic
z dnia 2 pazdziernika 2007 roku

zmieniajgce zarzqdzenie Nr 87/03 z dnia 14 sierpnia 2003 roku w sprawie
wprowadzenia w zycie Instrukeji obiegu dokumentéw i Regulaminu kontroli
wewngtrznej w Urzedzie Miejskim w Zigbicach.

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci ( tekst jednolity
Dz.U.z 2002 roku nr 76 poz.694 z pézniejszymi zmianami),zarzadzam co nastgpuje :

§1.

W zalaczniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr 87/03 z dnia 14 sierpnia 2003 roku w sprawie wprowa-
Rdzenia w zycie Instrukcji obiegu dokumentéw dokumentéw Regulaminu kontroli
wewngtrznej w Urzedzie Miejskim w Zigbicach - t.j. w Instrukcji obiegu dokumentéw :

| .Na str. 4 dodaje si¢ punkt 8 o tredci :

wDowody ksiggowe powinny by¢ na biezgco porzadkowane i ukladane w segregatorach w
kolejnosei chronologicznej, wynikajacej z prowadzonych ksigg rachunkowych, w celu:

- latwego ich odszukania i sprawdzenia,

-uniemozliwienia dostgpu osobom nieupowaznionym.”

Po punkcie 8 dodaje sig¢ punkt 9 o tresei:

w~Dokumentacja podlega ochronie przed niedozwolonymi zmianami, nieupowaznionym
rozpowszechnianiem,uszkodzeniem lub zniszczeniem, przez odpowiednie zabezpieczenia
i zamknigcia pomieszezen oraz szaf stuzqeych do przechowywania dokumentacji.”

§2.
1.Zobowigzuj¢ naczelnikow wydzialéw UM oraz inne osoby zatrudnione na stanowiskach
samodzielnych do $cislego przestrzegania postanowien instrukcji i regulaminu, o ktérych
mowa w § 1,
2.Do przestrzegania postanowien instrukeji i regulaminu, o ktérych mowa w § 1 ,zobowigzani

sq rowniez wszyscy pozostali pracownicy Urzedu w zakresie wynikajacym z zajmowanego
stanowiska pracy,

§ 3,

Wykonanie Zarzadzenia stosownie do wlasciwosci 1 odpowiedzialnosci zlecam Skarbnikowi
Gminy , Sekretarzowi Gminy oraz Naczelnikom Wydzialéw i Kierownikom Referatéw UM.

§4.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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