UCHWALA NR XVI1/123/16
RADY MIEJSKIEJ ZERKOWA

z dnia 27 pazdziernika 2016 r.

w sprawie okreslenia jednostki obstugujacej szkoly na terenie gminy Zerkow oraz nadania Statutu
Gminnemu Zespolowi Ekonomiczno Administracyjnemu Szkol w Zerkowie.

Na podstawie art. 10 b ust. 2 i 10 ¢ ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 2016 poz. 446 ze zm.) oraz art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach publicznych (Dz.
U. z2013 poz. 885 ze zm.) uchwala si¢ co nastepuje:

§ 1. Okresla sie, ze dla jednostek organizacyjnych gminy — szkét dla ktorych Gmina Zerkéw jest organem
prowadzacym, tj.:

1. Szkota Podstawowa w Chrzanie

2. Szkota Podstawowa im. ks. Jana Twardowskiego w Dobieszczyznie

3. Szkota Podstawowa w Komorzu Przybystawskim

4. Szkota Podstawowa im. Adama Mickiewicza w Zerkowie

5. Schronisko Mtodziezowe przy Szkole Podstawowej w Zerkowie

6. Publiczne Przedszkole w Zerkowie

7. Gimnazjum nr 1 im. Zbigniewa Herberta w Zerkowie wspolng ich obstuge wykonuje Gminny
1) Zesp6t Ekonomiczno Administracyjny Szkot w Zerkowie.

§ 2. W ramach wspdélnej obstugi jednostek okreslonych w § 1, jednostka obstugujaca — Gminny Zespot
Ekonomiczno Administracyjny Szkét w Zerkowie wykonuje obsluge w zakresie:

1. obstugi finansowej
2. obstugi rachunkowe;
3. obshlugi administracyjno-organizacyjnej

4. realizacji innych zadan bedacych zadaniami organu prowadzacego, a zleconych do wykonania
Gminnemu Zespotowi Ekonomiczno Administracyjnemu Szkot w Zerkowie,

- z wylaczeniem spraw okre§lonych w art. 10c ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym.

§ 3. Nadaje si¢ jednostce obstugujacej — GZEAS w Zerkowie — statut w brzmieniu zatacznika do niniejszej
uchwaty.

§ 4. Traci moc uchwata Nr VIII/49/95 Rady Miejskiej Zerkowa z dnia 27 czerwca 1995 r. W sprawie
nadania statutu Gminnemu Zespolowi Ekonomiczno Administracyjnemu Szkot w Zerkowie.
§ 5. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Miasta i Gminy Zerkow.

§ 6. Uchwala wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 r.
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Zatacznik do Uchwaly Nr XVI1/123/16
Rady Miejskiej Zerkowa
z dnia 27 pazdziernika 2016 r.

STATUT GMINNEGO ZESPOLU EKONOMICZNO ADMINISTRACYJNEGO SZKOL
W ZERKOWIE

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. Gminny Zesp6t Ekonomiczno Administracyjny Szkot w Zerkowie, zwany dalej ,,GZEAS” jest gminng
jednostka organizacyjng dziatajaca na podstawie:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z pdzn. zm.);
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.);
3) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 1. poz. 330 z pdzn. zm.);

4)ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1202
z pdzn. zm.);

5) ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2015 r. poz. 2156 z pdézn. zm.);
6) ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2016 1. poz. 1379 z pdzn. zm.)
7) niniejszego Statutu.

§ 2. Siedzibg Gminnego Zespotu Ekonomiczno Administracyjnego Szkot jest Zerkéw. Siedziba
mieéci sie w Zerkowie, ul. Mickiewicza 6.

§ 3. Terenem dziatania GZEAS jest gmina Zerkow.

§4.1. GZEAS  zapewnia obstuge finansows, rachunkowa oraz administracyjno organizacyjng
wymienionym jednostkom organizacyjnym dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina Zerkoéw, zwanymi
dalej ,,jednostkami obstugiwanymi’:

1) Szkota Podstawowa w Chrzanie ul. Zerkowska 3, 63-210 Zerkow;

2) Szkota Podstawowa im. ks. Jana Twardowskiego w Dobieszczyznie 32, 63-210 Zerkow;

3) Szkota Podstawowa w Komorzu Przybystawskim 18, 63-210 Zerkow;

4) Szkota Podstawowa im. Adama Mickiewicza w Zerkowie ul. Cmentarna 10, 63-210 Zerkow;
5) Schronisko Mtodziezowe przy Szkole Podstawowej w Zerkowie ;

6) Publiczne Przedszkole w Zerkowie ul. Mickiewicza 30, 63-210 Zerkow;

7) Gimnazjum nr 1 im. Zbigniewa Herberta w Zerkowie ul. Cmentarna 10, 63-210 Zerkow.

2. GZEAS realizuje zadania wlasne i inne zadania bedace zadaniami organu prowadzacego, a zlecone
do prowadzenia;

3. GZEAS uzywa pieczgci podtuznej o nastepujace;j tresci:
Gminny Zesp6t Ekonomiczno Administracyjny Szkét w Zerkowie
ul. Mickiewicza 6
63-210 Zerkow

Rozdzial 2.
Zakres dzialania

§ 5. Do zakresu dziatania GZEAS nalezy:

1) w zakresie obsltugi finansowej:
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a) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,

b) prowadzenie kasy,

¢) biezacy nadzor nad realizacja planu finansowego,

d) pomoc w opracowywaniu planu finansowego i jego zmian jednostki obstugiwanej,
e) biezaca informacja o sytuacji finansowej i realizacji budzetu,

f) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikoéw jednostek obstugiwanych,

g) dokonywanie wyptat wynagrodzen oraz naliczanie i oprowadzanie zwigzanych z tym $wiadczen
obligatoryjnych na rzecz ZUS, US, itp.,

h) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,
i) rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a Karty Nauczyciela,

j) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan z zakresu operacji finansowych i innych
wymaganych przepisami prawa,

k) sporzadzanie kwartalnych i rocznych sprawozdan GUS,

1) prowadzenie obslugi funduszu mieszkaniowego, na ktory sktada sie czgs¢ odpisu Zakladowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych jednostek obstugiwanych,

m) prowadzenie obstugi funduszu socjalnego nauczycieli emerytow i rencistow;
2) w zakresie obstugi rachunkowej:

a) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci,

b) przeprowadzanie inwentaryzacji aktywow i pasywow,

c¢) prowadzenie, na podstawie dowodow ksiggowych, ksiag rachunkowych ujmujacych zapisy zdarzen
w przypadku chronologicznym w sposéb systematyczny,

d) gromadzenie i przechowywanie dowoddéw ksiggowych oraz pozostatej dokumentacji przewidzianej
ustawy,

e) prowadzenie ewidencji sktadnikoéw majatkowych;
3) w zaKkresie obslugi administracyjno-organizacyjnej:

a) prowadzenie teczek akt osobowych dyrektorow jednostek obslugiwanych oraz pracownikow
GZEAS,

b) prowadzenie sprawozdawczo$ci statystycznej,

¢) realizowanie wspolnych i powierzonych w trybie Prawa zamoéwien publicznych zamoéwien na ushugi
i dostawy poprzez przygotowanie i przeprowadzenie postgpowan o udzielenie zamowien publicznych,
udzielanie zamowien publicznych oraz zawieranie uméw ramowych na potrzeby placowek,

d) wspoétpraca z dyrektorami jednostek obstlugiwanych w zakresie realizacji rzadowych programéow
pomocowych, w tym rozliczanie dotacji,

4) w zakresie realizacji innych zadan bedacych zadaniami organu prowadzacego, a zleconych
doprowadzenia GZEAS, a szczegdlnoSci:

a) obstuga finansowo — ksiegowa oraz prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie funduszu
zdrowotnego dla nauczycieli,

b) obstuga finansowo — ksiegowa oraz prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie dofinansowania
doksztatcania i doskonalenia zawodowego nauczycieli,

c) obstuga finansowo — ksiggowa oraz przyjmowanie zgloszen pracodawcoéw o zawieraniu umow
z pracownikami mtodocianymi i przygotowanie decyzji o zwrocie kosztéw ksztalcenia mlodocianych,

d) prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie systemu informacji o$wiatowej, w tym prowadzenie
bazy danych o$wiatowych w zakresie zadan przewidzianych dla organu prowadzacego,

e) prowadzenie rejestru obowigzku szkolnego,
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f) wspotpraca z niepublicznymi szkotami lub placoéwkami znajdujacymi si¢ na terenie gminy,
g) organizowanie dowozu uczniéw (w tym niepetnosprawnych) do placowek oswiatowych,
h) planowanie sieci i obwoddw placowek oswiatowych,

i) koordynowanie i nadzorowanie przebiegu rekrutacji dzieci do placoéwek oswiatowych,

j) obstuga zadan z zakresu pomocy materialnej dla uczniow,

k) weryfikacja  projektow  organizacyjnych placowek  oswiatowych pod katem  zgodnosci
z obowigzujacymi przepisami prawa i zabezpieczenia srodkow finansowych,

1) obsluga administracyjna postepowan egzaminacyjnych na stopien nauczyciela mianowanego
i przygotowanie decyzji w tym zakresie,

1) prowadzenie spraw zwigzanych z powotywaniem komisji konkursowej wylaniajacej
kandydata na dyrektora placowki o§wiatowe;,

m) kontrola i nadzoér nad realizacjg zadan zwigzanych z organizowaniem konkursé6w na stanowiska
urzednicze w jednostkach obstugiwanych,

n) wspolpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie prowadzenia prawidlowej polityki
kadrowej,

0) prowadzenie spraw zwigzanych z nagrodami Ministra Edukacji Narodowej, Wielkopolskiego
Kuratora Oswiaty oraz Burmistrza Miasta i Gminy Zerkow,

p) przygotowanie  projektow uchwal Rady Miejskiej Zerkowa i zarzadzen Burmistrza Miasta
1 Gminy Zerkoéw dotyczacych o$wiaty i jednostek obstugiwanych.

Rozdzial I11.
Organizacja i zarzadzanie

§ 6. 1. GZEAS kieruje dyrektor, zatrudniany i zwalniany przez Burmistrza Miasta
i Gminy Zerkow.

2. Dyrektor podlega  Burmistrzowi Miasta i Gminy Zerkéw, a pracownicy GZEAS podlegaja
dyrektorowi.

3. Dyrektor i pracownicy GZEAS sg pracownikami samorzadowymi.

4. Dyrektor kieruje jednoosobowo dziatalnoscia GZEAS na podstawie pelnomocnictwa udzielonego
przez Burmistrza Miasta i Gminy Zerkow.

5. Dyrektor sktada Burmistrzowi Miasta i Gminy Zerkow coroczne sprawozdanie
z dzialalnosci GZEAS oraz przedstawia potrzeby w zakresie polityki o$wiatowe;.

§ 7. 1. Dyrektor GZEAS w stosunku do pracownikow GZEAS wykonuje czynnos$ci pracodawcy.
2. Na czas nieobecnosci dyrektora w pracy zastepuje go upowazniony przez niego pracownik GZEAS.
3. Upowaznienie nie moze dotyczy¢ nawigzywania i rozwigzywania stosunku pracy w GZEAS.

§ 8. Strukturg organizacyjna GZEAS okresla regulamin organizacyjny ustalony przez dyrektora GZEAS.

Rozdzial 4.
Gospodarka finansowa

§ 9. 1. GZEAS prowadzi obstuge finansowa na zasadach przewidzianych dla samorzadowych
jednostek budzetowych.

2. GZEAS  prowadzi dzialalno$¢ na podstawie rocznego planu finansowego z podziatem na
jednostki obstugiwane.

3. Dzialalnoé¢ GZEAS finansowana jest z budzetu Gminy Zerkow.

4.Za prawidlowsg gospodarke finansowg oraz stan mienia odpowiada dyrektor GZEAS.
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Rozdzial 5.
Przepisy koncowe

§ 10. Zmiany niniejszego Statutu nastgpuja w trybie przewidzianym dla jego nadania.
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Uzasadnienie
do uchwaly Nr XVI1/123/16 Rady Miejskiej Zerkowa z dnia 27 pazdziernika 2016 r.

w sprawie okre$lenia jednostki obstugujacej szkoly na terenie gminy Zerkéw oraz
nadania Statutu Gminnemu Zespolowi Ekonomiczno Administracyjnemu Szkél w Zerkowie.

W zwigzku ze zmiang przepisow dotyczacych obstugi jednostek organizacyjnych gminy zawartych
w art. 10b ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.
z 2016r.,poz. 446) dodanych ustawa z dnia 25 czerwca 2015 roku o zmianie ustawy o samorzadzie
gminnym oraz niektoérych innych ustaw (Dz. U. z 2015 r., poz. 1045) przeksztalca si¢ Gminny Zespot
Ekonomiczno Administracyjny Szkot w Zerkowie nadajac mu nowy statut.

Statut okre$la oraz porzadkuje wszystkie zadania realizowane przez Gminny Zesp6t Ekonomiczno
Administracyjny Szkét w Zerkowie w brzmieniu zatgcznika do niniejszej uchwaty.

Obecnie cata obstuga administracyjna, ksiegowo — finansowa szkoét dla ktorych organem prowadzacym
jest gmina Zerkow prowadzona jest przez Gminny Zespdt Ekonomiczno Administracyjny Szkét w
Zerkowie.

Wobec powyzszego oraz w celu usankcjonowania aktualnie prowadzonej obstugi administracyjne;j,
finansowo-ksiegowej jednostek oswiatowych Gminy Zerkow podjecie niniejszej uchwaty jest uzasadnione.
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