ZARZAD DROG POWIATOWYCH W ZABKOWICACH SL.

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
SPECJALISTA W DZIALE TECHNICZNYM

1. Wymaganiz niezbedne:

obywatelstwo polskie z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21.11.2008r.
o pracownikach samorzgdowych;

posiadanie peinej zdolno$ci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych ;

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na w/w stanowisku;

niekaralnos¢ prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

wyksztaicenie wyzsze z zakresu budownictwa lub administracji publicznej,

doswiadczenie zawodowe minimum 5 lat pracy w administracji publicznej,

umiejetnos¢ biegtego postugiwania sie narzedziami informatycznymi / Srodowisko Windows,
Exel, Word,

znajomo$¢ najwazniejszych przepisdw zwigzanych z funkcjonowaniem jednostek
samorzgdowych.

2. Wymagania dodatkowe:

umiejetnosc¢ pracy w zespole;

dyspozycyjno$¢  rzetelnos¢,  terminowosc, odpowiedzialnos¢,  sumiennos¢ i
komunikatywnosg;

umiejetnos¢ interpretowania przepiséw i wykorzystywania ich w praktyce;

minimum prawo jazdy kat. B.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Do obowiazkéw stanowiska nalezy:

e prowadzenie codziennej korespondencji zwigzanej z dziatalnoscig Dziatu Technicznego,

e sporzgdzanie zamoéwien na roboty, ustugi i zakupy materiatéw,

e prowadzenie rejestru zamoéwien do 30 tys. euro,

e uczestnictwo w odbiorach robét utrzymaniowych, remontowych i inwestycyjnych,

e sporzgdzanie protokotéw zwigzanych z odbiorami robdt wykonywanych w ramach uméw,

zlecen i zamowien oraz protokotéw pogwarancyjnych,




prowadzenie ewidencji faktur dotyczacych wykonywanych robét,

prowadzenie ewidencji zakupu materiatéw do rob6t drogowych,

uczestniczenie w pomiarach terenowych planowanych do wykonania rob6t drogowych,
prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencjg przystankéw autobusowych,

prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarka gruntami,

prowadzenie i aktualizacja ewidencji gruntdw,

uczestnictwo w pracach komisji przetargowe;j,

przygotowanie postepowania oraz prowadzenie dokumentacji zwigzanej z udzielaniem
zamowienia wylgczonego z postgepowania Ustawy PZP w ramach posiadanego
upowaznienia,

sporzgdzanie sprawozdan z zakresu stanu drég i obiektow mostowych,

udostepnianie danych i udzielanie informacji dotyczacych drég, mostéw, przepustéw i
nieruchomosci,

petnienie dyzuréw zimowego utrzymania drog,

przestrzeganie przepiséw BHP i P.POZ,

wykonywanie innych czynnosci zleconych przez przetozonego.

Wymagane dokumenty:

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie, oswiadczenie.

kserokopie $wiadectw pracy z poprzednich miejsc pracy lub inne dokumenty potwierdzajgce
okresy zatrudnienia,

kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe wymagane
do wykonywania oferowanej pracy,

kserokopie dokumentéw potwierdzajgce zatrudnienie na czas nieokreslony lub okreslony
dtuzszy niz 6 miesiecy jesli pracowat w jednostkach, o ktérych mowa w art. 2 stawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. nr 223,poz. 1458)

kserokopie zaswiadczenia o odbyciu stuzby przygotowawczej, o ktorej mowa w art. 19 wiw
ustawy o pracownikach samorzgdowych, zakonczonej zdaniem egzaminu z wynikiem
pozytywnym, jesli takg stuzbe kandydat ukonczyt,

o$wiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
oswiadczenie dot. petnej zdolnosci do czynnosci prawnych;

oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych;

oswiadczenie o ftresci ,Zgodnie z art. 6 ust1 lit. A Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne rozporzadzenie o
ochronie danych) wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w mojej
ofercie pracy dla potrzeb aktualnej rekrutaciji.

kontakt: telefon, e-mail




Dodatkowo:
e list motywacyjny,
®  Zzyciorys,

5. Warunki zatrudnienia

e  peiny wymiar czasu pracy;
e umowa na czas okreslony do 30.04.2020 z mozliwoscig kontynuacji zatrudnienia,
e praca jednozmianowa;
e wykonywana w pomieszczeniu biurowym na parterze;
e przy sztucznym oswietleniu;
e samodzielna i w zespole;
e wyjazdy w teren,
6. Wszystkie ziozone kserokopie dokumentéw kandydat sam potwierdza za zgodnos¢ z
oryginatem.
7. Oswiadczenia powinny byé wiasnorecznie podpisane.

Druk kwestionariusza osobowego mozna pobra¢ w Zarzadzie Drog Powiatowych w Zgbkowicach
SI. lub na stronie www.bip.zdp-zabkowice.pl

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiada¢ osobiscie w sekretariacie Zarzgdu Drog
Powiatowych w godzinach od 7.30 do 14,30 od poniedziatku do pigtku lub pocztg na adres
Zarzad Drog Powiatowych w Zgbkowicach SI. ul. Daleka 19 57-200 Zgbkowice SI.

Zaréwno aplikacje zlozone bezposrednio, jak i przestane pocztg winny byé ztozone w zaklejonej
kopercie z dopiskiem: Dotyczy naboru na wolne stanowisko urzednicze SPECJALISTA W
DZIALE TECHNICZNYM w terminie do dnia 20.12.2019 do godz. 14*°

Aplikacje, ktore wptyng do Zarzadu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Postepowanie sktada¢ sie bedzie z Il etapow :

| etap — wstepna selekcja kandydatéw — ztoZzone oferty poddane zostang analizie majgcej na celu
poréwnanie danych zawartych w dokumentach aplikacyjnych z wymaganiami formalnymi
okreslonymi w ogtoszeniu .

Il etap — selekcja koricowa kandydatéw test kwalifikacyjny lub rozmowa kwalifikacyjna podczas ,
ktorej sprawdzona bedzie wiedza kandydatéw na temat zagadnien z zakresu: Ustawy Prawo
Zamowien Publicznych, Prawo Budowlane, Drogach Publicznych, Pracownikach Samorzgdowych.
O terminie i miejscu przeprowadzenia Il etapu naboru osoby , ktére spelnily wymogi
formalne zostang powiadomione indywidualnie.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informagji
Publicznej www.bip.zdp-zabkowice.pl oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Zarzadu przy ul.
Dalekiej 19 w Zgbkowicach SI. .

DYREKTOR
Zarzadu Drop Powiatowych

~

~_ Antoni Drozdz




KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE informuje ze:

1.

2.
3.

W

~ o

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor  Zarzadu  Drog
Powiatowych w Zabkowicach SI.

kontakt z Inspektorem Ochrony Danych — jod@zabkowice-powiat.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia rekrutacji na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. A ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych,

Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda do czasu zakonczenia rekrutacji,

posiada pani/Pan prawo do zadania od administratora dostepu do tresci swoich danych
osobowych, prawo do ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo
do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych, prawo do przenoszenia
swoich danych, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na
zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnigciem,

ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego,

podanie danych osobowych jest dobrowolne, aczkolwiek konieczne w celu rozpatrzenia
kandydatury w ramach prowadzonej rekrutacji. Niepodanie informacji, o ktérych mowa
w art. 22" par. 1 Kodeksu Pracy spowoduje, ze zlozona oferta pracy nie bedzie
rozpatrywana.

Zabkowice $1. 03.04.2019




