ZARZAD DROG POWIATOWYCH W ZABKOWICACH SL.

1.

OGLASZA NABOR

NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

W DZIALE TECHNICZNYM

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21.11.2008r.
o pracownikach samorzgdowych;

posiadanie petnej zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z peini praw
publicznych ;

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na w/w stanowisku;

niekaralno$¢ prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe;

wyksztatcenie Srednie lub wyzsze techniczne - specjalno$é budownictwo,

doswiadczenie zawodowe minimum 5 lat pracy w jednostkach samorzgdowych w pionie
technicznym,

umiejetnos¢ biegtego postugiwania sie narzedziami informatycznymi / $rodowisko Windows,
Exel, Word, program do kosztorysowania Norma/,

umiejetnos¢ sporzgdzania sprawozdawczo$ci i analiz;

znajomos¢ najwazniejszych przepisbw zwigzanych z funkcjonowaniem jednostek
budzetowych.

Wymagania dodatkowe:

umiejetnos¢ pracy w zespole;

dyspozycyjnosc rzetelnosg, terminowosc¢, odpowiedzialnos¢, sumiennoscé i
komunikatywno$¢;

umiejetnosc¢ interpretowania przepiséw i wykorzystywania ich w praktyce;

prawo jazdy kat. B.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1.

Prowadzenie i uaktualnianie ewidencji drég wojewddzkich na terenie Powiatu Zgbkowickiego.
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12.

Prowadzenie korespondencji dotyczacej wspotpracy z Dolnoslgskg Stuzbg Drég i Kolei we
Wroctawiu w ramach porozumienia na letnie i zimowe utrzymanie drég wojewoddzkich.
Sporzadzanie sprawozdan rzeczowo-finansowych z wykonania zadan na drogach
wojewddzkich na terenie Powiatu Zgbkowickiego

Sporzgdzanie kosztoryséw powykonawczych na podstawie dokonanych odbioréw robét w
zakresie biezgcego utrzymania drog wojew. wykonanych sitami wiasnymi

Przygotowanie postepowania oraz prowadzenie dokumentacji zwigzanej z udzielaniem
zamowien wytaczonych z postepowania ustawy PZP w ramach posiadanego upowaznienia.
Prowadzenie rejestru umdw na wykonywanie remontdéw oraz ustug w zakresie utrzymania
drég wojewodzkich.

Prowadzenie kompleksowej dokumentacji w zakresie wykonywanych robét na drogach
wojewddzkich systemem zleconym.

- sporzadzanie kosztoryséw inwestorskich

- prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zamoéwien publicznych.

Petnienie dyzuréw oraz sterowanie zimowym utrzymaniem drog.

Opracowywanie porozumien z innymi jednostkami dotyczgcych wspéinej realizacji zadan.
Przestrzeganie przepiséw bhp i p.poz.

Rozliczanie dotacji celowych przekazanych na realizacje zadan w zakresie utrzymania drég
wojewddzkich

Prowadzenie innych spraw zwigzanych z dziatalnoscig Zarzgdu podczas nieobecnosci
pozostatych pracownikéw dziatu technicznego w zakresie posiadanych umiejetnosci i
doswiadczenia.

13. Wykonywanie innych czynno$ci zlecanych przez Dyrekcje Zarzadu.

Na czas nieobecnosci pracownikéw dziatu technicznego:

1.
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Sporzadzanie uméw z kompletem dokumentdw i przekazywanie ich zainteresowanym
wydziatom celem dalszego prowadzenia spraw.

Przygotowywanie umoéw na roboty, dostawy, materiaty i ustugi.

Wykonywanie sprawozdawczosci zwigzanej z Ustawg Prawo Zamoéwien Publicznych.
Zbieranie danych o wypadkach drogowych.

Rozliczanie robét niekosztorysowanych w tym z podziatem na gminy.

Wymagane dokumenty:
kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,
kserokopie $wiadectw pracy z poprzednich migjsc pracy lub inne dokumenty potwierdzajgce
okresy zatrudnienia,

kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe wymagane
do wykonywania oferowanej pracy,




kserokopie dokumentéw potwierdzajgce zatrudnienie na czas nieokreslony lub okreslony
dtuzszy niz 6 miesiecy jesli pracowat w jednostkach, o ktérych mowa w art. 2 stawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.U. nr 223,poz. 1458)

kserokopie zaswiadczenia o odbyciu stuzby przygotowawczej, o ktérej mowa w art. 19 w/w
ustawy o pracownikach samorzgdowych, zakonczonej zdaniem egzaminu z wynikiem
pozytywnym, jesli takg stuzbe kandydat ukonczyt,

oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umy$ine przestepstwo skarbowe,
oswiadczenie dot. peinej zdolnosci do czynnosci prawnych;

oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych;

oswiadczenie o tresci ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych oscbowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z
ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2016 r. poz. 922)
oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 o pracownikach samorzgdowych;

kontakt:: telefon, e-mail

Dodatkowo:
e list motywacyjny,
e  Zyciorys,
5. Warunki zatrudnienia

petny wymiar czasu pracy;
umowa na czas okreslony minimum 2 lata,
praca jednozmianowa;
wykonywana w pomieszczeniu biurowym na parterze;
przy sztucznym oswietleniu;

samodzielna i w zespole;

Druk kwestionariusza osobowego mozna pobra¢ w Zarzadzie Drog Powiatowych w Zgbkowicach

SI. lub na stronie www.bip.zdp-zabkowice.pl

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiada¢ osobiscie w sekretariacie Zarzadu Drég

Powiatowych w godzinach od 7.30 do 14,30 od poniedziatku do pigtku lub pocztg na adres
Zarzad Drog Powiatowych w Zabkowicach SI. ul. Daleka 19 57-200 Zgbkowice SI.
Zarowno aplikacje ztozone bezposrednio, jak i przestane pocztg winny by¢ ztozone w zaklejonej

kopercie z dopiskiem: Dotyczy naboru na wolne stanowisko urzednicze W DZIALE
TECHNICZNYM w terminie do dnia 08.02.2018 do godz. 14%°
Aplikacje, ktore wptyng do Zarzadu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Postepowanie skitada¢ sie bedzie z Il etapéw :




| etap — wstgpna selekcja kandydatéw — ztozone oferty poddane zostang analizie majgcej na celu
porownanie danych zawartych w dokumentach aplikacyjnych z wymaganiami formalnymi
okreslonymi w ogtoszeniu .

Il etap — selekcja koficowa kandydatéw test kwalifikacyjny lub rozmowa kwalifikacyjna podczas ,
ktorej sprawdzona bedzie wiedza kandydatéw na temat zagadniern z zakresu: Ustawy Prawo
Zamowien Publicznych, Prawo Budowlane, Drogach Publicznych, Pracownikach Samorzgdowych.
O terminie i miejscu przeprowadzenia Il etapu naboru osoby , ktére speinily wymogi
formalne zostang powiadomione indywidualnie.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej www.bip.zdp-zabkowice.pl oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Zarzadu przy ul.
Dalekiej 19 w Zgbkowicach $I. .




