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SAMODZ|ELNY REFERENT W DZIALE TECHNICZNYM

naan a stanowiska pracy

1. Wymagania niezbędne:

. obywatelstwo polskie z zastrzeżeniem ań. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21,11,2008r.

o pracownikach samoęądowych;

o ukończone 18 lat życia i posiadanie pełnej zdolność do ezynności prawnych oraz
kozystania z pełnipraw publicznych ;

o stan zdrowia poałalający na zatrudnienie na wlw stanowisku;

. niekaralność prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane z oskażenia
publicznego lub umyślne pzestępstwo skarbowe;

o wykształcenie wyższe ll stopnia w rozumieniu przepisów o szkolnictwie wyższym;

l 5 lat pracy na stanowisku w dziale technicznym w zauądzie drogi w rozumieniu ustawy z
dnia 21 marca 1985 roku o drogach publicznych ( Dz.U. nrl4 poz. 60 z późniejszymi

zmianami) lub w dziale technicznym przedsiębiorstwa, dla którego podstawowym

pzedmiotem działalności w okresie zatrudnienia było wykonywanie robot w zakresie

inżynierii lądowej;

o udokumentowane umiejętności w zakresie kosztorysowania oraz obsługi programu do

kosztorysowania NORMA;

o pldwo jazdy kat. B,

2. Wymagania dodatkowe:

. biegła obsługa komputera ( Microsoft Office -środowisko Windows, Excel);

r umiejętnośó pracy w zespole

r zetelność, terminowość, odpowiedzialność, sumiennośó i komunikatywność

3, Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:

. przygotowywanie zamówień na roboty, usługi izakupy materiałów;

. przygotowywanie protokoów związanych z odbiorami robót wykonywanych w ramach umów,

zleceń izamówień;

. prowadzenie ewidencji faktur dotyczących wykonywanych robót;



. prowadzenie ewidencji zakupów materiałów do robót drogowych;

. ucze§tniczenie w pomiarach polowych ptanowanych do wykonania robót drogowych;

. §porządzanie przedmiarów robót w oparciu o wykonanie pomiaru w terenie

. spożądzanie kosźorysów;

. prowadzenie spraw związanych z ewidencją i pobieraniem opłat za kozystanie z
plzystan ków autobusowych ;

r pełnienie dyżurów isterowanie zimowym utzymaniem drĘ;
. wykonywanie innych czynności zlecanych przez puełożonych.

4. Wymagane dokumen§:

o kwestionańusz osobowy dla osoby ubiegającej sĘ o zatrudnienie,

. kserokopie świadectw pracy z poprzednich miejsc pracy lub inne dokumenty potwierdzające

okresy zatrudnienia,

r kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie i kwalifikacje zawodowe wymagane

do wykonywania oferowanej pracy,

o kserokopie dokumentów potwierdzające zatrudnienie na czas nieokreślony lub określony

dłuższy niż 6 miesięcy jeśli pracował w jednostkach, o których mowa w art. 2 stawy z dnia 21

listopada 2008 r. o pracownikach samoządowych (Dz.U. nr223,poz.1458J
r kserokopie zaświadczenia o odbyciu służby pzygotowawczej, o któĘ mowa w ań. 19 w/w

ustawy o pracownikach samoządowych, zakończonej zdaniem egzaminu z wynikiem

pozytywnym, jeśli ta ką służbę kandydat u kończył,

r oŚwiadczenie kandydata, że nie był skazany prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne
pzestępstwo ścigane z oskaźenia publicznego lub umyślne pzestępstwo skarbowe,

r list motywacyjny,

. życiorys,

r U|TIoWY międzynarodowe lub przepisy prawa wspólnotowego gwarantujące możliwość
podjęcia pracy obywatelom unii Europejskiejoraz obywatelom innych państw,

5. Warunkizatrudnienia

r wymiar c,zasu pracy - pełny etat

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegółowe CV (z uwzględnieniem

dokładnego pzebiegu kariery zawodowej), powinny byó opatzone klauzulą "Wyrażam zgodę na

pnetwananie moich danych osobowych zawaĘch w ofercie pracy dla potneb niezbędnych do

realizacji prace§u rekrutacji zgodnie z Ustawą z dnia 29.a8,1997 o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2011 r. Nr 230, poz. 1371 z późniejszymi zmianami) oraz ustawąz dn,22.03,1990 o
pracawnikach samanądowych (Dz. U. z 2a08 r Nr 223, poz. 1458 z późniejszymi zmianami)".

Druk kwestionariusza osobowego można pobraó W Zarządzie Dróg Powiatowych w Ząbkowicach

Śt, lun na stronie www.bip,zdp-zabkowice.pl



Wymagane dokumenĘ aplikacyjne naleźy składać osobiście w sekretariacie 7arządu Dróg

Powiatowych w godzinach od 7.30 do 14,30 od poniedziałku do pĘtku lub pocztą na adres

Zaaąd Dróg Powiatowych w Ząbkowicach Śl. ul. Daleka 19 57-200 7ąbkowice Śl,

Zarówno aplikacje złrźone bezpośrednio, jak i pzesłane pocztą winny byó złożone w zaklejonej

kopercie z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko §AMoDZ|ELNY REFERENT W DzlALE
TECHN|CZNYM w terminie do dnia 19 grudnia 2014r. do godz. 14:30

Aplikacje, którewpłyną dozarządu po wyżej określonym terminie nie ĘdąrozpaĘwane,

l etap - wstępna selekcja kandydatów - złcżone ofeĄ poddane zostaną analizie mającej na celu
porównanie danych zawaĘch w dokumentach aplikacyjnych z wymaganiami formalnymi

określonymi w ogłoszeniu,

ll etap - selekcja końcowa kandydatów test kwalifikacyjny lub rozmowa kwalifikacyjna podczas ,

któĘ sprawdzona będzie wiedza kandydatów na temat zagadnień z zakresu Ustawy o drogach

publicznych, Prawo Zamówień Publicznych, Prawo Budowlane.

O terminie i miejscu przeprowadzenia ll etapu naboru osoby , które spełnĘ wymogi
fonnalne zostaną powiadomione indywidualnie.

lnformacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu lnformacji

Publicznej www.bip.zdp-zabkowice,pl oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Zanądu p17y ul.

Dalekiej 19 w Ząbkowicach §. ,
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