ZARZADZENIE NR 7/2009
WOJTA GMINY ZATORY

WOJT GN'NY z dnia 16 marca 2009 roku.
ZATORY

w sprawie: zasad dotyczacych wystawiania upomnien i tytuléw wykonawczych

Na podstawie art.33 ust. 3ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (jednolity
tekst — Dz. U. nr 142, poz. 1591 z 2001 r. z pézn. zm.), art. 4 ust. 1 i art. 10 ust. | ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. nr 76, poz. 694 ze zm.) oraz §1
ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 czerwea 2006 r. w sprawie zasad

- rachunkowosci i planu kont w zakresie ewidencji podatkow, optat i niepodatkowych
naleznosci budzetowych dla organow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.
U. Nr 112, poz. 761).

§1

Wprowadza si¢ ,,Zasady dotyczace wystawiania upomnien i tytuldw wykonawczych w
Urzedzie Gminy Zatory ” stanowigce zatacznik Nr 1 do zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje si¢ pracownikow wiasciwych merytorycznie z tytutu powierzonych
obowiazkéw do zapoznania si¢ z zasadami i przestrzegania zawartych w nich postanowien.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zakacznik do Zarzadzenia Nr 7/2009
Wojta Gminy Zatory z dnia 16.03.2009 r

§1

Ksiggowy obowigzany jest do kontroli terminowosci wplat z tytutu podatkow.

§2

1. Upomnienia wystawia sie w nastgpujacych terminach:

* Podatek od nieruchomosci, podatek rolny, podatek lesny od os6b fizycznych:
- do 30 czerwca po uplywie terminu ptatnosei I i II raty podatku
- do 15 grudnia po uptywie terminu platnosci II1 i IV raty podatku

* Podatek od nieruchomosci, podatek rolny, podatek lesny od 0s6b prawnych:
- co kwartat do 10 kwietnia, 10 lipca, 10 pazdziernika, 20 grudnia

* Podatek od srodkow transportowych:
- do 60 dni po uptywie terminu platnosci

* Inne naleznosci budzetowe nie podlegajace ordynacji podatkowej
- co kwartat do 10 kwietnia, 10 lipca, 10 pazdziernika, 20 grudnia

2. Majac na uwadze racjonalno$é gospodarowania $rodkami publicznymi, upomnienia
wystawia si¢ w przypadku zaleglosci przekraczajacej wysokos$¢ kosztow upomnienia w
postgpowaniu egzekucyjnym w administracji.

3. Jezeli wysokos¢ przypisu podatku za dany rok jest nizsza niz wysoko$¢ kosztow
upomnienia W postepowaniu egzekucyjnym, upomnienie wystawia sie po uplywie terminu
platnosci ostatniej raty za caly rok, w terminie do 30 dnj po uptywie terminu platnosci
ostatniej raty.

§3

I. Tytut wykonawczy sporzadza ksiggowy na zaleglosci podatkowe powstale w wyniku
niezaptacenia lub jedynie czgsciowego zaplacenia zaleglosci objetych upomnieniem.

2. Do tytutéw wykonawczych sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach ewidencje tytutow
wykonawczych. Tytuly wykonaweze wraz z ewidencja tytuléw wykonawczych przekazuje si¢
do wiasciwego Naczelnika Urzedu Skarbowego.

3. Tytuty wykonawcze wystawia sie w nast¢pujacych terminach:
* Podatek od nieruchomosci, podatek rolny, podatek lesny od os6b fizycznych:
- do 30 dni od otrzymania potwierdzenia odbioru upomnienia
* Podatek od nieruchomosci, podatek rolny, podatek lesny od 0séb prawnych:
- do 30 dni od otrzymania potwierdzenia odbioru upomnienia
* Podatek od srodkow transportowych od 0s6b fizycznych i 0s6b prawnych:
- do 30 dni po uptywie terminu platnosci

4. Majac na uwadze racjonalno$é gospodarowania srodkami publicznymi, tytutl wykonawczy
wystawia si¢ w przypadku zaleglosci przekraczajacej wysokosé kosztow upomnienia w
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