OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Wojt Gminy Zatory oglasza otwarty i konkurencyjny nabor na wolne stanowisko urzednicze

1.

ds. promocji, kultury i ochrony zdrowia w Urzedzie Gminy w Zatorach

Wymagania niezbedne:

a) wyksztalcenie wyzsze

b) obywatelstwo polskie,

¢) pela zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
d) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku,

e) niekaralno$¢ za przestgpstwa popelnione umyslnie,

f) biegla znajomo$¢ obstugi komputera,

g) nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

a) punktualnos¢,

b) doktadnosc,

c) obowiazkowosc,

d) znajomos¢ zagadnien z zakresu wymaganych zadan na stanowisku,

e) doswiadczenie zawodowe w jednostce administracji panstwowej lub samorzadowe;.

Zakres wykonywanych zadan:

a) szukanie mozliwosci pozyskiwania srodkow finansowych z réznych funduszy w tym
unijnych dotyczacych tzw. ,,funduszy migkkich”a zwiazanych z promocja Gminy,

b) zapewnianie kompleksowe] informacji o mozliwosciach 1 zasadach korzystania
ze wsparcia w ramach funduszy europejskich przez gming oraz gminne jednostki
organizacyjne,

¢) wspolpraca z Wojtem, Sekretarzem, Skarbnikiem oraz innymi pracownikami w zakresie
dzialan stuzacych promocji gminy,

d) organizacja promocji gminy, w szczegdlnosci jej waloréw historycznych, turystycznych i
gospodarczych, dorobku 1 doswiadczen, a takze promocja Rady Gminy, Urzedu i
jednostek organizacyjnych gminy,

e) wspoOlpraca z osobami zajmujacymi si¢ opracowaniem strategii rozwoju gminy,

f) wspolpraca z organizacjami spotecznymi i gospodarczymi, dzialajacymi na terenie
powiatu, wojewddztwa, regionu,

g) dziatalno$¢ informacyjno-wydawnicza oraz dystrybucja materiatéw promocyjnych,

h) prowadzenie rejestru instytucji kultury,

1) wykonywanie zadan wynikajacych z przepisdw o organizowaniu dziatalno$ci kulturalnej,

sportowe] 1 turystycznej,

J) koordynacja dziatan w zakresie organizacji imprez masowych,

k) wspodlpraca z jednostkami administracji rzadowej 1 samorzadowej oraz innymi
instytucjami w zakresie kultury i sportu,

1) prowadzenie ewidencji zabytkow 1 dobr kultury,

}) przygotowanie zarzadzen w celu zabezpieczenia zabytku w naglych przypadkach i
niezwloczne zawiadomienie o tym wtasciwego konserwatora zabytkow,

m) zglaszanie Wojewodzkiemu Konserwatorowi Zabytkéw podmiotéw zastugujacych na
weciagnigcie do rejestru zabytkow,

n) skladanie wnioskoéw o wpis do rejestru zabytkow dobr kultury nieruchomych oraz
kolekeji,



0) podejmowanie dzialan w zakresie ochrony zabytkow i innych doébr kultury,

p) organizowanie i sprawowanie opieki nad grobami, cmentarzami i miejscami pamigci,

r) prowadzenie spraw z zakresu stypendiow socjalnych dla ucznidow, w tym sporzadzanie
decyzji 1 rozliczanie rachunkow,

s) obsluga pilotazowego programu Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepelnosprawnych w zakresie pomocy finansowej w zdobywaniu wyksztatcenia przez
osoby niepelnosprawne,

t) przyjmowanie wnioskow i sporzadzanie umow na dofinansowanie kosztow nauki ucznia
niepelnosprawnego,

u) sporzadzanie zapotrzebowania na $rodki 1 ich rozliczanie na podstawie sktadanych
rachunkow,

w) prowadzenie dokumentacji i zalatwianie spraw z zakresu ochrony zdrowia,

x) wydawanie decyzji i prowadzenie dokumentacji z zakresu realizacji przepisow ustawy o
swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych,

y) sporzadzanie sprawozdan kontrolnych z realizacji programéw zdrowotnych i
przekazywanie ich do Urzgdu Marszatkowskiego 1 Starostwa Powiatowego,

z) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojta lub Sekretarza.

4. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) CV,

c) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

d) kopie $wiadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy,

e) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie 1 dodatkowe kwalifikacje,

f) o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajace na wykonywanie pracy na danym
stanowisku,

g) o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych,

h) o$wiadczenie o nie skazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie urzgdu lub poczta
z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko ds. promocji, kultury i ochrony zdrowia” w

terminie do dnia 20 stycznia 2009 r. godz. 16:00.

Aplikacje, ktore wptyna do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (www.zatory.pl) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie urzedu.


http://www.um.ciechanow.bip-gov.pl/

