WwOJT GMINY
ZATORY

ZARZADZENIE NR 39/2009
Wéjta Gminy Zatory
z dnia 31 sierpnia 2008r.

w sprawie regulaminu dotyczacego zasad gospodarowania mieniem ruchomym
stanowigcym wlasno$¢ Gminy Zatory.

Na podstawie art.30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym /Dz.U.
z2001r. Nr 142, poz. 1591 z pézn.zm./

zarzagdzam, co nastgpuje:

§1

Ustalam regulamin w sprawie zasad gospodarowania mieniem ruchomym stanowiacym
wlasno$¢ Gminy Zatory o tredci stanowigcej zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik

do Zarzadzenia nr 39/2009
Wéjta Gminy Zatory

z dnia 31 sierpnia 2009 r.

Zasady gospodarowania mieniem ruchomym stanowigcym wlasno$¢
Gminy Zatory.

§1

1. Zasady gospodarowania mieniem ruchomym okreslaja wykonywanie praw majatkowych
przez kierownikoéw gminnych samorzadowych jednostek organizacyjnych nie
posiadajacych osobowosci prawnej.

2. W gospodarowaniu mieniem ruchomym gminy obowiazuje zasada oszczgdnej i racjonalne;
gospodarki, utrzymania sktadnikéw majatku ruchomego w stanie niepogorszonym z
uwzglednieniem normalnego zuzycia oraz zapewnienia nad nimi efektywnego nadzoru.

§2

Mieniem ruchomym, w ktore jednostka organizacyjna zostala wyposazona oraz mieniem
nabytym przez jednostke zarzadza kierownik jednostki organizacyjne;.

§3

1. Kierownicy jednostek organizacyjnych dzialaja jednoosobowo na podstawie
pelnomocnictwa udzielonego przez Wojta Gminy Zatory.

2. W ramach udzielonego pelnomocnictwa kierownicy jednostek organizacyjnych uprawnieni
sa do skladnia o$wiadczen woli zwigzanych z prowadzeniem biezacej dziatalnosci
jednostki, w tym do gospodarowania mieniem ruchomym w zakresie nie przekraczajacym
zwyktego zarzadu.

3. Do czynnoéci przekraczajacych zakres zwyklego zarzadu mieniem ruchomym jednostki
wymagana jest zgoda Wéjta Gminy Zatory w formie zarzadzenia.

§4

1. Kierownik jednostki organizacyjnej na biezaco analizuje stan majatku ruchomego z
uwzglednieniem jego stanu technicznego oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania.

2. Kierownik jednostki organizacyjnej, w przypadku stwierdzenia w toku biezacej dzialalnosci
jednostki albo w trakcie inwentaryzacji prowadzonej na podstawie przepiséw o
rachunkowosci sktadnikow majatku ruchomego, ktore nie sa wykorzystywane w realizacji
zadan jednostki lub ktore nie nadaja si¢ do dalszego uzytku ze wzgledu na zly stan
techniczny lub niemozno$¢é wspoétpracy ze sprzgtem typowym albo ktére posiadajg wady
lub uszkodzenia, zagrazaja bezpieczefistwu uzytkownikéw lub najblizszego otoczenia,
calkowicie utracity warto$¢ uzytkowa lub ktére sa technicznie przestarzate, powotuje
komisj¢ do oceny stopnia zuzycia oraz przydatnosci tych skladnikéw do dalszego
uzytkowania, ktéra przedstawia propozycje dotyczace dalszego uzytkowania albo



zakwalifikowania tych sktadnikéw do kategorii majatku zuzytego lub zbednego, z
przeznaczeniem do zagospodarowania w sposob okreslony w § 7 lub do likwidacji .
. W sklad komisji sa powotywane co najmniej trzy osoby sposréd pracownikéw jednostki. W
uzasadnionych przypadkach mozliwa jest mniejsza ilos¢ 0s6b w powotywanej komisji.
Komisja sporzadza protokét z przeprowadzonej oceny sktadnikéw majatku ruchomego.
Do protokotu, o ktérym mowa w ust. 4, komisja zalacza wykaz zuzytych i zbg¢dnych
sktadnikow majatku ruchomego, z propozycja sposobu zagospodarowania tych
sktadnikow.
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§5

1. Przed wybraniem sposobu zagospodarowania sktadnikéw majatku ruchomego kierownik
jednostki organizacyjnej ustala rynkowa wartos¢ tych sktadnikow.

2. Wartos¢é rynkowa, o ktérej mowa w ust. 1, okresla si¢ na podstawie przecigtnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich
stanu i stopnia zuzycia.

§6

O zakwalifikowaniu skladnika majatku ruchomego do kategorii majatku zbednego Iub
zuzytego oraz o sposobie jego zagospodarowania decyduje kierownik jednostki
organizacyjne;.

§7

1. Zbedne lub zuzyte sktadniki majatku ruchomego powierzonego jednostce organizacyjnej
moga by¢é przedmiotem sprzedazy, oddania w najem, dzierzawg lub nieodptatne uzywanie,
darowizny, przekazania innej jednostce.

2. Przy gospodarowaniu zbednymi skiadnikami majatku ruchomego uwzglednia sig, w
pierwszej kolejnosci, potrzeby jednostek organizacyjnych gminy.

3. Sprzedaz, oddanie w najem, dzierzawe lub nieodptatne uzywanie, darowizna, przekazanie
innej jednostce sktadnikéw majatku ruchomego o wartoéci ewidencyjnej przekraczajacej
kwote 10000,00 zt, moze nastapi¢ po uzyskaniu zgody Wojta Gminy.

4. Zuzyte skladniki majatku ruchomego, niezagospodarowane w sposob, o ktorym mowa w
ust. 1, moga by¢ zlikwidowane, z zastrzezeniem ust. 5.

5. Zuzyte skladniki majatku ruchomego o wartosci jednostkowej przekraczajacej kwote
3500,00 zt., moga byé zniszczone wylacznie na podstawie pisemnej zgody Wéjta Gminy.

§8

1. Jednostka organizacyjna sprzedaje powierzone jej sktadniki majatku ruchomego w trybie
pisemnego przetargu nieograniczonego, zwanego dalej przetargiem pisemnym, ustnego
przetargu nieograniczonego, zwanego dalej przetargiem ustnym lub w trybie
bezprzetargowym.

2. Ilekro¢ w dalszych przepisach jest mowa o przetargu, oznacza to zarOwno przetarg
pisemny, jak i przetarg ustny.



§9

. Przetarg oglasza, organizuje i przeprowadza jednostka organizacyjna, w ktérej dany

przedmiot jest uzytkowany.

2. Czynno$ci zwiazane z przeprowadzeniem przetargu wykonuje komisja przetargowa w
sktadzie co najmniej 3-osobowym powotana przez kierownika jednostki organizacyjnej
sposrod pracownikow jednostki. Za zgoda Wdjta dopuszceza si¢ do pracy w komisji jednej
osoby sposrod pracownikéw Urz¢du Gminy.

3. Pracami komisji kieruje przewodniczacy wyznaczany przez kierownika jednostki
organizacyjnej sposrod cztonkéw komisji.

4, Przewodniczacy oraz cztonkowie komisji przetargowej nie mogg bra¢ udziatu w przetargu

w charakterze uczestnika.
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§ 10
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. Ceng wywotawczg ustala si¢ w wysokos$ci nie nizszej niz rynkowa warto$¢ skiadnika
majatku ruchomego, a jezeli tej wartosci nie mozna ustali¢, cena nie moze by¢ nizsza od
jego wartosci ksiggowej netto.

2. Jezeli warto$¢ rynkowa przedmiotu sprzedazy przekracza kwotg 10. 000 zi cen¢ nalezy

ustali¢ w oparciu o wartos¢ ustalong przez rzeczoznawce majgtkowego.
Sprzedaz w trybie przetargu nie moze nastapi¢ za ceng nizsza od ceny wywotawcze;j.
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§11
Przedmiotem przetargu moze by¢ jeden lub wigcej sktadnikéw majatku ruchomego.
§ 12

1. Jednostka zamieszcza ogloszenie o przetargu, w ktérym podaje termin przeprowadzenia
przetargu.

2. Miedzy data ogloszenia o przetargu a terminem skladania ofert albo terminem
przeprowadzenia przetargu ustnego powinno uptynaé¢ co najmniej 7 dni.

3. W jednym ogloszeniu mozna zamiesci¢ informacj¢ o wigcej niz jednym przetargu.

§13

Ogloszenie o przetargu okresla w szczego6lnosci:
1) nazwe i siedzibg jednostki;
2) miejsce i termin przeprowadzenia przetargu;
3) miejsce i termin, w ktorym mozna obejrze¢ sprzedawane sktadniki majatku ruchomego;
4) rodzaj, typy i ilo$¢ sprzedawanych sktadnikow majatku ruchomego;
5) wysoko$¢ wadium oraz termin i miejsce jego wniesienia;
6) w przypadku przetargu ustnego - wywolawczg cen¢ sprzedazy oraz minimalng wysokos$¢
postapienia;
7) w przypadku przetargu pisemnego:
a) ceng¢ wywolawcza,
b) wymagania, jakim powinna odpowiadac oferta,
¢) termin, miejsce i tryb ztozenia oferty oraz okres, w ktorym oferta jest wiazaca,
d) zastrzezenie, ze organizatorowi przetargu przystuguje prawo zamknigcia przetargu bez
wybrania ktorejkolwiek z ofert;



8) informacje o tresci przepisow § 15 122-24.
§ 14

Organizator podaje ogloszenie o przetargu do publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie na
tablicy ogloszen w swojej siedzibie, w siedzibie Urzedu Gminy Zatory, a takze na stronie
internetowej organizatora.

Jezeli organizator nie posiada strony internetowej, ogloszenie zamieszcza si¢ na stronie
internetowej Urzedu Gminy Zatory.

§15

1. Warunkiem przystapienia do przetargu jest wniesienie wadium w wysokosci od 2 do 10 %
ceny wywolawczej sprzedawanego skiadnika majatku ruchomego. Wadium wnosi si¢
wylacznie w pieniadzu wplaconym na wskazane konto przez organizatora. Wadium musi
wplynaé na konto organizatora najpdzniej w momencie rozpoczgcia procedury przetargu.

2. Komisja przetargowa, niezwlocznie przed rozpoczgciem przetargu ustnego albo
niezwlocznie po otwarciu ofert, sprawdza, czy oferenci wniesli wadium w nalezytej
wysokosci.

3. Wadium zlozone przez oferentéw, ktorych oferty nie zostana wybrane lub zostang
odrzucone, zostanie zwrécone niezwlocznie po dokonaniu wyboru oferty.

4, Wadium zlozone przez nabywcg zostanie zaliczone na poczet ceny.

5. Wadium nie podlega zwrotowi w przypadku, gdy:

1) zaden z uczestnikow przetargu nie zaoferuje co najmniej ceny wywotawczej;
2) uczestnik przetargu, ktory wygrat przetarg, uchyli si¢ od zawarcia umowy.

§ 16

Przetarg prowadzi przewodniczacy komisji przetargowej albo inny czionek komisji
wyznaczony przez kierownika jednostki, zwany dalej "prowadzacym przetarg".

§17

Po otwarciu przetargu ustnego prowadzacy przetarg podaje do publicznej wiadomosci:

1) przedmiot przetargu ustnego;

2) ceng wywolawcza;

3) termin uiszczenia ceny nabycia;

4) zmiany w stanie faktycznym i prawnym przedmiotu przetargu ustnego, ktore zaszlty po
ogloszeniu o przetargu ustnym;

5) nazwy (firmy) lub imiona i nazwiska oferentow, ktérzy wplacili wadium i zostali
dopuszczeni do przetargu ustnego;

6) informacje o tym, w jakich przypadkach wadium nie podlega zwrotowi.

§18
Stawienie si¢ jednego licytanta wystarcza do przeprowadzenia przetargu ustnego.
§19

Zaoferowanie ceny wywolawczej bez dalszych postapien wystarcza do przeprowadzenia
przetargu ustnego.



§ 20

Postgpienie nie moze wynosi¢ mniej niz jeden procent ceny wywolawczej i wigcej niz
wysoko$¢ wadium. Zaoferowana cena przestaje wigza¢ licytanta, gdy inny licytant zaoferowat
cene wyzsza. Wysoko$¢ postapienia jest okreslona przez organizatora przetargu ustnego w
ogloszeniu.

§ 21

Po ustaniu postapien prowadzacy przetarg ustny, uprzedzajac obecnych, po trzecim ogloszeniu
zamyka przetarg ustny i udziela przybicia licytantowi, ktory zaoferowal najwyzsza ceng.

§ 22
Z chwilg przybicia nastgpuje zawarcie umowy sprzedazy przedmiotu przetargu ustnego.
§23

Nabyweca jest zobowiazany zaplaci¢ cen¢ nabycia niezwlocznie po udzieleniu mu przybicia
badZz w terminie wyznaczonym przez prowadzacego przetarg ustny, nie dhuzszym niz 7 dni.

§ 24
Wydanie przedmiotu sprzedazy nabywcy nastgpuje niezwlocznie po zaptaceniu ceny nabycia.
§ 25

1. Komisja przetargowa sporzadza z przebiegu przetargu ustnego protokol, ktéry powinien

w szczegolnosci zawierac:

1) okreslenie miejsca i czasu przetargu ustnego;

2) imiona i nazwiska os6b prowadzacych przetarg ustny;

3) wysokos¢ ceny wywolawczej;

4) najwyzsza ceng zaoferowana za przedmiot przetargu ustnego;

5) imig, nazwisko (firme) i miejsce zamieszkania nabywcy lub jego siedzibg;

6) wysoko$¢ ceny nabycia i oznaczenie kwoty, jaka nabywca uiscit na poczet ceny;

7) wnioski i o§wiadczenia 0s6b obecnych przy przetargu ustnym;

8) wzmianke o odczytaniu protokotu;

9) podpisy 0s6b prowadzacych przetarg ustny i nabywcy lub wzmianke o przyczynie braku
podpisu.

2. Jezeli nabywca nie uisci ceny nabycia w terminie wskazanym, nalezy niezwlocznie
uczyni¢ o tym wzmianke w protokole przetargu ustnego. W protokole nalezy réwniez
uczyni¢ wzmianke o wplaceniu w przepisanym terminie ceny nabycia.

3. Protokét, o ktérym mowa w ust. 1, zatwierdza kierownik jednostki organizacyjne;.

§ 26

1. Oferta pisemna powinna zawierac:
1) imie, nazwisko i adres lub nazwe (firmg) i siedzib¢ oferenta;
2) oferowang ceng i warunki jej zaplaty;
3) o$wiadczenie oferenta, Zze zapoznat si¢ ze stanem przedmiotu przetargu pisemnego,



4) inne dane wymagane przez organizatora przetargu pisemnego, okreslone w ogloszeniu o
przetargu pisemnym.
2. Oferte¢ wraz z wymaganymi dokumentami sktada si¢ w zaklejonej kopercie w miejscu
i terminie okreslonym w ogloszeniu przetargu pisemnego.

§ 27

Rozpoczynajac przetarg pisemny, komisja:

1) stwierdza prawidlowos¢ ogloszenia przetargu pisemnego;

2) ustala liczb¢ zgloszonych ofert oraz sprawdza wniesienie wymaganego wadium we
wskazanym terminie, miejscu i formie;

3) otwiera koperty z ofertami zlozone w terminie i miejscu wskazanym w ogloszeniu
przetargu pisemnego.

§ 28

1. Komisja odrzuca oferte, jezeli:

1) zostala zlozona po wyznaczonym terminie, w niewlasciwym miejscu lub przez osobg,
ktora nie wniosta wadium;

2) nie zawiera danych, o ktorych mowa w § 26 ust. 1, lub dane te sa niekompletne,
nieczytelne lub budza inng watpliwos¢, zas ztozenie wyjasnien mogloby prowadzi¢ do
uznania jej za nowg ofertg;

3) uczestnik przetargu pisemnego nie zaoferowat co najmniej ceny wywolawczej.

2. O odrzuceniu oferty komisja zawiadamia niezwlocznie oferenta.

§ 29
Zlozenie jednej waznej oferty wystarcza do przeprowadzenia przetargu pisemnego.
§ 30

1. Komisja przetargowa wybiera oferenta, ktory zaoferowat najwyzsza ceng.

2. W razie ustalenia, ze kilku oferentéw zaoferowalo t¢ sama ceng, komisja przetargowa
postanawia o kontynuowaniu przetargu w formie przetargu ustnego migdzy tymi
oferentami. Do przetargu ustnego przepisy § 16-25 stosuje si¢ odpowiednio.

3. W przypadku przetargu ustnego, o ktérym mowa w ust. 2, komisja zawiadamia oferentow,
ktorzy ztozyli rtownorzgdne oferty, o terminie i miejscu tego przetargu ustnego.

§ 31

Umowe sprzedazy w trybie przetargu pisemnego uwaza si¢ za zawartg z chwilg otrzymania
przez oferenta zawiadomienia o przyjgciu jego oferty.

§ 32

Nabywca jest zobowiagzany zaplaci¢ cen¢ nabycia w terminie wyznaczonym przez
prowadzacego przetarg pisemny, nie dtuzszym niz 7 dni.

§33

7 przebiegu przetargu pisemnego sporzadza si¢ protokol. Przepis § 25 stosuje sig



odpowiednio.
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§ 34

Jezeli pierwszy przetarg nie zostanie zakonczony zawarciem umowy sprzedazy, jednostka
oglasza drugi przetarg.

Cena wywolawcza w drugim przetargu moze zosta¢ obnizona, jednak nie wigcej niz o 30%
ceny wywolawczej z pierwszego przetargu.

. Jezeli drugi przetarg zakonczy si¢ wynikiem negatywnym, organizator moze sprzeda¢

przedmiot sprzedazy w drodze rokowan z nabywca, nie nizej jednak niz 40% ceny
wywolawcze] z pierwszego przetargu.

Sprzedaz w drodze rokowan z nabywca przedmiotu przetargu ponizej 40% ceny
wywolawczej wymaga zgody Wojta Gminy , chyba, ze cena ustalona w ten sposob nie
przekroczy 500 zi.

§35

Gminna jednostka organizacyjna moze sprzeda¢ sktadniki mienia ruchomego o wartosci
nizszej niz 10000,00 zi. po uprzednim zamieszczeniu na okres co najmniej tygodnia
ogloszenia, w spos6b okre$lony w § 14, z podaniem ceny kazdego ze zbywanych
sktadnikow.

Jezeli co najmniej dwie osoby beda zainteresowane nabyciem skiadnika mienia
ruchomego, o ktéry mowa w pkt 1, jednostka jest zobowiazana do przeprowadzenia aukcji
pomigdzy tymi osobami. Aukcja moze by¢ przeprowadzona w formie elektroniczne;.

Z osoba , ktéra zaoferuje najwyzsza cene jednostka zawiera umowg sprzedazy skladnika
mienia ruchomego, o ktérym mowa w pkt 1.

§ 36

Gminna jednostka organizacyjna moze nieodplatnie przekaza¢ innej gminnej jednostce
organizacyjnej na czas oznaczony, nieoznaczony albo bez zastrzezenia obowiazku zwrotu
sktadniki majatku ruchomego z przeznaczeniem na realizacj¢ zadan publicznych.
Nieodplatne przekazanie nastgpuje na pisemny wniosek zainteresowanego zlozony do

kierownika jednostki organizacyjne;j.

3.

4.

8

Whniosek rozpatrywany jest w terminie do 14 dni od daty wplywu.
Whiosek, o ktérym mowa w ust. 2, powinien zawierac:
1) nazwe, siedzibe i adres jednostki wystgpujacej o nieodptatne przekazanie skladnika
majatku ruchomego;
2) wskazanie sktadnika majatku ruchomego, o ktéry wystepuje jednostka;
3) uzasadnienie potrzeb i sposobu wykorzystania sktadnika majatku ruchomego.
Przekazania dokonuje si¢ na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego zawierajacego:
1) oznaczenie stron;
2) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace sktadnik majatku ruchomego:;
3) ilo$¢ i warto$¢ kazdego sktadnika majatku ruchomego;
4) niezbedne informacje o stanie techniczno-uzytkowym skfadnika majatku ruchomego;
5) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska os6b upowaznionych do
podpisania protokotu.



§37

Darowizna lub oddanie w nieodptatne uzywanie skladnika majatku ruchomego wymaga
zgody Wéjta Gminy Zatory.

§ 38

Do oddania sktadnikéw majatku ruchomego w najem lub dzierzawg stosuje si¢ odpowiednio
przepisy § 8 —34.

W

§ 39

Likwidacji zuzytych sktadnikow majatku ruchomego dokonuje si¢ w trybie sprzedazy na
surowce wtorne albo poprzez zniszczenie, w przypadku gdy ich sprzedaz na surowce
wtérne nie doszta do skutku lub byta bezzasadna.

Zuzyte skladniki majatku ruchomego, stanowiace odpady w rozumieniu przepisow ustawy
z dnia 27 kwietnia 2001 r. o odpadach (Dz. U. Nr 62, poz. 628, z p6zn. zm.), sg
unieszkodliwiane.

Zniszczenia dokonuje komisja likwidacyjna w sktadzie okreslonym jak w § 9 pkt 2 .
Unieszkodliwienia sktadnikéw majatku ruchomego dokonuja przedsigbiorcy prowadzacy
dziatalno$¢ w zakresie odzysku lub unieszkodliwiania odpadéw, ktorzy uzyskali
zezwolenie na prowadzenie tej dziatalnodci na podstawie art. 26 ust. 1 ustawy z dnia 27
kwietnia 2001 r. o odpadach.

Unieszkodliwienie sktadnikéw majatku ruchomego jest przeprowadzane w obecnosci
pracownika jednostki organizacyjnej wyznaczonego przez kierownika jednostki.

Z czynnosci zniszczenia komisja sporzadza protokét zawierajacy nastgpujace dane:

1) date zniszczenia;

2) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace sktadnik majatku ruchomego;

3) przyczyng zniszczenia;

4) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska os6b upowaznionych do

podpisania protokotu.

7. Z przeprowadzonych czynnosci unieszkodliwienia sktadnika majatku ruchomego sporzadza

si¢ protok6l, w ktérym oprécz danych, o ktéorych mowa w ust. 6, zamieszcza Si¢
informacj¢ dotyczaca sposobu unieszkodliwienia.




