ZARZADZENIE NR 44/2015
WOJTA GMINY ZATORY

z dnia 10 lipca 2015 r.

w sprawie powolania Komisji do przeprowadzenia skontrum ksi¢gozbioru
w Gminnej Bibliotece Publicznej Filii Bibliotecznej w Pniewie

Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29
pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materialéw bibliotecznych (Dz.U. z 2008
Nr 205, poz. 1283) zarzadzam co nastgpuje:

§1

Przeprowadzenie kontroli zbiorow w Gminnej Bibliotece Publicznej Filii Bibliotecznej w
Pniewie.

§2

Powoluje komisje¢ do przeprowadzenia skontrum w Gminnej Bibliotece Publicznej Filii
Bibliotecznej w Pniewie w skladzie:

1. Przewodniczacy — Kamil Uchnast
2. Czlonek — Hanna Kaczmarczyk
3. Czlonek — Anita Wojtczak

§3

Wprowadzam Regulamin Komisji Skontrowej w Gminnej Bibliotece Publicznej Filii
Bibliotecznej w Pniewie w brzmieniu Zatacznika Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4

Termin rozpoczecia skontrum ustalam na 14 lipca 2015 r.

S



Zatacznik Nr 1

Do Zarzadzenia Nr 44 /2015
Wojta Gminy Zatory

zdnia 10 .07.2015r.

REGULAMIN KOMISJI SKONTROWEJ

1. Skontrum w Gminnej Bibliotece Publicznej Filii Bibliotecznej w Pniewie przeprowadza
Komisja Skontrowa, zwana dalej Komisja.

2. Zadaniem Komisji jest przeprowadzenie kontroli calosci materialéw bibliotecznych
Gminnej Biblioteki Publicznej Filii Bibliotecznej w Pniewie.

3. Podstawa przeprowadzenia skontrum stanowia zapisy dokonane w ksiegach
inwentarzowych, a dla materialtéw wypozyczonych poza biblioteke, karty ksigzek i karty
czytelnikow.

4. Komisja w czasie skontrum sprawdza:
- protokoly z poprzedniego skontrum,

- dowody wplywow materiatéw bibliotecznych oraz dowody ubytkéw pomigdzy poprzednim
a obecnym skontrum,

zapisy w ksiggach inwentarzowych oraz ksiedze ubytkow,

komputerowe bazy danych i/lub karty czytelnikow, karty ksiazek,

ksiggozbior na potkach.
5. Podczas skontrum nalezy:

- porowna¢ zapisy w ksi¢gach inwentarzowych i innych dokumentach stuzacych ewidencji
zbiorow ze stanem faktycznym materiatow,

- ustali¢ i wyjasni¢ zaistniale r6znice migdzy zapisami ewidencyjnymi a stanem faktycznym
zbiorow,

- ustali¢ ewentualne braki.

6. Za braki uznaje si¢ materialy biblioteczne, ktorych nie odnaleziono w czasie skontrum, ani
tez nie odnotowano jako wypozyczone, w szczegdlnosei:

- materiaty biblioteczne nie odnalezione po raz pierwszy uznaje sie za braki wzgledne,

- materialy biblioteczne nie odnalezione przy ponownej kontroli uznaje sie za braki
bezwzgledne.




7. Po zakonczeniu kontroli Komisja sporzadza w dwodch egzemplarzach protokot, ktory
powinien zawierac:

- ustalenia dotyczace ewidencji i stanu faktycznego materialow bibliotecznych,
- okreslenie liczby i wartosci nieodnalezionych materiatow,

8. Do protokotu skontrum nalezy zalaczy¢:

- wykaz brakow wzglednych,

- wykaz brakow bezwzglednych,

- zarzadzenie Wojta w sprawie skontrum,

- regulamin Komisji Skontrowe;j.

mgr inz, Falba




