o). podkarpackie ZARZADZENIE NR 373
Wijta Gminy Zarszyn
z dnia 16 stycznia 2017 r.

w sprawie powolania i zasad pracy Komisji Konkursowej ds. dokonania oceny
ofert na realizacje¢ zadan publicznych

Na podstawie art. 30 ust. 1 i 2 pkt. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016 1. poz. 446 z poézn.zm.), art. 15 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.z20167r. poz. 1817 z pozn.zm.),
Rocznego programu wspotpracy Gminy Zarszyn z organizacjami pozarzadowymi oraz
innymi podmiotami w 2017 roku przyjetego w drodze uchwaty Rady Gminy Zarszyn Nr
XXVII1/202/2016 z dnia 18 listopada 2016 r.

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1.

Powoluj¢ si¢ Komisje Konkursowe ds. oceny ofert na realizacj¢ zadan publicznych z zakresu
kultury, sztuki, ochrony dobr kultury i dziedzictwa narodowego; profilaktyki, rozwigzywania
probleméw alkoholowych oraz przeciwdziatania uzaleznieniom oraz dziatalnosci za rzecz o0sdb
W wieku emerytalnym w roku 2017 zwanych dalej Komisjami Konkursowymi.

§ 2.

1. Powoluje si¢ Komisje Konkursowe w celu zaopiniowania ztozonych ofert, sklad, ktérych
okresli zatacznik nr 1 do Zarzadzenia.

2. Komisje dzialaja w oparciu o art.15 ustawy z dnia 24 kwietnia 2013 r. o dziatalnodci
pozytku publicznego i o wolontariacie (tj. Dz.U. 2016 poz. 1817) oraz Regulaminie Pracy
Komisji Konkursowej stanowigcym Zalgcznik nr 2 do Zarzadzenia.

§3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Kultury Sportu i Promocji
Gminy.
§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 373
Wojta Gminy Zarszyn
zdnia 16.01.2017r.

Komisja Konkursowa

Powotana do zaopiniowania i oceny ofert ztozonych w otwartym konkursie ofert na realizacje

zadania publicznego w zakresie ...........c.cooooooo oo roku
2017 w sktadzie:

N S - przewodniczacy komisji

7 ST - cztonek komisji

: ———— - cztonek komisji

S - czionek komisji

T mammsomaseins R S - czlonek komisji






Zalycznik nr 2

do Zarzadzenia nr 373
Wojta Gminy Zarszyn
zdnia 16.01.2017r.

Regulamin

pracy komisji konkursowych do zaopiniowania ofert zlozonych w ramach otwartych
konkursach ofert na realizacje zadan publicznych w zakresie kultury sztuki, ochrony
dobr Kkulturalnych i dziedzictwa narodowego; profilaktyki, rozwiazywania problemow
alkoholowych oraz przeciwdzialania uzaleznieniom oraz dzialalnogci na rzecz oséb
w wieku emerytalnym w roku 2017

Postanowienia ogolne

§1

Przedmiotem niniejszego regulaminu pracy komisji konkursowych rozpatrujacych oferty jest:
1. okreslenie zasad i sposobu pracy komisji konkursowej rozpatrujacej oferty,

2. okreslenie zakresow obowigzkdw cztonkow komisji konkursowej rozpatrujacej oferty,

3. okreslenie przebiegu prac komisji konkursowej rozpatrujacej oferty.

§2

Celem niniejszego regulaminu pracy komisji konkursowych opiniujacych oferty jest
zapewnienie prawidlowej oceny zlozonych ofert i przedlozenie propozycji, co do wyboru
najlepszej oferty.

Zasady pracy komisji konkursowych

§3

1. Pracami komisji konkursowych kieruje przewodniczacy.

2. Prace komisji konkursowej sa prowadzone, jezeli w posiedzeniu komisji bierze udziat co
najmniej trzech cztonkow komisji.

3. Komisja konkursowa przystepuje do otwarcia ofert po ustaleniu, ze ogloszenie o skladaniu
ofert zostalo w nalezyty sposéb podane do publicznej wiadomosci oraz ze uptynal termin
skladania ofert.

4. Dla waznosci postepowania wystarczy, ze wplynela co najmniej jedna oferta.

5. Komisja konkursowa bada oferty pod wzgledem formalnym — kompletnos¢ dokumentéw
oraz pod wzgledem merytorycznym — dokonuje oceny ofert.

6. Oferty sporzadzone wadliwie albo nickompletnie, co do wymaganego zestawu
dokumentéw lub informacji, komisja konkursowa pozostawia bez rozpatrzenia.

7.Posiedzenia Komisji Konkursowej rozpatrujacej oferty sg protokolowane.

8. Protokoly podpisujg wszyscy cztonkowie komisji biorgcy udziat w posiedzeniu.



9. Decyzje w sprawach proceduralnych i organizacyjnych podejmowane sg wigkszoscia
glosow w glosowaniu jawnym. W przypadku rownej ilosci glosow decyduje glos
przewodniczacego.

Obowiazki komisji konkursowej rozpatrujacej oferty

§4

1. Do obowiazkéw przewodniczacego komisji konkursowej nalezy:
a) prowadzenie posiedzenia komisji konkursowej, zgodnie z niniejszym
regulaminem,
b) wyznaczanie terminéw i zwolywanie posiedzen komisji konkursowe] oraz
przewodniczenie obradom,
¢) dbanie o poprawnos¢ protokotowania w czasie posiedzen komisji konkursowej,
2. Do obowigzkéw czlonka komisji konkursowej nalezy:
a) uczestniczenie we wszystkich posiedzeniach komisji konkursowej ,
b) zapoznanie si¢ z ofertami,
¢) zachowanie w tajemnicy informacji zawartych w dokumentach przedkladanych przez
podmioty sktadajace oferty,
d) zachowanie obiektywizmu i rzetelnosci w dokonywaniu wyboru i oceny ofert,
e) zlozenie wymaganego o$wiadczenia — Zatacznik nr 1 do regulaminu.

Przebieg prac komisji konkursowej rozpatrujacej oferty

§5

1. Otwarcie ofert i sprawdzenie ich pod wzglgdem wymogéw formalnych oraz prawidlowosci
ich sporzadzenia.
2. Ogloszenie przez przewodniczgcego komisji konkursowej, ktore z ofert zostaly
dopuszczone lub niedopuszczone do dalszego postgpowania z przyczyn formalnych.
3. Ocena poszczegélnych ofert wedlug kryteridéw okreslonych w ogloszeniu otwartego
konkursu ofert na realizacje zadan publicznych w zakresie kultury sztuki, ochrony dobr
kulturalnych i dziedzictwa narodowego, profilaktyki, rozwiazywania problemow
alkoholowych oraz przeciwdzialania uzaleznieniom oraz upowszechniania kultury fizycznej i
sportu w roku 2017
odbywa si¢ na posiedzeniu niejawnym i nastgpuje z zachowaniem ponizszych zasad:
a) ocena formalna 1 merytoryczna ofert dokonywana jest na kartach
indywidualnych oceny ofert (odpowiednio Zalacznik nr2 i3 do regulaminu),
b) czlonek komisji oceniajac oferte, przyznaje poszczegdlnym kryteriom liczbe
punktow, w przedziale 0-10 dla kazdego z kryteriow. Ostateczna ocena oferty
jest suma liczby punktéw poszczegélnych kryteriow.
¢) liczby punktéw wynikajacych z oceny poszcezegdlnych zadan sumuje si¢ dla
uzyskania ostatecznego wyniku oceny komisji konkursowe;j.
6. Komisja konkursowa sporzadza oceny zbiorczy formularz koncowy oceny merytorycznej
ofert wedhug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 4 do niniejszego regulaminu.
7. Komisja konkursowa sporzadza protokél koncowy pracy komisji — Zalacznik nr 5 do
regulaminu.



Postanowienia koncowe

§6

1. Przewodniczacy komisji konkursowej rozpatrujgcej oferty, niezwlocznie po
zakonczeniu prac przekazuje calosé dokumentacji konkursowej Wojtowi Gminy
Zarszyn, celem zatwierdzenia wyboru oferty, ktéra uzyskala najwyzsza liczbe
punktow.

2. Dokonanie wyboru Wojt Gminy Zarszyn potwierdza wpisem na wybranej przez
komisje¢ ofercie w rubryce o nazwie »Adnotacje urzedowe”, w terminie zgodnym z
trescig ogtoszenia konkursowego.

3. Niezwlocznie po zatwierdzeniu wyboru oferty przez Wéjta Gminy Zarszyn —
przewodniczgcy komisji konkursowe;j rozpatrujacej oferty ogtasza wyniki konkursu w
sposob ustalony w ogloszeniu konkursowym.

dr inz| AnHrzej Betlel



Zalgcznik nr 1

do Regulaminu pracy Komisji konkursowej

OSWIADCZENIE CZLONKA KOMISJI KONKURSOWEJ

1. Niniejszym o$wiadczam, ze nie pozostaje w zwiazku malzenskim ani stosunku
pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii prostej lub linii bocznej do drugiego stopnia,
ani nie jestem zwiazany/a/ z tytulu przysposobienia, opieki czy kurateli z oferentem, jego
zastepca ani czlonkiem wladz os6b prawnych przystepujacych do konkursu ofert.

2. Nie pozostaje z zadnym oferentem w takim stosunku prawnym ani faktycznym, ze moze
to budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci w ocenie ofert.

3. O$wiadczam, Ze zapoznalem/am/ si¢ z Regulaminem Pracy Komisji Konkursowe;j.

4. Zgodnie z ustawg z dn. 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U.2015

poz. 2135z pozn. zm.), wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla
potrzeb niezbednych do realizacji przeprowadzanej procedury otwartego konkursu ofert.

Czytelny potpls wvsssmmsmmmmsmmnses posmsnmansnans s i 553
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Zalacznik nr 2

do Regulaminu pracy Komisji konkursowe;j

FORMULARZ OCENY FORMALNEJ OFERTY

na realizacje zadania publicznego w zakresie

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Nazwa oferenta:

I. Warunki formalne

TAK

NIE

1. | Czy oferta ztozona zostala przez podmiot uprawniony do uczestnictwa w otwartym
konkursie ofert?

2. | Czy oferta zostala zlozona w terminie okreslonym w ogloszeniu o otwartym
konkursie ofert?

Czy oferta zostala ztozona na obowigzujagcym wzorze oferty?

4.| Czy w zlozonej ofercie przedstawiono szczegOlowy plan finansowy zadania
publicznego?

5.1 Czy w zlozonej ofercie przedstawiono szczegolowy plan rzeczowy zadania
publicznego?

6. | Czy oferta zostata podpisana przez 0soby upowaznione do reprezentac;ji?

II. Oferta spelia warunki formalne i jest dopuszczona do oceny merytorycznej

Podpisy czlonkéw Komisji:




Arkusz ocen merytorycznej oferty na realizacje zadania publicznego.

Zalacznik Nr 3

do Regulaminu pracy Komisji konkursowej

Formularz oceny merytorycznej oferty na realizacj¢ zadnia

Nazwa wnioskodawcy

Nr oferty

Opis oferty:

Maksymalna liczba

Przyznana liczba

punktéw punktéw
I Merytoryczna zawartos$¢ oferty 20
1. | Zgodnos¢ merytoryczna ztozonej oferty z 15
zadaniem wyszczegolnionym w
ogloszeniu
2. | Oferta wzbogacona o dodatkowe 5
/komplementarne dziatania, pomagajace
osiaga¢ zalozone cele realizacji zadania
II | Realno$é wykonania zadania przez 20
oferenta
1. | Posiadane zasoby kadrowe przeznaczone 6
do realizacji zadania (wlasne i partnerow)
2. | Posiadane zasoby rzeczowe przeznaczone 6
do realizacji zadania (wlasne i partnerow)
3. | Dotychczasowe doswiadczenia w 3
realizacji zadan podobnego rodzaju w
tym we wspolpracy z administracjg
publiczna (wtasne lub partnera)
4. | Spdjno$¢ zaplanowanych dziatan w 5
zadaniu
III | Przedstawiona kalkulacja kosztow 10
realizacji zadania w odniesieniu do
zakresu rzeczowego zadania:
1. | Adekwatno$é kosztorysu ze wzgledu na 10
rodzaj kosztow do
zakresu rzeczowego zadania
IV | Zakres finansowania zadania z innych 10
zrodel niz budzet Gminy
1. | Finansowy wkiad whasny lub partnera w 5
realizacje zadania
2. | Pozafinansowy wkiad wiasny lub 5
partnera w realizacje zadania
Razem 60

Podpisy czlonkéw Komisji Konkursowej:




Zalgcznik Nr 4

do Regulaminu pracy Komisji konkursowej

Lista wynikéw otwartego konkursu ofert na realizacje zadania publicznego z zakresu

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------

LP | Nazwa podmiotu Nazwa zadania Liczba Whnioskowa | Proponowa |
skladajacego oferte objetego oferta uzyskanych | na kwota na kwota
punktéw w | dotacji dotacji
wyniku
oceny

Podpisy czlonkéw Komisji Konkursowe;j:



Zalacznik nr 5

do Regulaminu pracy Komisji konkursowej

Protokol koncowy z posiedzenia Komisji konkursowej rozpatrujacej oferty w ramach
otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadania publicznego z

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

1. Laczna liczba zloZzonych w terminie ofert: .................

2. Oferty spetniajace wymogi formalne:

4. Oferty ocenione pod wzgledem merytorycznym — wediug Zalgcznika nr 4 ZBIORCZY
FORMULARZ OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY

5. Oferty, ktore uzyskaty taka sama, najwyzsza liczbg punktow oceny merytorycznej :

Podpisy czlonkéw komisji konkursowej:

Przewodniczacy:

Zarszyn, dnia ....coveeenvianionnonenis



