Zarzadzenie Nr 204
Waéjta Gminy Zarszyn
z dnia 22 stycznia 2016 r.

W sprawie wprowadzenia Zasad (Polityki) Rachunkowosci obowiazujacych przy realizagji
Projektu pt. ,Termomodernizacja budynkéw uiytecznosci publicznej w gminie Zarszyn”

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r.
poz.330 ze zm.), i art. 40 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U.2013 r poz. 885
z pozn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z
2013 r. poz. 289) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegétowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkdw, przychodéw i rozchodéw oraz érodkéw pochodzacych ze zrédet
zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207)

zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadza sig zasady rachunkowosci, plan kont i procedury kontroli finansowej dla Projektu
dofinansowanego ze érodkéw Mechanizmu Finansowego EOG 2009-2014 Nr umowy:

137/2015/Wn09/0A-xn-04/D z dnia 29.05.2015 r. pod nazwg ,Termomodernizacja budynkéw
uzytecznosci publicznej w gminie Zarszyn” - przedstawia zatacznik Nr 1 niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzgdzenia powierza sig Skarbnikowi Gminy.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania umowy o dofinansowanie i obowigzuje na czas
realizacji Projektu.




Zasady

Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 204 Wéjta Gminy Zarszyn
z dnia 22 stycznia 2016 r.

rachunkowosci stosowane przy realizacji Projektu »lermomodernizacja budynkéw

uzytecznosci publicznej w gminie Zarszyn

i 2

10.

11.

Projekt jest realizowany przez Gmine Zarszyn na podstawie umowy o dofinansowanie ze
srodkéw Mechanizmu Finansowego EOG 2009-2014 Nr 137/2015/Wn09/0A-xn-04/D podpisanej
w dniu 29.05.2015 r.
Operacje finansowe zwigzane z w/w Projektem realizowane beda na wyodrebnionym rachunku
bankowym w Podkarpackim Banku Spotdzielczym w Sanoku, Oddziat Zarszyn o nr 26 8642 1038
2004 3818 0248 0044
Rachunkowosé w zakresie zadan finansowych z udziatem przekazanych srodkéw z Mechanizmu
Finansowego EOG prowadzona jest na podstawie zaktadowego planu kont dla budzetu gminy
oraz jednostki budzetowej gminy Zarszyn oraz zasad okre$lonych w Zarzadzeniu Nr 188 Wijta
Gminy Zarszyn z dnia 8 stycznia 2016 . w sprawie ustalenia dokumentac;ji opisujgcej przyjete
zasady (polityki) rachunkowosci,
Budzet projektu realizowany jest w nastepujace;j klasyfikacji budzetowe;j:
a) Dziat 700 - Gospodarka mieszkaniowa,
b) Rozdziat 70005 — Gospodarka gruntami i nieruchomosciami,
Dochody i wydatki zwigzane z realizacja mikroprojektu podlegaja wyodrebnieniu poprzez
zastosowanie wtasciwych paragrafow klasyfikacji budzetowej:
a) Srodki Mechanizmu Finansowego EOG- dofinansowane w 77,88 % catkowitych wydatkéw
kwalifikowanych, zalicza sie do wiasciwego paragrafu rodzajowego z czwartg cyfrg 5,
b) Srodki z budzetu gminy — wktad wtasny w 22,12 % catkowitych wydatkéw kwalifikowanych,
zalicza sie do whasciwego paragrafu z czwartg cyfra 6,
c) Koszty niekwalifikowalne zwiazane z realizacja projektu ewidencjonowane s3 na
paragrafie z czwartg cyfra 6,
d) Koszty niekwalifikowalne poza projektem ewidencjonowane s3 na paragrafie z czwartg
cyfra 0.
Wszystkie wydatki niekwalifikowane, ktére powstang przy realizacji Projektu zostang pokryte
z budzetu gminy.
Ewidencja ksiegowa Projektu prowadzona jest w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje zadania. W
celu ewidencji zdarzen ksiegowych wprowadza sie odrebne ksiegi rachunkowe oznaczone jako
zadanie Nr 63 o nazwie ,TERMOMODERNIZACJA BUDYNKOW UZYTECZNOSCI PUBLICZNEJ W
GMINIE ZARSZY”, w ktérym to zadaniu ewidencjonowane sg wytacznie operacje ksiegowe
dotyczace tego Projektu. Wyodrebnienie togo zadania umozliwia tworzenie catkowitego
zestawienia obrotow i sald kont syntetycznych, zestawienia obrotéw i sald kont analitycznych
oraz dziennika obrotéw wytacznie dla tego mikroprojektu.
Realizacja wydatkdw nastepuje zgodnie z zatozeniami Projektu, podpisang umowa,
na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentéw ksiegowych.
Sposcb sporzadzania obiegu, kontroli, oraz archiwizowania dowodow ksiegowych zwigzanych
zrealizacjg Projektu jest zgodna z Instrukcjg przyjeta Zarzadzeniem Nr 500 Wojta Gminy
Zarszyn z dnia 06.12.2010 .,
Realizacja zamdwien publicznych o wartoéci szacunkowej nie przekraczajgcej réwnowartosci
kwoty 30 000 EURO dokonywana jest na podstawie regulaminu wprowadzonego Zarzadzeniem
Wojta Gminy Zarszyn Nr 514 z dnia 16 kwietnia 2014 r.
Dokumenty zwigzane z realizacja Projektu (oryginaty) beda przechowywane w oddzielnych



12.

13.

segregatorach co najmniej przez kolejnych 5 lat od zatwierdzenia przez Operatora Programu
raportu koricowego z realizacji projektu.

Zasilanie wyodrgbnionych rachunkéw bankowych dla potrzeb Projektu bedzie nastepowato w
miare potrzeb ze $rodkéw wtasnych gminy.

Procedury dokonywania ptatnosci za wykonane w ramach umdéw zadania obejmuja nastepujgce

czynnosci:

a)

b)

f)

Kontrola merytoryczna dowodéw finansowych przez pracownika odpowiedzialnego za
koordynacje Projektu, polegajaca na sprawdzeniu, czy dane zawarte w dowodach
finansowych sg zgodne z umows z instytucjg udzielajgca wsparcia, wykonawcg zadania,
harmonogramem rzeczowo — finansowym. Dowodem prawidtowosci w tym zakresie jest
potwierdzenie dokumentéw ksiegowych pod wzgledem merytorycznym oraz opisanie
zgodnie z wytycznymi do Projektu. Za prawidtowe wykonanie tych czynnosci
odpowiedzialny  Eugeniusz Mazur - kierownik Referatu Inwestycji,

Kontrola formalna oraz rachunkowa dokumentu, polegajaca na sprawdzeniu, czy dokument
zawiera wszystkie wymagane elementy zgodnie z ustawa o podatku VAT, czy nie zawiera
btedéw rachunkowych — dokonywana bedzie przez Barbare Wanielista - inspektora ds.
finansowych lub przez Anne Wactawska - inspektora ds. finansowych,

Kontrola w zakresie zgodnosci z ustawg Prawo Zaméwiers Publicznych przez Eugeniusza
Mazura - kierownika Referatu Inwestycji,

Zatwierdzenie dowodow ksiegowych do wyptaty przez Skarbnika Gminy Zarszyn lub
Zastepce Skarbnika oraz Wéjta Gminy Zarszyn lub Zastepce Wdjta Gminy Zarszyn lub
Sekretarza Gminy stanowi dyspozycje do dokonania ptatnosci.

Wykaz pracownikéw zwigzanych z realizacjg projektu i ich wzory podpisow przedstawia
zatacznik Nr 1.

Prawidtowo opisane dowody ksiegowe podlegajg dekretacji zgodnie z przyjetymi zasadami
ksiegowania.




Zatgcznik nr 1
do zatgcznika Nr 1 do

Zarzadzenia nr 204 Wéjta Gminy Zarszyn

z dnia 22 stycznia.2016 r.

WYKAZ PRACOWNIKOW UPOWAZNIONYCH
DO SPRAWDZANIA DOWODOW KSIEGOWYCH POD WZGLEDEM MERYTORYCZNYM

Lp.

Nazwa komorki
organizacyjne;j

Imie i nazwisko

Wzér
podpisy

Stanowisko

Referat Inwestyc;ji

Eugeniusz Mazur

Kierownik Referatu

1. Inwestycji
WYKAZ PRACOWNIKOW UPOWAZNIONYCH
DO KONTROLI DOKUMENTOW POD WZGLEDEM FORMALNO - RACHUNKOWYM
Lp. Nazwa komorki Imig i nazwisko Stanowisko Wzér podpisu
organizacyjnej
Referat Finansow i | Barbara Wanielista Inspektor ds. W"
1. | Dochoddéw Gminy finansowych
2. | Referat Finanséw i | Anna Wactawska Inspektor ds. ]
Dochoddéw Gminy finansowych Jfﬁ

WZORY PODPISOW 0SOB ZATWIERDZAJACYCH DOKUMENTY KSIEGOWEGOWE DO WYPLATY

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Wzér podpisu
1. | Andrzej Betlej Wojt Gminy = /‘yf-.“.,
e = ; ] T
2. | Zbigniew Dec Zastepca Wojta Gminy 9L KLU-L)I{ /] ‘
3. | Andrzej Piotrowski Sekretarz Gminy A=k
4. | Ryszarda Mikotajek Skarbnik Gminy __( // %J/
5. | Agnieszka Rysz- Zastepca Skarbnika ;2 % - r 4
Komaniska / J




WYKAZ PRACOWNIKOW UPOWAZNIONYCH
DO KWALIFIKOWANIA BADZ NIE KWALIFIKOWANIA WYDATKOW NA WYDATKI STRUKTURALNE

Lp. Nazwa komorki Imie i nazwisko Stanowisko Wz6r podpisu
organizacyjnej
1. | Referat Finansow i Agnieszka Rysz- Inspektor ds. /% %é /:7(9‘/
Dochoddéw Gminy Komariska finansowych v7)
2. | Referat Finanséw i | Barbara Wanielista Inspektor ds. md!
Dochoddéw Gminy finansowych Y

WYKAZ PRACOWNIKOW UPOWAZNIONYCH
DO DOKONANIA PROCEDURY ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Lp. Nazwa komorki Imie i nazwisko Stanowisko Wz6r podpisu
organizacyjnej
Referat Inwestycji Eugeniusz Mazur Kierownik Referatu //
1. Inwestycji / i

i



