E SIMENY Fa BN ZARZADZENIE NR 39
e WOJTA GMINY ZARSZYN
| Z DNIA 04.02.2015 r.

w sprawie: zasad rachunkowosci Projektow realizowanych srodkéw Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Obszarow Wiejskich.

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. 2009 r. Nr 152 poz.
1223 z p6in. zm.), ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z péin. zm.)
i Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandw
kont dla budzetu paristwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadéw budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861 z pdin. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychodéw i rozchoddéw
oraz srodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207)

zarzadzam co nastepuje:

§1

Wprowadzam zasady rachunkowosci, plan kont i procedury kontroli finansowej dla Projektu zgodnie z
Umowg o przyznanie pomocy Nr 00683-6930-UM0930135/14 w ramach dzialania 413 , Wdrazanie
Lokalnych Strategii Rozwoju” w zakresie operacji odpowiadajacych warunkom przyznania pomocy w
ramach dzialania ,,Odnowa i Rozwdj wsi” objetego PROW na lata 2007-2013 zawarta dnia 30.12.2014
na realizacj¢ Projektu pn.: BUDOWA PLACU ZABAW, (BUDOWA CHODNIKA Z KOSTKI
BETONOWEJ) — UTWARDZENIE POWIERZCHNI GRUNTU DZIALKI BUDOWLANE] W
ZARSZYNIE ORAZ BUDOWA ZADASZONEI] WIATY ZE SCENA I
ZAPLECZEM(KONCERTOWA CHATA LEMKOWSKA) W ODZRECHOWEJ” - stanowigcy
zatgcznik Nr 1 niniejszego zarzadzenia.

§2
Wprowadzam zasady rachunkowosci, plan kont i procedury kontroli finansowej dla Projektu zgodnie z
Umowa o przyznanie pomocy Nr 00019-6921-UM0900017/14 w ramach dziatania ,,Podstawowe Ustugi
dla Gospodarki i Ludnosci Wiejskiej” objetego PROW na lata 2007-2013 zawartg w dniu 12.11.2014 r.
na realizacje Projektu pn.. WYKONANIE SIECI WODOCIAGOWEJ W NOWOSIELCACH 1

DLUGIEM” — stanowiacy zatgcznik Nr 2 niniejszego zarzadzenia.
§3
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania umowy o dofinansowanie i obowigzuje na czas
realizacji Projektu.



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 39
Wéjta Gminy Zarszyn
z dnia 4.02.2015 .

Zasady rachunkowosci stosowane przy realizacji Projektu pn.: BUDOWA PLACU ZABAW,
(BUDOWA CHODNIKA Z KOSTKI BETONOWEJ) - UTWARDZENIE POWIERZCHNI
GRUNTU DZIAELKI BUDOWLANEJ W ZARSZYNIE ORAZ BUDOWA ZADASZONEJ
WIATY ZE SCENA 1 ZAPLECZEM(KONCERTOWA CHATA LEMKOWSKA) W
ODRZECHOWEJ w ramach dzialania 413 ,,Wdrazanie Lokalnych Strategii Rozwoju” w zakresie
operacji odpowiadajgcych warunkom przyznania pomocy w ramach dzialania ,Odnowa i Rozwdj
wsi” objgtego PROW na lata 2007-2013

1.

2.

4,

Projekt realizowany przez Gming Zarszyn na podstawie umowy Nr 00683-6930-
UM0930135/14 zawartej w dniu 30.12.2014 r.

Operacje finansowe zwigzane z w/w mikroprojektem realizowane beda na wyodrebnionym
rachunku bankowym w Podkarpackim Banku Spétdzielczym w Sanoku, Oddziat Zarszyn o
numerze 37 8642 1038 2004 3818 0248 0040.

Rachunkowo$¢ w zakresie zadan finansowych prowadzona jest na podstawie zakladowego
planu kont dla budzetu gminy oraz jednostki budzetowej gminy Zarszyn oraz zasad okreslonych
w Zarzadzeniu Nr 495 Wéjta Gminy Zarszyn z dnia 6 grudnia 2010 r. w sprawie ustalenia
dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityki) rachunkowosci,

Budzet projektu realizowany jest w nastgpujacej klasyfikacji budzetowej, :

1) BUDOWA ZADASZONEJ WIATY ZE SCENA I ZAPLECZEM(KONCERTOWA
CHATA LEMKOWSKA) W ODRZECHOWE :

a) Dzial 921 — Kultura i Ochrona Dziedzictwa Narodowego,
b) Rozdzial 92195 — Pozostata dziatalnos¢,

2) BUDOWA PLACU ZABAW, (BUDOWA CHODNIKA Z KOSTKI BETONOWEJ) —
UTWARDZENIE POWIERZCHNI GRUNTU DZIALKI BUDOWLANEJ W
ZARSZYNIE:

a) Dzial 926 — Kultura Fizyczna,
b) Rozdzial 92601 — Obiekty sportowe

Dochody i wydatki zwigzane z realizacjg projektu podlegaja wyodrgbnieniu poprzez zastosowanie
wiasciwych paragrafow klasyfikacji budzetowe;:
a) EFR - dofinansowane w kwocie 172.774,00 zt , zalicza si¢ do wilasciwego paragrafu
rodzajowego z czwartg cyfra 7,
¢) BG — wkiad wilasny zalicza si¢ do wlasciwego paragrafu z czwartg cyfra 9,

Ewidencja ksiggowa mikroprojektu prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacje
zadania. W celu ewidencji zdarzen ksiggowych wprowadza si¢ odrebne ksiegi rachunkowe
oznaczone jako zadanie Nr 59 o nazwie BUDOWA PLACU ZABAW I ZADASZONEJ
WIATY ZE SCENA I ZAPLECZEM (CHATA LEMKOWSKA) W ODRZECHOWEJ, w
ktérym to zadaniu ewidencjonowane sg wylagcznie operacje ksiggowe dotyczace tego projektu.
Wyodrebnienie togo zadania umozliwia tworzenie catkowitego zestawienia obrotow i sald kont
syntetycznych, zestawienia obrotow i sald kont analitycznych oraz dziennika obrotéw wylacznie
dla tego projektu.
Realizacja wydatkdw nastgpuje zgodnie z zalozeniami projektu, podpisang umowg,
na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentéw ksiggowych.
Sposdb sporzadzania obiegu, kontroli, oraz archiwizowania dowodow ksiggowych zwigzanych
zrealizacja projektu jest zgodny z Instrukcja przyjeta Zarzadzeniem Nr 500 Wojta Gminy
Zarszyn z dnia 06.12.2010 .
Realizacja zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej réwnowartosci
kwoty 30 000 EURO dokonywana jest na podstawie regulaminu wprowadzonego Zarzadzeniem
Wojta Gminy Zarszyn Nr 514 z dnia 16 kwietnia 2014 r.



10.

11.

b)

c)
d)

Dokumenty zwigzane z realizacja projektu (oryginaly) beda przechowywane w oddzielnych
segregatorach co najmniej do dnia 31.12.2021r.

Zasilanie wyodrebnionego rachunku bankowego dla potrzeb projektu bedzie nastepowato w
miarg potrzeb ze srodkow wiasnych gminy.

Procedury dokonywania platnosci za wykonane w ramach uméw zadania obejmujg nastepujace
czynnosci:

Kontrola merytoryczna dowodéw finansowych przez pracownika odpowiedzialnego za
koordynacj¢ Projektu, kierownika referatu inwestycji polegajaca na sprawdzeniu, czy dane
zawarte w dowodach finansowych s3 zgodne z umowa z instytucja udzielajgca wsparcia,
wykonawcg zadania, harmonogramem rzeczowo — finansowym. Dowodem prawidtowosci w
tym zakresie jest potwierdzenie dokumentéw ksiggowych pod wzgledem merytorycznym oraz
opisanie zgodnie z wytycznymi do projektu. Za prawidlowe wykonanie tych czynnosci
odpowiedzialny jest Eugeniusz Mazur - kierownik referatu inwestycji,

Kontrola formalna oraz rachunkowa dokumentu, polegajaca na sprawdzeniu, czy dokument
zawiera wszystkie wymagane elementy zgodnie z ustawg o podatku VAT, czy nie zawiera
blgdow rachunkowych — dokonywana bedzie przez Barbare Wanieliste inspektora ds.
finansowych,

Kontrola w zakresie zgodnosci z ustawg Prawo Zamdwien Publicznych przez Eugeniusz Mazura
- kierownika referatu inwestycji,

Zatwierdzenie dowodow ksiggowych do wyplaty przez Skarbnika Gminy Zarszyn lub Zastepce
Skarbnika oraz Wéjta Gminy Zarszyn, Zastgpcg Wojta Gminy Zarszyn lub Sekretarza Gminy
stanowi dyspozycj¢ do dokonania platnosci.

Prawidtowo opisane dowody ksiggowe podlegaja dekretacji zgodnie z przyjetymi zasadami
ksiggowania.



; :’;r N Zalacznik Nr 2
ickie do Zarzadzenia Nr 39
Wojta Gminy Zarszyn

z dnia 4.02.2015.

Zasady rachunkowosci stosowane przy realizacji Projektu pn.: WYKONANIE SIECI
WODOCIAGOWEJ W NOWOSIELCACH I DLUGIEM w ramach dzialania wPodstawowe
uslugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej” objetego PROW na lata 2007-2013

1.

2,

10.

11.

12.

Projekt realizowany przez Gming Zarszyn na podstawie UMOWY O przyznanie pomocy
Nr 00019-6921-UM0900017/14 zawartej w dniu 12.11.2014 r.
Operacje finansowe zwigzane z w/w projektem realizowane beda na wyodrgbnionym rachunku
bankowym w Podkarpackim Banku Spéidzielczym w Sanoku, Oddziat Zarszyn o numerze
53 8642 1038 2004 3818 0248 0043.
Rachunkowos¢ w zakresie zadan finansowych prowadzona jest na podstawie zaktadowego
planu kont dla budzetu gminy oraz jednostki budzetowej gminy Zarszyn oraz zasad okre$lonych
w Zarzadzeniu Nr 495 Wojta Gminy Zarszyn z dnia 6 grudnia 2010 r. w sprawie ustalenia
dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityki) rachunkowosci,
Budzet projektu realizowany jest w nastgpujacej klasyfikacji budzetowej, :

a) Dzial 010 — Rolnictwo i lowiectwo,

b) Rozdzial 01010 - Infrastruktura wodociagowa i sanitacyjna wsi,
Dochody i wydatki zwigzane z realizacja projektu podlegaja wyodrebnieniu poprzez
zastosowanie wlasciwych paragraféw klasyfikacji budzetowe;:

b) EFRROW - dofinansowane w kwocie 833.526,00 zt, jednak nie wigcej niz 50%
poniesionych kosztéw kwalifikowanych =zalicza si¢ do whasciwego paragrafu
rodzajowego z czwartg cyfrg 7,

a) BG - wklad wiasny zalicza si¢ do whasciwego paragrafu z czwarta cyfra 9,

Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy identyfikacje zadania.
W celu ewidencji zdarzen ksiggowych wprowadza si¢ odrebne ksiegi rachunkowe oznaczone
jako zadanie Nr 61 o nazwic WYKONANIE SIECI WODOCIAGOWEJ
W NOWOSIELCACH I DLUGIEM, w ktorym to zadaniu ewidencjonowane sa wylacznie
operacje ksiggowe dotyczace tego projektu. Wyodrebnienie togo zadania umozliwia tworzenie
catkowitego zestawienia obrotow i sald kont syntetycznych, zestawienia obrotéw i sald kont
analitycznych oraz dziennika obrotow wylacznie dla tego projektu.

Realizacja wydatkow nastgpuje zgodnie z zalozeniami projektu, podpisana umows,
na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentéw ksiegowych.
Sposob sporzadzania obiegu, kontroli, oraz archiwizowania dowodéw ksiggowych zwigzanych
zrealizacja projektu jest zgodny z Instrukcja przyjeta Zarzadzeniem Nr 500 Woéjta Gminy
Zarszyn z dnia 06.12.2010 .

Realizacja zamo6wien publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej réwnowartosei
kwoty 30 000 EURO dokonywana jest na podstawie regulaminu wprowadzonego Zarzadzeniem
Wojta Gminy Zarszyn Nr 514 z dnia 16 kwietnia 2014 r.

Dokumenty zwiazane z realizacjg projektu (oryginaly) beda przechowywane w oddzielnych
segregatorach co najmniej do dnia 12.11.2019r.

Zasilanie wyodrgbnionego rachunku bankowego dla potrzeb projektu bedzie nastepowato w
miare potrzeb ze srodkéw wiasnych gminy.

Procedury dokonywania platnosci za wykonane w ramach uméw zadania obejmuja nastepujace
czynnosci:

Kontrola merytoryczna dowodéw finansowych przez pracownika odpowiedzialnego za
koordynacj¢ Projektu, kierownika referatu inwestycji polegajaca na sprawdzeniu, czy dane
zawarte w dowodach finansowych sg zgodne z umowg z instytucja udzielajaca wsparcia,
wykonawcg zadania, harmonogramem rzeczowo — finansowym. Dowodem prawidlowosci w



b)

tym zakresie jest potwierdzenie dokumentéw ksiggowych pod wzgledem merytorycznym oraz
opisanie zgodnie z wytycznymi do projektu. Za prawidtowe wykonanie tych czynnosci
odpowiedzialny jest Eugeniusz Mazur - kierownik referatu inwestycji,

Kontrola formalna oraz rachunkowa dokumentu, polegajaca na sprawdzeniu, czy dokument
zawiera wszystkie wymagane elementy zgodnie z ustawa o podatku VAT, czy nie zawiera
bigdow rachunkowych — dokonywana bedzie przez Anng Pasternak - inspektora ds. finansowych
lub Barbare Wanieliste inspektora ds. finansowych,

Kontrola w zakresie zgodnosci z ustawg Prawo Zaméwien Publicznych przez Eugeniusz Mazura
- kierownika referatu inwestycji,

Zatwierdzenie dowod6w ksiggowych do wyplaty przez Skarbnika Gminy Zarszyn lub Zastepce
Skarbnika oraz Wojta Gminy Zarszyn, Zastgpcg Wéjta Gminy Zarszyn lub Sekretarza Gminy
stanowi dyspozycje do dokonania ptatnosci.

Prawidlowo opisane dowody ksiggowe podlegaja dekretacji zgodnie z przyjetymi zasadami
ksiggowania.

JT

mgr ’2 drpej Betlej



