Zarzadzenie Nr 458
WOIJTA GMINY ZARSZYN
z dnia 31 grudnia 2013 roku

w sprawie kontroli i rozliczania dotacji celowych udzielonych z budzetu Gminy Zarszyn na zadania
publiczne realizowane przez podmioty niezaliczane do sektora finanséw publicznych.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594
zpdin.zm.)) oraz art. 221 w zwigzku z art. 151 i art. 152 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pdzn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

§1

Zarzadzenie okres$la tryb postepowania zwigzany z kontrolg i rozliczaniem dotacji celowych
udzielonych na zadania publiczne w trybie otwartego konkursu ofert na podstawie ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2010 r.
Nr 234, poz. 1536 z péZzm. zm.).

§2

llekro¢ w zarzadzeniu mowa jest o:

1) Referacie merytorycznym - nalezy przez to rozumiec referat zajmujacy sie prowadzeniem
spraw z zakresu udzielania dotacji celowych, o ktérych mowa w § 1;

2) beneficjencie - nalezy przez to rozumieé¢ podmiot, ktéry otrzymat dotacje celowa
o ktérej mowa w § 1;

3) decyzji - nalezy przez to rozumie¢ decyzje administracyjng wzywajgcg do zwrotu dotacji,
wydang na podstawie art. 152 ust. 3 ustawy z dnia z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.).

Rozdziat 2
Kontrola dotacji celowych

§3

1. Wojt moze przeprowadzi¢ kontrole realizacji zadania publicznego.

2. Kontrole przeprowadza sie na podstawie upowaznienia, ktdrego wzdr stanowi Zatgcznik Nr
1 do niniejszego zarzadzenia.

3. Kontrola, o ktérej mowa w ust. 1 ma na celu sprawdzenie stanu realizacji zadania,
efektywnosci, rzetelnosci i jakosci wykonania zadania.

4. Z przeprowadzonej kontroli pracownik witasciwego merytorycznie referatu sporzadza
protokdt zawierajgcy m.in. ustalenia stanu realizacji zadan oraz stwierdzone
nieprawidtowosci. Wzér protokotu stanowi Zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.



Rozdziat 3
Rozliczanie dotacji celowych

§4

1. Podmiot realizujgcy zadanie publiczne, na ktére uzyskat $rodki z budzetu Gminy, sktada
sprawozdanie z realizacji zadania publicznego, ktérego wzér okres$la rozporzadzenie Ministra
wtasciwego do spraw zabezpieczenia spotecznego na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003
r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536
z pbéin. zm.).

2. W przypadku nieztozenia sprawozdania z realizacji zadania publicznego w terminie okreslonym
w umowie zawartej z beneficjentem, referat merytoryczny sporzadza pismo wzywajgce
beneficjenta do ztozenia sprawozdania z realizacji zadania.

3. Organ moze z3daé, aby beneficjent do sprawozdania z realizacji zadania publicznego dotaczyt (do
wgladu) oryginaty faktur, rachunkéw, umoéw oraz innych dokumentéw finansowych Ilub
ksiegowych potwierdzajacych prawidtowe wydatkowanie kwoty dotacji oraz wykonanie wktadu
wtasnego. Na dokumentach, beneficjent zamieszcza informacje o tresci: ,Kwota w wysokosci ...
zostata pokryta z dotacji udzielonej przez Gmine Zarszyn na podstawie umowy z dnia..., nr ... "
Informacja powinna by¢ podpisana przez osoby uprawnione do reprezentacji beneficjenta.

§5

1. Po ztozeniu sprawozdania z realizacji zadania publicznego, referat merytoryczny ocenia realizacje
zadania pod wzgledem finansowym i merytorycznym oraz wykorzystanie dotacji zgodnie
z przeznaczeniem.

2. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w przedtozonym sprawozdaniu, referat
merytoryczny informuje o nich beneficjenta i wzywa do ich usuniecia.

3. Pracownik dokonujacy analizy sprawozdania informuje przetozonego o swoich wnioskach
i uwagach dotyczacych realizacji zadania, sporzadzajgc adnotacje na sprawozdaniu w miejscu
oznaczonym ,Adnotacje urzedowe" lub wypetniajgc , Analize sprawozdania"”, ktdrej wzér
stanowi Zatacznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

4. Ostatecznego zatwierdzenia sprawozdania dokonuje Wéjt i Skarbnik Gminy.

§6

W przypadku stwierdzenia, iz udzielona dotacja lub jej cze$¢ zostata wykorzystana niezgodnie
z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, referat merytoryczny
wzywa beneficjenta do zwrotu dotacji w terminie 14 dni od daty otrzymania pisma wraz
z odsetkami okreslonymi jak dla zalegtosci podatkowych. Pismo, oprdocz wymogow wtasciwych
dla pisma urzedowego, powinno zawierac¢: oznaczenie beneficjenta, nazwe zadania publicznego,
na ktére udzielono dotacji, kwote dotacji podlegajacej zwrotowi, termin, od ktérego naliczane sg
odsetki oraz pouczenie o sankcjach, w przypadku nie dokonania zwrotu dotacji.

§7

1. W przypadku braku zwrotu dotacji, na podstawie ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 ze zm.)
w zwigzku z postanowieniami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych



(Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.) wtasciwy referat merytoryczny wszczyna postepowanie
administracyjne oraz wydaje decyzje.

2. Po uprawomocnieniu sie decyzji, referat merytoryczny informuje o tym fakcie referat
finanséw i dochodéw gminy w celu wszczecia postepowania egzekucyjnego zmierzajgcego
do zwrotu naleznej kwoty, okreslonej w wydanej decyzji.

§8

1. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy oraz Kierownikowi Referatu Kultury,
Sportu i Promocji Gminy.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 458
Wéjta Gminy Zarszyn

Z dnia 31 grudnia 2013 r.

Zarszyn, dnia  ...ceeeeeneeee. r.

UPOWAZNIENIE

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536) upowazniam:

PaNa/Panig ....cccoeeeeueuieeeeceeeeeeree ettt
do kontroli realizacji zadania publicZNEZO W ZAKIESI .....ceeveieeeeeieeiceee ettt eer e
P4 [Tolo ] gT=T=Jo N | - [T ,

realizowanego w okresie od .......cccceceveeveevevierecenenen. (o [0 RS r

Zakres kontroli dotyczy stanu realizacji oraz efektywnosci, rzetelnosci i jakosci wykonania zadania
zgodnego z ofertg oraz harmonogramem.

(Podpis Wojta)



Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 458
Wéjta Gminy Zarszyn

Z dnia 31 grudnia 2013 r.

Zarszyn, dnia........cccunneeen. 20....r.

PROTOKOt Z KONTROLI
zadania zIecoONEZO PO NAZWG....ccceveieceiceeceeee et er et e
FEAIIZOWANEEO PIZEZ ..ecvereeieeeieenesettestetaesestess st et essessaseseaseaseaseatestestesse seessesseseeseesessesssnsensensensassnsens
P2 [T A o T Y TR TTSR OSSR
FEPIEZENTOWEANY PIZEZ ...uueeiiiiiiiiiiiiitiie ettt s be e e s e s sea st bebbe e s ese sbesebtebesens sensntnne
Kontrole przeprowadzono W dniu .......ccccecereeeveveiinrenrineens przez Pana/Panig .....ccccueeeeveireeveveeeeneveenen
na podstawie upowaznienia do kontroli nr .................... ZANIA coe s

Kontrolg objeto realizacje zadania publicznego wskazanego w ofercie stanowigcej zatgcznik do

Kontrolujagcy dokonat oceny stanu realizacji zadania, efektywnosci, rzetelnosci oraz jakosci
wykonania zadania publicznego

W wyniku powyzszych czynnosci ustalono, iz:

W toku czynnosci kontrolnych odnosnie realizacji zadania publicznego informacji udzielit/a

P AN/ P AN ettt et e e et et et en e e eteaae et eeteeeeen e reaateaeeeaeeateententennea e ere et eaneannenreneaaeeeeeenens

Protokodt sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden doreczono Prezesowi
kontrolowanej jednostki.

(podpis przedstawiciela kontrolowanej jednostki) (podpis osoby kontrolujacej)



Zatgcznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 458
Wéjta Gminy Zarszyn
Z dnia 31 grudnia 2013 r.

ROZLICZENIE DOTACIJI CELOWEJ Z REALIZACJI ZADANIA ZWIAZANEGO

Z DZIALALNOSCIA W SFERZE POZYTKU PUBLICZNEGO

Analiza rozliczenia

Nazwa zadania

Numer umowy

Zleceniobiorca

Cze$¢ merytoryczna

Realizacja zakresu
rzeczowego zadania

Uwagi: zakres
zrealizowany prawidtowo .

Nie zostata wykonana nastepujgca czes¢ zadania

rzeczowy zadania nie zostat / zostat

*

Cze$¢ finansowa

Wykorzystanie dotacji wysokos¢ przyznanej dotacji
Uwagi : dotacja w catosci / w czesci nie* zostata
wykorzystana zgodnie przeznaczeniem
Dotacja W WYSOKOSCi ..cceeeveeeeeireieieceenie e
nie zostata wykorzystana zgodnie przeznaczeniem*
Realizacja wktadu wysokos¢ wktadu wtasnego

witasnego **

zgodnie umowa

Wktad wtasny zostat zrealizowany
W WYSOKOSCI oottt et
Zmniejszono / zwiekszono wysokos$¢ wktadu wtasnego

Osiggnieto przychéd z

realizacji zadania w wysokosci :

Uwagi : wktad wiasny zostat/ nie zostat *
prawidtowo

zrealizowany

* niepotrzebne skresli¢

** nie dotyczy realizacji projektow

na powierzenie realizacji zadania

(Sporzadzit)



Zatwierdzenie rozliczenia dotacji przez Wdjta Gminy :

Zatwierdzono rozliczenie dotacji celowej wynikajgcej z zawartej umowy w roku
W KWOCIE ettt

STOWNIE ZEOLYCN .t
(stownie)

Sprawdzono pod wzgledem rachunkowym :

Skarbnik Gminy Wjt Gminy



