Zarzadzenie Nr 445
Wodjta Gminy Zarszyn
z dnia 12 grudnia 2013 r.

w sprawie wprowadzenia szczegdlnych zasad i terminéw rozliczen z budietem Gminy
Zarszyn oraz zasad sporzadzania i przekazywania sprawozdan budietowych w zakresie
dochodéw i wydatkow.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (TJ z 2013 r.
Obwieszczenie Marszatka Sejmu RP z dnia 11 .03.2013 r. poz. 594). art. 254 pkt 1 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pdin. zm.) w zwigzku
z rozporzadzeniem Ministra Finansdw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103z pdzniejszymi zmianami) zarzadza sie, co nastepuje:

Zobowigzuje kierownikdw jednostek organizacyjnych Gminy realizujgcych w ramach swoich
planéw finansowych zadania zakresu administracji rzgdowej oraz inne zadania zlecone do
terminowego pobierania i odprowadzania na rachunek podstawowy budzetu Gminy
dochoddéw budzetowych zwigzanych z realizacja tych zadan

§1
1. Jednostki budzetowe Gminy Zarszyn przekazujg pobrane dochody budzetowe na
rachunek budzetu Gminy Zarszyn, dwukrotnie w miesigcu wg stanu srodkéw na:
a) 16 dzien miesigca — w terminie do dnia 20 danego miesigca;
b) na ostatni dzien miesigca — w terminie do dnia 5 nastepnego miesiaca,
za wyjatkiem konca roku, gdzie wszystkie dochody muszg by¢ zwrécone do
31.12 danego roku.

2.  Jednostki organizacyjne gminy pobrane dochody budietowe zwigzane z realizacjg
zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych jednostce
samorzgdu terytorialnego przekazujg na rachunek bankowy gminy wedtug stanu
srodkow na:

a) 10 dzien miesigca - w terminie do dnia 12 danego miesigca

b) 20 dzien miesigca - w terminie do dnia 22 danego miesiaca,

c) pobrane dochody do dnia 31 grudnia nalezy odprowadzi¢ w terminie do dnia
5 stycznia roku nastepujgcego po roku budzetowym, a gdy ten dzienh jest
dniem wolnym od pracy — do pierwszego dnia roboczego po tym terminie
3.  Zarzad jednostki samorzadu terytorialnego przekazuje pobrane dochody budzetowe
zwigzane z realizacjg zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan
zleconych jednostce samorzgdu terytorialnego odrebnymi ustawami, pomniejszone
o okreslone w odrebnych ustawach dochody budzetowe przystugujace jednostce
samorzgdu terytorialnego z tytutu wykonywania tych zadan, na rachunek biezgcy
dochodéw dysponenta czesci budzetowej przekazujgcego dotacje celowg, wedtug
stanu srodkow okreslonego na:
a) 10 dzien miesigca — w terminie do 15 dnia danego miesigca,
b) 20 dzien miesigca — w terminie do 25 dnia danego miesigca.



10.

11.

Dochody budzetowe o ktdrych w ust.3 pobrane do dnia 31 grudnia nalezy odprowadzic¢
w terminie do dnia 8 stycznia roku nastepujgcego po roku budzetowym, a gdy ten
dzien jest dniem wolnym od pracy — do pierwszego dnia roboczego po tym terminie.
Dochody, o ktérych mowa w ust. 3 i 4 sg przekazywane wraz z naleznymi odsetkami:

a) pobranymi od dtuznikéw z tytutu nieterminowo regulowanych naleznosci
stanowigcych dochdéd budzetu panstwa;

b) naliczonymi w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych w przypadku
nie odprowadzonych dochoddéw budzetowych przez zarzad jednostki
samorzadu terytorialnego w terminach, o ktérych mowa w ust. 3 i 4.

Do dochodéw budzetowych nieprzekazanych przez jednostke samorzadu
terytorialnego do budzetu panstwa stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczgce zwrotu
dotacji.

Przy przekazywaniu srodkdow na rachunek podstawowy budzetu Gminy nalezy
kazdorazowo sporzadzi¢ przelew. Do przelewu nalezy dostarczy¢ szczegétowy opis
zawierajgcy kwoty z rozbiciem na czes$¢ nalezng budzetowi panstwa, budzetowi Gminy
i budzetom innych jednostek samorzadu terytorialnego.

Zobowigzuje sie kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy oraz Referat Finanséw
i Dochodéw Gminy do terminowego pobierania dochodéw naleznych Skarbowi
Panstwa natomiast w razie opdznien w zaptacie do egzekwowania naliczonych odsetek
ustawowych jak réwniez egzekwowania tych naleznosci od dtuznikéw w drodze
postepowania administracyjnego badz sgdowego.

Zobowigzuje sie pracownikdw Referatu Finanséw i Dochodéw Gminy do
bezwzglednego przestrzegania terminowego przekazywania pobranych dochodéw
naleznych Skarbowi Panstwa na rachunek dochodéw budzetu panistwa (tj. rachunek
bankowy dochoddéw dysponenta czesci budzetowej przekazujacego dotacje celowg —
Podkarpacki Urzad Wojewddzki).

Na podstawie przedtozonych sprawozdan jednostkowych przez jednostki organizacyjne
Gminy oraz Urzad Gminy, jak réwniez w uzgodnieniu z ewidencja prowadzona w tym
zakresie w Ksiegowosci Budzetu Gminy (organie) sporzgdzone jest sprawozdanie
wedtug wzoru Rb 27 ZZ z wykonania planu dochoddéw zwigzanych realizacja zadan
z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego na koniec okreséw sprawozdawczych zgodnie obowigzujgcymi w tym
zakresie odrebnymi przepisami.

Niezaleznie od termindéw okreslonych w ust.1, na polecenie Skarbnika Gminy Zarszyn,
jednostki budzetowe Gminy Zarszyn zobowigzane sg do niezwtocznego przekazywania
pobranych dochodéw.

§2
W celu zachowania ptynnosci finansowe] jednostki budzetowe zobowigzane sg do
przekazania do Skarbnika Gminy w terminie minimum 14 dni przed terminem ptatnosci
e-mailem, pisemnie lub telefonicznie informacji o zapotrzebowaniu na kwoty
przekraczajgce 100.000,00 zi.
Informacja, o ktérej mowa w ust. 1 powinna okresla¢ precyzyjnie kwote oraz termin
przekazania sSrodkéw.



§3
Jednostki budzetowe Gminy Zarszyn $rodki na wydatki pozyskujg z budzetu Gminy
Zarszyn na podstawie zapotrzebowania sktadanego na pismie lub telefonicznie.
Zapotrzebowania, o ktérych mowa w ust. 1 nalezy sktada¢ w terminie 3 dni przed
whioskowanym terminem ptatnosci.
W przypadku nie ztozenia zapotrzebowania, o ktérych mowa w ust. 1 na Srodki
finansowe w terminie 3 dni przed terminem pfatnosci i niezrealizowania przez podlegte
jednostki budzetowe okreslonych pfatnosci odpowiedzialno$é ponoszg kierownicy
jednostek budzetowych podlegtych Gminie Zarszyn.
Upowaznia sie Skarbnika Gminy do biezacej weryfikacji i ewentualnych korekt
sktadanych przez jednostki budzetowe zapotrzebowan.

§4

Jednostki budzetowe Gminy Zarszyn do dnia 31 grudnia danego roku dokonujg zwrotu
niewykorzystanych srodkéw otrzymanych w danym roku na realizacje wydatkow
budzetowych, w tym niewykorzystanych srodkéw pochodzacych ze wszystkich
rodzajow dotacji (z wyjatkiem tych, dla ktérych umowy/porozumienia ustalajg inny
termin rozliczenia).
Zwroty niewykorzystanych srodkéw, o ktérych mowa w ust. 1, nalezy przekazywac
osobnym przelewem.
Jednostki budzetowe Gminy Zarszyn realizujgce wydatki pochodzace z dotacji celowych
winny sporzadzi¢ do dnia 15 stycznia roku nastepnego informacje o stopniu
wykorzystania dotacji celowych zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia,
W nastepujacej szczegdtowosci:
a) dziat, rozdziat, paragraf,
b) rodzaj dotacji (zadanie zlecone, zadania wtasne, porozumienia miedzy jednostkami

samorzadu terytorialnego, porozumienia z organami administracji rzgdowej),
c¢) kwota dotacji otrzymanej w roku budzetowym,
d) kwota dotacji wykorzystanej w roku budzetowym
e) kwota i data zwrotu dotacji w roku budzetowym,
f) kwota i data zwrotu dotacji w roku nastepnym.

§5

Jednostki budzetowe podlegte Gminie Zarszyn sporzadzajg sprawozdania RB-27S i RB-28S
w terminie do 10 dnia nastepnego miesigca.

§6

Zobowigzuje sie Kierownikéw jednostek budzetowych oraz pracownikéw Urzedu Gminy
w Zarszynie aby wydatki dokonywane w ramach dotacji byty dokonywane w sposéb
gospodarny, celowy, rzetelny i zgodny z planem finansowym a ewidencja ksiegowa
prowadzona rzetelnie i przejrzyscie.

§7
Nadzor na wykonaniem zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy Zarszyn.
Wykonanie zarzadzenia powierza sie osobom kierujgcym jednostkami budzetowymi
podlegtymi Gminie Zarszyn.



§8
W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzgdzeniem majg zastosowanie odpowiednie
przepisy prawa, a w szczegdlnosci ustawy o finansach publicznych.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 445
Wjta Gminy Zarszyn
zdnia 12.12.2013 .

(pieczec jednostki)

Informacja o stopniu wykorzystania dotacji celowych

Klasyfikacja Kwota dotacji
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Oswiadczenie o przyjeciu do wiadomosci i stosowaniu Zarzadzenia 445
Wjta Gminy Zarszyn z dnia 12 grudnia 2013 roku w sprawie: wprowadzenia
szczegotowych zasad i termindw rozliczen z budzetem Gminy Zarszyn oraz

zasad sporzadzania sprawozdan budzetowych w

zakresie dochodow

i wydatkéw.
Lp. Nazwa komorki organizacyjnej Podpis
1. | Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Zarszynie,
2. | Zespdl Ekonomiczno - Administracyjny Szkét
w Zarszynie,
3. | Urzad Gminy w Zarszynie.




