Zatacznik Nr 3
do zasad (polityki) rachunkowosci
dla Urzedu Gminy Zarszyn

ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT SYNTETYCZNYCH
dla prowadzenia ewidencji podatkéw, optat i niepodatkowych naleznosci budzetowych
dla organéw podatkowych

Zasady rachunkowosci organéw podatkowych stosowane w Urzedzie Gminy w Zarszynie sg
stosowane zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010
roku w sprawie zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla organéw podatkowych
jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2010 r. Nr 208, poz.1375 ze zmianami ).

Wykaz kont

1. Konta bilansowe
101 - Kasa
130 - Rachunek biezacy jednostek budzetowych
141 - Srodki pieniezne w drodze
221 - Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych
226 — Dtugoterminowe naleznosci budzetowe
720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

2. Konta pozabilansowe
990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci za zobowigzania
podatkowe podatnika,
991 - Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw
podlegajgcych przypisaniu na kontach podatnikdw.

Zasady funkcjonowania kont
1. Konta bilansowe

101 - Kasa
1) na stronie Wn konta 101 ksieguje sie:

a) wptyw gotéwki z tytutu podatkéw, w korespondencji ze strong Ma konta 221 -
Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych lub ze strong Ma konta 226 -
Dtugoterminowe naleznosci budzetowe,

b) wptyw gotéwki z rachunku biezgcego urzedu do kasy z przeznaczeniem na zwrot
nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Ma konta 141 - Srodki
pieniezne w drodze;

2) na stronie Ma konta 101 ksieguje sie rozchéd gotowki:

a) przekazanie sSrodkéw pienieznych na rachunek biezgcy urzedu, w korespondencji ze

strong Wn konta 141 - Srodki pieniezne w drodze,



b) zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Wn
konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strong Wn konta 226 -
Dtugoterminowe naleznosci budzetowe,

c) zwroty podatnikom wptat bedgcych kwotami nienaleznymi, w korespondencji ze
strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strong Wn
konta 226 - Dtugoterminowe naleznosci budzetowe.

130 - Rachunek biezacy urzedu

Na koncie 130 ewidencjonuje sie wptywy i zwroty z tytutu podatkéw, dokonywane za
posrednictwem banku.
1) na stronie Wn konta 130 ksieguje sie:

a) wptywy z tytutu podatkéw, wptacone na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji
ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strong
Ma konta 226 - Dtugoterminowe naleznosci budzetowe,

b) wptywy srodkéw pienieznych w drodze, w korespondencji ze strong Ma konta 141 -
Srodki pieniezne w drodze;

2) na stronie Ma konta 130 ksieguje sie rozchody $rodkéw pienieznych zgromadzonych na
tym koncie:

a) pobrane z rachunku biezgcego urzedu do kasy srodki pieniezne przeznaczone na
zwrot nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Wn konta 141 -
Srodki pieniezne w drodze,

b) zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Wn
konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strong Wn konta 226 -
Dtugoterminowe naleznosci budzetowe,

c) zwroty podatnikom wptat bedgcych kwotami nienaleznymi, w korespondencji ze
strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strong Wn
konta 226 - Dtugoterminowe naleznosci budzetowe.

141 - Srodki pieniezne w drodze

Konto 141 przeznaczone jest do ewidencji s$rodkdw pienieznych znajdujgcych sie
miedzy kasg urzedu a rachunkiem bankowym budzetu.
1) na stronie Wn konta 141 ksieguje sie pobranie srodkéw pienieznych:
a) z kasy w celu przekazania na rachunek biezgcy urzedu, w korespondencji ze strong
Ma konta 101 - Kasa,
b) z rachunku biezgcego urzedu w celu przekazania do kasy, w korespondencji ze strong
Ma konta 130 - Rachunek biezgcy urzedu;
2) na stronie Ma konta 141 ksieguje sie przekazanie srodkéw pienieznych w drodze:
a) na rachunek biezgcy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 130 - Rachunek
biezacy urzedu,
b) do kasy, w korespondencji ze strong Wn konta 101 - Kasa.

221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

Na koncie 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych ewidencjonuje sie rozrachunki:
1) z podatnikami z tytutu naleznych i wptacanych przez nich podatkdéw, ktére podlegaja
przypisaniu na ich kontach;



2) z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkdow, ktore nie podlegajg przypisaniu
na kontach podatnikow;

3) z jednostkami budzetowymi z tytutu potrgcenia;

4) z bankami z tytutu nieprzekazanych wpfat;

5) z innymi podmiotami - niebedgcymi podatnikami w danym podatku lub dla ktérych dany
organ podatkowy nie jest wtasciwy - z tytutu nienaleznie pobranych przez nich kwot
w zwigzku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytutu zasgdzonych od nich kwot;

6) wptywow do wyjasnienia.

Ewidencje na koncie 221 prowadzi sie nastepujaco:
1) na stronie Wn konta 221 ksieguje sie:

a) przypisy naleznosci, w korespondencji ze strong Ma konta 720 - Przychody z tytutu
dochoddéw budzetowych,

b) odsetki za zwtoke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej - na podstawie
dokumentu wptaty, w korespondencji ze strong Ma konta 720 - Przychody z tytutu
dochoddéw budzetowych,

c) zwroty nadptat, w korespondencji ze strong Ma konta 130 - Rachunek biezacy urzedu,
jesli zwrot nastepuje na rachunek biezgcy podatnika, albo konta 101 - Kasa, jesli zwrot
nastepuje z kasy urzedu,

d) wyptaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadpfaty;
zapisu dokonuje sie na podstawie dokumentu wypfaty, w korespondencji ze strong Ma
konta 130 - Rachunek biezgcy urzedu, jesli zwrot nastepuje na rachunek biezacy
podatnika, albo konta 101 - Kasa, jesli zwrot nastepuje z kasy urzedu,

e) przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krétkoterminowych z tytutu podatkéw
w wysokosci raty naleznej za dany rok, w korespondencji ze strong Ma konta 226;

2) na stronie Ma konta 221 ksieguje sie:

a) odpisy naleznosci, w korespondencji ze strong Wn konta 720 - Przychody z tytutu
dochoddéw budzetowych,

b) odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot
nadptaty, w korespondencji ze strong Wn konta 720 - Przychody z tytutu dochoddéw
budzetowych,

c) wpfaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty, w korespondencji ze
strong Wn konta 130 - Rachunek biezacy urzedu,

d) wptaty dokonane do kasy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 101 - Kasa,

e) wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wtasnosci rzeczy lub
praw majgtkowych na rzecz jednostki budzetowej, o ktdrym mowa w art. 66 § 1 pkt 2
Ordynacji podatkowej, w korespondencji z odpowiednim kontem planu kont urzedu.

f) wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek potrgcenia, o ktérym mowa w art.
65 § 1 Ordynacji podatkowe], w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci
z tytutu dochoddéw budzetowych,

g) zaptate dokonang za posrednictwem banku, ktory obcigzyt rachunek biezgcy
podatnika z tytutu zaptaty podatku, ale nie przekazat tych srodkdéw na rachunek
biezacy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu
dochoddw budzetowych,



h) przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dtugoterminowych 1z tytutu
podatkéw, w korespondencji ze strong Wn konta 226 - Dtugoterminowe naleznosci
budzetowe.

226 - Dtugoterminowe naleznosci budzetowe

Konto 226 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu naleznos$ci podatkowych. Na stronie
Wn konta 226 ujmuje sie przeniesienie naleznosci  krétkoterminowych do
dtugoterminowych, w korespondencji ze strong Ma konta 221. Na stronie Ma konta 226
ksieguje sie zmniejszenie naleznosci dfugoterminowej w wyniku dokonanej wptaty,
w korespondencji ze strong Wn konta 130 Ilub ze strong Wn konta 101, oraz przeniesienie
naleznosci dtugoterminowych do krdtkoterminowych, w szczegélnosci w wysokosci raty
naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

Na koncie 720 - Przychody z tytutu dochoddw budzetowych ewidencjonuje sie przychody
z tytutu podatkéw w nastepujgcy sposob:
1) na stronie Wn konta 720 ksieguje sie:

a) odpisy z tytutu podatkéw, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z
tytutu dochodéw budzetowych,

b) odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot
nadptaty, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Nalezno$ci z tytutu dochodéw
budzetowych;

2) na stronie Ma konta 720 ksieguje sie:

a) przypisy z tytutu podatkéw, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - NaleznoSci
z tytutu dochodéw budzetowych,

b) odsetki za zwtoke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej - na podstawie
dokumentu wptaty, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu
dochoddéw budzetowych.

2. Konta pozabilansowe

990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci za zobowigzania
podatkowe podatnika
Uruchomienie konta nastepuje na podstawie decyzji o odpowiedzialnosci podatkowej
dwéch lub wiecej oséb trzecich.
1) Na stronie Wn konta 990 ewidencjonuje sie
a) kwote przypisu wynikajaca z decyzji orzekajacej odpowiedzialnos¢ osoby trzeciej
b) kwote zwrotu ewentualnej nadpftaty.
2) Na stronie Ma konta 990 nalezy zaewidencjonowac:
a) kwote dokonanych wpfat
b) kwote dokonanego odpisu - jezeli zobowigzanie podatnika wygasto, a na koncie
szczegbétowym osoby trzeciej pozostata kwota przepisu niezrownowazona
wptatami tej osoby trzeciej ( odpisu nalezy dokona¢ dowodem wewnetrznym PK).

991 - Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéow
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw

Uruchomienie konta inkasenta nastepuje na podstawie dokumentu, z ktérego wynika
powierzenie funkcji inkasenta, czyli uchwaty organu stanowigcego.



1) Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie:
a) kwote przypisanych podatnikom naleznosci do pobrania przez inkasenta
b) odsetki za zwtoke i inne naleznosci uboczne ( koszty upomnienia, koszty
egzekucji) w kwocie wptaconej do inkasenta
2) Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie:
a) wptaty kwot pobranych przez inkasenta, dokonane na rachunek bankowy lub do
kasy urzedu,
b) odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale nie pobranych,
dokonac¢ tego nalezy pod datg 31 grudnia.



