Zatgcznik Nr 2
do zasad (polityki) rachunkowosci
dla Urzedu Gminy Zarszyn

.  Wykaz kont bilansowych i pozabilansowych dla Urzedu Gminy Zarszyn -
jednostki budzetowej

1. Konta bilansowe

Zespot 0 — Majatek trwaly

011 ,Srodki trwate”

013 ,Pozostate $rodki trwate”

015 ,Mienie zlikwidowanych jednostek”

020 ,Wartosci niematerialne i prawne”

030 ,Dtugoterminowe aktywa finansowe”

071 ,Umorzenie $srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

072 ,Umorzenie pozostatych sSrodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

073 ,Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe”

080 ,Inwestycje (srodki trwate w budowie)’

Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 ,Kasa”

130 ,Rachunek biezacy jednostki”

134 ,Kredyty bankowe”

135 ,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

139 ,Inne rachunki bankowe”

140 ,Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pieniezne”

141 ,Srodki pieniezne w drodze”

Zespot 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich”

225 ,Rozrachunki z budzetami”

226 ,Dtugoterminowe naleznosci budzetowe”

229 ,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

231 ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

234 ,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

240 ,Pozostate rozrachunki”

290 ,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajoéw i ich rozliczenie

400 ,Amortyzacja”

401 ,Zuzycie materiatow i energii”

402 ,Ustugi obce”

403 ,Podatki i optaty”

404 ,Wynagrodzenia”

405 ,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia’

409 ,Pozostate koszty rodzajowe”

410 ,Inne Swiadczenia”

490 ,Rozliczenie kosztow”

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty

700 ,Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia”



720 ,Przychody z tytutu dochoddéw budzetowych”
730 ,Sprzedaz towarow i warto$¢ ich zakupu”
740 ,Dotacje i $rodki na inwestycje”

750 ,Przychody finansowe”

751 ,Koszty finansowe”

760 ,Pozostate przychody operacyjne”

761 ,Pozostate koszty operacyjne”

770 ,Zyski nadzwyczajne”

771 ,Straty nadzwyczajne”

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 ,Fundusz jednostki”

810 ,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki
z budzetu na inwestycje”

820 ,Rozliczenie wyniku finansowego”

840 ,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw”

851 ,Zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych”

855 ,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

860 ,Wynik finansowy”

2. Konta pozabilansowe
975 ,Wydatki strukturalne”
980 ,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”
981 ,Plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw”
998 ,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego”
999 ,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”

ll. Opis kont
1. Konta bilansowe

Konta zespotu 0 ,Majatek trwaty” stuzg do ewidenc;ji:
1) rzeczowego majgtku trwatego,

2) wartosci niematerialnych i prawnych,

3) finansowego maijagtku trwatego,

4) umorzenia majgtku,

5) inwestycji.

Konto 011 ,,Srodki trwate”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczgtkowe;j
srodkow trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktére nie podlegajg

ujeciu na kontach 013.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, z wyjgtkiem umorzenia srodkéw trwatych, ktore

ujmuje sie na koncie 071.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych Srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych srodkow trwatych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwiekszajgcych

wartos¢ poczatkowg srodkdw trwatych,
2) przychody srodkow trwatych nowo ujawnionych,
3) nieodptatne przyjecie srodkéw trwatych,



4) zwiekszenia wartosci poczgtkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) wycofanie S$rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,
2) ujawnione niedobory srodkow trwatych,
3) zmniejszenia wartosci poczatkowej Srodkow trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 011 prowadzona jest w programie ,Srodki
trwate” i umozliwia:
= Ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektéw srodkow trwatych,
=« ustalenie oséb lub komodrek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate,
= Nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzaciji.
Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwatych w wartosci
poczatkowe;.

Konto 013 ,,Pozostate srodki trwate”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczgtkowej
pozostatych srodkéw trwatych, niepodlegajgcych ujeciu na kontach 011, wydanych do
uzywania na potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki, ktdére podlegajg umorzeniu
w petnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia

stanu i wartosci poczatkowej pozostatych sSrodkéw trwatych znajdujgcych sie
W uzywaniu, z wyjgtkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,

2) nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu,

3) nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy, nieodptatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory srodkow trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 013 prowadzona jest w programie ,Srodki
trwate” i umozliwia ustalenie wartosci poczgtkowej srodkow trwatych oddanych do
uzywania, oséb lub komdrek organizacyjnych, u ktérych znajdujg sie srodki trwate oraz
podziat na poszczegodlne rodzaje pozostatych srodkdw trwatych.

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ srodkow trwatych
znajdujgcych sie w uzywaniu w wartosci poczgtkowe;.

Konto 015 ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci mienia
przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujgcy po zlikwidowanym zaktadzie
komunalnym lub innej podlegtej jednostce organizacyjnej,

Na stronie Wn tego konta organ zatozycielski lub nadzorujgcy ujmuje w szczegodlnosci:

1) wartos¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, wedtug wartosci wynikajgcej z bilansu zlikwidowanej jednostki,

2) korekte wartosci mienia, stanowigca réznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajgca

z bilansu zlikwidowanej jednostki, a wartoscig mienia przekazanego spodfce, innej
jednostce organizacyjnej lub sprzedanego,

3) warto$¢ mienia zwrdconego przez spotke lub pozostajgcego po zlikwidowanej

innej jednostce organizacyjnej, ktora zostaje przyjeta na stan sktadnikéw majgtkowych
organu zatozycielskiego lub nadzorujgcego.



Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujgcy ujmuje w szczegolnosci:

1) warto§¢ mienia pozostajgcego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej,
a przekazanego spotce, w wysokosci wynikajgcej z umowy ze spoétkg, lub przekazanego
jako udziat do spofki, warto$¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom,
2) korekte wartosci mienia stanowigcg réznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajaca

z bilansu zlikwidowanej jednostki organizacyjnej, a wartoScig mienia przekazanego
spétce lub innym jednostkom.

Ewidencje szczegétowg do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zatgcznikami.

Ewidencja szczegdtowa moze zawierac rowniez dane z ewidencji pozabilansowe;.

Konto 015 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanej
jednostki organizacyjnej wedtug wartosci wynikajgcej z bilansu tego przedsiebiorstwa lub
jednostki, bedgcego w dyspozycji organu zatozycielskiego lub nadzorujgcego, a
nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na
wiasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposob.

Konto 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczgtkowej
wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma — wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczgtkowej wartosci niematerialnych i prawnych,

z wyjgtkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest w programie Srodki trwate” i umozliwia
nalezyte obliczanie umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich
tytutdw i osdb odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych

i prawnych w warto$ci poczgtkowe;j.

Konto 030 ,,Diugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugotrwatych aktywow finansowych, a w szczegdélnosci:

1) akcji i udziatéw w obcych podmiotach gospodarczych,

2) akcji i innych dtugoterminowych papieréw wartosciowych, traktowanych jako lokaty

o terminie wykupu dtuzszym niz rok,

3) innych diugotrwatych aktywow finansowych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia

stanu dtugoterminowych aktywdéw finansowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 030 prowadzona jest w taki sposob aby zapewni¢
ustalenie wartosci poszczegoélnych sktadnikow diugoterminowych aktywow finansowych
wedtug tytutdw.

Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ dtugoterminowych
aktywow finansowych.

Konto 071 ,,Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych.



Ewidencje szczegétowg do konta 071 prowadzona jest w programie ,Srodki trwate”
i umozliwia wydzielenie odrebnie umorzenia dotyczgcego s$rodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 071 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 ,,Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych

i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszeh wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajgcych umorzeniu jednorazowo w petnej
wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej srodkoéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych.
Na stronie Wn tego konta ujmuje sie umorzenie Srodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nieodptatnie, a takze stanowigcych niedobér lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych obcigzajgcych odpowiednie
koszty, dotyczgce nadwyzek Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych
dotyczgce $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych
nieodpfatnie.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci
poczatkowej Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych
w petnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 073 ,,0dpisy aktualizujace diugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych dtugoterminowe aktywa
finansowe.

Konto moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujgcych
dtugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 080 ,,Inwestycje (Srodki trwate w budowie)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia
kosztow inwestycji na uzyskane efekty.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie w szczegdlnosci poniesione koszty:

1. dotyczgce inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych wykonawcow, jak i we
witasnym zakresie,

2. dotyczgce przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania
maszyn, urzgdzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentow oraz
wytworzonych w ramach wiasnej dziatalnosci gospodarczej,

3. ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja
lub modernizacja),ktére powodujg zwiekszenie wartosci uzytkowej $rodka
trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych,
a w szczegolnosci:

1. srodkéw trwatych,
2. wartosci niematerialnych i prawnych,
3. wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestyciji.

Na koncie 080 mozna ksiegowal rowniez rozliczenie kosztow dotyczgacych zakupow
gotowych srodkow trwatych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 080 prowadzona jest wedlug poszczegdlinych zadan
inwestycyjnych (nowo wprowadzanym do realizacji zadaniom inwestycyjnym bedg nadawane



kolejno wolne numery konta 080 lub kolejnego zadania w systemie FKB+), zapewniajgc
skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegoélnych obiektow srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji niezakornczonych

Konta zespotu 1 ,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuzg do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych, przechowywanych w kasach,

2) krétkoterminowych papieréw wartosciowych,

3) krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych, lokowanych na rachunkach

w bankach,

4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych srodkach pienieznych,
5) innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych.

Konta winny ukazywac operacje pieniezne oraz obroty i stany srodkéw pienieznych oraz
krotkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 101 ,,Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidenciji krajowej gotowki znajdujgcej sie w kasie urzedu.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie wptyw gotéwki oraz nadwyz

ki kasowej, a na stronie Ma — rozchody gotowki i niedobory kasowe.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
gotowki w walucie polskiej,

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie.

Konto 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji obrotéw z tytutu wydatkéw i dochodéw budzetowych
objetych planem finansowym Urzedu Gminy, realizowanych bezposrednio z rachunku
biezgcego budzetu Gminy ( Urzgd Gminy nie posiada odrebnego rachunku bankowego,
na ktory wptywajg dochody i z ktérego sg dokonywane wydatki objete planem
finansowym Urzedu Gminy). Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie
dokumentow bankowych oraz polecen ksiegowych.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy srodkéw pienieznych z tytutu zrealizowanych
przez jednostke dochoddéw budzetowych (ewidencja szczegotowa wedtug podziatek
klasyfikacji dochodow budzetowych), w korespondencji z kontami 101, 221 lub innym
wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem
finansowym jednostki jak réwniez srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow
budzetowych (ewidencja szczeg6towa wedlug podziatek klasyfikacji wydatkéw
budzetowych), w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4, 7 lub 8.
Zrealizowane przez Urzad Gminy wydatki budzetowe, ktére nie wygasty z uptywem roku
budzetowego, ujmuje sie na stronie Ma konta 130 (ewidencja szczegétowa wediug
podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji z wtasciwymi kontami
zespotow 1, 2, 3, 4, 7 lub 8.

Saldo konta z tytutu zrealizowanych wydatkéw, ktore nie wygasty z uptywem roku
budzetowego, podlega okresowemu przeksigegowaniu (co najmniej raz w roku) na strone
Ma konta 800, na podstawie polecenia ksiegowania sporzgdzonego w oparciu
o sprawozdanie zawierajgce plan oraz wykonanie wydatkdéw, ktore nie wygasty
z uptywem roku budzetowego, (ksiegowaniu odpowiada analogiczne ksiegowanie
w kartotece budzetu gminy ,organ” na kontach 135 i 225 - sprawozdaniem takim moze



by¢ wzor sprawozdania Rb-28NW, okreslony przepisami rozporzgdzenia przez Ministra
Finansow.”).

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapiséw miedzy jednostkg a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do
btednych zapisow, zwrotow nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis
ujemny.

W zwigzku z tym, ze w Urzedzie Gminy nie prowadzi sie rachunku biezgcego, lecz
wszystkie dochody i wydatki budzetowe przeprowadza sie bezposrednio na rachunku
bankowym budzetu (konto 133), na koncie 130 moze wystgpi¢ saldo, ktére dotyczy
zrealizowanych dochodow i wydatkow.

Saldo Wn konta 130 podlega przeksiegowaniu na konto 800 na podstawie polecenia
ksiegowania — zamkniecia roku

Saldo Ma konta 130 podlega przeksiegowaniu na konto 800 na podstawie polecenia
ksiegowania — zamkniecia roku

Konto 135 ,,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji s$rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia,
a w szczegolnosci zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy,
ktorymi dysponuje Urzad Gminy.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie wptywy Srodkéw pienieznych na rachunki bankowe,
a na stronie Ma — wyptaty srodkéw z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegétowa do konta 135 powinna umozliwiC ustalenie stanu Srodkéw
kazdego funduszu.

Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych, na
rachunkach bankowych funduszy.

Konto 139 ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczgcych srodkdéw pienieznych wydzielonych
na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezgce i specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi sie w szczegolnosci ewidencje obrotow na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

1) akredytyw bankowych otwartych przez jednostke,

2) czekéw potwierdzonych,

3) sum depozytowych,

4) sum na zlecenie,

5) srodkéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wytgcznie na podstawie dokumentow
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw konta 139
miedzy ksiegowoscig Urzedu Gminy a ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie wptywy wydzielonych sSrodkow pienieznych
z rachunkow biezgcych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty Srodkdéw pienieznych dokonane
z wydzielonych rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu
srodkéw pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug
kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywacC saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych
znajdujgcych sie na innych rachunkach bankowych

Konto 140 ,,Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pieniezne”



Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych papieréw warto$ciowych i innych
srodkdéw pienieznych, ktérych wartos¢ wyrazona jest zarbwno w walucie polskiej, jak
i w walucie obcej (w tym czeki i weksle obce).
Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia stanu krotkoterminowych papierdow
wartosciowych i innych srodkéw pienieznych, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
krétkoterminowych papieréow wartosciowych i innych srodkéw pienieznych.
Ewidencja szczegdtowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:
— poszczegolnych sktadnikow krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych
Srodkéw pienieznych,
— stanu poszczegodlnych krétkoterminowych papierow wartosciowych i innych
srodkéw pienieznych z podziatem na poszczegdlne waluty obce,
— wartosci  krétkoterminowych papieréw  wartosciowych i innych $rodkow
pienieznych powierzonych poszczegolnym osobom za nie odpowiedzialnym.
Konto 140 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowych papieréw
wartosciowych i innych srodkéw pienieznych.

Konto 141 ,,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pienieznych w drodze.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie zwiekszenia stanu srodkow pienieznych w drodze,
a na stronie Ma — zmniejszenia stanu srodkow pienieznych w drodze.

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan sSrodkow pienieznych
w drodze.

Zespot 2-,,Rozrachunki i roszczenia”

Konta zespotu 2 ,Rozrachunki i roszczenia” stuzg do ewidencji krajowych
i zagranicznych rozrachunkow oraz roszczen.

Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji rozliczen srodkéw budzetowych, wynagrodzen,
rozliczen niedoborow, szkdd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych
z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegétowa do kont zespotu 2 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej i umozliwiaé wyodrebnienie poszczegodlnych grup rozrachunkéw,
rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen
spornych i zobowigzan z podziatem wedtug kontrahentéw oraz, jesli dotyczg rozliczen
w walutach obcych - wedtug poszczegolnych walut, a przy rozliczaniu srodkéw
europejskich rowniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty

Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczeh krajowych i zagranicznych
z tytutu dostaw, robét i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug
oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodoéw finansowych. Na
koncie tym nie ujmuje sie naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych,
ktore ujmowane sg na koncie 221.

Konto 201 obcigza sie za powstate naleznos$ci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje za powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci
i roszczen.

Ewidencja szczegdtowa do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznosci
i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegodlnych kontrahentéw.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma — stan zobowigzan.



Konto 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci Urzedu Gminy z tytutu dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn tego konta ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu dochoddéw
budzetowych i zwroty nadpfat.

Na stronie Ma ujmuje sie wpfaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy

(zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje sie rowniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez
wlasciwe organy. Zapisy z tego tytulu sg dokonywane na Kkoniec okreséw
sprawozdawczych na podstawie sprawozdahn z ewidencji podatkowej (zalegtosci
i nadptaty).

Konto 221 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochoddéw budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu
nadpfat w tych dochodach.

Konto 224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw
europejskich”
Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych dotacji
budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzgdzajgce
i posredniczgce ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie w szczegolnosci wartos¢ dotacji przekazanych przez
organ dotujgcy, w korespondenciji z kontem 130,
Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie w szczegolnosci:
— wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z
kontem 810,
— wartos¢ zwréconych dotacji w tym samym roku budzetowym, w ktérym nastgpito
ich przekazanie, w korespondenciji z kontem 130.
Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 224 zapewnia mozliwos¢ ustalenia
wartosci przekazanych dotacji wedtug jednostek oraz przeznaczenia tych srodkéw.
Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujgcy zalicza do dochoddéw
budzetowych, sg ujmowane na koncie 221.

Konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami w szczegodlnosci z tytutu
dotacji, podatkéw, nadwyzek srodkow obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.
Na stronie Wn tego konta ujmuje sie nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma —
zobowigzania wobec budzetdéw i wptaty od budzetéw.

Ewidencja szczegdtowa do konta 225 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci i
zobowigzan wedtug kazdego z tytutow rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan wobec budzetow.

Konto 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych
rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie w szczegolnosci dtugoterminowe naleznosci,
wartosci mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw lub podlegtych jednostek przekazane
spétkom do odptatnego uzytkowania lub sprzedanego, ale jeszcze niezaptaconego -
w wysokosci ustalonej w umowie, w korespondenciji z kontem 015, a takze przeniesienie
naleznosci krétkoterminowych do dtugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.
Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci
diugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok,
w korespondencji z kontem 221, rownowartos¢ mienia ze zlikwidowanych jednostek



zwroconego przez spotki, w korespondencji z kontem 015, a takze rownowartoS¢ mienia
zlikwidowanego, w korespondenciji z kontem 855.

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dtugoterminowych
naleznosci.

Ewidencja szczegdtowa do konta 226 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu
poszczegodlnych naleznosci budzetowych.

Konto 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie naleznos$ci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan,
a na stronie Ma — zobowigzania, spfate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 229 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzah wedtug tytutdw rozrachunkéw oraz podmiotéw z ktorymi
dokonywane sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma
— stan zobowigzan.

Konto 231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkdéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi
z tytutu wyptat pienieznych i swiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi
przepisami, do wynagrodzen, a w szczegolnosci naleznosci za prace wykonywang na
podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych
umow zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie w szczegdlnosSci:

1) wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,

2) wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) warto$¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

4) potrgcenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 231 zapewnia mozliwos¢ ustalenia
stanéw naleznoéci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i $wiadczeh zaliczanych do
wynagrodzen. Imienna ewidencja rozrachunkow z tytutu wynagrodzen i Swiadczen
zaliczanych do wynagrodzen prowadzona jest w programie ,RADIX PLACE +”.

Konto 231 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma
— stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 , Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw

z innych tytutdéw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie w szczegdlnosci:

— wypftacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajgce
jednostke,

— zwrot wydatkéw dokonanych ze sSrodkéw wtasnych pracownika, a zwigzanych
z dziatalnoscig jednostki,

— naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke $Swiadczen
odpfatnych,

— naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych,

— naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoboréw i szkod,

— zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

— odpisane zobowigzania wobec bytego pracownika z tytutu przedawnienia.



Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

— uznania z tytutu wydatkéw pokrytych przez pracownikéw w imieniu jednostki,

— rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pienieznych,

— wptywy naleznosci od pracownikow,

— odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych lub z ktérych dochodzenia
zrezygnowano ze wzgledu na nieistotng wartos¢.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich

rozliczenia, w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 234 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu

naleznosci, roszczen i zobowigzan wedtug poszczegodlnych pracownikéw.

Konto 234 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,

a saldo Ma — stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 ,,Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach zespotu 2. Konto 240 moze by¢ uzywane
réwniez do ewidencji pozyczek i roznego rodzaju rozliczen.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz spfate
i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma — powstate zobowigzania oraz spfate
i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 zapewnia ustalenie rozrachunkdw,
roszczen i rozliczen z poszczegodlnych tytutow lub kontrahentow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma — stan zobowigzan.

Konto 290 ,,0dpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujgcych
Naleznosci, a na stronie Ma — zwiekszenie wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci.
Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Zespot 4 - ., Koszty wedluqg rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie” stuzg do ewidencji kosztéw
w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty.
Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow dokonuje sie na podstawie
dokumentow korygujacych koszty (np. faktur korygujgcych).

Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrebnymi
przepisami, kosztéw inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych, kosztéw operacji
finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegdtowg do kont zespotu 4 prowadzi sie co najmniej wedtug podziatek
klasyfikacji planu finansowego. Dopuszcza sie wiekszg szczegotowos¢ w zaleznos$ci od
potrzeb informacyjnych jednostki, np. wedtug rodzaju kosztu, miejsca jego powstania, itp.

Konto 400 ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od srodkow trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.



Na stronie Wn tego konta ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
ewentualne zmniejszenie odpisdbw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku
salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosc¢
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w koncu roku
obrotowego na konto 860.

Konto 401 ,,Zuzycie materiatéw i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow i energii na cele dziatalnosci
podstawowej, pomocniczej.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatow i
energii, a na stronie Ma — ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia
materiatéw i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu
roku kosztow zuzycia materiatoéw i energii na konto 860.

Koszty ujmowane na koncie 401 odpowiadajg kosztom klasyfikowanym w paragrafach:
421, 424, 426.

Konto 402 ,,Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma
ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie
kosztow ustug obcych na konto 860.

Na koncie 402 ujmuje sie koszty klasyfikowane w paragrafach: 427, 430, 434, 435, 436,
437,438, 439, 440.

Konto 403 ,,Podatki i optaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegolnosci kosztéw z tytutu podatkéw akcyzowego,
od nieruchomosci i od srodkow transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz
optat o charakterze podatkowym, a takze optat: notarialnej, skarbowej i administracyjne;j.
Na stronie Wn tego konta ujmuje sie poniesione koszty z w/w. tytutéw, a na stronie Ma
zmniejszenie poniesionych kosztéow, oraz na dzieh bilansowy — przeniesienie kosztow z
tego tytutu na konto 860.

Do paragrafow klasyfikacji budzetowej odpowiadajgcych ewidencji na koncie 403
zaliczmy: § 448, § 449, § 450, § 451, § 452, § 454, oraz § 443 w czesci dotyczgcej optat
i sktadek o charakterze publiczno-prawnym.

Ewidencja prowadzona na koncie 403 nie obejmuje kosztéow klasyfikowanych w § 443
,R0zZne opfaty i sktadki” z tytutu kosztow ubezpieczen majgtkowych i osobowych — koszty
te ewidencjonowane sg na koncie 409. Ponadto na koncie 403 nie ewidencjonuje sie
optat ponoszonych w dziatalnosci podstawowej majgcych charakter sankcji, ktére ujmuje
sie na stronie Wn konta 761, odsetek z tytutu zwioki w zaptacie zobowigzan
ewidencjonowanych na stronie Wn konta 751, optat sgdowych z tytutu dochodzenia
naleznosci spornych ewidencjonowanych na stronie Wn konta 761, zaliczek pobranych
przez Urzad Gminy jako ptatnika z tytutu podatku dochodowego od wynagrodzen
(ewidencja na kontach Wn 231 i Ma 225)

Konto 404 ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umdéw zgodnie
z odrebnymi przepisami.



Na stronie Wn tego konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potrgcen z réznych tytutdbw dokonywanych na
listach ptac).

Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zaewidencjonowanych Kkosztéw
dziatalno$ci podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sie je
na konto 860.

Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow odnoszone na konto 404 to: § 401, § 404, §
410, § 417.

Konto 405 ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
Swiadczenh na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
0 prace, umowy o dzieto i innych umow, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen, (§ 302,
311, §411,§ 412, § 413, § 414, § 428, § 470, § 444).

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych
i Swiadczen na rzecz pracownikéw i 0oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
0 prace, umowy o dzieto i innych umédw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia
spotecznego i Swiadczen na rzecz pracownikdéw i osob fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umdw, a na dzien bilansowy
przenosi sie je na konto 860.

Konto 409 ,,Pozostate koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikujg sie
do ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegolnosci zwroty
wydatkow za uzywanie samochoddéw prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych,
koszty krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczen majgtkowych
i osobowych, odprawy z tytutu wypadkow przy pracy oraz innych kosztow niezaliczanych
do kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma
ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw
na konto 860.

Koszty ewidencjonowane na koncie 409 obejmujg w szczegdlnosci koszty klasyfikowane
w paragrafach: 441, 442, 443 — w zakresie ubezpieczen majgtkowych i osobowych.

Konto 410 ,,inne swiadczenia”

Konto 410 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg sie
do ujecia na kontach 400-409. Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci koszty
Swiadczenh z pomocy spotecznej(zasitki), stypendia, koszty pomocy dla uczniéw, koszty
nagrod niezaliczanych do wynagrodzen, diety dla radnych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma
ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw
na konto 860.

Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkéw odnoszone na konto 410 to: § 303, § 304,

§ 326.

Konto 411 — Pozostate obcigzenia

Konto 411 stuzy do ewidencji kosztéw nie ujetych na kontach 400-410, a w
szczegolnosci wszystkie srodki przekazywane z budzetu, jezeli nie podlegajg rozliczeniu.
Koszty ujmowane na koncie 411 odpowiadajg kosztom klasyfikowanym w paragrafach:
291, 666.

Zespot 7 - ,.Przychody, dochody koszty”




Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuzg do ewidencji:

- przychodow z tytutu dochodéw budzetu;

— przychoddw i kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychoddéw i kosztéw
operacyjnych;

— podatkéw nieujetych na koncie 403;

— dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywajg na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

W zespole 7 ujmuje sie takze skutki zdarzen nadzwyczajnych, losowych, wystepujacych
poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanych z ogdlnym ryzykiem jej
prowadzenia.

Na kontach zespotu 7 nie skieruje sie przychodow i kosztow dziatalnosci finansowanej
z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, oraz funduszy celowych.

Ewidencje szczegdtowg prowadzi sie co najmniej wedtug pozycji planu finansowego.

Konto 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidenciji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie
Ma — ujmuje sie przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychoddéw z tytutu dochoddéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochoddéw budzetowych ewidencja
szczegOtowa prowadzona jest wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast
w zakresie podatkow pobieranych przez inne organy ewidencje szczegotowg stanowig
sprawozdania o dochodach budzetowych sporzgdzane przez te organy.

Na koncie 720 ujmowane sg odsetki za zwtoke w zaptacie naleznosci, oraz odsetki od
srodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych, jak réwniez przychody z tytutu
dochoddéw budzetowych osigganych w zwigzku ze sprzedazg ustug, produktow, towarow
i materiatow.

W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody z tytutu dochodoéw budzetowych na
strone Ma konta 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda

Konto 750 ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych niestanowigcych dochodow
budzetowych.

Na stronie Ma tego konta ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych,
a w szczegolnosci przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody
z udziatéw i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy
zakupie weksli, czekéw obcych i papierow wartosciowych, dodatnie roznice kursowe.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodoéw finansowych z tytutu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki od pozyczek.

W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860
(Wn konto 750). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidenc;ji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegodlnosci wartos¢ sprzedanych udziatow,
akcji i papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek,
odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan z wyjatkiem obcigzajgcych inwestycje
w okresie realizacji, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych i papieréw



wartosciowych, ujemne réznice kursowe z wyjgtkiem obcigzajgcych inwestycje w okresie
realizacji.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
w zakresie kosztow operacji finansowych — zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki
za zwtoke od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn konta
860 (Ma konto 751). Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 ,,Pozostate przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio ze zwykig
dziatalno$cig jednostki, w tym wszelkich innych przychodow niz podlegajgce ewidencji

na kontach 700, 720, 750.

W szczegdlnosci na stronie Ma tego konta ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materiatow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatéw,

2) przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych

i inwestycij,

3) pozostate przychody operacyjne, do ktérych zalicza sie w szczegdélnosci odpisane
przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, darowizny i nieodptatnie
otrzymane $rodki obrotowe,

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Ma
konta 860, w korespondenciji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykig
dziatalno$cig jednostki.

W szczegdlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1) koszty osiggniecia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia
materiatow,

2) pozostate koszty operacyjne, do ktorych zalicza sie w szczegdlnosci kary, odpisane
przedawnione, umorzone i nie$ciggalne naleznosci, odpisy aktualizujgce od naleznosci,
koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodpfatnie przekazane srodki
obrotowe.

W koncu roku obrotowego saldo konta 761 przenosi sie na strone Wn konta 860.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto 770 ,,Zyski nadzwyczajne”

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastepujgcych poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanych
z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma tego konta ujmuje sie w szczegdlnosci odszkodowania przyznane lub
otrzymane dotyczgce zdarzen losowych. Na stronie Wn — ujmuje sie Kkorekty
(zmniejszenia) uprzednio zaksiegowanych zyskéw nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi sie zyski nadzwyczajne na strone Ma konta 860 (Wn
konto 770).

Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

Konto 771 ,,Straty nadzwyczajne”

Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastepujgcych poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanych

z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegdlnosci



szkody spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nastepujgcymi poza
dziatalno$cig operacyjng jednostki i niezwigzanymi z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.
Na stronie Ma — ujmuje sie korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi sie straty nadzwyczajne na strone Wn konta 860

(Ma konto 771).

Zespot 8 - ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia,
dotacji z budzetu, rezerw i rozliczen miedzy okresowych przychodow.

Konto 800 ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majgtku trwatego i obrotowego jednostki

i ich zmian.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego

zwiekszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowag

jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegodlnosci:

1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego,

straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860,

2) przeksiegowanie na koniec roku obrotowego salda konta 130 w zakresie dochoddéw
budzetowych,

3) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych jednostek budzetowych z konta 222,

4) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i Srodkéw

budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

roznice z aktualizacji Srodkéw trwatych,

wartosc sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych i inwestyciji,

wartosci pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
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Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego,

zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860,

2) przeksiegowanie na koniec roku obrotowego salda konta 130 w zakresie wydatkow
budzetowych,

3) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw

budzetowych z konta 223,

réwnowartos¢ srodkow budzetowych wydatkowanych na finansowanie inwestycji,

roznice z aktualizacji Srodkéw trwatych,

nieodpfatne otrzymanie srodkoéw trwatych i inwestycji,

wartos¢ aktywdw przejetych od zlikwidowanych jednostek,

wartosci aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwosc

ustalenia przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.
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Konto 810 ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu sSrodkow europejskich
oraz srodki z budzetu na inwestycje”



Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu Srodkéw
europejskich oraz rownowartosci wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze
Srodkow budzetowych na finansowanie wtasnych inwestyciji.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone, w korespondencji z kontem 224,

2) wartos¢ ptatnoéci z budzetu $rodkdéw europejskich uznanych za rozliczone,
w korespondencji z kontem 224,

3) rownowartos¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetu
na finansowanie inwestycji.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, salda
konta 810 na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysziych okreséw oraz
innych rozliczen miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma tego konta ujmuje sie utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie

Wn —ich zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie rowniez powstanie i zwiekszenia rozliczenh
miedzyokresowych przychoddw, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie

ich do przychoddéw roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznos¢ ustalenia
stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen,

2) rozliczeh miedzyokresowych przychodéw z poszczegdlnych tytutdbw oraz przyczyn

ich zwiekszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaC saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozliczen
miedzyokresowych przychodow.

Konto 851 ,,Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu
Swiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym,
ujmuje sie na koncie 135 ,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”.
Pozostate s$rodki majgtkowe ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalnosci
podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztéw i przychoddéw podlegajgcych sfinansowaniu
z funduszu).

Ewidencja szczegdtowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zakfadowego funduszu $wiadczen socjalnych,
z podziatem wedtug zrédet zwiekszen i kierunkdw zmniejszen,

2) wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodéw przez
poszczegolne rodzaje dziatalnosci socjalnej.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 855 ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowartosci mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw
panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez
organy zatozycielskie i nadzorujgce.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia
lub jego likwidacji, a na stronie Ma — stan funduszu i jego zwiekszenia o réwnowartosc
mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong
na podstawie bilansow tych jednostek, w korespondenciji z kontem 015.



Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub

innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujgcy,

a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na

wiasne potrzeby, lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

Konto 860 ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn tego konta ujmuje sie sume:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontami: 400, 401,402, 403, 404, 405, 409
i 410,

2) dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie
bilansujgcych sie oddziatbw oraz na inwestycje samorzgdowych zaktadéw
budzetowych, w korespondencji z kontem 740,

3) kosztow operaciji finansowych, w korespondencji z kontem 751,

4) pozostatych kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,

5) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7,

2) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w korespondencji

z kontem 740,

3) zyskéw nadzwyczajnych, w korespondenciji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn
— strate netto, saldo Ma — zysk netto.

Saldo przenoszone jest w roku nastepnym, pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego, na konto 800.

2. Konta pozabilansowe

Konto 975 ,,Wydatki strukturalne”

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkow strukturalnych w jednostkach, w ktorych
ewidencja wydatkéw strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej
prowadzonej do kont bilansowych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie warto$¢ zrealizowanych wydatkow strukturalnych
wedtug klasyfikacji wydatkéw strukturalnych.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje sie wartos¢ wydatkéw strukturalnych.

Konto 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie plan finansowy wydatkéow budzetowych oraz jego
zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuije sie:

1) réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetu,

2) wartos¢ planu niewygasajgcych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym,

3) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu
finansowego wydatkéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”
Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajgcych wydatkow
budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych.



Na stronie Wn tego konta ujmuje sie plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw
budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajgcych plan finansowy
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych,

2) wartosc¢ planu niewygasajgcych wydatkow budzetowych w czesci niezrealizowanej lub
wygastej.

Ewidencje szczegotowg do konta 981 prowadzi sie w szczegdtowosci planu finansowego
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 998 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezagcego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajgcych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuije sie:

1) réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

2) roéwnowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktére bedg obcigzaty wydatki roku
nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umow,
decyzji i innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania
wydatkow budzetowych w roku biezgcym.

Ewidencja szczegdétowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych
wydatkow.

W sprawozdaniu o wydatkach budzetowych wykazuje sie sume wartosci zaangazowania
narastajgcg od poczatku roku ze strony Ma konta 998.

W przypadku niepetnego zrealizowania planu wydatkbw mimo zaangazowania,
nadwyzke zaangazowania ponad zrealizowane w danym roku wydatki, czyli saldo konta
998, przeksiegowuje sie 31 grudnia na konto 999, gdyz stanowi¢ to bedzie
zaangazowanie przysztych lat.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
przysztych lat oraz niewygasajgcych wydatkéw, ktére majg by¢ zrealizowane w latach
nastepnych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkéw
budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajgcych plan finansowy roku biezgcego
jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw przeznaczony do
realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw lat
przysztych.

Ewidencja szczegdétowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych
wydatkéw.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie
wydatkow budzetowych lat przysztych.



