Zatgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 495
Wojta Gminy Zarszyn

Z dnia 06.12.2010 r.

w sprawie ustalenia dokumentacji
przyjetych zasad (polityki)
rachunkowo$ci

Zasady (polityka) rachunkowosci
w Urzedzie Gminy Zarszyn

WPROWADZENIE

Niniejsze zasady majg na celu przedstawienie obowigzujacych w Urzedzie Gminy Zarszyn :

1.

2.
3.
4

ogolnych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych,

sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych,

metod wyceny aktywéw i pasywdw oraz ustalania wyniku finansowego,

wykaz zbioru danych tworzacych ksiegi rachunkowe oraz opis systemu
informatycznego przetwarzania danych z zakresu rachunkowosci,

system ochrony danych w jednostce.

Podstawg do opracowania zaktadowego planu kont dla Gminy Zarszyn i Urzedu Gminy
Zarszyn jest wykaz kont podany w jednolitym planie kont dla jednostek, zgodnie
zatgcznikiem nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegdtowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetu
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (DZ. U.Nr.128, poz. 861)

Okreslenia uzyte w ustaleniach szczegétowych do zasad rachunkowosci oznaczaja:

1)
2)

3)

4)

ustawa o rachunkowosci - ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tj.
Dz. U. z 2009 roku Nr 152, poz. 1223 ze zm.),

ustawa o finansach publicznych - ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.),

rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie szczegétowych zasad rachunkowosci —
rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdélnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktaddéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr
128, poz.861),

rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie ewidencji podatkéw i optat -
rozporzadzenie Ministra Finansdw z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad



rachunkowosci oraz plandw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375),

5) rok obrotowy - rok kalendarzowy,

6) okres sprawozdawczy - miesigc kalendarzowy,

7) dzien bilansowy - dzied zamkniecia ksigg rachunkowych, tj. 31 grudnia,

8) sprawozdanie finansowe - bilans sporzadzony na podstawie ksigg rachunkowych
rachunek zyskéw i strat oraz zestawienie zmian w funduszu jednostki

9) jednostka - jednostka budzetowa — Urzad Gminy w Zarszynie,

10) kierownik jednostki - W&jt Gminy Zarszyn,

11) plan kont - wykaz kont syntetycznych oznaczonych symbolami cyfrowymi i zasady ich
funkcjonowania oraz sposob tworzenia kont analitycznych,

12) konto syntetyczne - urzadzenie do ewidencji ksiegowej operacji gospodarczych
zgodnie z zasadg podwdjnego ksiegowania (za wyjatkiem kont pozabilansowych) tak,
aby zapewnione byfo bilansowanie sie danych ujetych na wszystkich prowadzonych
przez jednostke kontach syntetycznych,

13) konto analityczne - urzadzenie do szczegdtowej ewidencji ksiegowej danych
podlegajgcych ewidencji na kontach syntetycznych,
14) ksiegi rachunkowe - wszystkie, stuzgce do ewidencji dziatalnosci jednostki, konta

syntetyczne i analityczne a takze zestawienia obrotéw i sald kont sporzadzone w
sposdb zapewniajacy ich trwatos¢,

15)$rodki trwate - rozumie sie przez to $rodki, o ktérych mowa w § 2 pkt 5)
rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegétowych zasad rachunkowosci,

16) inwestycje - rozumie sie przez to aktywa nabyte o ktérych mowa w art. 3 pkt 17)
ustawy o rachunkowosci,

17) $rodki trwate w budowie - rozumie sie przez to srodki, o ktérych mowa w art. 3 pkt
16) ustawy o rachunkowosci,

18) wartosci niematerialne i prawne - rozumie sie przez to prawa, o ktérych mowa w art.
3 pkt 14) ustawy o rachunkowosci,

19) pozostate srodki trwate (wyposazenie) - zuzywajace sie stopniowo rzeczowe sktadniki
majatku trwatego, ktdrych wartosé nie przekracza wielkosci ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym od o0sdob prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa
uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100 % ich wartosci w momencie oddania do
uzywania.

Ogdlne zasady prowadzenia ksiag

§1
. Ksiegi rachunkowe Urzad Gminy Zarszyn prowadzi w swojej siedzibie pod adresem Zarszyn
ulica Bieszczadzka 74.

§2
. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, ktéry pokrywa sie z rokiem budzetowym, tj.
rozpoczynajacy sie 01 stycznia konczacy sie 31 grudnia.
. Rok obrotowy podzielony jest na 12 okreséw sprawozdawczych, ktérymi sg okresy, za
ktdre sporzadzane sg sprawozdania budzetowe okreslone w rozporzadzeniu Ministra
Finansow z 3 lutego 2010 w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz.
103 z pdzn. zmianami). Na mocy cytowanego rozporzadzenia okresy sprawozdawcze dzieli



sie na 12 miesiecznych okreséw sprawozdawczych, 4 kwartalne okresy sprawozdawcze
i 2 pétroczne okresy sprawozdawcze, z ktérych sporzadza sie nastepujgce sprawozdania:
- deklaracje ZUS,
- deklaracje od podatku towardw i ustug VAT,
oraz
- sprawozdania budzetowe na podstawie przepiséw rozporzgdzenia Ministra
Finanséw z 03.02.2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;.
Za okresy miesieczne sporzadza sie sprawozdania:
— Sprawozdanie Rb-27S
— Sprawozdanie Rb-28S.
Za okresy kwartalne sporzgdza sie sprawozdania (za 1, 2, 3 kwartaty):
— Sprawozdanie Rb-NDS
— Sprawozdanie Rb-27ZZ
— Sprawozdanie Rb-50
— Sprawozdanie Rb —27S
— Sprawozdanie Rb—28 S
Sprawozdania kwartalne (za 4 kwartaty):
— Sprawozdanie Rb- 34
— Sprawozdania NDS
— Sprawozdanie Rb-2777
— Sprawozdanie Rb-50
Sprawozdania pétroczne:
— Sprawozdanie Rb—30S
— Sprawozdanie Rb-34S
Sprawozdania roczne:
— Sprawozdanie Rb-27S
— Sprawozdanie Rb-28S
— Sprawozdanie Rb-ST
— Sprawozdanie Rb-PDP
— Sprawozdanie Rb—30S
— Sprawozdanie Rb-34S
— Sprawozdanie Rb-WSa
- Sprawozdania budzetowe sporzgdzane na podstawie rozporzadzenia
Ministra Finansow z 4.3.2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora
finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych ( Dz.U. Nr 43, poz. 247)
Sprawozdania kwartalne:
- Sprawozdania Rb-Z, Rb-N
- Sprawozdanie Rb-ZN
Sprawozdania roczne:
- Sprawozdania Rb-UZ
- Sprawozdania Rb-UN

— Sprawozdanie finansowe sporzgdzane na podstawie Rozporzgdzenia Ministra
Finanséw w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci, ktére obejmuja:
— bilans jednostki budzetowej wedtug zatgcznika nr 5,
— rachunek zyskow i strat (wariant poréwnawczy) wedtug zatgcznika nr 7



— zestawienie zmian w funduszu jednostki wedtug zatgcznika nr 8,

oraz
- W jednostce samorzadu terytorialnego sporzadza sie:

— bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego wedtug
zatgcznika nr 9,

— faczny bilans obejmujgcy dane wynikajgce z bilanséw samorzgdowych
jednostek budzetowych i samorzgdowych zaktadéw budzetowych wedtug
zatgcznika nr 5,

— tgczny rachunek zyskéw i strat obejmujgcy dane wynikajgce z rachunkdw
zyskéw i strat samorzgdowych jednostek budzetowych i samorzagdowych
zaktadow budzetowych wedtug zatgcznika nr 7

— t3czne zastawienie zmian w funduszu obejmujgce dane wynikajgce z
zestawien zmian w funduszu samorzadowych jednostek budzetowych i
samorzgdowych zaktadéw budzetowych wedtug zatacznika nr 8

— skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego wedtug zatgcznika
nr 10.

§3
Ksiegi rachunkowe powinny by¢é prowadzone rzetelnie (zgodnie z rzeczywistym
przebiegiem operacji gospodarczej), bezbtednie, sprawdzalnie i biezgco.
Zapisow w ksiegach rachunkowych dokonuje sie w sposéb trwaty, bez pozostawiania
miejsc pozwalajacych na pdzniejsze dopiski lub zmiany.
Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera nalezy stosowac wtasciwe
procedury i $Srodki chronigce przed zniszczeniem, modyfikacjg lub ukryciem zapisu.
Zdarzenia w tym operacje gospodarcze ujmuje sie w ksiegach rachunkowych i wykazuje
w sprawozdaniach finansowych zgodnie z ich trescig ekonomiczna.
Srodki trwate (z wyjatkiem gruntéw) umarza sie z amortyzacji wg. stawek podatkowych,
w systemie komputerowym,
Odpiséw umorzeniowych dokonuje sie poczagwszy od miesigca nastepujgcego po miesigcu
przyjecia sSrodka trwatego do uzywania, w jednostce przyjeto metode liniowg dla wszystkich
Srodkdéw trwatych,
Pozostate srodki trwate ewidencjonowane na koncie 013 o wartosci jednostkowej do
1000 zt beda objete ewidencjg iloSciowg, a o wartosci jednostkowej od 1000 zt, do 3.500
zt ewidencjq szczegdtowa ilosciowo - wartosciowg. Umarzane sg one w 100 % ich wartosci
pod datg przyjecia do uzywania, poprzez odpisanie w koszty — konta Zespétu 4 - ,, Koszty
wedtug rodzajow i ich rozliczenie” i konto 072 —,,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych”.
Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczagtkowej wyzszej od wartosci ustalonej w
przepisach o podatku dochodowym dla oséb prawnych podlegajg umarzaniu na podstawie
stawek amortyzacyjnych z uwzglednieniem zasad okreslonych w ustawie o podatku
dochodowym od oséb prawnych.
Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie
o podatku dochodowym dla oséb prawnych, traktuje sie jako pozostate wartosci
niematerialne i prawne, ktére umarzane sg w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania,
Rachunkowos¢ gminy jest prowadzona w urzedzie gminy, przy czym rachunkowo$é
urzedu dzieli sie na rachunkowos¢ budzetu (gminy) i rachunkowos¢ urzedu.



10

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

. W urzedzie gminy jako jednostce budzetowej ewidencja przychodow urzedu jednostki
samorzadu terytorialnego stanowigcych dochody budzetu JST, nieujetych w planach
finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych, ktére wptacone zostaty
bezposrednio na rachunek budzetu, dokonywana jest na koniec miesiaca.
Prenumerate, abonamenty i inne cykliczne koszty ponoszone w grudniu kazdego roku,
a dotyczace przysztych okreséw nie podlegajg miedzyokresowemu rozliczeniu kosztow —
na kontach rozrachunkowych ksieguje sie tylko te faktury dotyczace naleznosci
zobowigzan, ktére nie zostaty zaptacone na koniec okresu sprawozdawczego,
Odsetki od nieterminowych ptatnosci bedg naliczane i ewidencjonowane w dniu zaptaty
lub nie pdzniej niz na koniec kazdego kwartatu.
Przewiduje sie stosowanie uproszczen polegajgcych na zbiorczym ksiegowaniu operacji
gospodarczych jednorodnych przeprowadzonych w jednym dniu.
Przewiduje sie stosowanie dowodu zastepczego w udokumentowaniu operacji
gospodarczych takich jak:

a. potwierdzenia opfaty skarbowej - dla potrzeb jednostki,

b. optat sgdowych i notarialnych,

c. akty notarialne,

d. zawiadomienie o wysokosci optaty komorniczej,

e. oswiadczenie pracownika o dokonanym wydatku, ktéry nie moze byc

udokumentowany fakturg badz rachunkiem. Do oswiadczenia nalezy dotgczyc

paragon, dowdd zaptaty, potwierdzenie itp.
Ujmowania wszystkich etapdéw rozliczen poprzedzajacych ptatnos¢ dochodéw
i wydatkow a w zakresie wydatkéw takze zaangazowanie.
W wyniku finansowym bedg ujmowane:
a) zmniejszenia wartosci uzytkowej sktadnikéw aktywéw w tym réwniez dokonywane

w postaci odpiséw amortyzacji lub umorzenia,

b) wyfacznie niewatpliwe pozostate przychody operacyjne i zyski nadzwyczajne,
c) wszystkie poniesione pozostate koszty operacyjne i straty nadzwyczajne.
Dopuszcza sie dokonywanie refundacji w danym roku budzetowym pomiedzy
jednostkami, w przypadku wystawienia obcigzeniowej Noty Ksiegowej
Ze wzgledu na nieistotny wptyw na sytuacje finansowg jednostki oraz zasade kasowg
obowigzujgcg w sprawozdawczosci budzetowej przyjmuje sie zasade, ze w ksiegach
rachunkowych danego miesigca ujmowane sg zobowigzania uznane, dotyczgce kosztéw
danego miesigca z datg wptywu do jednostki do 5-go dnia nastepnego miesigca
kalendarzowego (wtgcznie) — ze wzgledu na termin ztozenia sprawozdania Rb — 28S (do
10-go kazdego miesigca). Wyjatek stanowi miesigc grudzien, w ktérym ujmuje sie
zobowigzania uznane dotyczace grudnia z datg wptywu do 28 stycznia (wigcznie)
nastepnego roku.
Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materiatowego. Materiaty zakupione na
potrzeby administracyjno-gospodarcze (materiaty biurowe, materialy gospodarcze,
srodki czystosci), paliwo do samochoddéw stuzbowych, odpisuje sie w ciezar kosztéw w
momencie zakupu po rzeczywistych cenach zakupu. Wartos¢ nieuzytych materiatéw
ustala sie w drodze spisu z natury na dzien bilansowy i wprowadza na stan zapasoéw,
korygujac koszty wartosci tego stanu pod datg przeprowadzenia inwentaryzacji.



Sposdb prowadzenia ksigg rachunkowych

§4
Urzad Gminy Zarszyn prowadzi ksiegi rachunkowe w swojej siedzibie pod adresem Zarszyn
ulica Bieszczadzka 74 wedtug systemu komputerowego pod nazwg ,System finansowo-
ksiegowy FKB+. System komputerowy ewidencji ksiegowej spetnia wymogi art.10 ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. Wykaz programow z zakresu rachunkowosci
dopuszczonych do stosowania w Urzedzie Gminy w Zarszynie przy uzyciu komputerdéw
stanowi zatacznik Nr 4 do Zasad (polityki) rachunkowosci. Szczegdtowe opisy przeznaczenia
kazdego programu, sposobu jego dziatania oraz wykorzystywania podczas przetwarzania
danych zawarte sg w instrukcjach dostarczonych przez dostawce.
Zasady archiwizowania i ochrony danych, oprdcz zabezpieczenn zawartych w programach,
uregulowane zostaty w zatgczniku Nr 5 do Zasad (polityki) rachunkowosci dla Urzedu
Gminy Zarszyn.
Do ewidencji ksiegowego wykonania budzetu jednostki stuzy plan kont, natomiast zmiany
w stanie sktadnikdw majatkowych i zobowigzan ujmowane sg w ksiegach rachunkowych
poszczegdlnych jednostek. Gminne jednostki budzetowe stosujg w tym celu plan kont dla
jednostek i zaktadéw budzetowych. Takie rozwigzanie powoduje, ze kierownik jednostki
prowadzi osobne ksiegi rachunkowe dla ewidencji wykonania budzetu gminy (organu)
i osobne ksiegi rachunkowe dla ewidencji zasztosci gospodarczych zachodzacych
w jednostce (urzedzie gminy), jako jednostce budzetowej.

§5
Wykaz kont syntetycznych oznaczonych symbolami trzycyfrowymi okreslony zostat
w rozporzadzeniu Ministra Finansdw w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci,
z wytaczeniem kont zespotu 5 — ,Koszty wg dziatalnosci i ich rozliczenie” oraz kont zespotu 6
-,Produkty”, konta wskazane w planach kont nalezy traktowac jako standardowg liczbe
kont, ktéra moze by¢ ograniczona jedynie o konta stuigce do ksiegowania operacji
gospodarczych niewystepujgcych w jednostce albo uzupetniona o konta zgodne co do tresci
ekonomicznej z odpowiednimi kontami planu kont, w tym rdéwniez przy wykorzystaniu
symboli kont, ktdre nie majg zastosowania w jednostce.
Do ewidencji ksiegowego wykonania budzetu stuzy takze wykaz kont analitycznych od
pierwszego stopnia szczegdtowosci o tresci spetniajgcej wymogi w zakresie informacji wyzej
wymienionych. Pierwsze trzy znaki s numerami konta syntetycznego z planu kont. Kazdy
kolejny znak jedno, dwucyfrowy lub trzycyfrowy oznacza kolejny poziom analityki. Konta
analityczne zaplanowane sg perspektywicznie od pierwszego poziomu analityki, poprzez
drugi, trzeci, czwarty i nastepny, w celu pogrupowania operacji gospodarczych nie tylko
wedtug dziatdw, rozdziatdw i paragraféw, lecz réwniez wedtug rodzajow wydatkdw,
przeznaczenia, kontrahentéw i dalszych kryteriéw szczegétowych dla obowigzujgcej
sprawozdawczosci finansowej. Wykaz kont moze by¢ uzupetniany w miare potrzeby
o witasciwe konta obowigzujgce w jednostkach.

§6
1. Ewidencja ksiegowa w jednostce prowadzona jest technikg komputerowa, za pomoca
systemu komputerowego pod nazwg ,System finansowo-ksiegowy FKB+. System ten
zapewnia kompleksowg obstuge w zakresie rachunkowosci jednostki, umozliwiajgc m.in.:
1) prowadzenie kartoteki dowodow ksiegowych z mozliwoscig jej przegladania,
2) przegladanie i drukowanie obrotéw na wybranym z planu kont koncie
analitycznym lub syntetycznym w podanym okresie czasu,



3) przegladanie i drukowanie standéw kont w zadanym okresie — w ujeciu
analitycznym lub syntetycznym,
4) prowadzenie kartoteki planéw finansowych z mozliwoscig sporzadzania wykazéw
zawierajgcych stopient wykonania planu w dowolnym okresie czasu,
5) wykonanie analizy rozrachunkowej kont.
System finansowo-ksiegowy FKB+ wystepuje w wersji wielozadaniowej — istnieje
mozliwos¢ tworzenia odrebnej jednostki (zadania budzetowego) z wtasnym planem kont,
ktéra obejmuje zbiory zapisow ksiegowych, obrotéw i sald, ktéore tworzg dziennik, konta
ksiegi gtéwnej, konta pomocnicze, zestawienie obrotéw i sald.
W ksiegowosci budzetowej ewidencja operacji gospodarczych odbywa sie na najnizszym
poziomie analityki dla danego konta syntetycznego w planie kont.
Zaktadowy plan kont ustala konta syntetyczne oraz konta pozabilansowe do ktérych jest
mozliwos¢ tworzenia kont analitycznych, ktére zapewniajg m.in.:
1) ujecie operacji gospodarczych wg dziatdow, rozdziatow i paragrafow klasyfikacji
budzetowej,
2) ujecie operacji gospodarczych wg rodzaju wydatkdow i przyczyn,
3) dostarczenie niezbednych danych dla obowigzujgcej sprawozdawczosci,
4) niezbedne dane dla sporzadzenia sprawozdania finansowego wraz z zatgcznikami.

§7
Podstawg zapisdw ksiegowych jest oryginat dokumentu finansowego, niemniej
dopuszcza sie uznanie za takg podstawe rowniez dokumenty wymienione w ,Instrukcji
obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw ksiegowych”.
Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy a okresem sprawozdawczym jest miesigc.
Ostateczne zamkniecie i otwarcie ksigg rachunkowych nastepuje do dnia 30 kwietnia roku
nastepnego
Wykaz kont ksiegi gtdwnej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych dla budzetu jednostki samorzadu terytorialnego - budzetu Gminy
Zarszyn zawiera zatgcznik Nr 1 do Zasad (polityki) rachunkowosci dla Urzedu Gminy
Zarszyn.
Wykaz kont ksiegi gtdwnej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych dla jednostki budzetowej - Urzedu Gminy Zarszyn zawiera zatgcznik
Nr 2 do Zasad (polityki) rachunkowosci dla Urzedu Gminy Zarszyn.
Ewidencja podatkéow i opfat funkcjonuje jako wyodrebniony system kont ksigg
pomocniczych, stuzgcy uszczegdétowieniu i uzupetnieniu zapiséw ksiegi gtéwne;j.
Stanowi ona integralng cze$¢ ewidencji ksiegowej Urzedu — w ramach kont ksiag
pomocniczych.

a. Wykaz kont ksiegi gtdwnej (ewidencji syntetycznej) dla prowadzenia ewidencji
podatkéw, optat i nie podatkowych naleznosci budzetowych dla organéw
podatkowych jst zawiera Zatgcznik Nr 3 do Zasad (polityki) rachunkowosci dla
Urzedu Gminy Zarszyn.

Szczegdtowy wykaz wszystkich kont prowadzony jest komputerowo.

Rachunkowos$¢ prowadzona jest w sposdb kompletny i systematyczny przy

zachowaniu nastepujgcych zasad:

a. zapewniona ma by¢ kompletnos¢ ujecia wszystkich operacji w porzadku
chronologicznym i systematycznym;

b. operacje ujmuje sie wedtug okresdw sprawozdawczych, ktérych dotyczg
i wykazywane s3 w sprawozdaniach finansowych zgodnie z ich trescig
ekonomiczng;



10.

11.

12.

13.

14.

15.

c. zachowana zostaje ciggtos¢ bilansowa w kolejnych latach obrotowych poprzez
stosowanie jednolitych zasad grupowania operacji gospodarczych; zmiana
dotychczasowych rozwigzan moze byé dokonana z powodéw uzasadnionych
i przeprowadzona w sposdb zapewniajgcy poréwnywalno$é danych
sprawozdania finansowego roku poprzedzajacego rok obrotowy, w ktoérym
dokonano zmian;

d. operacje ujmuje sie na biezgco w ksiegach rachunkowych w kolejnosci dat ich
powstawania;

e. przychody i rozchody kasowe oraz stan gotéwki ujmuje sie na biezgco
w raporcie kasowym za poszczegdlne dni.

Ksiegi rachunkowe otwierane sg na dzien rozpoczynajgcy kazdy rok obrotowy
i zamykane na koniec kazdego roku obrotowego.
Rachunek budzetu petni funkcje przypisane rachunkowi biezgcemu Urzedu jako
jednostki budzetowej. Na rachunek biezagcy budzetu lub kasy Urzedu wptywaja
bezposrednio wszystkie dochody Urzedu i sg realizowane wydatki objete planem
finansowym Urzedu. W urzadzeniach ksiegowych budzetu i Urzedu dokonuje sie
rownolegtych zapisow ksiegowych.
Ewidencja ksiegowa realizowanych projektéw dofinansowanych ze s$rodkéw Unii
Europejskiej jest integralng czescia ewidencji ksiegowej prowadzonej dla budzetu
i urzedu. Jej wyodrebnienie polega na przeprowadzeniu operacji ksiegowych
na odpowiednich kontach budzetu i urzedu zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra
Finansow w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci. Ewidencje analityczng
(szczegotowq) prowadzi sie z wyodrebnieniem dla kazdego zadania wspoétfinansowanego
ze srodkéw funduszy pomocowych, a aktualny wykaz uzyskuje sie poprzez jego
wydrukowanie z okre$lonego zbioru danych, generujgcego wszystkie aktywne konta
analityczne.
Podstawg zapisow w ksiegach rachunkowych s3 dowody ksiegowe stwierdzajgce
dokonanie operacji gospodarczej zgodnie z jej rzeczywistym przebiegiem. Rodzaje
dowodéw ksiegowych oraz ich tresé okresla art. 20 i 21 ustawy o rachunkowosci.
Przed zakwalifikowaniem dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych nalezy dokona¢
uprzedniej kontroli merytorycznej, formalnej i rachunkowej przez osoby do tego
upowaznione oraz zatwierdzenia przez Woéjta i Skarbnika, badZz osoby przez nich
upowaznione.
Zasady poprawiania btedow w dowodach ksiegowych reguluje art. 25 ustawy
o rachunkowosci.
W sytuacjach wyjgtkowych — jako dowody wtasciwe do udokumentowania mogg by¢
uzyte dowody wystawione przez pracownikdéw.

1. Dowody te winny zawierac¢:

— date wykonania operacji,

— miejsce i date wystawienia,

— cel dokonania wydatku,

— rodzaj, ilos¢, cene,

— podpis osoby dokonujgcej wydatku.

— decyzje w sprawie uznania os$wiadczenia jako dowodu ksiegowego podejmuje

kierownik.



§8
Ksiegi rachunkowe obejmujg zbiory zapisdw ksiegowych, obrotéw i sald, ktére tworzg :

1) dziennik

2) konta ksiegi gtéwnej (ewidencja syntetyczna), w ktdrej obowigzuje ujecie kazdej
operacji zgodnie z zasadg podwadjnego zapisu,

3) konta ksigg pomocniczych (ewidencji analitycznej),

4) zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtdwnej oraz zestawienie kont ksigg
pomocniczych.

Ksiegi rachunkowe s3:

1) trwale oznaczone nazwag jednostki,

2) wyraznie oznaczone co do roku obrotowego,

3) przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

Zapisy w ksiegach rachunkowych prowadzi sie w jezyku polskim i w walucie polskiej,
powinny by¢ dokonywane w sposdb trwaty, recznie lub maszynowo, bez pozostawienia
miejsc pozwalajgcych na pdzniejsze dopiski lub zmiany.

Wydruki komputerowe powinny sktadac¢ sie z automatycznie numerowanych stron,
z oznaczeniem pierwszej i ostatniej oraz by¢ sumowane na kolejnych stronach w sposéb
ciggty w roku obrotowym i oznaczone nazwag programu.

Zapisy ksiegowe powinny zawieraé co najmniej:

1) date dokonania operacji,

2) okreSlenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiegowego,
stanowigcego podstawe zapisu ksiegowego, zrozumiaty tekst,

3) zapisy systematyczne dokonywane w ksiegach rachunkowych muszg by¢
powigzane z zapisami chronologicznymi, w sposéb wynikajgcy ze stosowanej
techniki prowadzenia ksigg rachunkowych,

Zapisy w dziennikach dokonywane sg w porzadku chronologicznym, dzien po dniu
sukcesywnie. Zbidr danych z dziennika jest sprawdzianem kompletnosci ujecia w ksiegach
rachunkowych zdarzen gospodarczych w poszczegdlnych miesigcach i w catym roku
obrotowym.

§9
Dziennik powinien zawieraé:

a. rok i miesigc oraz nazwe jednostki, ktérego dotyczy,

b. obroty dziennika miesiecznie oraz narastajgco w miesigcach i w roku obrotowym.
Zbiér danych kont ksiegi gtownej (ewidencji syntetycznej) stanowi zbidr zapiséw
w porzadku systematycznym z zachowaniem chronologii, na kontach przewidzianych
w zaktadowym planie kont. Zapisy na kontach ksiegi gtéwnej winny by¢ uprzednio lub
réwnolegle dokonane w zapisach w dzienniku. Konta ksiegi gtownej winny by¢
wyrdznione w zaktadowym planie kont ze szczegdtowoscig, z jakg dane ksiegi
rachunkowe wykazane sg w sprawozdawczosci. Zbiér danych kont ksiegi gtéwnej
uzgadnia sie z zapisami dziennika, obroty wszystkich kont winny byé zgodne z obrotami
dziennika.

Dziennik prowadzony jest dla kazdej grupy (jednostki) zadaniowej, gdzie grupowane
sg operacje gospodarcze wedtug ich rodzajow.

Zestawienie obrotéw i sald ksiegi gtéwnej sporzadzane sg nie pézniej niz do 10 dnia
nastepnego miesigca, za ostatni miesigc roku obrotowego — nie pdzniej niz do 85 dnia po
dniu bilansu.



§10

Ksiega gtéwna (konta syntetyczne) prowadzona jest wedtug zasady podwdjnego
zapisu.

Systematyczna i chronologiczna rejestracja zdarzen gospodarczych nastepuje zgodnie
z zasada memoriatowg, z wyjatkiem dochoddéw i wydatkéw, ktére ujmowane sg
w terminie ich zaptaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza.

Zapisy dokonywane w ksiedze gtéwnej powigzane s3 z zapisami w dzienniku

§11

Konta ksigg pomocniczych.
1) Konta ksigg pomocniczych (ewidencja analityczna) winny by¢ prowadzone co
najmniej dla:
a) srodkdow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
dokonywanych od nich odpiséw umorzeniowych,

b) rozrachunkdw z kontrahentami,

¢) rozrachunkdéw z pracownikami,

d) kosztéw, dochoddw i innych istotnych dla jednostki sktadnikdéw majatku.
Sumy sald kont pomocniczych winny by¢ zgodne z saldami wtasciwych kont ksiegi
gtéownej.
Konta ksigg pomocniczych, stuzgce uszczegdtowieniu i uzupetnieniu zapiséw ksiegi
gtéwnej, prowadzi sie w porzadku chronologicznym, jako wyodrebnione zbiory danych
w ramach kont ksiegi gtéwnej, wéwczas suma sald poczatkowych i obrotéw na kontach
ksigg pomocniczych stanowi saldo poczgtkowe i obroty odpowiedniego konta ksiegi
gtéwne;j.

§12

Konta pozabilansowe petnig funkcje wytacznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powodujg zmian w sktadnikach aktywdéw i pasywdéw. Na kontach
pozabilansowych obowigzuje zapis jednokrotny, ktdry nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem
ani innym urzgdzeniem ewidencyjnym.
W urzedzie jako w jednostce samorzadu terytorialnego ujmowane sg na nich:

— 975 Wydatki strukturalne

— 980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

— 981 Plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw

— 998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego

— 999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat
W jednostce samorzadu terytorialnego ujmowane sg na nich:

— 991 Planowane dochody budzetu,

— 992 Planowane wydatki budzetu,

— 993 Rozliczenia z innymi budzetami.

§13

Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtdwnej zawiera:
— symbole i nazwy kont,



— salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres
sprawozdawczy i narastajgco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu
sprawozdawczego,

— sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres
sprawozdawczy i narastajgco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu
sprawozdawczego.

Obroty ,,Zestawienia obrotéw i sald” sg zgodne z obrotami dziennika prowadzonego
dla danej grupy zadaniowe;j.
Zestawienie sald ksigg pomocniczych sporzadzane jest:

— dla wszystkich ksigg pomocniczych na koniec roku budzetowego,

— dla sktadnikéw objetych inwentaryzacja na dzien inwentaryzacji.

§14
Przy prowadzeniu ksiegi systemem komputerowym, wydruki komputerowe powinny byé¢:

1) trwale oznakowane nazwag jednostki, ktorej dotyczg i zrozumiatg nazwg danego
rodzaju ksiegi rachunkowej,

2) wyraznie oznakowane co do roku obrotowego, co do miesigca i daty
sporzadzenia,

3) powinny mieé¢ automatycznie numerowane strony z oznaczeniem pierwszej
i ostatniej (koniec wydruku) oraz sumowanie w sposéb ciggty w miesigcach
i w roku obrotowym, oznaczone nazwg programu przetwarzania.

§ 15
. Zapisy w ksiegach powinny by¢ wydrukowane lub przeniesione na inny nosnik danych,
a na koniec kazdego miesigca sporzadza sie nastepujgce wydruki:
1) zbioréw dziennika, ktére powinny zawierac:
- sume obrotéw za miesigc oraz narastajgco od poczatku

roku,
- kolejng numeracje stron i poszczegdlnych pozycji,
- rok i miesigc, ktérego operacje dotyczg i date

sporzadzenia wydruku.

2) zestawienie obrotéw i sald sporzagdzone na podstawie zbioréw danych kont ksiegi

gtéwnej, ktore powinno zawierac:

— symbole lub nazwy poszczegdlnych kont,

— salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych i sume sald,

— obroty Wn i Ma miesieczne oraz sume obrotdw,

— obroty Wn i Ma narastajgco od poczatku roku obrotowego oraz ich sume,

— salda kont na koniec miesigca i tgczng sume sald.
. Obroty ww. zestawienia (narastajgco od poczatku roku), powinny by¢ zgodne z
narastajgcymi od poczatku roku obrotowego obrotami dziennika:

§16
Ostateczne zamkniecie i otwarcie ksigg rachunkowych jednostki powinno nastgpi¢ do
dnia 30 kwietnia roku nastepnego.
Art. 20 ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci stawia Scisle
okreslone wymagania dotyczgce automatycznego przenoszenia sald bilansu zamkniecia
i otwarcia:
1) przeniesienie takie musi by¢ udokumentowane wydrukiem zawierajgcym
zestawienie obrotow i sald bilansu otwarcia, ktére jednoczesnie spetnia role



sprawdzianu poprawnosci, ciggtosci i kompletnosci zapisow obrotéw i sald
bilansu zamkniecia z zestawieniem obrotéw i sald bilansu otwarcia.

Metody wyceny aktywow i pasywow.

§17

Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedtug zasad okreslonych w ustawie
o rachunkowosci oraz w przepisach szczegélnych wydanych na podstawie ustawy
o finansach publicznych wedtug nizej przedstawionych zasad.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji
stosuje sie zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek
kontynuujacych dziatalnosé, chyba ze przepisy dotyczace likwidacji stanowig inacze;j.
Srodki trwate stanowigce wiasno$é Skarbu Parstwa lub jednostek samorzadu
terytorialnego otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji wiasciwego organu, moga
by¢ wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji.

Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne umarza sie (amortyzuje). Odpisy
umorzeniowo-amortyzacyjne ustala sie wedlug zasad okreslonych w ustawie
o rachunkowosci. W urzedzie stosuje sie metode liniowg odpisdw umorzeniowo-
amortyzacyjnych. Odpisdw umorzeniowo-amortyzacyjnych dokonuje sie jednorazowo za
okres catego roku.

Aktualizacji warto$ci poczgtkowej i dotychczasowego umorzenia $rodkéw trwatych
dokonuje sie wyfgcznie na podstawie odrebnych przepisdw, a wyniki takiej aktualizacji
odnosi sie na fundusz jednostki.

§18

Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wifasnych s$rodkéw wprowadza sie do
ewidencji w cenie nabycia, za$ otrzymane nieodpfatnie na podstawie decyzji wtasciwego
organu w wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w
wartosci rynkowej na dzien nabycia. Wartos$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie
przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z
uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym dla oséb prawnych podlegajg umarzaniu
okresowemu.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071, Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,Amortyzacja”.

Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze Srodkéw na wydatki biezgce, o wartosci
poczgtkowej nizszej od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla osdéb
prawnych, umarzane s3 w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to
ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkdw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem
401 ,,Zuzycie materiatéow i energii”.

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:
w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie
stanowig istotnej wartosci,



- w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych dokumentéw
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwej,

- w przypadku spadku lub darowizny — wedtug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub
w nizszej warto$ci okreslonej w umowie o przekazaniu,

- w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

- w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany srodka niesprawnego — w wysokosci
wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego srodka.

Na dzien bilansowy Srodki trwate (z wyjatkiem gruntdéw, ktérych sie nie umarza) wycenia sie
w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien
bilansowy.

Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:

- podstawowe $rodki trwate na koncie 011, Srodki trwate”,

- pozostate srodki trwate na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwate”.

Podstawowe srodki trwate finansuje sie ze srodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy o
finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
2 marca 2010 r. w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkéw, przychodéw i
rozchoddéw oraz srodkéw pochodzgcych ze zrédet zagranicznych (Dz.U. Nr 38, poz. 207).
Podstawowe srodki trwate podlegajg umarzaniu okresowemu (za wyjatkiem gruntéw).
Umorzenie ujmowane jest na koncie 071,Umorzenie $srodkdw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja”.

Pozostate srodki trwate finansuje sie ze sSrodkéw na biezgce wydatki (z wyjatkiem
pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansowane s3g ze
srodkdw na inwestycje). Umarzane s3 w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania,
a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji
z kontem 401 ,Zuzycie materiatéw i energii”.

3. Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe sktadniki majatkowe faktycznie przejete
przez jednostke (jako organ zatozycielski lub nadzorujacy) po zlikwidowanej innej
podlegtej jednostce do czasu podjecia decyzji przez organ stanowigcy jst o ich
przeznaczeniu. Nie dotyczy to mienia po zlikwidowanych jednostkach, ktore kontynuujg
dziatalnos¢. Skfadniki takiego mienia ujmowane s3 na koncie 015 ,Mienie
zlikwidowanych jednostek” wedtug wartosci netto wynikajgcej z bilansu zamkniecia
zlikwidowanego podmiotu i zatgcznikdéw do bilansu. Rozchodowane sg wedtug wartosci
okreslonej w:

- decyzji/umowie o przekazaniu innym podmiotom,
- decyzji o przyjeciu do srodkow trwatych jednostki,
- dokumencie sprzedazy,

- dokumencie o likwidacji sktadnikdw mienia.

4. Inwestycje (Srodki trwate w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy,
montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkéw trwatych oraz
koszty nabycia pozostatych srodkéw trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie



nowych obiektéw zliczcone do dnia bilansowego lub do dnia zakoriczenia inwestycji,

w tym réwniez:

- niepodlegajgcy odliczeniu podatek od towardéw i ustug oraz podatek akcyzowy,

- koszt obstugi zobowigzan zaciggnietych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi
réznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

- opfaty notarialne, sgdowe itp.,

- odszkodowania dla 0séb fizycznych i prawnych wynikte do zakoriczenia budowy.

Do kosztédw wytworzenia podstawowych srodkéw trwatych nie zalicza sie kosztéw ogdlnego
zarzadu oraz kosztow poniesionych przed udzieleniem zaméwien zwigzanych z realizowang
inwestycja, tj. kosztow przetargdw, ogtoszen i innych.

W jednostce do kosztéw inwestycji zalicza sie w szczegblnosci nastepujgce koszty:

- dokumentacji projektowe;j,

- nabycia gruntéw i innych sktadnikdw majatku, zwigzanych z budowa,

- badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wtasciwosci geologicznych
terenu,

- przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy
zlikwidowanych na nim obiektéw,

- optat z tytutu uzytkowania gruntéw i terenéw w okresie budowy,

- zatozenia stref ochronnych i zieleni,

- nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

- ubezpieczen majatkowych obiektéw w trakcie budowy,

- sprzatania obiektéw poprzedzajgcego oddanie do uzytkowania,

- inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

Naleznosci dtugoterminowe to naleznosci, ktérych termin zapadalnosci przypada
w okresie dtuzszym niz 12 miesiecy, liczagc od dnia bilansowego.

Zgodnie z § 8 ust. 5 i 6 rozporzadzenia Ministra Finansdw w sprawie szczegétowych
zasad rachunkowosci, odsetki od naleznosci ujmowane sg w ksiegach rachunkowych
w momencie ich zaptaty, lecz nie pdiniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu
w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu, natomiast naleznosci wyrazone
w walutach obcych wycenia sie nie pdzniej niz na koniec kwartatu, wedtug zasad
obowigzujgcych na dzien bilansowy, tj. wedtug obowigzujgcego na ten dzied kursu
Sredniego ogtoszonego dla danej waluty przez NBP.

Kwote naleznosci ustalong na dzien bilansowy pomniejsza sie o odpisy aktualizujgce jej
wartos¢ zgodnie z zasadg ostroznosci. Odpisy dokonywane sg w ciezar pozostatych
kosztow operacyjnych, kosztéw finansowych lub przychodéw z tytutu dochodéw
budzetowych (w zaleznosci od charakteru naleznosci), a ich wysoko$¢ ustala sie wedtug
art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci dokonywane sg najpdiniej na koniec roku
obrotowego.

Na dzien bilansowy naleznosci i udzielone pozyczki dfugoterminowe wyceniane sg w kwocie
wymaganej zaptaty.

6.

Naleznosci krétkoterminowe to naleznosci o terminie sptaty krétszym od jednego roku
od dnia bilansowego. Wyceniane sg w wartosci nominalnej tgcznie z podatkiem VAT, a
na dzien bilansowy w wysoko$ci wymaganej zaptaty, czyli tacznie z wymagalnymi
odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po



pomniejszeniu o wartos¢ ewentualnych odpisow aktualizujgcych dotyczgcych naleznosci
watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Dtugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe (rozumiane zgodnie z ustawg
o rachunkowosci jako inwestycje dtugoterminowe). Na dzied przyjecia do ewidencji
wyceniane sg w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty przeprowadzenia transakcji
nie s3 istotne.

Na dzien bilansowy udziaty w innych jednostkach oraz inne inwestycje dfugoterminowe
wyceniane sg w cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.

8.

10.

11.

Materiaty wycenia sie w cenach ewidencyjnych réwnych cenom zakupu. Przyjecie
materiatdw nastepuje w rzeczywistych cenach zakupu. Rozchdéd materiatdw wycenia sie
wg szczegdtowej identyfikacji cen. W bilansie materialy wycenia sie w cenach
ewidencyjnych rownych cenom zakupu.

Srodki pieniezne na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug wartoéci nominalnej.
Walute obcg na dzien bilansowy wycenia sie wedtug kursu $redniego danej waluty
ogtoszonego przez Prezesa NBP na ten dzien. W ciggu roku operacje gospodarcze
wyrazone w walutach obcych ujmuje sie w ksiegach w dniu ich przeprowadzenia — o ile
odrebne przepisy dotyczace srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej i innych krajow
Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz Srodkédw niepodlegajgcych zwrotowi,
pochodzacych ze Zzrédet zagranicznych, nie stanowig inaczej — odpowiednio po kursie:
faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajgcym z charakteru operacji — w przypadku
sprzedazy lub kupna walut oraz zaptfaty naleznosci lub zobowigzan,

Srednim ogtoszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajgcego ten dzien — w
przypadku zaptaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie jest zasadne stosowanie kursu
faktycznie zastosowanego przez bank obstugujgcy jednostke, atakie w przypadku
pozostatych operacji.

Krétkoterminowe papiery wartosciowe to aktywa finansowe nabyte w celu
odsprzedazy lub ktérych termin wykupu jest krétszy od jednego roku od dnia
bilansowego (np. akcje obce, obligacje obce, bony skarbowe i inne dtuine papiery
wartosciowe, m.in. weksle o terminie wykupu powyzej 3 miesiecy, a krétszym od
1 roku). Krétkoterminowe papiery warto$ciowe wycenia sie na dzien bilansowy wedtug
ceny nabycia lub ceny (wartosci) rynkowej, zaleznie od tego, ktéra z nich jest nizsza.

Zobowiazania w jednostce wycenia si¢ w zalezno$ci od celu sprawozdawczego:

w zakresie sprawozdania finansowego jednostki — wedtug art. 28 ust. 1 pkt 8 i 8a ustawy
o rachunkowosci,

w zakresie sprawozdawczosci budzetowej — wedtug rozporzadzenia Ministra Finansow z
dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegétowego sposobu ustalania wartosci zobowigzan
zaliczanych do panstwowego dtugu publicznego, dtugu Skarbu Panistwa, wartosci
zobowigzan z tytutu poreczen i gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366).

Zobowiazania bilansowe wycenia sie w kwocie wymagajacej zaptaty.



Zobowigzania wyrazone w walucie obcej wycenia sie nie pdzniej niz na koniec kwartatu
wedtug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedtug obowigzujacego na ten dzien
kursu Sredniego ogtoszonego dla danej waluty przez NBP.

Odsetki od zobowigzan wymagalnych, w tym takze tych, do ktérych stosuje sie przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych, uimowane sg w ksiegach rachunkowych w momencie
ich zapfaty lub pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec
tego kwartatu.

Ustalenie wyniku finansowego

§19

1. Ustalenie wyniku finansowego odbywa sie za posrednictwem konta 860 ,Straty i zyski
nadzwyczajne oraz wynik finansowy”

2. Woynik finansowy ustala sie na dzien 31 grudnia kazdego roku obrachunkowego, lub na
dzien zakoriczenia prowadzenia dziatalnosci.

§20

1. W szczegdlnosci nalezy w wyniku finansowym, bez wzgledu na jego wysokos,
uwzglednic:
a) zmniejszenia wartosci uzytkowej lub handlowej sktadnikéw aktywdw, w tym réwniez

dokonywane w postaci odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych,

b) wyfacznie niewatpliwe pozostate przychody operacyjne i zyski nadzwyczajne,
c) wszystkie poniesione pozostate koszty operacyjne i straty nadzwyczajne,

2. Zdarzenia, o ktérych mowa w ust. 1, nalezy uwzgledni¢ takze wtedy, gdy zostang one
ujawnione miedzy dniem bilansowym a dniem, w ktérym rzeczywiscie nastepuje
zamkniecie ksigg rachunkowych.

§21

W jednostce obowigzuje ewidencja kosztéw w uktadzie rodzajowym. Z uwagi na tak
organizowang ewidencje kosztéw jednostka stosuje poréwnawczy wariant ustalania wyniku
finansowego. Wynik finansowy ustalany jest na koniec roku obrotowego na koncie 860 ,,
Wynik finansowy”
Ustalenie wyniku finansowego polega na:
a) przeniesieniu na koniec roku obrotowego na strone Wn konta 860
— poniesionych kosztow dziatalnosci ( Ma konta 401, 402, 403, 404, 405, 409, 410 i
411)
— poniesionych kosztdw amortyzacji (Ma konta 400)
— poniesionych kosztéw finansowych (Ma konta751)
— poniesionych kosztéw operacyjnych (Ma konta761)
— poniesionych strat nadzwyczajnych (Ma konta771)
b) przeniesieniu na koniec roku obrotowego na strone Ma konta 860
— przychody z tytutu dochoddéw budzetowych (Wn konta720)
— przychodéw finansowych (Wn konta 750)
— pozostatych przychodéw operacyjnych (konta Wn 760)
— zyskow nadzwyczajnych (Wn konta 770)
Wynik finansowy brutto odpowiada wynikowi finansowemu netto z uwagi na
podmiotowe zwolnienie z podatku dochodowego.



Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy, saldo Wn -
strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym,
pod datg przyjecia sprawozdania finansowego na konto 800 — Fundusz jednostki.



