ZARZADZENIE NR 332
WOITA GMINY ZARSZYN
z dnia 29 stycznia 2013 r.

w sprawie dokumentacji sporzadzanej przez samorzadowe jednostki budzetowe
i samorzadowy zaktad budzetowy gminy Zarszyn w zakresie wzajemnych wytaczen naleznosci
i zobowiazan, przychodow i kosztéw oraz funduszu jednostki sktadanych ze sprawozdaniem
finansowym

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr
142, poz. 1591 z pdzn. zm.) oraz art. 51 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009
r. Nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm. ) i § 20 ust. 1 pkt. 2, 3 i 4 oraz ust. 2 i 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw
zdnia 5lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010 r. Nr 128, poz. 861 z pdzn. zm.)
Wjt gminy Zarszyn zarzadza, co nastepuje.

§1

. Ustala sie wykaz samorzgdowych jednostek budzetowych isamorzadowego zaktadu
budzetowego zobowigzanych do sporzgdzania jednostkowych sprawozdan finansowych, tj.:

[EEN

1) bilansu,
2) rachunku zyskow i strat w wariancie poréwnawczym,
3) zestawienia zmian w funduszu jednostki.

2. Wykaz samorzagdowych jednostek budzetowych isamorzagdowego zaktadu budzetowego
Gminy Zarszyn stanowi zatacznik nr 1.

§2
1. Zobowigzuje sie kierownikow samorzgdowych jednostek budzetowych i samorzgdowego
zaktadu budzetowego Gminy Zarszyn do prowadzenia ewidencji ksiegowej wzajemnych
wytgczen: naleznosci i zobowigzan, przychoddw i kosztéw oraz funduszu jednostki.
2. Na koncie pozabilansowym 976 ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” ewidencja
powinna zawierac:
a) nazwe jednostki z wykazu stanowigcego zatgcznik nr 1,
b) rodzaj naleznosci/ zobowigzania,
c) rodzaj przychodu/ kosztu,
d) wykaz wzajemnych operacji dotyczgcych funduszu.
3. Naleznosci i zobowigzania winny by¢ ujmowane wedtug ich stanu na dzien bilansowy, tj. 31
grudnia.
4. Przychody ikoszty winny by¢ ewidencjonowane narastajaco na koncie 976 ,Wzajemne
rozliczenia miedzy jednostkami” wytgcznie w wartosci netto.



Wzajemne operacje dotyczgce funduszu jednostki winny byé ewidencjonowane narastajgco
na koncie 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”.

Po stronie WN konta 976 ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” nalezy ujmowac
koszty, zmniejszenia funduszu isalda naleznos$ci, natomiast po stronie MA konta 976
»Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” nalezy ujmowaé przychody, zwiekszenia
funduszu i saldo zobowigzan.

§3

Zobowigzuje sie kierownikéw samorzadowych jednostek budzetowych isamorzadowego
zaktadu budzetowego gminy Zarszyn do uzgodnien wzajemnych wyfaczen w formie pisemne;.

§4

1. Ustala sie wzory dokumentéw sktadanych do Urzedu Gminy w Zarszynie tgcznie ze

sprawozdaniem finansowym:

1) wytgczenia wzajemnych rozliczen w bilansie jednostki budzetowej isamorzgdowego
zaktadu budzetowego (wykaz naleznosci i zobowigzan oraz innych rozrachunkéw
o podobnym charakterze, ktére nalezy poddaé wytgczeniom przy sporzadzaniu przez
gmine sprawozdania tacznego) - stanowigcego zatacznik nr 2,

2) wytgczenia wzajemnych rozliczen w rachunku izyskéw i strat jednostki (wykaz operacji
przychodowych i kosztowych pomiedzy jednostkami, ktére nalezy poddac¢ wytgczeniom
przy sporzadzaniu przez gmine sprawozdania tgcznego)- stanowigcego zatgcznik nr 3,

3) wytgczenia wzajemnych rozliczen w zestawieniu zmian w funduszu jednostki (wykaz
nieodptatnie otrzymanych i przekazanych srodkow trwatych i inwestycji, ktére nalezy
poddaé¢ wyfaczeniom  przy sporzadzaniu przez gmine sprawozdania tgcznego) -
stanowigcego zatacznik nr 4.

§5

Jednostki organizacyjne sporzadzajg sprawozdania finansowe na dzien zamkniecia ksiag
rachunkowych tj. na 31 grudnia i przektadajg je Wéjtowi Gminy Zarszyn wraz z dokumentami
wymienionych w § 4 w terminie do 31 marca roku nastepujgcego po zakorniczeniu kazdego roku
obrotowego w wersji papierowe;j.

§6

1. Ustala sie karte przyjecia sprawozdania finansowego, ktéra jest prowadzona przez Skarbnika

Gminy Zarszyn.

2. Wz6r karty stanowi zatgcznik nr 5.



§7

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy Zarszyn oraz kierownikom
samorzgdowych jednostek budzetowych i samorzgdowego zaktadu budzetowego gminy
Zarszyn.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 332
Wjta Gminy Zarszyn

z dnia 29 stycznia 2013 r.

Wykaz samorzadowych jednostek budzetowych i samorzagdowego zaktadu
budzetowego Gminy Zarszyn

1. Jednostki budzetowe:
a) Szkota Podstawowa w Bazandwce,
b) Szkota Podstawowa w Dtugiem,
c) Szkota Podstawowa w Jaémierzu,
d) Szkota Podstawowa w Nowosielcach,
e) Szkota Podstawowa w Odrzechowej,
f) Szkota Podstawowa w Pielni,
g) Szkota Podstawowa w Zarszynie,
h) Gimnazjum w Dtugiem,
i) Gimnazjum w Zarszynie,
j) Urzad Gminy w Zarszynie,
k) Zespdt Ekonomiczno-Administracyjny Szkét w Zarszynie,
[) Gminny OSrodek Pomocy Spotecznej w Zarszynie.

2. Zaktady budzetowe:
a) Zaktad Gospodarki Komunalnej w Zarszynie.



Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 332
Wjta Gminy Zarszyn

z dnia 29 stycznia 2013 r.

Wykaz naleznosci i zobowigzan bedace wytgczeniem z tytutu wzajemnych rozliczen miedzy
jednostkami organizacyjnymi Gminy Zarszyn ujetych w bilansie samorzagdowe] jednostki
budzetowej/zaktadu budzetowego za ........ rok.

(nazwa jednostki)

Naleznosci
. Kwota Pozycja
Nazwa Rodzaj Numer . .
Lp. . . . Netto brutto w bilansie
jednostki transakgcji dokumentu
(Aktywa)
Zobowigzania
Nazwa Rodzaj Numer Kwota PO.ZyCJa.
Lp. . . .. Netto brutto w bilansie
jednostki transakcji dokumentu
(Pasywa)

( gtowny ksiegowy )

(kierownik jednostki)




Zatgcznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 332
Wjta Gminy Zarszyn

z dnia 29 stycznia 2013 r.

Wykaz operacji przychodowych i kosztowych bedgce wytgczeniem z tytutu wzajemnych
rozliczen miedzy jednostkami organizacyjnymi Gminy Zarszyn ujetych w rachunku zysku i
strat samorzgdowej jednostki budzetowej/zaktadu budzetowego za ....... rok.

(nazwa jednostki)

Przychody
. . Rodzaj Numer Kwota Pozycja
Lp- Nazwa jednostki transakgji dokumentu Netto brutto w RZiS
Razem
Koszty
. . Rodzaj Numer Kwota Pozycja
Lp- Nazwa jednostki transakgji dokumentu Netto brutto w RZiS
Razem

Data sporzadzenia .......cccceeeeeevveeennnns

( gtowny ksiegowy ) (kierownik jednostki)




Zatacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 332
Wjta Gminy Zarszyn

z dnia 29 stycznia 2013 r.

Wykaz nieodptatnie otrzymanych i przekazanych srodkéw trwatych bedace wytgczeniem
z tytutu wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami organizacyjnymi Gminy Zarszyn ujetych
w zestawieniu zmian w funduszu samorzadowej jednostki budzetowej/zaktadu budzetowego
Za e rok.

(nazwa jednostki)

Nieodptatnie otrzymane $rodki trwate

Kwota Pozycja
Netto brutto w ZZF

Lp. Nazwa jednostki Rodzaj transakgji

Razem

Nieodptatnie przekazane srodki trwate

Kwota Pozycja
Netto brutto w ZZF

Lp. Nazwa jednostki Rodzaj transakgji

Razem

Data sporzadzenia ....cccccceeevenvvvvennennn.

( gtowny ksiegowy ) (kierownik jednostki)




Zatgcznik Nr 5

do Zarzgdzenia Nr 332
Waéjta Gminy Zarszyn

z dnia 29 stycznia 2013 r.

Karta przyjecia sprawozdania finansowego

Wykaz dokumentéw

Tak/Nie

Uwagi

1. bilans

2. rachunek zyskow i strat

3. zestawienie zmian w funduszu
jednostki

4. zestawienie obrotow i sald kont
ksiegi gtownej

5. wykaz naleznosci i zobowigzan oraz
innych rozrachunkéw o podobnym
charakterze, ktére nalezy poddad
wytaczeniom

6. wykaz operacji przychodowych
i kosztowych pomiedzy
jednostkami, ktére nalezy poddac
wytgczeniom

7. wykaz nieodptatnie otrzymanych i
przekazanych srodkéw trwatych i
inwestycji, ktére nalezy poddaé
wytgczeniom

8. informacje dodatkowg o zmianach
w sprawozdaniu finansowym

9. inne dodatkowe dokumenty

Data przyjecia ..ccvveccenvenveenesennenns

Sprawdzono pod wzgledem formalno — rachunkowym dnia

Uwagi jednostki Nadrzedng]j ......cceceeeveveececeieieinrcce e

(data i podpis sporzgdzajgcego)




