ZARZADZENIE NR 272
Wojta Gminy Zarszyn
z dnia 17 wrzesnia 2012 r.

w sprawie indywidualnego upowaznienia pracownikow do podpisywania pism i decyzji
administracyjnych.

Na podstawie art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym /
Dz. U.z2001 r. Nr 142, poz.1591 z p6zn. zm./

Zarzadzam, co nast¢puje:

§1.

1.  Upowazniam Pana Zbigniewa DECA - Z-c¢ Wojta do podpisywania wszystkich
pism i decyzji administracyjnych w razie nieobecnosci i niemoznosci wykonywania
zadah przez Wojta.

2. Upowazniam Pana mgr inzZ. Andrzeja PIOTROWSKIEGO - Sekretarza Gminy
do zalatwiania i wydawania decyzji administracyjnych nie zastrzezonych do podpisu
Wojta tj. :

- w zakresie organizacji Urzegdu,

w zakresie dyscypliny pracy,

w zakresie podnoszenia kwalifikacji pracownikow.

decyzji ustalajacych wymiar podatkow na dany rok podatkowy,

decyzji o wpisie do ewidencji dzialalno$ci gospodarczej,

zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych.

- w zakresie ewidencji ludno$ci i wydawania dowodow osobistych

do podpisywania wszystkich pism 1 decyzji administracyjnych w razie
nieobecnosci 1 niemoznosci wykonywania zadan przez WojtaiZ-ce Wojta.
3. Upowazniam Panig mgr Ryszarde MIKOLAJEK - Skarbnika Gminy do zatatwiania

spraw 1 wydawania decyzji administracyjnych w zakresie:



— opracowania projektow budzetu gminy oraz jednostek podporzagdkowanych,
— kontroli i nadzoru gospodarki finansowej jednostek podporzadkowanych,
— formalno-rachunkowej dokumentacji

a) sporzadzania i analizowania sprawozdan z wykonania budzetu z uwzglednieniem
przestrzegania dyscypliny budzetowe;j,

b) sporzadzania, przyjmowania i obiegu dokumentéw finansowo- ksiggowych,
wydatkowania srodkow pieni¢znych, srodkdéw trwatych i1 przedmiotéw
nietrwatych, optaty skarbowej, rozliczania i realizacji zobowigzan pieni¢znych,
podatkowych 1 nie podatkowych

— wdrazania egzekucji administracyjnych naleznos$ci pieni¢znych,

— w zakresie zabezpieczenia i wykonawstwa kar majatkowych i roszczen o naprawienie
szkod wyrzadzonych w mieniu gminnym.

Upowazniam Panig mgr Agnieszke RYSZ-KOMANSKA — Zastepce Skarbnika Gminy
do zatatwiania spraw i wydawania decyzji administracyjnych wymienionych w pkt. 3

w razie nieobecnosci i niemoznos$ci wykonywania zadan przez Skarbnika Gminy.

Upowazniam Pania mgr Renat¢ CEBULE - Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego

do podpisywania pism i decyzji administracyjnych nalezacych do jej kompetencji.

Upowazniam Pania Bogumile BETKOWSKA — Kierownika Referatu Kultury
1 Sportu do podpisu pism nie zastrzezonych do podpisu Wojta zwigzanych

z zakresem dzialania referatu.

Upowazniam Pana inz. Eugeniusza MAZURA - Kierownika Referatu Inwestycji
1 Gospodarki Mieniem Gminy do podpisywania pism nie zastrzezonych do podpisu

Wojta zwigzanych z zakresem dziatania referatu.
Upowazniam Panna inz. Bogustawa RAKOCZEGO - Kierownika Gospodarki
Komunalnej Przestrzennej, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska do podpisywania

pism nie zastrzezonych do podpisu Wojta zwigzanych z zakresem dziatania referatu.

Upowazniam panig mgr Agnieszk¢ JAKIEL — Inspektora d/s o§wiaty do podpisu



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

pism nie zastrzezonych do podpisu Wojta zwigzanych z zakresem dzialania stanowiska.

Upowazniam pana mgr inz. Romana SOKULSKIEGO - Inspektora d/s obrony
cywilnej 1 spraw wojskowych do podpisu pism nie zastrzezonych do podpisu Wojta

zwigzanych z zakresem dziatania stanowiska.

Upowazniam Panig Barbare SZUL — Inspektora ds. finansowych do podpisywania

oraz wydawania zaswiadczen, a w szczegolnosci:

- zaswiadczen dotyczacych wielkos$ci uzytkéw rolnych,

- zaswiadczen o przychodowos$ci z gospodarstwa rolnego,

- zaswiadczen stwierdzajacych stan zalegtosci podatkowych,

- zaswiadczen potwierdzajacych okres 1 wysoko$¢ optacanych sktadek na FUSR,

- upomnien.

Upowazniam Paniag Dorot¢ CIEPIELE — Inspektora ds. finansowych do

podpisywania 1 wydawania zaswiadczen w zakresie wymienionym w pkt. 11

Upowazniam Panig mgr Justyne¢ DZIURKOWSKA — Inspektora d/s finansowych

do podpisywania 1 wydawania zas§wiadczen w zakresie wymienionym w pkt. 11

Upowazniam Panig mgr Katarzyne OLEARCZYK - Inspektora d/s finansowych

do podpisywania i wydawania zaswiadczenh w zakresie wymienionym w pkt. 11

Upowazniam Pana mgr inz. Stawomira KILARA - Informatyka do podpisywania
wnioskéw o wydanie dowodow osobistych 1 spraw zwigzanych ze stanowiskiem pracy

informatyka.

Upowazniam Pania Marte KOMANSKA — Inspektora d/s ewidencji ludnosci
do podpisywania wnioskow o wydanie dowoddéw osobistych , wydawania zaswiadczen
z zakresu ewidencji ludnosci, oraz udostgpniania danych osobowych wydawanych na

wniosek organdw zewnetrznych.



17.

18.

19.

20.

Upowazniam Panig Zofie NIEMCZYK — Inspektora ds. geodezji i gospodarki mieniem
gminy do dokonywania oceny prawidlowosci wykonywania czynnos$ci ustalania
przebiegu granic nieruchomosci oraz zgodno$ci sporzadzonych dokumentéw z przepisem

art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. prawo geodezyjne i kartograficzne

Upowazniam panig Zofie GIERE - Inspektora ds. inicjatyw gospodarczych do
potwierdzania tozsamosci wnioskodawcy sktadajacego wniosek, o ktérym mowa w rt. 26
ust. 2 pkt. 1 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej (tj. Dz.
U. z 2010 r. Nr 220, poz. 1447 z pdzn. zm.) i potwierdzania wnioskodawcy za
pokwitowaniem przyjecia wniosku oraz przesytania wnioskéw o wpisie do Centralne;j

Ewidencji Informacji Dziatalno$ci Gospodarczej ( CEIDG)

Upowazniam Pania Magdalene LORENC - Inspektora ds. zagospodarowania
przestrzennego do potwierdzania podpisu S$wiadka w postgpowaniu wynikajacym
z ustawy z dnia 20 lipca 1990 r. o wliczaniu okresow pracy w indywidualnym

gospodarstwie rolnym do pracowniczego stazu pracy.

Upowazniam Panig Bozen¢ WEGRZYN — Podinspektora ds. kadr do podpisu pism nie

zastrzezonych do podpisu Wojta zwigzanych z zakresem dziatania stanowiska.

§ 2.

Traci moc zarzadzenie Nr 229 z dnia 22 czerwca 2012 1.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



