Zarządzenie  Nr 158/05

Wójta  Gminy Zarszyn

            z dnia 24 lutego 2005 r.

w sprawie organizacji i zakresu działania  archiwum zakładowego w Urzędzie Gminy             w Zarszynie oraz zasad i trybu postępowania z materiałami  archiwalnymi                         i  dokumentacją niearchiwalną.

Na podstawie art.6 ust.1i2 oraz art.34 ust.3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach /j.t. Dz.U.z 2002 r Nr 171,poz.1396:zm: Dz.U.z 2002 r, Nr 241,poz.2074 / oraz rozporządzenia Ministra Kultury z dnia 16 września 2002 w sprawie postępowania z dokumentacją, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania  materiałów archiwalnych do archiwów państwowych/ Dz.U.Nr 167,poz.1375/ zarządza się , co następuje :

§ 1.  

Ustala się Instrukcję w sprawie organizacji i zakresu działania archiwum zakładowego Urzędu  Gminy w Zarszynie oraz  zasad i trybu postępowania z materiałami archiwalnymi        i dokumentacją niearchiwalną, stanowiąca załącznik do zarządzenia.

§ 2.

Instrukcja o której mowa w § 1, podlega zatwierdzeniu przez Dyrektora Archiwum Państwowego w Rzeszowie.

§ 3.  

Wdrożenie zarządzenia powierza się  kierownikom referatów i samodzielnym stanowiskom pracy w Urzędzie Gminy w Zarszynie.

§ 4.  

Nadzór nad prawidłowym wdrożeniem postanowień zarządzenia  powierza się Sekretarzowi Gminy Zarszyn.

§ 5.

Zarządzenie  wchodzi w życie z dniem podpisania.

