
                                                  ZARZĄDZENIE   NR 19 

 

                                                    Wójta Gminy Zarszyn 

 

                                                    z dnia  25 stycznia 2011 r. 

 

w sprawie wskazania  sposobu wykonywania czynności kancelaryjnych w Urzędzie 

Gminy  Zarszyn oraz w jednostkach organizacyjnych Gminy Zarszyn. 

 

 

                 Na podstawie art.33  ust. 1 i 3  ustawy z dnia 8 marca  1990 r o samorządzie 

gminnym/Dz.U. z  2001  nr 142, poz. 1591 z późn. zm./  oraz rozporządzenia Prezesa Rady 

Ministrów z dnia 18 stycznia  2011 r w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych 

rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania  archiwów 

zakładowych / Dz.U.nr 14, poz.67/ 

 

                                             

                                        z a r z ą d z a m  co  n a s t ę p u j e 

 

                                                             §    1 

w Urzędzie Gminy  w Zarszynie wykonywanie  czynności kancelaryjnych odbywać się 

będzie  w systemie tradycyjnym. 

 

 

                                                             §    2 

 

 

Wykonanie zarządzenia  zlecam Sekretarzowi Gminy ,oraz Kierownikom  jednostek 

organizacyjnych.. 

 

                                                             §    3 

 

 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania  z mocą obowiązującą od dnia   

1 stycznia 2011 r. 


