Aoy Zarzadzenie nr 219
Woéjta Gminy Zarszyn
z dnia 18 listopada 2019 r.

W sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26 27 ustawy z dna 29 wrzes$nia 1994 rokuy o rachunkowosci (Dz. U.
z 2019r. poz. 351 z péin, zm.) oraz zarzadzenia Nr 501 Wéjta Gminy Zarszyn z dnia
6 grudnia 2010 r. stanowigcego instrukcje dotyczaca inwentaryzaciji, Wéjt Gminy
Zarszyn

Zarzadza, co nastepuje:
§1

Zarzadzam przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych
w Urzedzie Gminy w Zarszynie przez Komisje Inwentaryzacyjng w nastepujacym
skfadzie osobowym:

1. Roman Sokulski - przewodniczacy

2. Barbara Szul - cztonek

3. Katarzyna Olearczyk - cztonek
w terminie od dnia 25 listopada 2019 r. do dnia 15 stycznia 2020 r.

§2

Inwentaryzacjg nalezy objg¢ nastepujace sktadniki majatkowe:

Drogg spisu z natury na arkuszach spisowych: $rodkéw trwatych oraz pozostatych
srodkéw trwatych w uzytkowaniu objetych ewidencjg iloéciowo — wartosciowg

i ewidencjg ilosciowa, zapasow materiatow w Urzedzie Gminy, w Domach Ludowych,

W jednostkach Ochotniczych Strazy Pozarnej, w $wietlicach, w Swietlicach

Srodowiskowych, w Regionalnym Centrum Pamieci Kardynata Wojtyty, w ztobku,

placach zabaw, stan drewna z lasy mienia komunalnego wedtug stanu na dzien

31.12.2019 roku.

1) Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej okreéli sktady osobowe zespotow
spisowych dokonujacych spis z natury wymienianych sktadnikdw majatkowych
w § 2 pkt. |z nastepujacych pracownikdéw:

— tukasz Wozniak,

— Szymon Dziurkowski,
— Kondrat Kucharski,
— Anna Rojkowicz,

- Stawomir Kilar,

— Tomasz Winiarski,

— Anna Stoncel,

— Magdalena Lorenc,
— Marzena Szczesna,
— Kamila Telezynska,



— Anna Pasternak,

— Jozef Konieczny,

— Karolina Bagk,

— Justyna Dziurkowska.

. Droga spisu z natury:

1. W formie protokotu drukéw S$cistego zarachowania z poréwnaniem stanu
faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych.
2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ na dzien 31.12.2019 r.
3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw wymienionych w pkt. II. 1
powotuje sig zespdt spisowy w sktadzie:
- Marta Komarnska,
- Aneta Wozniak.
Droga weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach rachunkowych i weryfikacji
realnej wartosci na dzien 31.12.2019 r. nastepujacych sktadnikow:
1. Srodkéw trwatych w budowie, ktérg przeprowadzi zespét spisowy w sktadzie:
- Adam Tympalski,
- Bogdan Golowski.
2. Wartoéci niematerialne i prawne, ktorg przeprowadzi zespét spisowy w skfadzie:
- Stawomir Kilar,
- Matgorzata Pelczar.
3. Grunty, ktorg przeprowadzi zespot spisowy w sktadzie:
- Marzena Szczesna,
- Magdalena Lorenc.
4. Srodki trwate do ktorych dostep jest utrudniony (infrastruktura, budowle),
przeprowadzi zespot spisowy w sktadzie:
- Adam Tympalski,
- Kondrat Kucharski.
5. Naleznoéci i zobowigzania przeprowadzi zespot spisowy w sktadzie:
- Barbara Wanielista,
- Anna Wactawska,
- Anna Pasternak.
6. Dtugotrwate aktywa finansowe (udziaty) przeprowadzi zespét w sktadzie:
- Anna Stoncel
- Bogdan Golowski.

. Droga uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw na dzier 31.12.2019 r. aktywow

finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych, naleznosci, w tym
otrzymanych pozyczek i kredytow przeprowadzi zespét spisowy w sktadzie:

- Barbara Wanielista,

- Karolina Bak,

- Matgorzata Pelczar.



§3
Zobowigzuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do:

— Powotania zespotéw spisowych,

— Sporzadzenia harmonogramu inwentaryzacji (ustalenia terminéw rozpoczecia
i zakoriczenia prac inwentaryzacyjnych),

— Pobrania arkuszy spisowych w Referacie Finanséw i Dochodéw Gminy,

— Przeszkolenia przed inwentaryzacjg cztonkéw zespotu spisowego,

— Przygotowania i wydania zespofom spisowym arkuszy spisowych, a po
przeprowadzeniu spisu — rozliczenie zespotéw z pobranych arkuszy,

— Skompletowania  wszystkich  arkuszy  spisowych oraz  protokotow
inwentaryzacyjnych sporzadzonych dla sktadnikéw majatkowych
inwentaryzowanych metodami innymi niz spis z natury.

§4
Zobowigzuje Komisje do:

— Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych,

— Przestrzegania ogolnie obowigzujgcych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobow postepowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej,

— Dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majgtkowych,

— Przekazania petnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finanséw
i Dochodow Gminy w terminie 5 dni od zakoriczenia spisu.

§5
Wszystkie roznice ujawnione w toku inwentaryzacji miedzy stanem rzeczywistym,
a stanem wykazanym w ksiegach rachunkowych nalezy wyjasnic i rozliczy¢ w ksiegach
rachunkowych 2019 roku.
§6
W terminie do 15 lutego 2020 r. Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej
przedstawia Wojtowi Gminy sprawozdanie z przeprowadzonej inwentaryzacji
i zdokonanych na jej podstawie czynnosci rozliczeniowych oraz wnioski dotyczace:
1. Skutecznosci ochrony majgtku gminy,
2. Dostegpnosci do sktadnikéw majgtkowych,
3. Oznakowanie skfadnikéw majatkowych w aspekcie ich identyfikacji,
4. Zabezpieczenie mienia przed zniszczeniem, uszkodzeniem, kradziezg i pozarem.

§7
1. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Przewodniczagcemu Komisji Inwentaryzacyjnej.
2. Rozliczenie inwentaryzacji powierza sie Skarbnikowi Gminy.

§8

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.
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