KSZYN ZARZADZENIE Nr 102
ZYN WOITA GMINY ZARSZYN
z dnia 02 kwietnia 2019 r.

o

W sprawie powotania statej Komisji Likwidacyjnej do spraw likwidacji srodkéw trwatych
i innych sktadnikéw majatku w Gminy w Zarszynie.

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, (Dz.
U.z2019r. poz. 506),zarzadzamco nastepuje:

§1

Powotuje Komisje Likwidacyjng do spraw likwidacji srodkéw trwatych i innych rzeczowych
sktadnikéw majatku Gminy Zarszyn w nastepujacym sktadzie :

1. Anna Stoncel - Przewodniczaca komisji,
Eugeniusz Mazur — Zastepca Przewodniczacego komisji,
tukasz Wozniak — cztonek komisji,
Konrad Kucharski — cztonek komisji,
Anna Rojkowicz- cztonek komisji,
Marzena Szczesna —cztonek komisji,
Stawomir Kilar — cztonek komisji.

Nouswn

§2
Ustala sie Regulamin dziatania Komisji Likwidacyjnej zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza sig Skarbnikowi Gminy.

§4
Traci moc Zarzadzenie Nr 142 Wojta Gminy Zarszyn z dnia 30 kwietnia 2008 r. w sprawie
powotania komisji likwidacyjno-kasacyjnej w Urzedzie Gminy Zarszyn oraz Zarzadzenie Nr 285
Woijta Gminy Zarszyn z dnia 9 czerwca 2009 r. w sprawie powotania komisji likwidacyjno-
kasacyjnej srodkéw trwatych mienia Gminy Zarszyn.

§5
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



OJT GMINY ZARSZY DN

-

10.

Zatacznik Nr 1

Do Zarzgdzenia Nr 102
Woéjta Gminy Zarszyn

z dnia 02 kwietnia 2019 r.

REGULAMIN
DZIALANIA KOMISJI LIKWIDACYJNEJ SRODKOW TWALYCH | INNYCH | INNYCH
SKLADNIKOW MAJATKU W GMINIE ZARSZYN.

§1
Komisja dokonuje oceny stanu sktadnikéw majatku znajdujacego sie na stanie
ewidencyjnym w Urzedu Gminy w Zarszynie.

. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w sktadzie co najmniej trzyosobowym, przy czym

w pracach Komisji obowigzkowo uczestniczy Przewodniczacy Komisji lub Zastepca
Przewodniczgcego Komisji.

. W pracach Komisji Likwidacyjnej powinna uczestniczyé osoba materialnie odpowiedzialna

za powierzone mienie.

. Zadaniem Komisji Likwidacyjnej jest dokonanie ogledzin $rodkéw trwatych i innych

sktadnikow majatkowych w uzytkowaniu pod wzgledem ich przydatnosci oraz likwidacja
zuzytych sktadnikéw majatkowych nie nadajacych sie do dalszej eksploatacji.

. Likwidacja $rodkow trwatych moze by¢ spowodowana, poza naturalnym zuzyciem, takze:

przypadkami losowymi — np. pozar, powddz, kradziez, decyzjami ekonomicznymi - np.
zuzyciem technologicznym i potrzeba wymiany urzadzen, zmiang decyzji i zakupem nowych
srodkow trwatych, zepsuciem i brakiem ekonomicznego uzasadnienia naprawy.

. W razie trudnosci w dokonaniu kwalifikacji sktadnika majatku Komisja Likwidacyjna

sygnalizuje Wéjtowi Gminy koniecznosé zasiggniecia opinii specjalisty, co do dalszego ich
uzytkowania. Opinia specjalisty jest szczegdlnie wymagana przy ogledzinach: sprzetu
komputerowego, kserokopiarek, sprzetu RTV oraz telefondw.

. Jezeli Komisja Likwidacyjna uzna, ze dany $rodek trwaty nie nadaje sie do dalszego

uzytkowania, ale jest zdatny do dalszego uzytkowania, nie dokonuje jego likwidacji, ale
podejmuje decyzje o innym jego zagospodarowaniu. W tym przypadku érodek trwaty moze
zostac: sprzedany w drodze przetargu lub rokowar, nieodptatnie przekazany do jednostki
organizacyjnej gminny, odsprzedany na rzecz pracownika Urzedu.

. Jezeli Komisja Likwidacyjna stwierdzi, ze powstate uszkodzenia wynikty z niewtasciwego

uzytkowania $rodka trwatego — wnioskuje do Wéjta Gminy o obciazenie pracownika lub
osoby materialnie odpowiedzialnej.

. Komisja moze zleci¢ wykonanie dokumentacji technicznej, ekspertyzy, opinii -

umozliwiajagce oceng przydatnosci sktadnikéw majatku do ewentualnego dalszego
uzytkowania. W przypadku, kiedy optata za wykonanie powyiszej dokumentacji przekracza
wartos¢ ocenianego sktadnika majatku, dokumentacja nie jest wymagana.

Sprzet zbedny do czasu zagospodarowania lub fizycznej likwidacji przechowuje sie
W miejscu jego uzytkowania.

§2

. Zgloszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegdinych rzeczowych sktadnikéw

majatku /érodkéw trwatych, wyposazenia/ nastepuje poprzez pisemne ztozenie wniosku do
Komisji Likwidacyjnej przez Wnioskodawce.
Wzér stanowi zatgcznik Nr 1 do regulaminu.



§3

. Przewodniczacy Komisji lub jego zastepca po otrzymaniu wniosku ustala termin i miejsce

posiedzenia Komisji.

. Do zakresu zadan Komisji nalezy :

a) dokonanie oceny przydatnosci sktadnika do dalszego uiytkowania, a w razie
koniecznosci ogledziny proponowanego do likwidacji sktadnika majgtkowego, zuzytego
lub zbednego,

b) zbadanie czy zgtoszone do likwidacji sktadniki majatku byty uzytkowane zgodnie z ich
przeznaczeniem, wilasciwie konserwowane, zabezpieczone przed zniszczeniem,
zepsuciem itp.,

c) ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych do wycofania z dalszego uzytkowania $rodkéw
trwatych lub innych rzeczowych sktadnikow,

d) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych $rodkéw trwatych lub innych rzeczowych
sktadnikow majatku,

e) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, ktérego wzér
stanowi zatgcznik Nr 2 do niniejszego regulaminu,

§4

. Na podstawie ogledzin i dokumentéw Komisja z przeprowadzonej likwidacji sporzadza
protokét likwidacji. Do protokotu dotgcza sie wszystkie niezbedne dokumenty.

. Protokét likwidacyjny wystawia sie w dwoch egzemplarzach, jeden komplet do Referatu
Finanséw i Dochodéw Gminy a drugi dla Referatu Gospodarki Komunalnej, Przestrzennej,
Rolnictwa, Ochrony Srodowiska i Gospodarki Mieniem Gminy.

. Protokot przekazywany jest Waojtowi, w celu akceptacji likwidacji srodka trwatego i innego
sktadnika majatku w uzytkowaniu.

. Zatwierdzony protokét stanowi podstawe do przeprowadzenia likwidacji, ktéry nalezy
przekaza¢ do Referatu Finanséw i Dochodéw Gminy, w celu wyksiegowania danego
sktadnika majatku z ewidencji ksiegowej i wycofania z uzytkowania.

§5

. Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majatku dokonuje komisja w trybie sprzedazy na
surowce wtdrne albo poprzez zniszczenie, zgodnie ze sposobem okreslonym w protokole
likwidacyjnym.

. W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia,
aparatura, baterie, akumulatory, ktére podlegaja utylizacji zgodnie z odrebnymi przepisami
Komisja udziela zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji.
Dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizacji stanowi zatgcznik do protokotu
likwidacyjnego.

. Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego moze byé réwniez zaswiadczenie
wystawione przez sklep, ktdremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzetu.



(pieczed jednostki)

WNIOSEK

Zatacznik Nr 1

Do Regulaminu dziatania Komisji
Likwidacyjnej $rodkow trwatych
i innych sktadnikéw majatku

w Gminie Zarszyn

Wéjt Gminy Zarszyn

Do Komisji Likwidacyjnej srodkéw trwatych i innych rzeczowych sktadnikéw majatkowych

w

sprawie  zgloszenia

zbednych/zuzytych

sktadnikéw  majatkowych  do

zagospodarowania/likwidacji, uzywanych W ......c...ooveoveeveeo oo,

Whioskuje o likwidacje nizej wymienionych sktadnikéw majatkowych’

Lp.

Nazwa przedmiotu

Nr
inwentarzowy

Jednostka | Wartos¢ Wartosé
miary poczatkowa | umorzeniowa

UZASADNIENIE WNIOSKU:

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

Zatwierdzam

(Wdjt Gminy)

(podpis osoby sktadajacej wniosek)




Zgodnie z Zarzadzeniem Nr

Zatacznik nr 2

Do Regulaminu dziatania Komisji
Likwidacyjnej srodkéw trwatych
i innych sktadnikéw majatku

w Gminie Zarszyn

Komisji Likwidacyjnej w Urzedzie Gminy Zarszyn

Woéjta Gminy Zarszyn z dnia .....ceeveevveevreennnn,

w sprawie powofania statej Komisji Likwidacyjnej do spraw likwidacji érodkéw trwatych
i innych sktadnikéw majatku Gminy Zarszyn oraz Regulaminu jej dziatania, Komisja w sktadzie:

. — przewodniczgcy lub zastepca przewodniczacego komisji,
T — cztonek komisji,
< N — — cztonek komisji
Lo, — cztonek komisji

rozpatrzyta wniosek z dnia

i postanawia co nastepuje:

.............................. ZIOZONY PUZOZ 2 cxiisissssnramassansanesnmrananesnsmsssse

(imie i nazwisko Wnioskodawcy)

Lp. |Nazwa Nr llosé Jednostkowa Kwalifikacja: Krétkie Uwagi (sposdb
Srodka Inwentarzowy Wartos¢ Brutto w | Likwidacja Tak | Uzasadnienie | likwidacji)
trwatego lub zt lub Nie Decyzji (np.
innego Stopien
sktadnika Zuzycia)
majgtku

Razem X X X X

Dodatkowe wyjasnienia

Na tym protokot zakoriczono i podpisano.

Podpisy Komisji:




