
 
 

  

 

Zarszyn, dnia 12.06.2019 r. 

SO.042.3.5.2019.AJ 
Nazwa i adres Zamawiającego:  

Gmina Zarszyn,  
ul. Bieszczadzka 74, 38-530 Zarszyn 
Strona internetowa: http://www.zarszyn.pl      

E-mail: sekretariat@zarszyn.pl, 
tel.013/ 4671038, fax. 013/ 4671001 

 
 

Zapytanie cenowe dla zamówienia  

o wartości nieprzekraczające j równowartości 30.000 euro 

 

W związku z prowadzonym postępowaniem o udzielenie zamówienia o wartości nieprzekraczającej 
równowartości 30.000 euro, zwracam się z prośbą o przedstawienie oferty cenowej wykonania 
zamówienia obejmującego wykonanie: 

przedmiot zamówienia (zaznaczyć odpowiednio): 
 roboty budowlane,   dostawy,   usługi 

 

opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest dostawa materiałów dla uczestników szkoleń oraz materiałów 
promocyjnych niezbędnych do realizacji projektu pn.: „Rozwijamy kompetencje cyfrowe w Gminie 

Zarszyn”. 

Wielkość, zakres i rodzaj zamawianych materiałów dla uczestników szkoleń  oraz materiałów 
promocyjnych przedstawia poniższa tabela: 

Lp. Nazwa asortymentu j.m. ilość 

1. 

Materiały dla uczestników szkoleń  - wszystkie materiały dla uczestników szkoleń 

powinny być ologowane wymaganymi przez Zamawiającego i Instytucję dotującą. 
Wykonanie materiałów – po ich formalnej akceptacji przez Zamawiającego. 

1.1. 

Teczka z gumką, format A4, wykonana ze sztywnego kartonu, 

kolor teczki biały na przodzie teczki ologowania w wersję 
pełnokolorowej (na górze i na dole - wzór rozmieszczenie 

poszczególnych elementów – załącznik Nr 3 do Zapytania 
ofertowego), loga zgodnie z wytycznymi (Podręcznik 
wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 

2014-2020 w zakresie informacji i promocji oraz Księga 
Identyfikacji Wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie  

 i znaków programów polityki spójności na lata 2014-2020 
(dokument ten dostępny jest na stronie internetowej pod 
adresem: http://www.polskacyfrowa.gov.pl/strony/o-

programie/promocja/zasady-promocji- i-oznakowania-
projektow/zasady-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-

roku/#Logo%20do%20pobrania ). 

szt. 267 

1.2. Notes - notatnik A4, klejony na krótszym boku na górze z szt. 267 
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podkładką tekturową, 50 kartek w kratkę, papier offset 90g 
biały, nadruk jednostronny kolor, każda strona notesu powinna 

posiadać ologowania w wersji pełnokolorowej (na górze i na 
dole - wzór rozmieszczenie poszczególnych elementów – 

załącznik Nr 3 do Zapytania ofertowego), loga zgodnie z 
wytycznymi (Podręcznik wnioskodawcy i beneficjenta 
programów polityki spójności 2014-2020 w zakresie informacji 

i promocji oraz Księga Identyfikacji Wizualnej znaku marki 
Fundusze Europejskie i znaków programów polityki spójności 

na lata 2014-2020 
(dokument ten dostępny jest na stronie internetowej pod 
adresem: http://www.polskacyfrowa.gov.pl/strony/o-

programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-
projektow/zasady-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-

roku/#Logo%20do%20pobrania ). 

1.3. 

Długopis - plastikowy z niebieskim wkładem, kolor długopisu – 
biały, nadruk w wersji pełnokolorowej, po obydwóch stronach 
długopisu w poziomie ologowania w wersji pełnokolorowej 

wzór rozmieszczenie poszczególnych elementów – załącznik nr 
3 do Zapytania ofertowego), loga zgodnie z wytycznymi 

(Podręcznik wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki 
spójności 2014-2020 w zakresie informacji i promocji oraz 
Księga Identyfikacji Wizualnej znaku marki Fundusze 

Europejskie i znaków programów polityki spójności na lata 
2014-2020 (dokument ten dostępny jest na stronie internetowej 

pod adresem: http://www.polskacyfrowa.gov.pl/strony/o-
programie/promocja/zasady-promocji- i-oznakowania-
projektow/zasady-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-

roku/#Logo%20do%20pobrania ). 

szt. 267 

1.4. 

Pendrive min. 8 GB – usb 3.0, kolor biały, logo na pendrive w 
wersji pełnokolorowej, po obydwóch stronach pendrive w 

poziomie ologowania w wersji pełnokolorowej (wzór 
rozmieszczenie poszczególnych elementów – załącznik Nr 3 do 

Zapytania ofertowego), loga zgodnie z wytycznymi (Podręcznik 
wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 
2014-2020 w zakresie informacji i promocji oraz Księga 

Identyfikacji Wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i 
znaków programów polityki spójności na lata 2014-2020 
(dokument ten dostępny jest na stronie internetowej pod 

adresem http://www.polskacyfrowa.gov.pl/strony/o-
programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-

projektow/zasady-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-
roku/#Logo%20do%20pobrania ). 

szt. 267 

 

 

2. 

 

 

Materiały promocyjne projektu 
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2.1.  

Smycze promocyjne- wymiary: szerokość 20 mm, kolor smyczy 
biały, materiał poliester ze stalowym zapięciem, nadruk full color 
po obu stronach smyczy, wzór rozmieszczenie poszczególnych 

elementów – załącznik Nr 3 do Zapytania ofertowego), loga 
zgodnie z wytycznymi (Podręcznik wnioskodawcy i beneficjenta 

programów polityki spójności 2014-2020 w zakresie informacji i 
promocji oraz Księga Identyfikacji Wizualnej znaku marki 
Fundusze Europejskie i znaków programów polityki spójności na 

lata 2014-2020 (dokument ten dostępny jest na stronie 
internetowej pod adresem 

http://www.polskacyfrowa.gov.pl/strony/o-
programie/promocja/zasady-promocji- i-oznakowania-
projektow/zasady-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-

roku/#Logo%20do%20pobrania 

 

szt. 267 

2.2. 

Filiżanka/kubek promocyjny ceramiczna filiżanka ze spodkiem 
lub kubek  o klasycznym kształcie, pojemność nie mniejszej niż 

220 ml w kolorze białym, pakowane w indywidualne jednakowe 
pudełko, wzór rozmieszczenie poszczególnych elementów – 

załącznik Nr 3 do Zapytania ofertowego), loga zgodnie z 
wytycznymi (Podręcznik wnioskodawcy i beneficjenta 
programów polityki spójności 2014-2020 w zakresie informacji i 

promocji oraz Księga Identyfikacji Wizualnej znaku marki 
Fundusze Europejskie i znaków programów polityki spójności na 

lata 2014-2020 (dokument ten dostępny jest na stronie 
internetowej pod adresem 
http://www.polskacyfrowa.gov.pl/strony/o-

programie/promocja/zasady-promocji- i-oznakowania-
projektow/zasady-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-

roku/#Logo%20do%20pobrania 

szt.  267 

2.3. 

Brelok do kluczy - rozmiar: 6 x 2,5 x 0,5 cm, kolor biały, wzór 
rozmieszczenie poszczególnych elementów – załącznik Nr 3 do 
Zapytania ofertowego), loga zgodnie z wytycznymi (Podręcznik 

wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014-
2020 w zakresie informacji i promocji oraz Księga Identyfikacji 

Wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znaków 
programów polityki spójności na lata 2014-2020 (dokument ten 
dostępny jest na stronie internetowej pod adresem 

http://www.polskacyfrowa.gov.pl/strony/o-
programie/promocja/zasady-promocji- i-oznakowania-

projektow/zasady-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-
roku/#Logo%20do%20pobrania 
 

szt. 267 
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2.4. 

Torba bawełniana w kolorze naturalnym z uchwytem o długości 
o dł. około  65 cm (+/- 3 cm). Pojemność: około 13 l,  około 

wymiary: 39 x 28 x 13 cm (+/- 3 cm). Materiał: płótno 
bawełniane. Nadruk jednostronny wykonany metodą dostosowaną 

do materiału,  bezpośrednio na torbie lub na aplikacji naszytej na 
torbę, rozmieszczenie poszczególnych elementów załącznik Nr 3 
do Zapytania ofertowego), loga zgodnie z wytycznymi 

(Podręcznik wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki 
spójności 2014-2020 w zakresie informacji i promocji oraz Księga 

Identyfikacji Wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i 
znaków programów polityki spójności na lata 2014-2020 
(dokument ten dostępny jest na stronie internetowej pod adresem 

http://www.polskacyfrowa.gov.pl/strony/o-
programie/promocja/zasady-promocji- i-oznakowania-

projektow/zasady-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-
roku/#Logo%20do%20pobrania 
 

 

szt. 267 

2.5 

Flipchart mobilny - rozmiar: 100x70 cm powierzchnia 

suchościeralna magnetyczna, wyposażony w 5 kółek, regulowane 

uchwyty na arkusze papieru 
 

szt. 2 

 

 

Istotne warunki zamówienia:  

1) Wykonawca pokrywa wszelkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia. 

2) Złożenie oferty niezgodnej z obowiązującym prawem i treścią zapytania cenowego 
spowoduje odrzucenie oferty przez Zamawiającego. 

3) Zapłata za przedmiot zamówienia nastąpi po jego odbiorze przez Zamawiającego.  

4) Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za szkody wynikłe w czasie transportu   
 i rozładunku oraz spowodowane niewłaściwym zabezpieczeniem przedmiotu dostawy. 

5) Wykonawca udzieli min. 24 miesięcznej gwarancji na wykonany przedmiot zamówienia. 
 

                                                                                                                                                         

Zasady i formy przekazywania oświadczeń, wniosków i innych: 

1) Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy 
przekazują pisemnie.  

2) Pytania muszą być skierowane na adres: Gmina Zarszyn, ul. Bieszczadzka 74, 38-530 Zarszyn  
3) Inne dopuszczalne formy porozumiewania się z Wykonawcami: 

Zamawiający dopuszcza możliwość porozumiewania się faksem lub drogą elektroniczną.  
4) Każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt otrzymania oświadczeń, wnio-

sków, zawiadomień oraz innych informacji przekazanych za pomocą faksu lub drogą 

elektroniczną. 
 

 
Osobą ze strony zamawiającego upoważnioną do kontaktowania się z wykonawcami jest:  

stanowisko: inspektor ds. zdrowia i profilaktyki 
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imię i nazwisko: Kamila Teleżyńska  

tel.: 013/ 4671038 wew. 35 
fax.: 013/ 4671001 

w godz. pomiędzy  7:30 a 15:30 ( poniedziałek, środa, czwartek), 7:30 a 17:00 ( wtorek), 7:30   
a 14:00  ( piątek)                                         
e-mail:  profilatyka@zarszyn.pl 

 

Termin wykonania zamówienia: 8 lipca 2019 r. 
 

Wymagany termin ważności oferty: Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni od 
upływu terminu składania ofert. 

 
Wybór najkorzystnie jszej oferty nastąpi w oparciu o następujące kryteria: 

Kryterium: Waga: 

Cena  100 % 

R a z e m :                       100 % 

 

Sposób przyznawania punktacji za spełnienie danego kryterium oceny ofert: 

1. Kryterium Cena - waga kryterium: 100% (maksymalna liczba punktów - 100) punkty będą 
liczone według wzoru:   

C(1,2,3…) = Cn/ Cb x 100   gdzie: 

C(1,2,3…) - liczba przyznanych punktów badanej oferty 

Cn - cena brutto najniższej oferty w PLN 

Cb - cena brutto badanej oferty w PLN  

Szczególne warunki wymagane od wykonawców (jeżeli dotyczy):  

Warunki, które powinien spełniać 

wykonawca ubiegający się o zamówienie 

Dokumenty potwierdzające spełnienie 

wymaganych warunków 

Nie dotyczy Nie dotyczy 

   

Miejsce oraz termin składania ofert: 

 

Oferty należy składać do dnia 19 czerwca 2019 r. do godz. 14:00  
w siedzibie Zamawiającego: 
Gmina Zarszyn, ul. Bieszczadzka 74, 38-530 Zarszyn, pokój nr 19 

 

Sposób i forma złożenia oferty: 

Ofertę można: 

1) złożyć osobiście w siedzibie Zamawiającego w pokoju nr 19. 

a) Ofertę należy złożyć w nieprzejrzystej, zamkniętej kopercie/ opakowaniu w sposób 

gwarantujący zachowanie poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do 
terminu otwarcia ofert.  



 
 

  

 

b) Koperta / opakowanie zawierające ofertę winno być zaadresowane do zamawiającego  

 i opatrzone nazwą, dokładnym adresem wykonawcy oraz oznaczone w sposób następujący: 
     Oferta na – dostawę materiałów dla uczestników szkoleń  oraz materiałów promocyjnych 

niezbędnych do realizacji projektu pn.: „Rozwijamy kompetencje cyfrowe w Gminie Zarszyn”, 
oraz opatrzona ostrzeżeniem: nie otwierać przed dniem 19 czerwca  2019 r., godz. 14:00. 

c) Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z nienależytego 

oznakowania koperty / opakowania lub braku którejkolwiek z wymaganych informacji. 

Unieważnienie Postępowania  

Zamawiający zastrzega sobie możliwości unieważnienia postępowania w przypadkach 
uzasadnionych, w szczególności w przypadku, gdy najkorzystniejsza oferta przekroczy cenę 
zakontraktowana w budżecie projektu. W przypadku unieważnienia postepowania, Zamawiający   

w takim przypadku nie ponosi kosztów postępowania. 

 

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO 

w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego 

 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej 
„RODO”, informuję, że:  

 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Wójt Gminy Zarszyn z siedzibą: Zarszyn,  
ul. Bieszczadzka 74; 

 inspektor ochrony danych osobowych w Gminie Zarszyn sokulski-zk@zarszyn.pl, tel. 

134671038 *; 
 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO  

w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na dostawę 
materiałów dla uczestników szkoleń oraz materiałów promocyjnych niezbędnych do 
realizacji projektu pn.: „Rozwijamy kompetencje cyfrowe w Gminie Zarszyn. 

 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania. 

 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakończenia 
postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres 
przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

 posiada Pani/Pan: 
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 
danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO 

***;   
− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO; 
 nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
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− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest 

art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

 

Załączniki  
1) Formularz ofertowy – załącznik Nr 1 do zapytania, 
2) Wzór umowy – załącznik Nr 2 do zapytania 

3)  Wzór rozmieszczenie poszczególnych elementów – załącznik nr 3 do zapytania  

4)  Oświadczenie o barku powiązań kapitałowych lub osobowych- załącznik nr 4 do zapytania 

 
 
 

 
  

W imieniu zamawiającego  
 

     Wójt Gminy Zarszyn 

     Magdalena Gajewska 
 


