
 
 

załącznik Nr 2 do Regulaminu udzielania zamówień o wartości do 30 000 euro 

 

Zarszyn, dnia 7 czerwca 2019 r. 

SO.042.3.6.2019.AJ 

 

Nazwa i adres Zamawiającego:  

Gmina Zarszyn,  

ul. Bieszczadzka 74, 38-530 Zarszyn 

Strona internetowa: http://www.zarszyn.pl      

E-mail: sekretariat@zarszyn.pl, 

tel.013/ 4671038, fax. 013/ 4671001 

 

 

 

Zapytanie cenowe dla zamówienia  

o wartości nieprzekraczającej równowartości 30 000 euro 

 

 

W związku z prowadzonym postępowaniem o udzielenie zamówienia o wartości 

nieprzekraczającej równowartości 30 000 euro, zwracam się z prośbą o przedstawienie oferty 

cenowej wykonania zamówienia obejmującego wykonanie: 

przedmiot zamówienia (zaznaczyć odpowiednio): 

 roboty budowlane,   dostawy,   usługi 

 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

Usługa cateringowa dla uczestników szkoleń w ramach realizacji projektu  

pn. „Rozwijamy kompetencje cyfrowe w Gminie Zarszyn”. 

   

Zadanie obejmuje przygotowanie, dostarczenie i serwowanie posiłków oraz uprzątnięcie 

miejsca serwowania posiłków po ich zakończeniu. 

Zamawiający przewiduje zorganizowanie 23 spotkań szkoleniowych, tj. w 2019 r.  

17 szkoleń, w 2020 r. 6 w grupach maksymalnie 12 osobowych, w godzinach 

popołudniowych przez 4 dni po 4 godziny dydaktyczne lub podczas weekendu – 2 dni po 8 

godzin dydaktycznych. Terminy szkoleń zostaną podane na 7 dni roboczych przed 

rozpoczęciem zajęć przez poszczególne grupy. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmniejszenia lub zwiększenia liczby spotkań  

(w ramach wartości umowy). 

Szkolenia będą się odbywały głównie w szkołach na terenie Gminy Zarszyn, tj.  

w Szkole Podstawowej w Jaćmierzu, w Nowosielcach i w Zarszynie. W razie potrzeb danych 

grup, szkolenia mogą być zorganizowane w Domu Kultury w Jaćmierzu lub w Nowosielcach 

albo w innych miejscach.  
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Zamawiający przeszkoli dokładnie 267 osób i dla tylu osób zamawia catering w ramach 

niniejszego zamówienia.  

Wykonawca odpowiada za transport przedmiotu zamówienia oraz za podanie go w sposób  

i przez osoby z odpowiednimi uprawnieniami, zgodnie z wymaganiami sanitarnymi 

dotyczącymi żywności i żywienia.  

Wykonawca musi posiadać prawo do świadczenia w/w usług (np. wpis do KRS lub CEIDG) 

będący przedmiotem oferty. 

 

Wariant I: Szkolenie w godzinach popołudniowych przez 4 dni po 4 godziny 

dydaktyczne, catering na każdy dzień (liczba uczestników maksymalnie 12 osób) 

obejmuje: 

  

 Napoje gorące: kawa, herbata, 

 Dodatki do napojów gorących: mleko/śmietanka do kawy, cytryna krojona  

w plasterki, cukier, 

 Ciastka kruche co najmniej 60 g na osobę, 

 Kanapki / bułki konferencyjne bankietowe dekorowane (min. 2 szt. na osobę), 

 Woda mineralna gazowana i niegazowana podana w dzbankach lub w butelkach, 

 Naczynia ceramiczne lub szklane, sprzątanie. 

 

Wariant II: Szkolenie w weekend – 2 dni po 8 godzin dydaktycznych, catering na każdy 

dzień (liczba uczestników maksymalnie 12 osób) obejmuje: 

  

 Napoje gorące: kawa, herbata, 

 Dodatki do napojów gorących: mleko/śmietanka do kawy, cytryna krojona  

w plasterki, cukier, 

 Ciastka kruche co najmniej 40 g na osobę, 

 Lunch- jeden ciepły posiłek składający się z  obiadu jednodaniowego z kompotem 

(porcja na uczestnika); 

 Naczynia ceramiczne lub szklane, sprzątanie. 

 

 

Wymagany termin wykonania zamówienia: lipiec 2019 do marzec 2020 r. 

 

 

Osobą ze strony zamawiającego upoważnioną do kontaktowania się z wykonawcami 

jest:  

stanowisko: koordynator projektu 

imię i nazwisko: Agnieszka Jakiel  

tel.: 885106120 

fax.: 013/4671001 



 
 

w godz. pomiędzy  7:30 a 15:30 ( poniedziałek, środa, czwartek), 7:30 a 17:00 ( wtorek), 7:30   

a 14:00  ( piątek),                                        

e-mail:  ajakiel@zarszyn.pl 

 

Wymagany termin ważności oferty: Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres  

30 dni od upływu terminu składania ofert. 

 

 

Wybór najkorzystniejszej oferty nastąpi w oparciu o następujące kryteria: 

Kryterium: Waga: 

Cena  100 % 

R a z e m :                       100 % 

 

Sposób przyznawania punktacji za spełnienie danego kryterium oceny ofert: 

1. Kryterium Cena - waga kryterium: 100% (maksymalna liczba punktów - 100) punkty 

będą liczone według wzoru:   

C(1,2,3…) = Cn/ Cb x 100   gdzie: 

C(1,2,3…) - liczba przyznanych punktów badanej oferty 

Cn - cena brutto najniższej oferty w PLN 

Cb - cena brutto badanej oferty w PLN  

 

Szczególne warunki wymagane od wykonawców (jeżeli dotyczy):  

Warunki, które powinien spełniać wykonawca 

ubiegający się o zamówienie 

Dokumenty potwierdzające spełnienie 

wymaganych warunków 

Nie dotyczy Nie dotyczy 

  

      

Oferta Wykonawcy będąca odpowiedzią na niniejsze zapytanie powinna zawierać co 

najmniej: 

 nazwę i adres Wykonawcy, 

 ofertę wykonania zamówienia, wyszczególnionego w zapytaniu cenowym, 

 cenę ofertową (netto oraz brutto), 

 termin wykonania zamówienia, 

 termin ważności oferty, 

 inne wymagane informacje i dokumenty, 

 dane osoby do kontaktu z podaniem nr telefonu, faksu, adresu poczty elektronicznej, 

 datę sporządzenia oraz podpis Wykonawcy, 

 

Termin składania ofert upływa  



 
 

Oferty należy składać do dnia 14 czerwca 2019 r. do godz. 13:00, w siedzibie 

Zamawiającego: Gmina Zarszyn, ul. Bieszczadzka 74, 38-530 Zarszyn,  

pokój nr 19. 

 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

 

Sposób i forma złożenia oferty: 

Ofertę można: 

1) złożyć osobiście w siedzibie Zamawiającego w pokoju nr 19. 

a) Ofertę należy złożyć w nieprzejrzystej, zamkniętej kopercie/opakowaniu w sposób 

gwarantujący zachowanie poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność 

do terminu otwarcia ofert.  

b) Koperta/opakowanie zawierające ofertę winno być zaadresowane do zamawiającego  

 i opatrzone nazwą, dokładnym adresem wykonawcy oraz oznaczone w sposób 

następujący: 

     Oferta na – Usługa cateringowa dla uczestników szkoleń w ramach realizacji projektu 

pn. „Rozwijamy kompetencje cyfrowe w Gminie Zarszyn” oraz opatrzona ostrzeżeniem: 

nie otwierać przed dniem 14 czerwca 2019 r. do godz. 13.00. 

c) Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z nienależytego 

oznakowania koperty / opakowania lub braku którejkolwiek z wymaganych informacji. 

 

Unieważnienie Postępowania  

Zamawiający zastrzega sobie możliwości unieważnienia postępowania w przypadkach 

uzasadnionych, w szczególności w przypadku, gdy najkorzystniejsza oferta przekroczy cenę 

zakontraktowana w budżecie projektu. W przypadku unieważnienia postepowania, 

Zamawiający w takim przypadku nie ponosi kosztów postępowania. 

 

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO 

w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego 

 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119  

z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  

 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Wójt Gminy Zarszyn z siedzibą: 

Zarszyn,  

ul. Bieszczadzka 74; 

 inspektor ochrony danych osobowych w Gminie Zarszyn iod@zarszyn.pl,  

 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO  

w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na dostawę 

materiałów dla uczestników szkoleń oraz materiałów promocyjnych niezbędnych do 

realizacji projektu pn.: „Rozwijamy kompetencje cyfrowe w Gminie Zarszyn. 



 
 

 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania. 

 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakończenia 

postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, 

okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

 posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w 

art. 18 ust. 2 RODO ***;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 

przepisy RODO; 

 nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 

jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

 

 

W przypadku wybrania Państwa oferty zostaną Państwo poinformowani odrębnym pismem  

o terminie przeprowadzenia negocjacji lub podpisania umowy. 

 

 

Załączniki  
1) Formularz ofertowy – załącznik Nr 1 do zapytania, 

2) Wzór umowy – załącznik Nr 2 do zapytania, 

3) Oświadczenie o barku powiązań kapitałowych lub osobowych - załącznik nr 3  

do zapytania. 

 

  W imieniu Zamawiającego 

Magdale Gajewska – Wójt Gminy Zarszyn 

 

 


