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Formularz zapytania ofertowego

na wykonanie zamdwienia publicznego o wartosci nie przekraczajgcej

wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro

Gmina Zaleszany zwraca sie z zapytaniem w sprawie wykonania nizej opisanego zanowienia
publicznego:

sSporzadzanie projektow decyzji o warunkach zabudowy i decyzji
o ustaleniu lokalizacji celu publicznego na terenie Gminy Zaleszany w roku

2018»

1. Opis przedmiotu zamdéwienia

1.1,

1.2.

Przedmiotem zamoéwienia sg ustugi w zakresie sporzadzania projektow decyzji
o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego oraz projektow  decyzji
o warunkach zabudowy na terenie Gminy Zaleszany,

Przedmiot umowy obejmuje:

1) Sporzadzanie analiz tekstowych i graficznych funkcji oraz cech zabudowy
i zagospodarowania tereny obszaru, dla ktérego majg by¢ ustalone warunki
zabudowy zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 26 sierpnia
2003 r. w sprawie sposobu ustalania wymagan dotyczacych nowe; zabudowy
i zagospodarowania  terenu  w przypadku  braku migjscowego  planu
zagospodarowania przestizennego (tj Dz. U. z 2003 r. nr 164 poz.1588) oraz
z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 26 sierpnia 2003 1. w sprawie
oznaczen i nazewnictwa stosowanych w decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji
celu publicznego oraz w decyzji o warunkach zabudowy (Dz. U. z 2003 r. Nr 164
poz. 1589),

2) Sporzadzanie projektow decyzji o warunkach zabudowy zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 27 marca 2003 r, o planowaniu zagospodarowaniu przestrzennym
(tekst jednolity Dz U. z 2017 r. poz. 1073 z pdzniejszymi zmianami) oraz
przepisami wykonawezymi skladajgce si¢ z czegci tekstowej i graficzne;,
3)Sporzgdzanie  analiz tekstowych i graficznych  warunkéw i zasad
zagospodarowania, wynikajgcych z przepiséw odrgbnych, dokonywanie analiz
stanu faktycznego i prawnego terenu, na ktdrym przewiduje si¢ realizacje
inwestycji zgodnie z art. 53 ust. 3 ustawy z dnia 27 marca 2003 1. o planowaniu
i zagospodarowaniu pizestrzennym,

4) Sporzadzanie projektéw decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego zgodnie = przepisami ustawy z dnia 27 marca 2003r. o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym oraz przepisami wykonawezymi sktadajace sie
z czgscl tekstowej i graficznej,




L.3.

Zakres zlecanych prac obejmuje:
1) w przypadku decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji cetu publicznego:

a) przeprowadzenie analizy o ktére] mowa w art, 53 ust. 3 wiw ustawy o
planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,

b) sporzadzenie do tzw. ,,uzgodnienia” projektu decyzji o ustaleniu lokalizacji
inwestycji celu publicznego wraz z zalgcznikiem oraz wskazaniem instytucji
uzgadniajacych,

¢) w przypadku stwierdzenia przez Wykonawce, iz po przeprowadzeniu
analizy, o ktorej mowa w ust. 1.3 pkt 1 lit. a, nie mozna sporzgdzi¢ projektu
decyzji o ustaleniu inwestycji celu publicznego zgodnego z przekazanym
wnioskiem, sporzadza on w ramach niniejszej umowy projekt decyzji o
odmowie ustalenia lokalizacji inwestycji celu publicznego wiaz z
zalgeznikami takimi jak w przypadku decyzji o ustaleniu inwestycji celu
publicznego, uzasadniajac w tej decyz;ji przyczyng odmowy:,

2)  w przypadku decyzji o warunkach zabudowy:

a) przeprowadzenie analizy, o ktorej mowa w rozporzadzeniu  Ministra
Infrastrukiury z dnia 26 sierpnia 2003 r. w sprawie sposobu ustalania
wymagan dotyczacych nowej zabudowy i zagospodarowania terenu w
przypadku braku migjscowego planu zagospodarowania przestrzennego (t.j.
Dz. U. 22003 r., Nr 164, poz. 1588),

b) przeprowadzenie inwentaryzacji urbanistycznej w ferenic na obszarze
analizowanym,

¢) sporzgdzenie do tzw. uzgodnienia” projektu decyzji o warunkach
zabudowy, w oparciu o analize o ktorej mowa w ust. 1.3 pkt 2 lit. a i b,
zgodnego z przepisami wymienionymi w ust. 2, wraz ze wskazaniem
instytucji uzgadniajacych.

d) w przypadku stwierdzenia przez Wykonawce, iz po przeprowadzeniu
analizy, o ktérej mowa a ust. 1.3 pkt 2 lit. a i b, nie mozna sporzadzi¢
projektu decyzji o warunkach zabudowy zgodnego 7 przekazanym
wnioskiem, sporzgdza on w ramach niniejszej umowy projekt decyzji o
odmowie ustalenia warunkéw zabudowy wraz z zalgcznikami takimi jak w
przypadku decyzji o warunkach zabudowy, uzasadniajac w tej decyzji

przyczyng odmowy,

1.4, Sposéb opracowania zleconych prac:

1.5.

1.6.

1) projekty decyzji, o ktérych mowa wust. 1.3 pkt 1 lit. b oraz ust, 1.3 pkt 2 lit. c,
nalezy opracowat w czesci tekstowej i graficznej w technice drukowanej (w
przypadku gdy zalgeznik graficzny do decyzji oraz zalgcznik graficzny do analizy
funkeji przekraczajg rozmiar formatu A3 nalezy dostarczyé tyle egzemplarzy tych
zalgeznik6w ile jest organéw uzgadniajacych),

2) projekty, o ktérych mowa w ust, 1.3 pkt 1 lit. ¢, ust. 1.3 pkt 2 lit. d, nalezy
opracowac w czesci tekstowej i graficznej w technice drukowanej (w przypadku
gdy zalgcznik graficzny do decyzji oraz zalgceznik graficzny do analizy funkcji
przekraczajg rozmiar formatu A3 nalezy dostarczyé tyle egzemplarzy tych
zalgeznikow ile jest organow uzgadniajacych),

3) Wykonawca pizekazuje Zamawiajacemu takze sporzadzone projekty decyzji, o
ktorych mowa w pkt. 1 i 2, w formie elektronicznej zapisanag na nogniku
elektronicznym lub za pomocy poczty elektronicznej,

Procedury  administracyjne zwigzane z wydaniem decyzji przeprowadza
Zamawiajgcy,

Na podstawie ostatnich 12 miesigcy przewiduje sie sporzadzenie w 2018 roku:




1.7.

1.8.

1.9.

a) okolo 150 projektéw decyzji o warunkach zabudowy,

b) okolo 20 decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego.
Przedstawione w/w ilosci sq wielkosciami, ktore w trakcie trwania umowy moga
ulec zmianie w zaleznosci od ilodci wnioskéw. Wykazane ilosci majg charakter
orientacyjny przyjety w celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.
Zamawiajgcy nie gwarantuje ich calkowitej realizacji. Wykonawey z ktorym
Zamawiajacy podpisze umowe nie przystuguje roszezenie o realizaci¢ ustugi
w wielkosciach podanych powyzej.

Zamoéwienie obejmuje takze:

a) przeprowadzanie analizy, o kt6rej mowa w art, 53 ust, 3 ustawy o planowaniu i
zagospodarowaniu przestrzennym oraz prowadzanie analizy, o ktérej mowa w w/w
rozporzgdzeniu  w sprawie sposobu ustalania wymagan dotyczacych nowej
zabudowy i zagospodarowania tereny w przypadku braku miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego;

b) kazdorazowe wskazanie organdéw, o ktérych mowa w art. 53 ust. 4 w/w ustawy
o planowaniu i zagospodarowaniu przesirzennym, do ktérych nalezy wystapié o
uzgodnienie projektu decyzji;

¢) wprowadzanie do sporzadzonych projekiow przedmiotowych decyzji uwag
i ustalefi wynikajgcych z uzgodnien organéw, o ktérych w w/w przepisach, celem
przygotowania decyzji do wydania;

d) poprawianie sporzadzonego projektu decyzji, w przypadku odmowy
uzgodnienia projektu decyzji ze wzgledu na niewladciwe zapisy w nim zawarte;

¢) przygotowanie projektéw decyzji o odmowie ustalenia warunkéw zabudowy
lub inwestycji celu publicznego, w przypadku stwierdzenia po przeprowadzongj
analizie, o ktérej mowa powyzej, braku mozliwosci ustalenia warunkdw zabudowy
lub lokalizacji inwestycji celu publicznego, a takze w przypadku odmowy
uzgodnienia ktéregokolwick z organéw, o ktdrych mowa w art. 53 ust. 4, art. 60
i art. 64 ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym;

f) przygotowanie projektow decyzji o odmowie zmiany decyzji o ustaleniu
lokalizacji inwestycji celu publicznego oraz decyzji o odmowie zmiany decyzji o
warunkach zabudowy, w przypadku stwierdzenia, Ze nie jest ona mozliwa tj. nie
Jest zgodna z analiza, o ktérej mowa wyzej,

Sporzgdzenie pojedynczego projektu przedmiotowych decyzji bedzie nastepowalo
po przekazaniu przez Zamawiajacego wniosku o jej wydanie,

10, Zamawiajgcy nie dopuszeza skiadania ofert czgsciowych,
11. Wymagania dotyczace Wykonawcy:

1.12.

Zamawiajacy wymaga aby Wykonawea wykazal si¢ spelnieniem n/w warunku

udzial: w postgpowaniu:

1} dysponowal na czas realizacji zaméwienia osobg/osobami wpisang/wpisanymi
na listg samorzadu zawodowego urbanistéw hub architektow.

Potwierdzeniem spelniania w/w warunku bedzie zlozenie:

- aktualnego zaswiadczenia o wpisie na listg izby samorzadu zawodowego

urbanistéw afbo architektow osoby, ktéra bedzie sporzgdzala projekty decyzji

(wprzypadku  zlozenia kserokopii dokumentu, osoba podpisujgca  oferte

zobowigzana jest potwierdzi¢ je za zgodno$¢ z oryginalem);

- aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadezenia o wpisie

do ewidencji dziatalnodci gospodarezej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu

do rejestru lub zgloszenia do ewidencji dzialalnodci gospodarczej (w przypadku

ztozenia kserokopii dokumentu, osoba podpisujgea oferte zobowigzana jest

potwierdzié je za zgodnodé z oryginatem)




1.13.

L.14,
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1.17.

Wykonawca uwzgiedniajac wszystkie wymogi, o ktorych mowa w zapytaniu
ofertowym winien w cenie brutto ujaé¢ wszelkie koszty i skladniki zwigzane
z wykonaniem zaméwienia i warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego
niezbgdne do prawidlowego i pelnego wykonania przedmiotu zaméwienia oraz
uwzgledni¢ inne oplaty i podatki, a takze ewentualne upusty, rabaty zastosowane
przez Wykonawcg. Cena ofertowa musi uwzgledniaé wszystkie koszty niezbedne
do zrealizowania zaméwienia. Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot
zamOwienia,

Zamawiajgcy wymaga obecnosei Wykonawey w siedzibie Zamawiajacego (w
Urz¢dzie Gminy w Zaleszanach), co najmniej | raz w tygodniu w celu omdwienia
projektéw z Zamawiajgcym oraz odbioru i weryfikacji nowych wnioskow oraz
dostarczenia wykonanych projektéw — kazdorazowo Wykonawca zobowigzany
bedzie udokumentowaé swojg obecnosé w siedzibie Zamawiajacego wpisem do
Dziennika pobytéw.

Wykonawca okresli ceng ustugi w formularzu oferty - zalgcznik Nr 1.

Kryteria oceny ofert:

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie  kierowal
kryterium: Cena — 100% (jako ceng nalezy rozumieé kwotg brutto za zamoéwienie).

Zamowienie dotyczy:

- sporzgdzenia projektow decyzji o warunkach zabudowy (w tym odmowa ustalenia
warunkéw zabudowy);

- sporzgdzania projektéw decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego (w tym odmowy ustalenia lokalizacji inwestycji celu publicznego);

Przy ocenie oferty decydujace znaczenie bedzie miala kwota brutto za sporzgdzenic
poszezegolnych projektow decyzji w 2018 r., ustala sie nastepujacy sposob:

a) w przypadku decyzji o warunkach zabudowy (DWZ): przewidywana ilosé
projektéw (DWZ) w 2018 1. x oferowana cena brutto za sporzadzenie
pojedynczego wniosku projektu (DWZ) = kwota brutto za sporzadzenie
projektéw (DWZ) w 2018 ., tj. 150 x oferowana cena brutto = kwota brutto;

b) w przypadku decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego
(DCP): przewidywana ilosé projektéw DCP w 2018 1, x oferowana cena brutto
za spotzgdzenie pojedynczego wniosku projektu (DCP) = kwota brutto za
sporzagdzenie projekiéw (DCP) w 2018 r., tj. 20 x oferowana cena brutto =
kwota bruito;

Wyjasnienie wyzej wymienionych oznaczeii:

X —iloraz,

DWZ — decyzja o warunkach zabudowy

DCP — decyzja o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego

Przy wyborze wykonawcy kwota za sporzgdzenie projektéow DWZ, DCP zostang
Zsumowane i pordwnane.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo:
a) zamknigeia procedury bez wyboru oferty bez podawania przyczyn;




b) odwolania niniejszego postgpowania bez podawania przyczyn.
1.18. O wynikach postgpowania jego uczestnicy zostang poinformowani drogg
elektroniczng lub pisemna.
2. Termin realizacji zaméwienia od 2 stycznia 2018 r. do 31 grudnia 2018 1.
2.1. Wykonawca zobowiazany jest do:
a) sporzadzania projekiu decyzji o warunkach zabudowy wraz z analizg
i projektu decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego wraz
analiza w wersji papierowej i elektronicznej w terminie do 7 dni
kalendarzowych w sprawach prostych i do 10 dni kalendarzowych w
sprawach skomplikowanych od daty kazdorazowego zlecenia,
b) dostarczenia przedmiotu umowy do siedziby zamawiajacego w w/w terminie,
c} obecnosci w siedzibie Zamawiajacego, co najmniej 1 raz w tygodniu w celu
omowienia projektow z Zamawiajgcym oraz odbioru i weryfikacji nowych
wnioskéw oraz dostarczenia wykonanych projektéw - kazdorazowo
Wykonawea zobowigzany bedzie udokumentowaé swojg  obecnosé
w siedzibie Zamawiajgcego wpisem do Dziennika pobytow.
d) przygotowania projektéw decyzji w terminie niezwlocznym tj. do 3 dni
kalendarzowych (okolo 15 wnioskéw rocznie),

3. Wymagany okres gwarancji ! nic dotyczy.

4. Warunki platnodei: Wynagrodzenie platne bedzie - z zastizezeniem potracenn lub
zatrzyman dokonanych przez Zamawiajgcego, przewidzianych Umowa Iub przepisami
prawa - w ciggu 14 dni od dnia otrzymania pizez Zamawiajgcego prawidlowo
wystawionej faktury, na podstawie podpisanego protokolu odbioru przedmiotu
Umowy,

5. Wymagany sposéb dostarczenia przedmiotu zamdwienia!
Odbiér dokumentow niezbgdnych do przygotowania decyzji w siedzibie Urzedu
Gminy w Zaleszanach oraz dostarczenie przedmiotu zamoéwienia {projektu decyzji) do
siedziby Urzedu Gminy w Zaleszanach.
W fakturze wystawionej Zamawiajacemu przez Wykonawee nalezy jako odbiorce i
platnika podaé: Gmina Zaleszany, ul. T, Kogciuszki 16, 37 — 415 Zaleszany, NIP 865-
23-93-981.

0. Migjsce, termin i spos6b zlozenia oferty
6.1. Ofertg nalezy zlozyé¢ w terminie do dnia 21.12.2017 r. do godz. 11:00, faxem —
(15) 845-94-24, e-mailem - ug@zaleszany.pl lub osobiscie: Urzad Gminy
w Zaleszanach, ul. T, Kosciuszki 16, 37 — 415 Zaleszany — sekretariat, p. nr 8.
6.2, Zaleca sig ztozy¢ oferte na Formularzu oferty —~ Zalacznik nr 1.
6.3. Do oferty nalezy dolaczyé:

- Formularzu oferty — Zatacznik nr 1 (wzér),

- aktualne zaswiadczenie o wpisie na liste izby samorzadu zawodowego urbanistow
albo architektéw osoby, ktora bedzie sporzadzata projekty decyzji (w przypadku
zlozenia kserokopii dokumentu, osoba podpisujgca ofertg zobowigzana jest
potwicrdzi¢ je za zgodno§é z oryginalem);

- akivalny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zagwiadezenie o wpisie do
ewidenciji dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej (w przypadku




zlozenia kserokopii dokumentu, osoba podpisujgca oferte zobowigzana jest
potwierdzi¢ je za zgodnos¢ z oryginaltem)

- pelnomocnictwo dla os6b podpisujacych oferte o ile nie wynika z pirzepisow
prawa lub innych dokumentéw rejestracyjnych — (jesli dotyczy)

Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowaznions.

7. Osoba upowazniona do kontaktu: Monika Szmue, tel, (15) 845 94 19, wew. 34, e-
mail — monika,szmuc@zaleszany.pl
Odpowiedzi na poniisze zapytanie ofertowe prosimy udzieli¢ - na ;a’]aczonym

formularzu, e s
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I wypei¢ gdy dotyczy ' !
e podpis i pieczgé osoby upowaznionej




