& Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 75/2015

RZ AD GM IN Y Wojta Gminy Zaleszany z dnia 5 maja 2015 r.

U ‘\37"41 5 Zaleszany w sprawie Regulaminu udzielania zamoéwier:
16

ul, Tadeusza KoéCiUSg-kj publicznych o wartosci do 30.000 euro
Y se?&%ﬂ&3
[} .
s Zaleszany, dnia 12.10.2017 r.

Nr sprawy: OR.271.2.2017.MK/1

Formularz zapytania ofertowego
na wykonanie zamoéwienia publicznego o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w ziotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro

Gmina Zaleszany zwraca sie z zapytaniem w sprawie wykonania nizej opisanego zamoéwienia
publicznego:

~Sukcesywna dostawa srodkow czystosci na potrzeby Urzedu Gminy w Zaleszanach”.
1. Opis przedmiotu zamowienia

1.1 Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa srodkéw czystosci na potrzeby Urzedu Gminy
w Zaleszanach, ul. T. Kosciuszki 16, 37- 415 Zaleszany, zgodnie z zestawieniem - Zatgcznik Nr 1.
SzczegoOtowy zakres przedmiotu zamowienia zawiera zalgcznik nr 1 do formularza zapytania

ofertowego.
1.2 Dostarczany przedmiot zamoéwienia musi by¢é nowy, fabrycznie opakowany, welny od wad

technicznych, jakosciowo dobry oraz spetnia¢ wymagania obowigzujgcych norm i przepisow.

1.3 Przedstawione w/w zestawieniach ilosci zamowienia sg wielko$ciami, ktére w trakcie trwania
umowy mogag ulec zmianie. Wykazane ilosci majg charakter orientacyjny przyjety w celu poréwnania
ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Zamawiajgcy nie gwarantuje ich catkowitej realizacji.
Wykonawcy z ktorym Zamawiajgcy podpisze umowe nie przystuguje roszczenie o realizacje
dostawy w wielkosciach podanych w Zataczniku Nr 1.

1.4 Zamawiajacy w kolejnych skiadanych zamoéwieniach bedzie szczegotowo okreslat ilosci
zamawianego asortymentu. Realizacja przedmiotu zaméwienia bedzie nastepowaé kazdorazowo
na podstawie ztozonego e-mailem zamowienia okreslajgcego ilosc i asortyment dostawy.

1.5 Zamoéwiona e-mailem dostawa musi by¢ zrealizowana w ciggu 3 dni roboczych (za dni robocze
uznaje si¢ dni od poniedziatku do pigtku) od momentu zgloszenia zamowienia przez
Zamawiajgcego, a w przypadkach wymagajacych natychmiastowe] dostawy w ciagu 24 godz. od
momentu zgloszenia. Jezeli termin realizacji dostawy przypada na dzien wolny od pracy dla
Zamawiajgcego, termin ten uptywa w nastepnym dniu roboczym Zamawiajgcego.

1.6 Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ przedmiot zamowienia wiasnym srodkiem transportu do
Urzedu Gminy w Zaleszanach przy ul. T. Kosciuszki 16. Wykonawca ponosi koszty ubezpieczenia
oraz opakowania materiatow na czas transportu do miejsca dostarczenia.

1.7 Na dostarczone materialy bedgce przedmiotem zamoéwienia — $rodki czystosci, Wykonawca udziela

12 miesiecznej gwarancji liczonej od dnia dostawy.
1.8 W przypadku zgloszenia reklamacji Wykonawca zobowigzany jest na wiasny koszt odebraé srodki

czystosci bedgce przedmiotem reklamacji w celu wymiany na wolne od wad.
1.9 Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.
Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat kryterium najnizszej ceny — cena
oferowana brutto 100% :

najnizsza zaoferowana cena (brutto)
ilos¢ punkéw = x 100
cena w badanej ofercie (brutto)




Zamawiajgcy za najkorzystniejszg uzna oferte, ktdra nie podlega odrzuceniu oraz uzyska
najwiekszg ilos¢ punktow przyznanych w ramach ustalonego kryterium.
Uzyskana liczba punktéw bedzie zaokraglana do drugiego miejsca po przecinku.

1.10 W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadac¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

1.11 Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omylki pisarskie
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
3) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty

- niezwiocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
1.13 Opis sposobu obliczenia ceny.

1) Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamoéwienia wraz z dostarczeniem przedmiotu zamoéwienia do siedziby Zamawiajgcego w
Zaleszanach przy ul. T. Kosciuszki 16.

2) Nalezy okresli¢ cene jednostkowa brutto, za poszczegolny asortyment, cene jednostkowg
brutto pomnozy¢ przez wykazang ilos¢ w poszczegolnych pozycjach i wyliczy¢ wartos¢
brutto. Nastepnie kolumne z wartoscig brutto nalezy zsumowa¢ i wpisa¢ do formularza
oferty — Zatgcznik nr 2.

3) Ceny jednostkowe na poszczegolne czesci zamowienia, okreslone w ofercie sg podstawg
rozliczen umownych z Wykonawca. Obowigzujg przez caly okres trwania umowy i nie
podlegajg zadnym zmianom w czasie trwania umowy — sg wielkoscig stata.

4) Przedstawione w pkt. | Opisu przedmiotu zamoéwienia - Zigcznik Nr 1 ilosci
zamowienia/asortymentu sg wielkosciami, ktdre w trakcie trwania umowy mogag ulec
zZmianie.

2. Termin realizacji zamoéwienia

Zamawiajacy wymaga, aby zaméwienie bylo wykonywane sukcesywnie wediug potrzeb zgtaszanych
przez Zamawiajacego w okresie: od 02.01.2018 r. do 31.12.2018 .

3. Wymagany okres gwarancji '

3.1 Na dostarczone materiaty bedgce przedmiotem zamowienia - Srodki czystosci Wykonawca
udziela 12 miesiecznej gwarancji liczonej od dnia dostawy.

3.2 W przypadku zgtoszenia reklamacji Wykonawca zobowigzany jest na wiasny koszt odebra¢ srodki
czystosci bedace przedmiotem reklamacji w celu wymiany na wolne od wad.

4. Warunki platnosci

Naleznos¢ ptatna przelewem po wykonaniu ustugi i wystawieniu faktury VAT w terminie 14 dni od daty
dostarczenia faktury Zamawiajgcemu.

5. Wymagany sposéb dostarczenia przedmiotu zaméwienia’

Wykonawca zohowigzany jest dostarczyc przedmiot zamowienia wiasnym srodkiem transportu do
Urzedu Gminy w Zaleszanach przy ul. T. Kosciuszki 16. Wykonawca ponosi koszty ubezpieczenia oraz
opakowania materiatéw na czas transportu do miejsca dostarczenia.

6. Miejsce, termin i sposob ziozenia oferty

6.1. Oferte nalezy ztozy¢ w Urzedzie Gminy w Zaleszanach — sekretariat (pokdj nr 8) do dnia
20.10.2017 r. do godz. 109, Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma
data i godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytkg pocztowa czy
kurierska.



Zmawiajgey:

Urzad Gminy Zaleszany

ul. Tadeusza Kosciuszki 16
37-415 Zaleszany

NIP 867-18-67-730

tel. 015 845-94-19
fax: 015 845-94-24
e-mail: ug@zaleszany.pl

Oferty nalezy sktada¢ osobiscie, za posrednictwem poczty lub kuriera w sekretariacie Urzedu
Gminy w Zaleszanach - pokdj nr 8.

6.2. Wykonawcy sa zobowigzani zapozna¢ si¢ dokiadnie z informacjami zawartymi w Zapytaniu
ofertowym i przygotowac oferte zgodnie z okre$lonymi wymaganiami.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajgcy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty
Wykonawcow w zwiazku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6.3. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ czytelna i sporzadzona w jezyku polskim. Zaleca sie aby
oferta zostata ztozona na formularzu oferty — Zatgcznik Nr 2.

6.4. Dokumenty sktadajgce sie¢ na oferte mogg by¢ ziozone w oryginale lub kserokopii
potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

6.5. Do oferty nalezy dotgczy¢ nastepujgce dokumenty i o$wiadczenia:
1) wypetniony i podpisany Formularz oferty — Zatgcznik Nr 2 wraz z wypetnionym Zatgcznikiem
Nr 1 — oferta handlowa,
2) dokumenty potwierdzajace uprawnienia oséb podpisujgcych oferte o ile nie wynikajg
z przepisow prawa lub innych dokumentéw rejestracyjnych (jesli dotyczy).

6.6. Kazdy Wykonawca moze ziozy¢ tylko jedng oferte.

6.7. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania ofertowego.

6.8. Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
6.9. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ czytelna.

6.10. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢é podpisana przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym
i przepisami prawa. Oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
wymaga dotgczenia do oferty wiasciwego petnomocnictwa wskazujgcego jednoznacznie
uprawnienie do podpisywania oferty. Petnomocnictwo musi byé ziozone w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnos$c z oryginatem (kopia petnomocnictwa powinna by¢ poswiadczona
notarialnie).

6.11.0ferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o$wiadczenia, zataczniki o ktérych
mowa w Zapytaniu ofertowym. Ewentualne poprawki w tresci oferty muszg byé naniesione
w czytelny sposob i powinny by¢ parafowane przez osobe (osoby) uprawniong do
wystepowania w imieniu Wykonawcy.

6.12. Wykonawca zobowigzany jest ziozy¢ lub przesta¢ oferte w formie pisemnej w zamkniete;
i opisanej kopercie. Oferta powinna by¢ zaadresowana na adres Zamawiajgcego i oznaczona
napisem ktorej czesci dotyczy tj.: Oferta dotyczy zapytania ofertowego na zadanie:

»Sukcesywna dostawa srodkow czystosci na potrzeby
Urzedu Gminy w Zaleszanach”



6.13. Zaleca sie, aby strony oferty byty spiete i kolejno ponumerowane.

6.14. Oswiadczenie o udzielonym okresie gwarancji nalezy ztozy¢ w Formularzu oferty — Zatgcznik
nr2.

7. Osoba upowazniona do kontaktu

Monika Kordyka — tel. 015 845-94-19

Odpowiedzi na ponizsze zapytanie ofertowe prosimy udzieli¢ na zalae
z wypelnionym zatacznikiem oferty handlowej.
W3}

onym formularzu wraz

CMENY

podpi;a‘rme/czeé osoby upowaznionej

1 wypetni¢ gdy dotyczy



Zatacznik nr 1 do formularza zapytania ofertowego

Oferta handlowa
dla Urzedu Gminy w Zaleszanach

na srodki czystosci

Nazwa Dostawty: ... e

Adres DOBIEWEY: sawrsrenssimmanon st s i e e B S S

Lp. Cena Wartos¢
Nazwa ilos¢ jm jednostkowa brutto
brutto
1. | Papier toaletowy biaty Mola Familijna (a8) 138 op.
2 | Recznik sktadany biaty (a4000) PROFI 36 | op.
o Mydto Merida Castrol 5 | niebieskie 14 szt.
. Domestos WC ptyn 5 1 7 szt.
o Domestos WC ptyn 750 ml 1 szt.
o Cillit kamien i rdza 450 ml 1 szt.
[ Pronto ptyn do drewna 750ml 4 szt.
Pronto przeciw kurzowi 250ml 16 szt
Rekawiczki nitrylowe fioletowe rozmiar M 3 &
— mocne (100 szt. w opakowaniu) P
10. | Plyn do mycia naczyn Ludwik 5 | 3 szt..
11. | Plyn uniwersalny Blux 5 | 7 szt.
12 Mleczko Cif emulsja czyszczgca 700 ml 1 szt.
1S Pityn do szyb Clin 0,5 | + zapas 6 szt.
L Scierka podtogowa tradycyjna 2 szt.
15. Proszek Vizir 3,5 kg biaty 1 _—
16. | Proszek Vizir 3,5 kg kolor 1 szt.
17. | Worki na $mieci mocne niebieskie Paclan 9 ralak

Multitop 160 | x 10 szt w rolce




18 Worki na $miecie mocne niebieskie 135 -
| Paclan Multitop 120 | x 15 szt w rolce role
19 Worki na $miecie mocne niebieskie 85 i
| Paclan Multitop 60 | x 20 szt w rolce role
20 Worki na $miecie mocne niebieskie 85 rolek
" | Paclan Multitop 35 | x 30 szt w rolce
21. | Odswiezacz powietrza Glade Brise 300 mi 19 o
aerozol Sl
22. | Sidolux do paneli 0,75 | 11 szt.
23 Ptyn do ptukania E 1 litr 1 szt
o4 Krochmal do firanek 40 g 1 szt
Sciereczki uniwersalne MATI — 10 sztuk w
25. | opakowaniu 1 op.
26. | Gabka do naczyn — 5 sztuk w opakowaniu : op.
27. | Worki do odkurzacza ZMBO3K Zelmer ’ 5
Solaris 2200 W P-
28. Koncowki do mopa uniwersalne 1 szt.
29. | Kostka WC Domestos zawieszka 40g 65 szt.
30. | Odswiezacz Kolorado Deo-fresh — Zelowy 1 szt.
31, Koricéwka mop z mikrofibry PB-2732 4 szt
32 Wiaderko na mopa + wyciskacz 1 _—
Worki do odkurzacza Zelmer EIf 3 ZVC
33 ] 165 EF 2 Pp-
34. | AJAX plyn uniwersalny do mycia podtog 5l 1 szt.
35 Scierki uni_wersalne VILEDA - 3 sztuki w 1 op.
opakowaniu
36. | Scierka z mikrofibry 1 szt.
37 Worki do odkurzacza Electrolux LUC1 1 o
* | ZPFPARKETT g

LACZNA WARTOSC ZAMOWIENIA:

CENA BRUTTO ..eeercerercrreneersnsesns s Zt
(SEOWNIE i ey exsissiinsiasiifioBusbid e miorssdBasvommmsssessssusnuifils )

podpis i pieczgé osoby upowaznionej




Zatgcznik nr 2 do formularza zapytania ofertowego

Zafgcznik nr 3 do Zarzgdzenia nr 75/2015

Wojta Gminy Zaleszany z dnia 5 maja 2015 r.

w sprawie Regulaminu udzielania

zamowien publicznych o wartosci do 30.000 euro

miejscowos¢, data

NF  covsisvivmsinssammmsssnsn
Oferta wykonania zamodwienia
o warto$ci nie przekraczajgcej wyrazonej w zfotych réwnowartosci
kwoty 30.000 euro
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr...........ccccoeeiiiiiiiiiniil ZdNia oo,

sktadamy niniejsza oferte wykonania zaméwienia publicznego

1. Opis przedmioty ZaMOWIBNIA s:«usssremnm sy mmmmmgmss s s e St s andins

2. Oferowana cena wykonania zamowienia :

cena Netlo ........sani T O I oo s e A S 88 18 s ot BB et e
podatelk VAT ;uewnsmasommmmnns: Qo e ztotych
cena brutto ........ccceeeeeeeninns SHOWNIE. ..
3. Deklarowany termin wykonania zamOWIENIA .............cc.eevueeeieeeiieiieeeiceiieccieeeeeeee e
B L T L
5 Warunki dostarczenia przedmiotu zamoéwienia ' ...,
Warunki pratnOSCI ........oooiiii e
2. Innewarunki wykonania: zamowienia * s i e S s camrtnann

Oswiadczam Ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamdéwienia zawartym
w formularzu zapytania ofertowego i nie wnosze do niego zastrzezen:
Zatgcznikami do niniejszej oferty sg :

podpis i piecze¢ osoby upowaznionej
1 wypeini¢ gdy dotyczy






