Zaleszany, dnia 27 marca 2017 r.

Pieczatka Urzedu Gminy

T e i W———

Formularz zapytania ofertowego

na wykonanie zamowienia publicznego o wartosci nie przekraczajacej

wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro

Urzad Gminy w Zaleszanach zwraca si¢ z zapytaniem w sprawie wykonania nizej opisanego
zamoOwienia publicznego :

1. Opis przedmiotu zamoéwienia
1) Przedmiotem zamowienia jest §wiadczenie ustug audytu wewnetrznego w 2017 1 2018
roku, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych.

Audyt wewnetrzny, jest dzialalnoscig niezalezng i obiektywna, ktérej celem jest wsparcie
Wojta Gminy Zaleszany w realizacji celow i zadarh Gminy poprzez systematyczng ocene
kontroli zarzadczej oraz czynnosci doradcze. Audyt wewnetrzny powinien byé
prowadzony przez wykonawcg zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych oraz przepisami wydanymi na jej podstawie.

KOD CPV: 792122200 — 5 — ustugi audytu wewnetrznego.

2) Ustuga swoim zakresem obejmuje:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

g)
h)

)
k)

przeprowadzenie identyfikacji obszarow ryzyka;

dokonanie analizy ryzyka w zakresie dzialania Gminy Zaleszany;

badanie systeméw zarzadzania i kontroli;

opracowanie programu zadania audytowego, na podstawie planu audytu
wewnetrznego na rok 2017 i na rok 2018;

przeprowadzenie rocznie 3 zaplanowanych zadan audytowych zgodnie z
przepisami ustawy 1 wedlug standardéw okreslonych przez Ministra Finansow;
zapewnienie prawidlowego i terminowego przeprowadzenia audytu
wewnetrznego,

sporzadzenie sprawozdania z wykonania audytu za 2017 r. w terminie do
31.01.2018 r.;

sporzadzenie sprawozdania z wykonania audytu za 2018 r. w terminie do
31012019

sporzadzanie sprawozdan z przeprowadzonych audytéw, wydawanie obiektywnej
oceny oraz $wiadczenie czynnosci doradczych, w tym skladanie wnioskow
majacych na celu usprawnienie funkcjonowania Urze¢du Gminy w Zaleszanach, a
takze jednostek organizacyjnych Gminy, w zakresie przeprowadzonych zadan
audytowych;

prowadzenie akt statych i biezacych audytu w celu udokumentowania przebiegu i
wyniku zadania audytowego;

opracowanie rocznego planu audytu wewnetrznego na 2017 rok i na 2018 rok;



1) aktualizacje procedur audytu wewnetrznego (w miar¢ potrzeby);

m) sporzgdzanie sprawozdania cz¢$ciowego z wykonania planu audytu za okres
trwania umowy;

n) wykonywanie czynnos$ci doradczych na rzecz zamawiajgcego.

3) Wymagania Zamawiajacego:
a) Wykonawcg moze by¢ osoba fizyczna lub podmiot, o ktérym mowa w art. 279 ust.
1 ustawy o finansach publicznych;
b) Wymagania dodatkowe dla 0sob fizycznych lub podmiotow sktadajgcych ofertg:
— co najmniej roczne do$wiadczenie w pracy w zawodzie audytora
wewngtrznego,
— znajomo$¢ zasad prowadzenia audytu w jednostkach sektora finanséw
publicznych,
— znajomos$¢ przepisOw ustawy o finansach publicznych i ustawy Prawo
zamoOwien publicznych,
~ znajomos¢ rachunkowosci budzetowe;j,
— znajomo$¢ zasad funkcjonowania administracji publiczne;j;

c) Wymienione wyzej warunki spelnia¢ musza osoby fizyczne ubiegajace si¢
bezposrednio o zlecenie ustugi, a w przypadku podmiotow warunki te spetniac
musi co najmniej jedna z 0s6b zatrudnionych w danym podmiocie na podstawie
umowy o prace.

d) Do udzialu w postepowaniu zostang dopuszczeni Wykonawcy, ktérzy wykonali
bezposrednio w ostatnim roku poprzedzajacym datg sktadania ofert co najmniej 3
zadania audytowe w jednostkach zobowiazanych do przeprowadzania audytu
wewnetrznego na podstawie ustawy o finansach publicznych.

2. Termin realizacji zamowienia — do dnia 31.01.2019 r.

3. Dokumenty i o§wiadczenia wymagane od Wykonawcy:
- formularz ofertowy wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik do zapytania,
- zaakceptowany wzOr umowy,

- w przypadku podmiotow, o ktérych mowa w art. 279 ust. 1 pkt 3 ustawy, wskazanie
osoby/osob wyznaczonej/wyznaczonych do prowadzenia audytu w ramach oferty,

- o$wiadczenia o spelnieniu warunkéw, o ktérych mowa w art. 286 ust. 1 pkt 1 - 3
ustawy o finansach publicznych,

- kopie poswiadczonych ,,za zgodno$¢ z oryginatem” dokumentow potwierdzajgcych
posiadanie wyzszego wyksztalcenia (art. 286 ust. 1 pkt 4 ustawy o finansach
publicznych) oraz posiadanie kwalifikacji do przeprowadzenia audytu wewnetrznego
(art. 286 ust.1 pkt. 5 ustawy o finansach publicznych),

- potwierdzenie przeprowadzenia w ostatnim roku poprzedzajacym date skiadania
oferty co najmniej 3 zadan audytowych w jednostkach zobowigzanych do
przeprowadzania audytu wewnetrznego na podstawie ustawy o finansach publicznych
(np. kseropkopie umow, referencje, rekomendacje itd.),

- zgode 0s6b fizycznych, o ktorych mowa w art. 23 ust 1 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (j. t. Dz. U z 2016 r., poz. 922)
na przetwarzanie danych osobowych.



4. Opis sposobu obliczania ceny w skladanej ofercie cenowej:
1) Cena wskazana przez w ofercie musi:
a) by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie z wyodrebnieniem naleznego podatku
VAT — jesli wystepuje;
b) uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania, koszty i skladniki zwigzane z
wykonaniem zamdéwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego
w tym koszty dostawy.

2) Podana cena bedzie ceng ryczaltowa za caly okres obowigzywania umowy.
3) Cena za wykonanie przedmiotu zamowienia moze by¢ tylko jedna (nie dopuszcza sig
wariantowosci cen) oraz nie moze ona ulec zmianie przez okres waznosci oferty

(zwigzania oferta).

4) Kryterium wyboru oferty przez Zamawiajgcego — cena: waga kryterium 100 %

5. Warunki platnosci
Platnos¢ bedzie realizowana na podstawie faktury lub rachunku w ratach
miesigcznych, w terminie 14 dni od wptywu faktury lub rachunku do Urzedu Gminy

6. Termin zwigzania oferta: 10 dni od ostatecznego terminu skladania ofert.

7. Miejsce, termin i sposob zlozenia oferty

a) oferte cenowa nalezy zlozy¢ w terminie do 31 marca 2017 r. do godz. 13:00 na
piSmie w siedzibie Zamawiajgcego: Urzad Gminy w Zaleszanach, ul. Tadeusza
Kosciuszki 16 lub faxem pod numer: 15 — 845-94-24 lub na adres mailowy:
ug(@zaleszany.pl

b) oferta cenowa otrzymana przez Zamawiajacego po terminie podanym powyzej nie
bedzie rozpatrywana.

8. Osoba upowazniona do kontaktu
Sebastian Nabrzeski — Sekretarz Gminy Zaleszany, tel.: 15 — 845-94-19 w. 23, e-mail:

ug(@zaleszany.pl

Odpowiedzi na poniisze zapytanie ofertowe prosimy udzielié na zalaczonym
formularzu.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Gminy Zaleszany do zawarcia
umowy. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ nie wylonienia Wykonawc

s __~ podpis i piecz¢¢ 0soby upowaznionej






