
Zarz4dzenie Nr 13/2010
Wójta cminy Zaleszany
z dnia I md¡ca 2010 I

w sprawie: resulaminu dokonywania zanówieú publicznych o warrofti do
14 000 euo.

Na podsiawie arl.18 ust.2 ustaüf, z dnia 29 srycznia 2004 roku prawo zamówieú
publicznych ( tj. Dz.U- z 2007 roku Nr 223, poz.1655 z póa.n.) ustatam
nast9pujace zasady udzielania w Urzqdzie cmiúy zamówieá pubticmych o
wanoéci do 14000 euro zwde dalej w skócie ,,Regutaminen,.
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L Zamówienia, kórych wartosó nie pzekncza q,r¡zon€j w zloiych
rów¡owaÍoóci kwoty 14000 euro mogq byó dokury waft ¡a poo$awre
procedü okreélonych ni¡iejszym Resulaminen, z poninieciem rygoów
okeÉlonych w prepisach ustawy prawo zamówieú publicznych, w ryn1
szczesólnie slosowáni¿loszczególnych trybów wymienionych w ustawie.

2. Podstawq ustalenia wa.tosci zmówienia na dostawy, uslugi lub robory
budowlme jest wartosé rynkowa zamów;enia ustalona przez
zamaw¡ajqceso z nalez'tqstaran¡oici4

L Ustalenia wafoéci zamówienia na uslugi lub dosiawy po*rarajrice sia
okesowo dokonuje si€ w slosób okeélo¡y w an. 34-35 usrawy prawo
zamówieú publicznych.

/ .  Zdma$ aia.y w celr  unik¡ iqcia Dpepisos usraq}ora/ l in iejszego
Reguiaminu nie moze dzielió zámówienia na czesci lub zaniza¿jego

5. Zanówieiudziela sie z zachos'diem zasady aospodamosc;, celowosci,
?etelnoic;  od,aqoici  prejr l )sro\cr posrtposal ia.
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1. Rmowe procedury xdzieimia zamówieú publicaych w niriejs4dr
Regulaninie ust¡la si€ odrebnie dla:

l) zmówieÁ o wafoóci po\ryzej 500 - 5000 €u¡o;
2) zanówieó o wa¡toóci lowy¿ej 5000- 14000 euro.

2. Do z3mówiei, których waftoi¿ nie przekacza równowártoáci kwoty
500 eLro nie sLosuje sir oo"L¡nowien ResL an:1 ..

¡. Dorano$iel Regulúinu l:e sLosute ,it ównie/ do /arowieñ
publicaych *ylqczonych spod ustawy prawo zmówiei publicaych
na podstawre a¡t. 4 ustawy ze wzgiedu na przednior zamówienia.
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Procedüaudzielania zmówienia pubiicznego odbywa sia w nastapujqcych

I) erap piees4 role/nan e Dntose $aroi , izdmosiel ia;
2)  e laD drugi  -  u4"k¿ 1 'e  zgod)  nd Lo/ ie le l ,e  ¿rowienia i
3) elap trzeci - udzielenie zmówie¡ia.
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l. P¡ocedura ndzielenia zmówienia publicz¡eso lrzygorowu.je i p¡owadzi

Zamawiajecy, którym j€si pracov,¡ik na stanowisku nerlrorycznlm
wldsc $fm re q/sle¿u nd p¡ lcdmior ¿roq ienia

2. Osoby wykonujqce czymoíci w postQpowaniu o udzietenie zamówienia
. publiczneso skladajqpiseme oswiadczenie o braku okolicbosci
: út iqczaj{cych ich z udzialu w postqpowdiu o udzieleÍie zamówienia

okeslo¡ych w arr.17 us!.1 ustary prawo zamówiei publicaych.
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Ro?e/ atua $¡no¡c qnkoeej,rówienid dokoruje sr:
1) w przypadku zanówieñ o wanoéci szacunkowej po\yzej 500-5000 eu.o

poprzez telefo¡iczne, e-meilolve, fax-owe bridz pisemne rozeznanie z takq
liczbq wykonawców íwiadcz¿rcych dosfawy i uslugi lub roboly budowlane
bgdqce przdmiotem zanówienia, kó|a zapeMia konkurencja oraz
wybór najkorzyshie¡zej oferb, , lecz nie miej niz dwie. dokonuj4c
jednoczesnie stosoMego 

"apisLr 
w prorokole z posielowania.

2) w lrzypadku zanówiei o wartosci szacud<owej powyze.j 5000-14 000
euro poprzez zapylanie o1¿r.towe polegaj4ce na skierowaniu drogq
pisemn4 ,e-¡1eilow:i lub fax-en zap.oszenia do zlozenia oferty do co
¡ajmniej 3wyko¡awców, a naslep¡ie wyborze spoéród zlozonych ofef
najkorzysi¡iejszej .

3) W prz$adku gdy ¡a zapla¡nie oferrowe wszystkie ziozone oferly
przekaczaj{ kwote j ak¿r zamawiaj 4cy dysponuje na sfinansowmie
zanówienia mozliwe jesi prowadzenie negocj acji z ú]konalvcami
w zakresie ceny zamówienia sporz4dzajqc jednoczesnie protokol
z przeprowadzonych neeoc.jacji.
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1. Rozeaúie rynkowej warroéci zamówienia sranowi podstawe do
wyl4pienia z únioskiem o uzyskdie zgody na dokonanie zamówienia .

2- Zsody na udzielenie zamówienia udzielajq :



1 ) kieroúnik lvtaíciwego ¡efe¡atu - w pzypadku zamówieí o
wartoici powyzej 500 - 5000 euro sowadzonych przez pracolnika

2) Wójt lub Zastepca Wóla - w przypadku zamówieú prowadzonych
przez kie¡o*Iików ¡€feratów lub preoMików na sttuowiskach
samodzielnych oraz zmóüeó powyzej 5000 exro-

3) Wniosek o uzyskanie zgody útrinaga konhasygnaty Skarbnika
Gminy lub osoby praz nieso upowaaionej.

I Po uzlskaniu zgody na udzielenie zamówienia Zamawiaj4cy udziela
zanió\rienia wykonawcy który zaoferowal najkorrystniejszq ofert e.

) wprrypadkr nie u4,kd'a ?sody 1a Udzielen ie ,¿mówienia
zamawiajqcyodsQpuje odiealizacji zanówienia.

3. Zamawiajqcy udziela zanówienia loprzez przyj ecie fakury ( rachunku)
w prz)"adku u mówienia dostawy bqd¿ ptzygotowanie projektu umowy z
$ykonawc4 i przedlozenie j ej do podpisu wójrowi lub Zastepcy wójta !v
przyladku zanówiei na uslusi lub robory budowl€¡e.

4. Po zkoóczeniu postapowania dokunentacja doryczqca zmówienia
publicaego przechoqaana jest na slanowisku pmcy prolvadzonym
przez Zamawiajqceeo.

5. Zamawiajecy na swoim stanowisku pracy prowadzi rejestr udzielonych
puez siebie zamówiei publicaych.
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Integralnq czeió niniejszego Regülaminu stanowiq ¡astwuj {ce alqca;ki :- ) W/ór pro, o\ 01¡ pr?epros ddzonego porflro$ an ia ú spms ie ,ar nówie lia
publicznego o watoéci nie puekaczajqcej ró"nowartoóci kwory 1a000

2) wzór fomularza zapfania ofertowego;
3) wzór fomularza ofertowego wykonawcy;
4) wzór Lejeshu udzielonych zamówieú publicaych.
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Zat zqdze¡ie wcho dzi N zy cie z dniem poápisaria.


