
Zal4cznik n:_1 do Za:-z4dzetia

ZASADY PRZEP:{OWADZAN},{ KO.NTRSLI W JDDNOSIIKACH

$ .1.

L w tedt a. tLcl)  nro\\ . rJ, / .  s ie n.rctgpLiqce lonEo c .
al  \  c$ nck/n4
i  )  7 ¡ ¡ ¡ 9 r ¡ ¿ r 4

i. Kie¡nrvnik.jedn.:r:ii jest odp.rriedzialny .:s orga*izacjq i prawid,lowe dzia,la.ie kont¡otj
rvewnpl¡?l1ej otv za ,adzór .w zaL¡es;e gospodarou r nia S¡odkami publicznymi lod\ .  ,P leoe  l eg ! . : o rc i  . ! ,  . po ,n r r ' , : c i  i  . , , . . r ¡u . .  .  .

3.. S- cclu .¡ )'lonv$ irnj¡ irJdzonL . o l. rorv$ mowa w us:. 2 , ldercwnilr.jednostki U*ala :
a) prol LduLv-kuntrol i \lydcllow dokonl,wail),st ze lfodkó\t püblicznycl I w t)¡.¡.t zgodiloscl

z pl¿nem !1]ansolrym ,
b) ?¡sady {st:p:! oceny celo}oici w}dattów ¡,oszrirych,,,; zwi 4zku zt &liza.:rzadai.

rr l"vm lvldatków na koszty frü*.j$¡o\¡rnla jed¡ost1d ,
c) sposób *tkorzystaiia 1r.: ków hontfoli i ooiny , o lci¡ych mowa w pk. a i b.

s ?
I  ¡,or Iol¡ zcr-r lreu¡. i  q.:ecl.tosrNcLll  

!-ouadz4:
, K^urisj¡ 

.nr 
\^¡i zvina Ra¡y Gmin¡ we ws?Stkic, spr¿lñ,lcll ,¡.onych prz.z Radt oraz *

tocstawre plall[ pl?c!,
h) Orgal),or¡u r iore d',  pro\ddleri¡ kon,-o.. r.r p:rori.r\r1,. cüchn¡eh przep sorr .
¡) Upo\aatrieni przez Wójta p:?colt:ticy llzed! C;hy .

$ 3

"0d r . c  c ,ed ¡ | . . . \ l  u ' r l r )  h : ,  ob j c - r  ko rLo laco r . : jm . i i  - a , z r  I rok .

l .  (  c l c , . 1  , on ro l i j e . l :
a) badari- zgodnojci oza'.rr io z obowr4,.ujqc\ d pI-t pisani prawa.
DruJa\lt) lcnle ¿tel orlcnt/ac-. prac) . t . , , ,9o<lodJño"ci. n er,z(re,.tOjci ora/ br:r j(L

(clo$¡: 'ci  J,, ialanr: .
c) hadanie p¡a\r .irllowoÉci , skutecz¡ojci ri ¡Él¡eéci podjltroh &zwi¿par,i: dz|alai oüz
,  

. f oqobo \v i ch rc , j : zác j . na ( , , ac f ( . rdozddar rn r . t r ¡ c l - i z reco , r y " r rg rn ,n ie . .
ot ctrn¡üdzenLr przestzeg¿tlra rca)i,acji procerlr i zasa¿ .rlrreílo¡ych w $ I us1. 3

nln e'\rcgo ZdJ14dler1;a.
rJ ,,  er"¡ 'e i  l , ,cdsla\ i3.nre $ojrorri  i  Rad¿.e C1r jr\  b,crqc(j - obielr.¡rvr.,r .ntornac.i,

¡Lezbcd¡ej do dosko,l¡Ien1a dztul¿Lln,júci jedúostek podliglych otara upra¡a,nienla frokcji
1 r i , . . , . , 1  .  ko  r :  o l i  -  l Jo r ( r . n¿c l j .

t uslale¡iN , a tak¿e'¡ykazáie przycz¡-l i stu&ów stx4erdzoI:ych ,ie¡]ralvidlowoí.i ofaz



i .

2.

',rob za nie.odpo\¡ iedzialn¡ch. jak rolMuez lvsk ranie lposob¿w un1Q2lilriql4cycll
L st l ] '  carc ¡ l !  rc_d./onlch.1rg¿l\ q)chzja\a.\"

s J
Do przeprowadzeni: kontfdii uptalrnia irdennc upoBazrjic¡tc (stalc lubjednorMowe )\.!yda.le putz Wójta _

Y]]:l:^i.^" 
do koDüoli podreg¿l:. rejeiaowañiü w úicjsc! wyda¡lia ü, ,fzez komó.:{Qs) daj¿-cq uporva¿nlenjc

$ 6

Jezcli  lonrol¿..esr pr¿- Dt.o!\¿o7-nd \\ , ,espoie wielousoboryn ,a:,qüajqc.¡ ,o.rrol l
e \ ./naü4 r no p,rnne ) tc <r own ika zespolu , który dgkol]*e pod¿i:¡}lr c/ynno(r;i lonltoJuj4cych.

s 7
'  

\ . ' ,1: , .  
\unr ' lek.o\ c i  p ob crnn\, , . .  -rzco.ov¿rLane .a .ü ptrJqi t$re f ,¿lu lorrol j

of-csJaJEcego pod-nt0t |  ¿akJc! Lontfol  ,

3 ,

Kic:! w11icJ j cdno. rek orguriz.Lq.jnt ch s4 zobowi4zani <io udzielania uycz*pujqcych
r¡¡or'[]aclL w z¿kresLc obj{r)m kuntrol4 oraz mogq ustosurtkowal sit oa pig¡]re q9 do
i\'ynika'r kot¡a.Jli .
. ' raLuwr:cJ $lznacz. rrr do orzqp o\.  ̂ .  ,  - nia lontr.ol i  oboü4zan s:¡Lldor.rzouo
prlygoro\ . l .  " ig do c,¡ roic, l<onrro.n¡elr .  u ,zr,, .gotn... ;ci przez :
d .!f^y"; 

llS 
. ya¡o'\ reü -i. pr,! pi(ami pra\!r normrUqc)m! po,1€lDoware u

5pra\1tu r o'1'glych fcmil l \  k4 konLrol .
b/ ptzemalizowatfe materialólv dalyczllq ch üia alnosc i jedntrstki z,iLldasyfiJ<or,l,arej do

ko¡t¡eli , nl. ustalei poprzednich kolüo1i i $,yst?ieri pgle:ltrollych oraz ia¡ch
infonacji , lp:awozdai i1p..

cl opracolvanie p¡ogf¿r1u kontroli .

$ 8

1. Cz)rrcoici konúol¡c przeplolv¿dza sig rv siedzibie jedDosfld kirrtlololl€nej , goürnach
Jncy u n:ei obouri lr j4¡)cb .

2, l(oot¡!i!j{.t: jest ípra$.rd.¡y do wstepu oraz pgn¡sza¡ia siq.ia te¡eaie jedno:ili
(o:llfolowallel .

3, Konholuj4uy ¡odiega pvepison o bezpieczeirsl..i le i higiede pmcy oraz pzeprsom o
o¡f i¡o¡ie i¡ lol¡ ' lccJ. rücj rwrcJ iocnron c o¡n¡cl. o"or"onvclr

4. Kierouni. (( 'nÍolou.d.ej ,ednosrJj zaper,r i" Nonr),Ljqc\m $aj..r l- l . .  nje,oidne do
sr¡a\rrego pzepro.r{adzenia ir¡rltlli . lr¿cdsta$ ia Z4Llaue dokumenry dotycz4ce }:o¡*oli,
, .1¡tu ia r,.rmrro'vc .tozici¿ . ir  w) i l  - in <ri p-", n,., .o,. 

",J.or. 
.  * "niore ,no;,.* oi i :

uoosllpntJ oddzt.Jne ponlies?!zelt ir



s e
lontloLlj4cy przystQp{e do \ryliolr¡ia czyjrnosc.i kontlo]nych po okaza.i!] kie¡e!¡ikoi,i

Jec-osfkr dowodu osJbislego i -po\aJ7¡,üt:a do przepror,radzenia koro.ol i .

I  poua¿icn:e Jo orzepfow d/Jr ia Non ol i  Dodpirü:e Wój!  l rLb o,oba p 7c¿ 1iego
unoL, iL?niJld .  fV . , , r2,  gJlnt, '  uzo.adri , . - . )ch pr,¡  pc.r^arh Lot)cz?j lch ion,".-o, . ,
spr¿r\lclzenta wllqcznic \pra\^ li¡¡n.orvo _ ksiggou¡rch ¡olecenie prz-?¡olvad"enia lióitroli
t  po":"2 r i rnie - . .1ej  ¡ro$¿dl(  1i¿ t)odp.sL;c :(ar b¡r Ik .
Kor, .-olr . jacy dn\cn¡ j .  adnotacjc.  l rcpr",r  adzo,rej  kon.r.ol i  w er_r Jcncj i  kon!-ot:  .  je¡ü
l¿l iaJc5l \  Jcdnc¡tcc pror¡¡dzo'ra ,

'  1 0

Ot9r,ü3zti9n lro:rLrot.u]4cego .,9st l"aohre i obiell¡wrre ustaie r sraru faktj.znegu r w ¡azie
s1ltierdze¡ia ¡ieprawid.ioworici i uctybieí lsralenie icL pzyczyn i skitków.a¡; otrefienie
osób za t:|t. odpo{iedáahyc:1 ,

$  1 1

Ko" . ro lu i4c \  do lon . ¡  e  us ¡ ¡ .e  l  n  I  oL ,o .  av , i c  ooso ¡ in \
Do dorvodów zalic:a siQ ii¡ szcz.gól¡oj.i dolumenq/ . do\4ody rz.czowe , da:re ewidelcji i.ptar ozJau czoió . o9l¡d,, iny . ze¿nania iwi¿dknw . cD,nic o:epl)( |  .  sz\rcc . zcl jgc,.r
fbaograficme jal równie¿ pisi1¡ne il,l,jatuj,enia i oSwiadczenia.
Pw)  uJ ied ¡ ' l¿ r l  madaT . ' nu  .  (ou t ro I i  k¿s ]  i  r , ¡ cJoo r . . ¡ ]  czy rnosc ,J .h  r i ( , bgon r  j es l
. ' <cno : i  o .ob )  odpo \  . cd , ,a l r - -  a  c  ra ¡ i .  j e j  r - i eoocc ln ¡ - .  -  konus j i  póuo ra tc j
p t zc l  l l c l o¿  , i k . r  kon t ro lo . \¿Dd  ledxos . . r  .
Z 

_przebie3u !,,ynnosci. u lrr',r\c¡ mnwa 11 ust. 3 spol:iAdzt 5i€ oitQbny prctokó{,
K to ry  p -dp tsL  q  t , onL ' !  I t acJ  o .J lusoL )  u r . l i c ¡ i one r r r . ¡ . .  j .

ll'ntroh:iapy 1no2e spof.4dzió h¡b zlecac lidnostce Lonkolowar.j sparz4dzenie
t  cz l cdn ¡ ih  d i ¡  l o r t l o l '  kse rokop i ,  ¿  po ,üe r r l ze , r i e rn  odp i " r  o ra i  w l c i€o \ \  , /
dol.rme_row rr ".rz u pot\ 'e 

dzerriem ze..awien iobl iczcñ oO.n¡ih na do^t n]e;¡r. 'h

$  1 3

1. lraco¡::ticy kon[olovanej jed¡ostid sq ol¡orilzanj r.dzielió w u yaucl.ollr¡: rtj::ntnre
,  

p .e rnnyc l  r . r j aSD:e . r  s .p rasachL l ^ l l c /acJ (np r , , ca im io rJ .  ¿a l resu  ^on , ro l j .
.  K¿zd ) t . . eLoó t r i Lkon ¡ ro rou ,ne i j . üus rL iD ro /e \ \ , \ . i , l , / 1 .u , . kon |0 . .1z lo l y i z

ur' l lncJ Inl!,atJ \r1 pts(nrl r lLrb u\l tc os\ ;xdc/en;c \ sora\r.rch zwi+zdrych /
przedmiotem i,/a\re.eru (onr'o' i

t .
2.

4 .

$ ,i4



1 . \V ia:ir ujawdelia t tokr konboli ololicznoJei uzaladniaj4cych podejrzeria
pofr¡lnicnia przcstgpstwr . k,'rr rro1.r,.riy zobowivany jest do zabez¡ieczenia riowoCix
Iiezbrd¡) cit do pro¡ tdzerri.r dal.z,cgo losi€Porva,¡it po¡rzez przechoÍ,:*ie lch I,
odd:ielnych tpieczqtowaa¡ch por¡ieszcr.¡iach !6 schor¡,ku , aibo opieczqtowalre r
oiidanie ich na ¡rzeclroi{auic kiero.,{¡ito\\'i kontrolorra11ej jedlostli za pokwitr:r,"auioa, ,
b4dl ¡:otokllarne pucjccic Coliumentóü l]eez ko*:oluj4rego .
Zabe.pi:czorLc do\\od) sq .rzeL|vwate WójtoÍi ka¡y p..lejúuje .iecyzrt o
e\r!r 'rctn\ m /,\ t  r¿do . .enru org¿l ó i- igania

!  . )

Z p¡::¡p¡o*lzonej ko¡Lrg1i slorzqdza si{ trotokél w dwéch j e¡robrznrii¡ych
c.-/ci piar7autl .
l¡otoLl z kaltroli zalriera :

r r  ,  r " f .  c / c r  e . i . . ( t L 7 )  .  . o L (  t ¿ - \ t l l . . r L : b o \ r e t o .
b) riazlvq koitlrcloit"¡tej jednosthi ijej adres .
c) imiona i nazriska 1(¡¿tlolu.j4cych o1¡z r¡!.rme¡ i dai€ u,r¿alia upowa¿nienia do

przeprowadzen.:a koDlroli,
d) datq rozt..zecia I zakoriczenia czlnn.(ci korrohycl !, ko¡troloq,.arej jednostce .

\ , r . /  / p r , . r ' a t  j . , e : l r  ' . . 1 : <  ¡ . t t , i , \
c )  o l r c .  .  . i c  p r / c - . r i o .u  i  z¿k rc " r r  l <on lo l . .
t) irniq i narxisko kielolrika kontroloxa¡ej .icdnostld, gló,,\,r1ego ksi?rowego , or¿r¡

osób udziela.jlcych ilfor.nacji ,
g) ol:ria stafi¡ faktyc:uego , \r,raz ze wsli¡zanl3ri stwinrdzon;,cl p{lC.ias ko¡troli

¡ieprawjalowoiei z podade*r fak!¡.r ¡rtarusze¡ia okreilolyrl przépisów , a tal<z.r
oce¡l* stopn1a zawi¡ieria pracolr;lika ze wsl¡zaniem , ¡1 czy¡. polegalo
przckrocz:lic upr¡ñrlieú lub te2 juz zaishislycl ho:.:sekwencji ¡sk;áOw; tatieg,
na¡uszenLa!

\ )  w  r i . s l i  z \ . n t r o i $ . r n " c j i e
- usuni€cia sllierdzoliych riepra,,r.idloworici.
- podjqcia dzia{ai zapobiegawczych po¡,l,sa¿¡nia ttrh niep¡awi¿l:rlyo5ci 1r

pzyszioJ!i
- eweÍualnego p..jqgnitcia do odpowiedzialno$ci osób íirny.h na¡{szlnia

obowi4z:rj4cych pr.ze¡isór.v 1ub ¡ope{nienia inlych nieprarvidlowoícl,
i) i:rfomracjp o sporz{dz¿nit zal4r.¡ikórr, stano*.i4cych izq!é skladow4 proloKoftl

ora: ich_vyszczegélnicnie, wzmiallig o spo¡r.4dzort¡h ptotoliolacl rióüarto*actr
odpisacl i :r1'ciqgach , z¡l ezpieczonfch d¡rliodach ia¡.

Jl rvzlnia¡kQ o poinfo.t:now¡¡iu ld.¡ownika kontrolol*¡l1ej jedlosiki .
prz¡s.i.rg¿jqlyn mr prarvic zlozcnia \rr¿L<¡ieti co do ustaleú ko[tioli zll,artyct w
protolioie ,

L )  d ¡ r r  i  n  i .  j  , . e  noJp .s -  "  p -o ro t ,o rL  _
1) ¡odpis la koír::: protokolu - lortdr¡j4c.go , kieroDrika jeclcostli i osób

upowaznlolua¡ .

! f 6

I  Jezelj  kjcr¡rvrr ik. lub glolrn) ksiq5o$¡-v konf. lowar.j  jcdnostki odmawia ,{rdpisaniaprotoLotlt t\( ¡trorr Jest roóo\, L, za]]l ,,]ozt¿ pisemnie wl,ja{lienie przyczyn odatow_t,.



2. Protokól kontroli , podpisnr:la którigo odmóirili : kie:oi¡,-:rlk hb glórvny ksiqgowy
lonro lou¡ l le i  t . ' dnosLk . .  poop. . .  hon l ro lu iac l  cz . , r . i . rc  s  p roro lo ,e  rn ;m: rnke  o
odm.)s.e podDrc¿¡t¿ pfotrkJl | |  ! , ld¿ dolac.ajac , ,10,,01..  przcz kiero,r ,üi l , .  IJb elóu¡<go
ksiqgowego ¡isemne wf*nierúa przyczy:l odmowy .

j .  Odroua oodo s rn i . :  p ro to  (o ,J  r i cs , :no \^ ip rzes , l .od¡  do  r r rzczer '¿  po . rqpowzr r ia
tüLontrolneco -

$  1 7

Kie.oqaik korlrolfi'anej j.|lnostiii t¡o2e r' leminie 5 dni oc1 dety podpi*¡ia profok l¡¡
^oz'!a 7ar7-4dr.¿:qc.n1t l(onlrolQ udoklne¡to\¡/ane ¡isermie tyjaS:rii¡ia co do zawartyr, r
protolale uslabri .

I  1 8

\I ¡riffinie.:t clai od daty podlllsania l)|o,:okoir kontoli - lo[trohj:¡e¡ zobowlaJany
i.s: do przedlozenia go w az ze wsz¡rs*ini zal4czn:&ami zatzadzajqcernu konl].ot{ .
W prz),padku zalstni.lia islot¡ych niep¡awidlo!,:)j.i w Loút¡olowalrj j{rdnoslre ,vraz z
protokole¡]t lontroli lodrolrj4cy p:ze.kazuje 2aaz¡ldzaj4renu konttol4 wysqpienie
l.1okontrolne.
W pfzytadkaeh uzasadriolycL tynikauri koúrl:|i wys&lrienia p*g.trol¡. ¡o\rirxly
zawje:a¿ iótroic¿ wuioski I pooiqgdgcie dl rlresleraj prawem odpoldr'zialnosct,

ñ  i e

l{ierownik konl¡olo.¡¡i¡rej .jed¡estki \t rr.tgu l0 drri ocl iJal¡, orizym¡.Iia \{ ) stqpiera
pokonlroheg. zalviadania jedrostkg zatzqdzaj{c{ kóúrol4 o jej !tlonani¿ l::b o
prz¡,czynach.je.j .tle wykmania .
Rzefehoéó lykonalia zaleccí polonuoLl¡ r'h s imu b¡ c ¡oddara konrtoli
spra'rdzajqcej lub tez slrawclzaía przy oastQpr:r.j llrt¡oli l,jednoslr. .

f 2 0

I  o"¡:zczore ,tJsleoo\ ?, ,e 1,. . ' fulrre ' l  otÉ hr¿ r¡orouan.. ,v r17:a po fTLb) :
a) nr'zefro$¿rdzelir dorain)ch Lont¡oli w celu sporzitzellia odpo\./ie&jej

n fo r . r ' :  j i  d l a  o r ! rnóu  Cmin )  .
ir) zbadanir olceSlol:¡eh s¡raw wylilaj4cych ze skai! i w¡iosków ae, lisiów

I n i e . / k ¡ r J , , " .
c) przaptowadzenia b¿dan dok¡nentó¡' i i¡liych ¡laterialót, olrzymany.h z

jednoleh pollegajqty¿ir lrc¡1¡o ji,
d) prowadzenia kg.troii sp¡awdzajalej , zwlasz,.za w zakesie .zclcho¡icj

¡¿ odf.rriedzi ,.lvyst,lpienie pokodr.lne .
Do  ¡ -ou . rd , r  ,  . ¡  r , l r os / (  / o  t L .  o  po \ : .  , c44 r iq  Lo r r r -o l  ¡eso .p . .aun ,a , r .en l l i c

lrpowa"lrcni€ (statre lub jednorazrlve) .lrystawiaue przez zarzq&aj4cego koitrolQ.
Konh¡:¡]j{cy o|azuje rórniez dowód osobis:l ,
* upowaznier, iu olre¡lotrt¡ u' rsf. 2 *leiy podaó przeclmiot i zak¡es aont¡o1i.
Z üp¡.szczo¡ego poa¡{?owa$ia konirolnego koülr.l¡tjqc}, sporz4Cz¡ notatke
rlr r Lo r" A.
N.lalkg podpisuje kontrollj¿cy i przek:zu.je jq za¡zajzajale¡1u kontroi€ w¡az
2 .iowodaüi z\a'iaztn)'mi z lre6ci4 infoimacji \¡r ¡iiej zawart+

2.

i .
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1 .

3.

5.




