Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 75/2015

Wojta Gminy Zaleszany z dnia 5 maja 2015r.

w sprawie Regulaminu udzielania

zamoéwien publicznych o wartosci do 30.000 euro

Zaleszany, dnia 22.10.2019 .

Nr sprawy: OR.271.7.2019.ML/M

Formularz zapytania ofertowego
na wykonanie zaméwienia publicznego o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w ziotych
réwnowartosci kwoty 30.000 euro

Gmina Zaleszany zwraca sie z zapytaniem w sprawie wykonania nizej opisanego zamoéwienia
publicznego:

»Zakup prenumeraty prasy na potrzeby Urzedu Gminy w Zaleszanach na 2020 rok”

1. Opis przedmiotu zaméwienia

1.1. Przedmiotem zamédwienia jest sukcesywna dostawa polegajgca na zakupie prenumeraty prasy na rok
2020 dla potrzeb Urzedu Gminy w Zaleszanach, ul. Tadeusza Koéciuszki 16, 37-415 Zaleszany,
zgodnie z zestawieniem — Zatgcznik nr 1
1.2. Wykonawca zobowigzany bedzie do $wiadczenia ustugi dostarczania prenumerowanej prasy na wtasny
koszt do siedziby Zamawiajgcego w dni robocze od poniedziatku do pigtku najpézniej do godz. 8%,
1.3. Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ prase wlasnym $rodkiem transportu do Urzedu Gminy
w Zaleszanach przy ul. Tadeusza Kosciuszki 16. Wykonawca ponosi koszty ubezpieczenia oraz
opakowania materiatéw na czas transportu do miejsca dostarczenia. Prasa powinna byé zapakowania
i zabezpieczona przed zniszczeniem lub uszkodzeniem.
1.4. Klauzula informacyjna przy pobieraniu danych niebezposrednio od osoby
Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie
danych, dalej: RODO) informuje, iz:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Zaleszany, ktdrej jednostkg organizacyjng jest
Urzad Gminy w Zaleszanach, ul. Tadeusza Kos$ciuszki 16, 37-415 Zaleszany;

2) Administrator Danych Osobowych, tj. w Gminie Zaleszany, ktorej jednostka organizacyjng jest Urzad Gminy
w Zaleszanach, ul. Tadeusza Kosciuszki 16, 37-415 Zaleszany zatrudnia Inspektora Ochrony Danych
Osobowych, z ktérym mozna sie kontaktowa¢ pod numerem telefonu (15) 845-94-19 w. 29, e-mail:
aperla@zaleszany.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu_zwiazanym z postepowaniem o udzielenie
zaméwienia publiczneqo pn. . Zakup prenumeraty prasy na potrzeby Urzedu Gminy w Zaleszanach na
2020 rok”.; Nr sprawy: OR.271.7.2019/ML. prowadzonym w trybie zapytania ofertoweqo na podstawie
art. 6 ust 1

O

osoba, ktérej dane dotycza wyrazita zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych w jednym
lub wiekszej liczbie okreslonych celow;

przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, kidrej dane dotyczg,
lub do podjecia dziatah na zgdanie osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem umowy;

przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze;
przetwarzanie jest niezbedne do ochrony zywotnych intereséw osoby, ktdérej dane dotyczg, lub innej
osoby fizycznej;

przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wiadzy publicznej powierzonej administratorowi;

przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesoéw realizowanych
przez administratora lub przez strone trzecig, z wyjatkiem sytuacji, w ktérych nadrzedny charakter wobec
tych interesdw majg interesy lub podstawowe prawa i wolnosci osoby, ktérej dane dotyczg, wymagajgce
ochrony danych osobowych, w szczegéinosci, gdy osoba, ktorej dane dotycza, jest dzieckiem.
Uzasadniony interes odnosi sie do: nie dotyczy
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4) odbiorcg Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), dalej , ustawa Pzp”;




5) Pani/Pana dane osobowe beda/nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji migdzynarodowej na
podstawie: nie dotyczy

6) Pani/Pana dane oscbowe bedg przechowywane przez okres zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdéwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obeimuije caly czas trwania umowy

7) posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych (na podst. art. 15 RODO) oraz prawo ich
sprostowania (na podst. art. 16 RODO), usuniecia, ograniczenia przetwarzania (na podst. art. 18 RODO), prawo
do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez
wpltywu na zgodnosé z prawem przetwarzania (jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody), ktdrego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem;

8) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogolnego rozporzadzenia
0 ochronie danych osobowych;

9) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

10) Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym réwniez w formie profilowania.
11) nie przystuguje Panstwu:

-~ w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o kiérym mowa w art. 20 RODO

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Panstwa danych oscbowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, f{j. przetwarzanie jest
niezbedne do wypeinienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze

1.5. Cena okreslona w ofercie powinna zawiera¢ koszty dostawy przedmiotu zaméwienia.

1.6. Opis kryteridbw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium najnizszej ceny — cena oferowana brutto
100% :

najnizsza zaoferowana cena (brutto)
ilos¢ punkow = x 100
cena w badanej ofercie (brutto)

Zamawiajgcy za najkorzystniejsza uzna ofertg, ktora nie podlega odrzuceniu oraz uzyska najwieksza ilo§¢
punktdéw przyznanych w ramach ustalonego kryterium.
Uzyskana liczba punktdéw bedzie zaokraglana do drugiego miejsca po przecinku.

1.7. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgdaé od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
zfozonych ofert.
1.8. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie
2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
3) inne omylkki polegajgce na niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty
- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
1.8. Opis sposobu obliczenia ceny.

1) Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia wraz
z dostarczeniem przedmiotu zamoéwienia do siedziby Zamawiajgcego w Zaleszanach przy
ul. Tadeusza Kosciuszki 16.

2) Nalezy okresli¢ ilos¢ wydan w ciggu roku, poda¢ cene roczng netto za 1 egzemplarz oraz stawke
VAT (%), oraz cene roczng brutto za 1 egzemplarz. Nastepnie nalezy ilos¢ wydan w roku pomnozyé
przez cene roczng netto za 1 egzemplarz i wyliczy¢ taczng cene netto do zaptaty. W ten sam
sposob obliczyé taczng wartosé brutto do zaptaty mnozac ilos¢ wydan w roku przez cene roczng
brutto za 1 egzemplarz. Nastepnie kolumne z warto$cig brutto nalezy zsumowaé i wpisaé
do formularza oferty — Zatagcznik nr 2.



3) Ceny jednostkowe na poszczegolne czesci zamodwienia, okreslone w ofercie sg podstawa rozliczen
umownych z Wykonawca. Obowiazuja przez caly okres trwania umowy i nie podlegajg zadnym
zmianom w czasie trwania umowy — sa wielko$cig stalg.

2. Termin realizacji zamoéwienia

Termin realizacji zamoéwienia nastgpi po wybraniu najkorzystniejszej oferty cenowej i bedzie obowigzywac
od 01.01.2020 r. do 31.12.2020 r.

3. Wymagany okres gwarancji ’
Nie dotyczy.
4. Warunki platnosci

Naleznoé¢ ptatna przelewem po wykonaniu ustugi i wystawieniu faktury VAT w terminie 14 dni od dostarczenia
faktury Zamawiajacemu.

5. Wymagany sposob dostarczenia przedmiotu zaméwienia'
Prase nalezy dostarczy¢ do siedziby Zamawiajgcego w dni robocze najpdzniej do godz. 8%,
6. Miejsce, termin i sposob ztozenia oferty
6.1. Oferte nalezy zlozy¢ w Urzedzie Gminy w Zaleszanach — sekretariat (pokoj nr 8) do dnia 29.10.2019 r.

do godz. 10%. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wplywu
oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytkg pocztowg czy kurierska.

Zamawiajgcy:

Gmina Zaleszany

ul. Tadeusza Kosciuszki 16
37-415 Zaleszany

NIP: 8865-23-93-981

tel. 015 845-94-19

fax: 015 845-94-24

e-mail: ug@zaleszany.pl

Oferty nalezy skladaé¢ osobiscie. za posrednictwem poczty lub kuriera w sekretariacie Urzedu Gminy
w Zaleszanach - pokdj nr 8.

6.2. Wykonawcy sg zobowigzani zapozna¢ sie dokiadnie z informacjami zawartymi w Zapytaniu ofertowym
i przygotowaé oferte zgodnie z okreslonymi wymaganiami.
Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem oferty, niezaleznie od
wyniku postepowania. Zamawiajgcy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty Wykonawcow w zwigzku
z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6.3. Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ czytelna i sporzgdzona w jezyku polskim. Zaleca si¢ aby oferta zostala
zlozona na formularzu oferty — Zatgcznik Nr 2.

6.4. Dokumenty skiadajgce sie na oferte mogg by¢ ziozone w oryginale lub kserokopii potwierdzone;j
za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

6.5. Do oferty nalezy dolgczy¢ nastepujgce dokumenty i oswiadczenia:

1) wypetniony i podpisany Formularz oferty — Zatacznik Nr 2 wraz z wypeinionym Zatacznikiem Nr 1 -
oferta handlowa,

2) dokumenty potwierdzajgce uprawnienia osob podpisujgcych oferte o ile nie wynikajg z przepiséw
prawa lub innych dokumentéw rejestracyjnych (jesli dotyczy).
6.6. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
6.7. Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania ofertowego.
6.8. Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem hiewaznosci.

6.9. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ czytelna.



6.10. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym i przepisami prawa. Oferta podpisana
przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy wymaga dotaczenia do oferty whasciwego peinomocnictwa
wskazujgcego jednoznacznie uprawnienie do podpisywania oferty. Petnomocnictwo musi by¢ ztozone w oryginale
lub kopii poswiadczonej za zgodnos$é z oryginatlem (kopia pethomocnictwa powinna by¢ poswiadczona
notarialnie).

6.11. Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o$wiadczenia, zataczniki o ktorych mowa
w Zapytaniu ofertowym. Ewentualne poprawki w tre$ci oferty muszg by¢ naniesione w czyteiny sposob i powinny
byé parafowane przez osobe (osoby) uprawniong do wystepowania w imieniu Wykonawcy.
6.12. Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ lub przestaé oferte w formie pisemnej w zamknigtej i opisanej
kopercie. Oferta powinna by¢ zaadresowana na adres Zamawiajacego i oznaczona napisem ktorej czesci dotyczy
tj.. Oferta dotyczy zapytania ofertowego na zadanie:
»Zakup prenumeraty prasy na potrzeby Urzedu Gminy w Zaleszanach na 2020 rok”

6.13. Zaleca sie, aby strony oferty byly spiete i kolejno ponumerowane.

7. Osoba upowazniona do kontaktu
Monika Liber tel. 015 845-94-19

Odpowiedzi na ponizsze zapytanie ofertowe prosimy udzieli¢ na zalagczonym formularzu wraz
z wypelnionym zalacznikiem oferty handlowej.

L /-;;"' . 4
T e, Byt Galy

- podpis | piEczec osoby upowaznione)



Zatgcznik nr 1 do formularza zapytania ofertowego

Oferta handlowa dla Urzedu Gminy w Zaleszanach
na prenumerate prasy na rok 2020

Nazwa Dostawcy.... ..

Adres DosStawey: ...
Numer telefonu:.......
Numerfaxu:.......................
e-mail: .............
1 2 | 3 4 5 6 7 8
Cena roczna . .
-~ loféwyda | netoza | VAT | Cgreicome | tamenen | ke e
Lp. w roku 1egz (%) 1 egz. (3x4) (3x8)
- Gazeta Podatkowa
2 Echo Dnia
3. Sztafeta
4 Tygodnik [
Nadwislanski
Lacznie do zaplaty:
LACZNA WARTOSC ZAMOWIENIA:
CENABRUTTO .o veeevvree e Zt
(SEOWNIE: ..ot e e e e e )

podpis | pieczeé osoby upowaznionej







Zatgcznik nr 2 do formularza zapytania ofertowego

Zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia nr 75/2015

Wojta Gminy Zaleszany z dnia 5 maja 20156 r.

w sprawie Regulaminu udzielania

zamdwiern publicznych o warto$ci do 30.000 euro

miejscowosé, data

|
Oferta wykonania zaméwienia
o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 30.000 euro
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr ........cc.ccoe oo, zdnia ...

sktadamy niniejszg oferte wykonania zaméwienia publicznego

1. Opis przedmiotu ZAmMOWIBNIA ..........coiiiiiiiiiii et

2. Oferowana cena wykonania zaméwienia :

cenanetto ..........ccoeeeeeee sfownie............ooiiii e g o e, e
podatek VAT ..o, B IR ztotych
cena brutto ... SHOWNIE. ..o e BB e e o I
Deklarowany termin wykonania zamoOWIENIA ............cccciiiiiiiiiiiiiii e
OKIres gWaranCji 1.........oo oottt ettt et s et e et e n e e esnataenaans
Warunki dostarczenia przedmiotu zaméwienia ' ...
WarunKi PratNOSCI ... e e e e e aan e e
Inne warunki wykonania zamoOwienia " ..............ccocieeie i

8. Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO wobec os6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.*

*w przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub

zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci
oswiadczenia wykonawca nie skiada {usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie)



Oswiadczam ze zapoznalem sie z opisem przedmiotu zaméwienia zawartym

w formularzu zapytania ofertowego i nie wnosze do niego zastrzezen.

Zatgcznikami do niniejszej oferty s3 :

podpis i piecze¢ osoby upowaznionegj
1 wypetni¢ gdy dotyczy



