Zalgcznik nr 2 do Zarzgdzenia nr 75/2015
Wéjta Gminy Zaleszany z dnia 5 maja 2015 1.
w sprawfe Regulaminu udzielania

zamowien publicznych do 30.000 euro

Zaleszany, dnia 18.10.2019 r.
Numer sprawy: OR.271.6.2019.ML/1

Formularz zapytania ofertowego na wykonanie zaméwienia publicznego o wartosci nie przekraczajacej
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro

Gmina Zaleszany zwraca sie z zapytaniem w sprawie wykonania nizej opisanego zamodwienia
publicznego:

.Swiadczenie ustlug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzedu Gminy
w Zaleszanach”

1 Opis przedmiotu zamoéwienia
1.1. Przedmiotem zamédwienia jest $Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym izagranicznym
na potrzeby Urzedu Gminy w Zaleszanach w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania, doreczania
przesylek pocztowych (listowych i paczek pocztowych) i ich ewentualnych zwrotdéw, w rozumieniu ustawy Prawo
pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 ze zm.) i aktéw wykonawczych wydanych na jej
podstawie.
1.2. Urzad Gminy w Zaleszanach jest jednostkg sektora finanséw publicznych dziatajaca w ramach
obowigzujgcego prawa. Zamawiajgcy przewiduje, Ze przesylkki objete przedmiotem zamowienia,
a w szczegolnosci polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru bedg zawieraly dokumenty w sprawach
prowadzonych w trybie ustawy zdnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 ze zm.) oraz innych ustaw, ktére wymagajg zachowania odpowiednich terminéw
w zakresie doreczen przesytek i do kiérego majg zastosowanie przepisy zawarte w art. 57 § 5 pkt. 2 KPA
(tj. zostaly nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012r.- Prawo pocztowe). Zamawiajgcy wymaga, aby potwierdzenia nadania przesytek
rejestrowanych mialy moc dokumentéw urzedowych zgodnie z art. 17 ustawy Prawo pocztowe.
1.3. W zakres przedmiotu zaméwienia wchodza:
a) ustugi pocztowe w obrocie krajowym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesyltek
listowych: ekonomicznych (zwyklych), priorytetowych, poleconych i za zwrotnym potwierdzeniem odbioru oraz
paczek ekonomicznych, priorytetowych i za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
b) ustugi pocztowe w obrocie zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek
listowych: ekonomicznych (zwyktych), priorytetowych, poleconych i za zwrothym potwierdzeniem odbioru
c) doreczanie zwrotdw przesylek listowych, o ktérych mowa w pkt. ,a@" i ,b", po wyczerpaniu wszystkich
mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy oraz doreczania zwrotnych potwierdzen odbioru po skutecznym
doreczeniu
1.4. Poprzez przesylki pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym, ktére sg przedmiotem zaméwienia rozumie
sie przesyiki listowe o wadze do 2 000 g:
a) listy ekonomiczne (zwykte) — przesyiki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym
b) listy zwykle priorytetowe — przesytki nierejestrowane bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym
c) listy polecone ekonomiczne — przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym
d) listy polecone priorytetowe — przesytki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym
e) listy polecone ekonomiczne za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesyiki rejestrowane nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem
odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym
f) listy polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesylki rejestrowane, najszybszej
kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczono za pokwitowaniem odbioru w obrocie
krajowym
g) listy polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesylki rejestrowane najszybszej kategorii
przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczono za pokwitowaniem odbioru w obrocie zagranicznym
h) paczki pocztowe ekonomiczne, priorytetowe i za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.



1.5. Formaty przesylek listowych:
Format S — do 500g
- Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90x140 mm
- Maksimum — zaden z wymiarow nie moze przekroczyé: wysoko$¢ 20 mm, diugosé 230 mm, szerokos¢ 160 mm
Format M — do 1000g
- Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90x140 mm
- Maksimum — zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢: wysoko$s¢ 20 mm, diugosé 325 mm, szerokos¢ 230 mm
Format L — do 2000g
- Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90x140 mm
- Maksimum — suma diugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw
(diugosé) nie moze przekroczy¢ 600 mm
Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/- 2 mm
1.6. Terminy doreczania przesylek pocztowych:
Wykonawca bedzie $Swiadczyt ustugi z zachowaniem terminéw okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez
operatora wyznaczonego.
1.7. Przesylki dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego miejsca w kraju i za granicg objetego
Porozumieniem ze Swiatowym Zwiazkiem Pocztowym.
1.8. Wykonawca zobowiazany bedzie do:

a) dostarczania przesylek do siedziby Zamawiajacego w godzinach 8%°-10% przez upowaznionego

przedstawiciela Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia,

b) potwierdzenia pieczecig, podpisem i data w pocztowej ksigzce nadawczej przyjetych
do wyekspediowania w kraju i za granice przesytek listowych oraz zestawienia nadanych przesytek dla
przesytek zwyklych,

c) dostarczania przesytek do adresatéw w kopertach oryginalnych przekazanych przez Zamawiajacego,

d) dostarczania przesylek zgodnie z obowigzujgcymi w dniu doreczenia przepisami, a w szczegdlnosci
ustawy Kodeks postepowania administracyjnego,

1.9. Do obowigzkéw Zamawiajgcego bedzie nalezet:

a) umieszczanie na stronie adresowej kazdej nadawanej przesyiki listowej nazwy odbiorcy wraz z jego
adresem (podany jednocze$nie w zestawieniu przesytek dla przesylek rejestrowanych) okreslajac rodzaj
przesytki: zwykia, priorytetowa, polecona, za zwrothnym potwierdzeniem odbioru, a takze nadruku
(pieczatki), zawierajgcego pelng nazwe i adres Zamawiajgcego oraz znak optaty pocztowej,

b) wilasciwe przygotowanie i sporzgdzenie zestawienn dla przesylek oraz nadawanie ich w stanie
uporzgdkowanym przez co nalezy rozumiec:

— dia przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do zestawienia przesytek sporzadzonego
w dwoch egzemplarzach, z ktoérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawecy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii
przesytek,

— dla przesylek zwyklych nierejestrowanych — przygotowanie zestawienia iloSciowego przesylek,
sporzadzonego w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy
w celach rozliczeniowych, natomiast kopia stanowi¢ bedzie potwierdzenie dla Zamawiajacego nadania
danej partii przesytek.

c) Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listownych i paczek w stanie umozliwiajgcym
Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

d) dostarczanie przesylek listowych przez Zamawiajacego do najblizszej placowki Wykonawcy
w godzinach 1330-1490,

1.10. lloéci przesytek listowych kazdego rodzaju wskazane w zataczniku nr 1 do formularza zapytania ofertowego
sg wielkosciami szacunkowymi i obejmujg przesytki listowe nadane w okresie od 01-01-2019 r. do 30-09-2019 r,,
przyjetymi w celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy, z ktdrym Zamawiajacy
podpisze umowe nie przysfuguje roszczenie o realizacje ustugi w wielkosciach podanych w zataczniku
nr 1 do formularza zapytania ofertowego.
Ponadto Zamawiajagcy zastrzega sobie prawo do:
1) zmian ilosciowych w poszczegolnych pozycjach ustug i zamiennego zastosowania ustug zawartych
w w/w zatgczniku,
2) niewykorzystania limitu okreslonego w zataczniku nr 1 do formularza zapytania ofertowego z prawem
do obnizenia warto$ci umowy, bez prawa Wykonawcy do zgltoszenia roszczen z tego tytutu.



Wykonawcy nie przystuguje z tego tytutu prawo do dochodzenia kar, odszkodowan lub innych naleznoéci.
1.11. Warto$¢ naleznosci za $wiadczenie ustug pocztowych obliczana bedzie w okresach miesiecznych, jako
iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej w ofercie za dany rodzaj przesyiki oraz rzeczywistej nadanej ilosci
przesytek danego rodzaju. Rzeczywiste ilosci przesylek beda wynikaty z aktualnych potrzeb Zamawiajgcego
i mogg odbiegaé od ilosci podanych w zatgczniku nr 1 do formularzu zapytania ofertowego.
1.12. Nie wyszczegélnione w zatgczniku nr 1 do formularza zapytania ofertowego rodzaje przesytek oraz zwroty
beda wycenione dodatkowo zgodnie z obowigzujgcym cennikiem Wykonawcy.
1.13. Zamawiajgcy wymaga, aby zamoéwienie bylo realizowane w okresie od 01.01.2020 r. do 31.12.2020 r.
1.14. Przygotowanie umowy uwzgledniajgcej warunki opisane w niniejszym zapytaniu nalezy do Wykonawcy.
1.15. Zaoferowana cena musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamoéwienia.
Wykonawca jest zobowigzany do wypetnienia zatacznika nr 1 do formularza zapytania ofertowego wraz z ofertg
wykonania zamoéwienia - zalgcznik nr 2 i okreslenia w nim cen na wszystkie elementy zamowienia. Cene oferty
stanowi suma wartosci wszystkich pozycji.
1.16. Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby umocowane do skfadania os$wiadczen woli izaciaggania
zobowigzan w imieniu Wykonawcy. Umocowanie do zlozenia oferty winno byé dotgczone do oferty o ile nie
wynika ono wprost z innych dokumentéw zatgczonych do oferty.
1.17. Jezeli Zamawiajgcy dokona wyboru oferty, umowa w sprawie realizacji zadania zostanie zawarta
z Wykonawca, ktéry spetni wszystkie przedstawione wymagania oraz ktérego oferta okaze sie najkorzystniejsza.
W przypadku, gdy okaze sie, ze Wykonawca ktdrego oferta zostata wybrana, przedstawit nieprawdziwe dane lub
bedzie uchylat sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy wybierze kolejng sposrod ofert, ktéra przedstawiaé bedzie
najkorzystniejsze warunki.
1.18. Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia
tych kryteridow i sposobu oceny ofert.

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat kryterium najnizszej ceny — cena oferowana brutto

100%:

najnizsza zaoferowana cena (brutto)
ilos¢ punkdéw = x 100
cena w badanej ofercie (brutto)

Zamawiajacy za najkorzystniejszg uzna oferte, ktdra nie podlega odrzuceniu oraz uzyska najwiekszg ilos¢
punktéw przyznanych w ramach ustalonego kryterium.
Uzyskana liczba punktéw bedzie zaokraglana do drugiego miejsca po przecinku.

1.19.W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnieri dotyczacych tresci
ztozonych ofert.
1.20. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omyiki pisarskie
2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty:
- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

1.21. Opis sposobu obliczenia ceny.

Cena oferty musi uwzgledniac¢ wszystkie koszty zwiazane z realizacjg przedmiotu zamowienia.

1) Nalezy okresli¢ cene jednostkowg brutto, za poszczegdlng przesylke listowa, cene jednostkowag brutto
pomnozy¢ przez wykazang ilos¢ w poszczegolnych pozycjach i wyliczyé wartosé brutto. Nastepnie kolumne
z wartosciag brutto nalezy zsumowacé i wpisac¢ do formularza oferty — Zatacznik nr 2.

2) Ceny jednostkowe na poszczegdlne czesci zamoéwienia, okreSlone w ofercie sg podstawa rozliczen
umownych z Wykonawca, obowigzujg przez caly okres trwania umowy i nie podiegajg zadnym zmianom
w czasie trwania umowy — sg wielkoscig statg.

1.22. Klauzula informacyjna przy pobieraniu danych niebezposrednio od osoby

Zgodnie z art. 13 ogolnego rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie

danych, dalej: RODO) informuje, iz:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Zaleszany, ktorej jednostkg organizacyjng jest
Urzad Gminy w Zaleszanach, ul. Tadeusza Kosciuszki 16, 37-415 Zaleszany;



2) Administrator Danych Osobowych, tj. w Gminie Zaleszany, ktérej jednostkg organizacyjng jest Urzad Gminy
w Zaleszanach, ul. Tadeusza Koéciuszki 16, 37-415 Zaleszany zatrudnia Inspektora Ochrony Danych
Osobowych, z ktérym mozna sie kontaktowaé pod numerem telefonu (15) 845-94-19 w. 29, e- mail:

aperla@zaleszany.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu_zwiazanym z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia publicznego pn. ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na
potrzeby Urzedu Gminy w Zaleszanach”,; Nr sprawy: OR.271.6.2019/ML, prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego na podstawie art. 6 ust 1

[[] osoba, ktérej dane dotyczg wyrazita zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych w jednym
lub wickszej liczbie okreélonych celow;

[] przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktorej strong jest osoba, ktdrej dane dotycza,
lub do podjecia dziatan na zgdanie osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem umowy;

przetwarzanie jest niezbedne do wypelnienia obowigzku prawnego cigzagcego na administratorze;

przetwarzanie jest niezbedne do ochrony zywotnych intereséw osoby, ktdrej dane dotycza, lub innej
osoby fizycznej;

X

L]

[0 przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym
lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi;

L]

przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych
przez administratora lub przez strone trzecia, z wyjatkiem sytuacji, w ktorych nadrzedny charakter wobec
tych intereséw maja interesy lub podstawowe prawa i wolnosci osoby, ktdrej dane dotycza, wymagajace
ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci, gdy osoba, kidrej dane dotycza, jest dzieckiem.

Uzasadniony interes odnosi sie do: nie dotyczy

4) odbiorcg Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843). dalej ,,ustawa Pzp”:

5) Pani/Pana dane osobowe bedg/nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowej
na podstawie: nie dotyczy

6) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza
4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy

7) posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych (na podst. art. 15 RODO) oraz prawo
ich sprostowania (na podst. art. 16 RODO), usunigcia, ograniczenia przetwarzania {na podst. art. 18 RODO),
prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie
bez wplywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania (jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody), ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem;

8) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogolnego rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych;

9) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp,

10) Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym réwniez w formie profilowania.
11) nie przystuguje Panstwu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktdrym mowa w art. 20 RODO

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Panstwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, {j. przetwarzanie jest
niezbedne do wypeinienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze

2. Termin realizacji zamowienia

2.1. Termin realizacji zaméwienia nastgpi niezwlocznie po wybraniu najkorzystniejszej oferty cenowe;j
i obowigzywac bedzie od 01.01.2020 r. do 31.12.2020 r.

3. Wymagany okres gwarancji '

3.1. Nie dotyczy.



4. Warunki platnosci
4.1. Naleznos¢ ptatna w systemie miesiecznych rozliczen przelewem po wykonaniu ustugi i wystawieniu faktury
VAT w terminie 14 dni od daty doreczenia faktury Zamawiajacemu.

5.Wymagany sposodb dostarczenia przedmiotu zaméwienia

5.1. Wykonawca zobowigzany bedzie do $wiadczenia ustugi dostarczania przesytek pocztowych do siedziby
Zamawiajgcego od poniedziatku do pigtku w godzinach 8%-10%, za wyjatkiem dni wolnych od pracy
dla Zamawiajgcego.

6. Miejsce, termin i sposéb zlozenia oferty

6.1. Oferte nalezy zlozy¢ w Urzedzie Gminy w Zaleszanach — sekretariat (pokéj nr 8) do dnia 25.10.2019 r.

do godz.10%. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wplywu
oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytkg pocztowg czy kurierska.

Zamawiajacy:

Gmina Zaleszany

ul. Tadeusza Kosciuszki 16
37-415 Zaleszany

NIP: 865-23-93-981
REGON: 830409146

Tel: 015 845-94-19

Fax: 015 845-94-24

Oferty nalezy sklada¢ osobiscie, za posrednictwem poczty lub kuriera w sekretariacie Urzedu Gminy
w Zaleszanach - pokéj nr 8.

6.2. Wykonawcy sg zobowigzani zapoznaé¢ sie doktadnie z informacjami zawartymi w Zapytaniu ofertowym
i przygotowac oferte zgodnie z okre$lonymi wymaganiami.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem oferty, niezaleznie
od wyniku postepowania. Zamawiajgcy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty Wykonawcow w zwigzku
z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6.3. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ czytelna i sporzadzona w jezyku polskim. Zaleca sie aby oferta zostata
ztozona na formularzu oferty — Zatgcznik Nr 2.

6.4. Dokumenty sktadajgce sig na oferte mogag by¢ ztozone w oryginale lub kserokopii potwierdzonej za zgodnosé
z oryginatem przez Wykonawce.

6.5. Do oferty nalezy dotgczy¢ nastepujace dokumenty i odwiadczenia:
1) wypetniony i podpisany Formularz oferty — Zatgcznik Nr 2 wraz z wypetnionym Zatacznikiem Nr 1 —
oferta handlowa,
2) dokumenty potwierdzajgce uprawnienia oséb podpisujgcych oferte o ile nie wynikajg z przepisow
prawa lub innych dokumentéw rejestracyjnych (jesli dotyczy).
3) Aktualny odpis z witasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej lub inny dokument uprawniajgcy do prowadzenia dziatalno$ci w zakresie przedmiotu
zamowienia (kopia poswiadczona przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem),
4) Zaswiadczenie o posiadaniu przez Wykonawce aktualnego zezwolenia na wykonywanie dziatalnoéci
pocztowej udzielonej przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej (lub o$wiadczenie o ustawowym
zezwoleniu uzyskania w/w zezwolenia),

6.6. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
6.7. Tres¢ oferty musi odpowiadac¢ tresci Zapytania ofertowego.
6.8. Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

6.9. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ czytelna.



6.10. Oferta wraz z zatgcznikami musi byé podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym i przepisami prawa. Oferta podpisana
przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy wymaga dotaczenia do oferty wlasciwego petnomocnictwa
wskazujgcego jednoznacznie uprawnienie do podpisywania oferty. Petnomocnictwo musi by¢ zlozone w oryginale
lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem (kopia petnomocnictwa powinna by¢ poswiadczona
notarialnie).

6.11.0ferta powinna zawieraé wszystkie wymagane dokumenty, odwiadczenia, zalgczniki o ktdérych mowa
w Zapytaniu ofertowym. Ewentualne poprawki w tresci oferty muszg by¢ naniesione w czytelny sposéb i powinny
by¢ parafowane przez osobe (osoby) uprawniong do wystepowania w imieniu Wykonawcy.

6.12. Wykonawca zobowigzany jest zfozy¢ lub przesta¢ oferte w formie pisemnej w zamknietej i opisanej
kopercie. Oferta powinna byé zaadresowana na adres Zamawiajgcego i oznaczona napisem: Oferta dotyczy

zapytania ofertowego na zadanie:

~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzedu Gminy
w Zaleszanach”

6.13. Zaleca sig, aby strony oferty byly spiete i kolejno ponumerowane.
7. Osoba upowazniona do kontaktu
Monika Liber — tel. 15 845-94-19

Odpowiedzi na ponizsze zapytanie ofertowe prosimy ud2|ellc na zalqc}onym formularzu wraz
z wypetnionym zalacznikiem oferty handlowej.

\ (podpis i pieczatka osoby upowaznionej)



Zalgcznik nr 2 do formularza zapytania ofertowego

Zatgcznik nr 3 do Zarzgdzenia nr 75/2015

Woéjta Gminy Zaleszany z dnia 5 maja 2015 .

w sprawie Regulaminu udzielania

zaméwien publicznych o wartosci do 30.000 euro

miejscowosé, data

|
Oferta wykonania zamowienia
o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 30.000 euro
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr ......ccccoeeeevvieeeiccecceee, Zdnia .,

sktadamy niniejszg oferte wykonania zamdwienia publicznego

Opis przedmiotu ZAMOWIENIA .........cooiiciiiiieiee e iiiiiee e e e e e e e e e saaas

2. Oferowana cena wykonania zaméwienia :

cenanetto .....cceeeeeeeeennn, S OWNIE. .. o e
podatek VAT ..., G0 e ztotych
cena brutto ... SEOWNIE. ..o
3. Deklarowany termin wykonania zamOwienia ..........ccccooeoiiniie i
OKIES GWANANC] 1.ttt st e s saeesesaee e et eaesaesnasanesseeeaeeemeenesensneas
Warunki dostarczenia przedmiotu zaméwienia 1 ...
WarunKi pratROSCI ... e ——

Inne warunki wykonania zamoéwienia ' .............cccoeeiiieieeeeeenen,

Oswiadczam, ze wypehitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14

RODO wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub pos$rednio
pozyskatem w celu ubiegania sie¢ o udzielenie zaméwienia publicznego w ninigjszym

postepowaniu.*

*w przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub
zachodzi wylaczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci
oswiadczenia wykonawca nie skiada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykresienie)



Oswiadczam ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamoéwienia zawartym

w formularzu zapytania ofertowego i nie wnosze do niego zastrzezen.

Zatgcznikami do niniejszej oferty sg :

podpis i pieczec osoby upowaznionej
1 wypetni¢ gdy dotyczy



Zatgcznik nr 1 do formularza zapytania ofertowego

Oferta handiowa dla Urzedu Gminy w Zaleszanach na:

»Swiadczenie usfug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzedu Gminy

w Zaleszanach”

Nazwa DOStAWCY: ... . oo e e e e

Adres DOSTAWEY: ..ottt e e

Numertelefonu:..... ... .. .

NUM B FaXU: o e e e e e e e

llosé sztuk w
. . . okresie od Cena brutto za Wartosé ogétem
Lp. Rodzaj przesytki Waga przesytki 01.01.2019 do | 1 przesytke w zi brutto w zt
30.09.2019
S do 500 g 501
1 Przesylki listowe krajowe M do 1000 g 15
) nierejestrowane (ekonomia)
L do 2000g 1 |
|
S do 500g 152
2 Przesylki listowe krajowe Mdo 1000 g 16
) nierejestrowane (priorytet) o
L do 2000 g 1
1 S do 500g 8905
3 Przesyiki listowe krajowe Mdo 1000 g 56
) polecone (ekonomia)
L do 2000 g 14
S do 500g 164 n
4 Przesylki listowe krajowe M do 1000 g 35 R
' polecone (priorytet)
L do 2000 g 2
5 Potwierdzenie odbioru przesylki rejestrowanej w obrocie 8155
’ krajowym
Zwrot przesytki w obrocie krajowym (optata jak za dang
6. przesytke rejestrowana nadang jako przesytka 621
ekonomiczna)
Przesytki listowe
7. nierejestrowane priorytetowe | Strefa A-50¢g 1
w obrocie zagranicznym




Potwierdzenie odbioru dla przesytek rejestrowanych 1

8. | w obrocie zagranicznym
|
1
Do 1 kg
Paczki pocztowe ekonomiczne, 1
9 w tym nadane na poste restante | Ponad 1 kg do 2 kg
) w obrocie krajowym —
GABARYT A Ponad 2 kg do 5 kg 1
Ponad 5 kg do 10 kg 1
Do 1k !
Paczki pocztowe priorytetowe g
10, | Wtym nadane na poste restante Ponad 1 kg do 2 kg 1
' w obrocie krajowym — Ponad 2 kg do 5 kg 1
GABARYT A
Ponad 5 kg do 10 kg 1
Opakowanie firmowe do 1
1kg
Do 5 kg 1
Powyzej 5 kg do 10kg 1 B -
Swiadczenie ustugi Pocztexw | Powyzej 10 kg do 20 kg 1
obrocie krajowym — Ekspres 24 | Powyzej 20 kg do 30 kg 1
1. | Powyzej 30 kg do 50 kg 1
Doreczenie do 8:00 1
| Doreczenie do 9:00 1
Doreczenie do 12:00 1
Jako przesyftka listowa
. . . nierejestrowana 1
| Potwierdzenie odbioru priorytetowa ) _. i
- Jako przesytka Pocztex 1

Wykonamy Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w okresie od 01.01.2020 r.
do 31.12.2020 r. dla Urzedu Gminy Zaleszany zgodnie z wymogami Zamawiajgcego za cene:

Laczna warto$¢ zaméwienia:

Cenabrutto ........cvevvivvivvvvrnvrenannn zt
(3 (030 T 1T RPN )

podpis i piecze¢ osoby upowaznionej



