Zalacznik nr 3 do'Regulaminu udzielania zaméwien o wartodci nieprzekraczajacej 30 000 euro

......................... Zaklikow, dnia 14.01.2020¢

(plecze¢ Zamawiajacego) (micjscowosd i data)

Zapytanie ofertowe nr 2/2020

na wykonanie zaméwienia o wartosci netto ponizej 30 000 Euro
W niniejszym postgpowaniu nie stosuje si¢ przepisow ustawy pzp (art. 4 pkt 8)

L. ZAMAWIAJACY
Gmina Zaklikow z siedzibg ul. Zachodnia 15, 37 — 470 Zaklikéw

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Nazwa zaméwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga polegajagca na przeprowadzeniu audytu wewnetrznego
Gminie Zaklikéw w roku 2020 zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa w szczegdlnosci
ustawy o finansach publicznych ( tj. Dz. U. 2019, poz. 869 z pdézn. zm.), oraz przepisami
wykonawczymi do tej ustawy i wedtug standardéw okreslonych przez Ministerstwo Finanséw.

Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia:

1) przeprowadzenie dwoch zadan audytowych w roku 2020,

2) przeprowadzenie czynnosci sprawdzajacych wprowadzenie zalecef wynikajacych z audytu
przeprowadzonego w 2019r.;

3) sporzadzenie pisemnego sprawozdania z przeprowadzonego zadania audytowego;

4) sporzadzenie rocznego sprawozdania z wykonania planu audytu;

5) opracowanie planu audytu wewnetrznego na rok 2021 o ktérym mowa w art 283 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009r o finansach publicznych (t.j. Dz.U. 2019 poz. 869 z p6zn zm.);

6) przeprowadzenie rocznej analizy ryzyka dla 2020 w tym oszacowanie ryzyka i wyodrebnienie
obszaréw ich wystgpowania w urzedzie oraz ich analiza;

7) prowadzenie akt biezacych, skladajacych sie z dowodéw audytowych zebranych w trakcie
prowadzonego zadania audytowego oraz opracowan whasnych audytora, w celu rzetelnego
udokumentowania przeprowadzonych czynnosci i uzasadnienia dla przedstawionych ustalen
i rekomendacji;

8) dokonanie analizy przyczyn i skutkéw ewentualnych uchybien stwierdzonych w  trakcie
prowadzonego audytu w celu sformulowania rekomendacji, ktére przyczynia si¢ do
wyeliminowania uchybien badz udoskonalenia funkcjonowania badanego obszaru.

9) prowadzenia czynno$ci doradczych majacych na celu usprawnienie funkcjonowania kontroli
zarzgdczej oraz w przypadku stwierdzenia przez audytora wystgpowania luk systemowych
w dzialaniu Gminy Zaklikéw czynnosci zmierzajacych do ich wyeliminowania. Czynnodci
doradcze bgdg prowadzone w trakcie prowadzenia zadania audytowego, a poza tym okresem
moga by¢ prowadzone za posrednictwem poczty elektronicznej i/lub w formie telefonicznej.

10) Aktualizacja procedur audytu wewnetrznego ( w miare potrzeb).

3. Zamawiajacy depuszeza/nie dopuszcza* mozliwos¢ skladania ofert czgsciowych.

4. Zamawiajacy depuszeza/nie dopuszcza* mozliwo$é powierzenia czgsci zamowienia podwykonawcom.
3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przeprowadzenia dodatkowych negocjacji z oferentami.

III. OKRES REALIZACJI ZAMOWIENIA
do dnia 31.01.2021r.
IV. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Wykonawca moze byé:
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1) osoba fizyczna , spelniajaca warunki okreslone w art 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych ( t.j. Dz. U. 2019, poz.869 z p6z zmianami) lub,

2) osoba fizyczna prowadzgca dzialalno$é gospodarcza, spelniajaca warunki okrelone w art 286
w/w ustawy lub,

3) spotka cywilna, spotka jawna, spélka partnerska, spétka komandytowa, spétka komandytowo-
akcyjna lub osoba prawna, ktéra zatrudnia do prowadzenia audytu wewnetrznego w jednostce
osoby spelniajace warunki okreslone w art. 286 w/w ustawy.

W postgpowaniu moga braé udzial wykonawcy posiadajacy niezbedna wiedze i do§wiadczenie oraz
dysponujacy osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia. W celu potwierdzenia spelnienia w/w
warunku Wykonawcy zobowigzani sg dotaczyé nastepujace dokumenty.:

1) o$wiadczenie o spelieniu warunkéw, o ktérych mowa w art 286 ust 1 pkt 1-3 ustawy o finansach
publicznych

2) w przypadku podmiotéw , o ktérych mowa w art. 279 ust 1 pkt 3 ustawy wskazanie osoby/oséb
wyznaczonej/wyznaczonych do prowadzenia audytu w ramach oferty.

3) kopie poswiadczonych ,za zgodnos¢ z oryginalem” dokumentéw potwierdzajacych posiadanie
wyzszego wyksztalcenia (art 286 ust 1 pkt 4 ustawy o finansach publicznych) oraz posiadanie
kwalifikacji do przeprowadzenia audytu wewnetrznego (art 286 ust 1 pkt 5 ustawy o finansach
publicznych).

4) potwierdzenie przeprowadzenia w ostatnim roku poprzedzajacym dat¢ sktadania oferty, co
najmniej 3 zadan audytowych w jednostkach zobowigzanych do przeprowadzenia audytu
wewnetrznego na podstawie ustawy o finansach publicznych (np. kserokopie uméw, referencje,
rekomendacje idt.) :

5) zgodg 0s6b fizycznych na przetwarzanie danych osobowych.

V. OPIS SPOSBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferent powinien stworzy¢ oferte na formularzu zalaczonym do niniejszego zapytania. Oferta powinna
by¢:
1) posiada¢ date sporzadzenia,
2) opatrzona pieczatka firmowa,
3) zawiera¢ adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP,
4) podpisana czytelnie przez wykonawce
5) sporzadzona w jezyku polskim rgcznym czytelnym( drukowanym)
2. Sposob zaadresowania ofert:
1) Ofertg nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystej, zamknigtej kopercie w sposéb gwarantujgcy zachowanie
poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajgcej jej nienaruszalnosé.
2) Koperta zawierajgca ofert¢ winna by¢ zaadresowana do zamawiajacego na adres Zamawiajacego
i opatrzone nazwg, dokladnym adresem wykonawcy oraz oznaczona w sposéb nastepujacy
»Oferta- Przeprowadzenie audytu wewngtrznego w Gminie Zaklikéw w roku 20207 '

VL. KRYTERIA WYBORU OFERTY

Wybér oferty zostanie dokonany na podstawie kryterium ceny: 100% cena zamé6wienia.

VII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

I. Oferta powinna by¢ zlozona w siedzibie Zamawiajacego, tj. Urzedzie Miejskim w Zaklikowie,
ul. Zachodnia 15, 37 — 470 Zaklikéw, w terminie do 20.01.2020r. godz. 10.00. Dopuszcza sie
zlozenie oferty w formie pisemne;.

2. Otwarcie ofert zostanie dokonane w dniu 20.01.2020r. o godzinie 10.30 w Urzedzie Miejskim
w Zaklikowie ul. Zachodnia 15 , pokdj nr 10.
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3. Wyniki i wybér najkorzystniejszej oferty zostang ogloszone w siedzibie Zamawiajgcego i na stronie
internetowej pod adresem www.zaklikow.biuletyn.net w zaktadce przetargi/zaméwienia ponizej
30 000 euro.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Oferent moze przed uptywem terminu skladania ofert zmienié lub wycofa¢ swoja oferte.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci
zlozonych ofert.

7. Zapytanie ofertowe zamieszczono/nie—zamieszezono* na witrynie internetowej pod adresem
www.zaklikow.biuletyn.net w zakladce przetargi/zaméwienia ponizej 30 000 euro

AR

VIIL. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentéw za posrednictwem witryny
internetowej znajdujacej si¢ pod adresem www.zaklikow.biuletyn.net lub pisemnie.

IX. DODATKOWE INFORMACJE

Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w Sprawie
zamdwienia publicznego w terminie 30 dni Zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza
sposrod pozostalych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

X. OSOBA DO KONTAKTU

Dodatkowych informacji udziela Maria Wéjcik pod numerem telefonu 15- 8738476.

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (GDPR- General
Data Protection Regulation—tekst opublikowany w Dzienniku UE) zwanym dalej RODO informuje, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych Jest Gmina Zaklikéw z siedzibg w 37-470 Zaklikéw,
ul. Zachodnia 15.

2. Dane inspektora ochrony danych sa dostgpne w Urzedzie Miejskim w Zaklikowie tel. 15-8738476,
Inspektorem danych osobowych jest Krzysztof Biela.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia postepowania.

4. Podstawa przetwarzania danych osobowych sa obowigzujgce przepisy prawa tj. Ustawa z dnia
14 czerwea 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

. Na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa, jesli bedzie to konieczne, dane beda udostgpniane
innym administratorom oraz osobom upowaznionym do przetwarzania danych osobowych oraz
innym stronom postgpowania, ktére musza mieé dostgp do danych, aby wykonywa¢ swoje obowiazki.
Wymienieni odbiorcy danych zostang zobowiazani do zachowania danych osobowych w poufnosci
w procesie ich przetwarzania.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy.
Pani/Pana dane osobowe be¢da przechowywane przez okres wynikajacy z przepiséw prawa oraz
zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dzialania archiwéw zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 ze zm.).
Posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania.

. Przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie art. 6 pkt.1.c RODO.

10. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych gdy uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogélnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

1. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Wnioskodawca
zobowigzany jest do ich podania, konsekwencja ich niepodania bedzie brak mozliwoéci rozpatrzenia

Sprawy
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12. Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym rowniez w formie
profilowania.

Podajac numer telefonu wyraza Pan/Pani zgodg na jego przetwarzanie celem zapewnienia szybkiej
i sprawnej komunikacji zwigzanej z realizacja ztozonego wniosku.

Wiem, ze zlozenie tej zgody jest dobrowolne i mam prawo jej wycofania w kazdym momencie, a numer
telefonu nie bedzie udostepniany innym odbiorcom.

XI. ZALACZNIKI

1. Wzér formularza ofertowego.
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