ZARZADZENIE NR 157/2019
Burmistrza Zaklikowa
z dnia 31 pazdziernika 2019 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z2019r. poz.
351 ze zm.) oraz na podstawie Instrukcji inwentaryzacyjnej wprowadzonej Zarzadzenia Nr
157/2019 z dnia 29 grudnia 2017 roku w sprawie Szczegolnych zasad prowadzenia
rachunkowosci i zakladowego planu kont dla budzetu Gminy Zaklikéw oraz Urzedu
Miejskiego w Zaklikowie zarzadzam, co nastepuje:
§ 1 Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji w:
1. Urzedzie Miejskim w Zaklikowie
2. Jednostkach OSP Gminy Zaklikow,

3. Jednostkach o$wiatowych.

§ 2. Powoluje komisj¢ inwentaryzacyjna w skladzie:

1) Przewodniczacy — Pani Malgorzata Surowiec;
2) Sekretarz - Pani Aneta Dziekanowska;
3) Cztonek — Pan Tomasz Palen.

§ 3. Powolujg zespoly w skladzie:

Numer

zespotu Skiad zespotu spisowego

a) Magdalena Marchut- Taracha
b) Joanna Polariska- Bzymek

I c) Barbara Jagietto

d) Agnieszka Galanty

a) Elzbieta Plennikowska
b) Agnieszka Kalina
1 ¢) Lukasz Peziot

a) Dorota Jaskiewicz
I b) Andrzej Koch

§ 4. 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji nastepuje na dzien:

I w drodze spisu z natury na dzien 31.12.2019 r.;
II w drodze uzgodnienia salda na dzien 31.12.2019 r.;



11l w drodze weryfikacji na ostatni dzief roku kalendarzowego, przy czym mozna ja prowadzi¢
nie pézniej niz do 85 dnia po dniu bilansowym;

2. Terminarz czynno$ci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram, stanowiacy Zalacznik 1 do
Zarzadzenia.

§ 5. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z zasadami zawartymi w Instrukcji
inwentaryzacyjnej wprowadzonej Zarzadzenia Nr 156/2017 z dnia 29 grudnia 2017 roku w
sprawie wprowadzenia Szczegolnych zasad prowadzenia rachunkowosci i zaktadowego planu
kont dla budzetu Gminy Zaklikéw oraz Urzedu Miejskiego w Zaklikowie oraz z udzielonym
instruktazem.

§ 6. Zobowiazujg przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej i kierownika Referatu Budzetu
i Finanséw do przeprowadzenia szkolenia oraz szczegotowego instruktazu cztonkoéw komisji 1
zespoldéw spisowych do dnia 19 listopada 2019 r.

57. Zobowiazuje kierownikéw jednostek organizacyjnych odpowiedzialnych za
gospodarowanie nadzor i kontrolg merytoryczna nad sktadnikami majatkowymi do uzgodnienia
stanow tych skladnikow z ewidencja analityczng Referatu Budzetu i Finansow oraz do
uaktualnienia spiséw w poszczegOlnych pomieszczeniach, w ktorych znajduja sig te skladniki
majatkowe i oznakowania poszczegolnych skiadnikow w przypadku braku oznaczen w
terminie do 19.11.2019 roku

§ 8. Zobowiazuje pracownikéw do wykonania nastepujacych prac przygotowawczych do
inwentaryzacji:

1) komoérki organizacyjne Urzedu powinny dokonac uzgodnienn z Referatem Budzetu i
Finanséw w zakresie prowadzonej ewidencji sktadnikow majatkowych w celu ustalenia ich
stanu biezacego;

2) osoby materialnie odpowiedzialne w terminie do 20 grudnia 2019 r. majg obowiazek zlozyc¢
przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej o$wiadczenie stwierdzajace, ze wszystkie
dowody przychodu i rozchodu inwentaryzowanych sktadnikow majatkowych zostaly ujete w
ewidencji i przekazane do ksiggowosci.

§ 9. Zobowiazuje kierownikoéw referatow do nieudzielania urlopow wszystkim pracownikom
materialnie odpowiedzialnym, cztonkom komisji inwentaryzacyjne;j i zespolow spisowych w
czasie, w ktorym winny byé wykonane czynnoSci inwentaryzacyjne przewidziane
harmonogramem spisow.

§ 10. Kierownicy komorek organizacyjnych sg odpowiedzialni za wlasciwe przygotowanie
komoérki w celu sprawnego i terminowego przeprowadzenia inwentaryzacji.

§ 11. Po =zakonczeniu czynnoSci inwentaryzacyjnych  przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej:

1) zlozy niezwlocznie, nie pozniej niz do dnia 10 stycznia 2020 r. Skarbnikowi Urzedu
Miejskiego wypetnione arkusze inwentaryzacyjne w celu ich wyceny i rozliczenia réznic;

2) zozy niezwlocznie, nie pozniej niz do 20.01.2020 r. Burmistrzowi Zaklikowa protokot
komisji inwentaryzacyjnej.

§ 12. Wyniki inwentaryzacji ujmuje sig¢ w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego.



§ 13. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyijne;.

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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