ZARZADZENIE 126
BURMISTRZA ZAKLIKOWA
z dnia 29 sierpnia 2019 roku

w sprawie: powolania zespolu spisowego do przeprowadzenia in wentaryzacji zdawczo-
odbiorczej i dorainej oraz terminu przeprowadzenia in wentaryzacji

Na podstawie art. 26 oraz art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowodci
(Dz. U z 2019 roku poz. 351).

Zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1.1 Nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacje paliwa zgromadzonego w naziemnym
dystrybutorze paliwa Referatu Gospodarki Komunalnej w Zaklikowie.

2. Nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacjg dorazna pozostalych srodkéw trwatych
(Wyposazenia) znajdujacego sig¢ w pomieszczeniu biurowym Nr 20 zlokalizowanym w
budynku Urzedu Miejskiego w Zaklikowie.

3. Rodzaj inwentaryzacji- zdawczo odbiorcza oraz dorazna.
4. Rodzaj spisu- z natury.

5. Inwentaryzacji podlega: paliwo znajdujace si¢ w naziemnym dystrybutorze paliw
zlokalizowanym w Referacie Gospodarki Komunalnej w Zaklikowie ul, Targowa 2, 37-470
Zaklikow oraz wyposazenie pomieszczenia biurowego Nr 20 zlokalizowanego w budynku
Urzedu Miejskiego w Zaklikowie ul. Zachodnia 15, 37-470 Zaklikow.

6. Osoby materialnie odpowiedzialne za naziemny dystrybutor paliw:
- Aneta Losek
- Tomasz Tomczyk

Osoba materialnie odpowiedzialna za wyposazenie pomieszczenia biurowego Nr 20
zlokalizowanego w Urzedzie Miejskim w Zaklikowie

- Anna Dabkowska

7. Termin rozpoczgcia inwentaryzacji 30 sierpnia 2019 roku a zakonczenia 30 sierpnia 2019
roku.

8. W sktad komisji inwentaryzacyjnej i jednocze$nie do zespotu spisowego powoluje
nastgpujace osoby:

- Aneta Dziekanowska - przewodniczacy komisji
- Tomasz Palen - czlonek

- Malgorzata Surowiec - czlonek



9. Osoby powotane na czlonkow zespotu spisowego ponosza pelng odpowiedzialno$¢ za
wlasciwe oraz zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

10. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 30 sierpnia 2019 roku.

11. Arkusze spisowe wydaje przewodniczacemu zespolu spisowego wyznaczony pracownik
Wydzialu Budzetu i Finansow.

12. Arkusze spisu wypelnia si¢ w trzech egzemplarzach przy inwentaryzacja zbiornika paliwa
oraz w dwéch egzemplarzach przy inwentaryzacja pomieszczenia biurowego Nr 20
zlokalizowanego w budynku Urzedu Miejskiego w Zaklikowie .

13. Zawiesza sie nieobecno$¢ wszystkich pracownikow materialnie odpowiedzialnych,
cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej i zespolow spisowych w okresie, w ktorym przypadaja
czynno$ci inwentaryzacyjne.

14. Po zakoniczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej ztozy niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

15. Komisja inwentaryzacyjna po zakoficzeniu spisu dokona wyceny i ustali wartosc
spisanych sktadnikow majatkowych.

16. Dokumenty z rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spisoéw oraz wnioski, co do
sposobu ich rozliczenia winny by¢ dostarczone niezwlocznie po zakoficzeniu inwentaryzacji
do Kierownika Referatu Budzetu i Finansow.

17. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory) zatwierdzone
przez kierownika jednostki winny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu
sprawozdawczego.

18. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

19. Nadzo6r nad prawidlowoécia kompletnoscia i terminowoscia spisow inwentaryzacyjnych
powierza si¢ Zastgpey Skarbnika Gminy.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



