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1. Z zakresu administrowania drogami: 

1) Wydawanie zezwoleń na lokalizację obiektów w pasie drogowym oraz na zajęcie 

pasa drogowego, naliczanie opłat. 

2. Z zakresu realizacji zadań inwestycyjnych: 

1) Przygotowanie koncepcji inwestycji realizowanych przez Urząd oraz strategii 

rozwoju Gminy, wieloletnich planów inwestycyjnych, programów, analiz, prognoz 

rozwojowych w zakresie infrastruktury wodno – kanalizacyjnej (sieci wod. – kan., 

oczyszczalnie ścieków, ujęcia wody). 

2) Przygotowanie warunków wyjściowych do prac projektowych. 

3) Przygotowanie założeń do budżetu w zakresie inwestycji wodno – kanalizacyjnych. 

4) Analiza dokumentacji technicznej. 

5) Przygotowanie wniosków i uzyskanie decyzji pozwolenia na budowę lub zgłoszenia 

robót budowlanych dla inwestycji drogowych. 

6) Prowadzenie postępowań w sprawie wyłonienia wykonawcy robót budowlanych, 

dostaw i usług niepodlegających obowiązkowi stosowania ustawy PZP, zgodnie          

z regulaminem obowiązującym w UM Zaklików, w tym przygotowanie i zawarcie 

umowy. 

7) Przygotowanie i przekazanie wykonawcy kompletnej dokumentacji wraz                     

z dziennikiem budowy (w przypadkach koniecznych). 

8) Koordynacja realizacji inwestycji wodno – kanalizacyjnych, współpraca                      

z Inspektorem nadzoru inwestorskiego, uzgadnianie ewentualnych zmian 

projektowych i zakresu robót dodatkowych. 

9) Reprezentowanie inwestora przed zainteresowanymi organami w sprawach 

prowadzonych inwestycji. 

10) Sprawdzenie jakości wykonywanych robót, wbudowanych wyrobów, a                      

w szczególności zapobieganie zastosowaniu wyrobów wadliwych i nie 

dopuszczonych do obrotu i stosowania w budownictwie w przypadkach gdy nie 

powołano inspektora nadzoru. 

11)  Sprawdzenie i odbiór robót budowlanych, udział w czynnościach odbioru gotowych 

obiektów i wykonanych prac zleconych. 

12)  Prowadzenie, przez okres realizacji inwestycji, strony rozliczeniowo – finansowej, 

po zakończeniu realizacji inwestycji przygotowanie dokumentacji rozliczeniowej 

niezbędnej do sporządzenia dokumentu przyjęcia środka trwałego.  

13)  Skompletowanie całości dokumentacji powykonawczej, uzyskanie pozwolenia na 

użytkowanie (w przypadku konieczności) i przekazanie dokumentacji użytkownikowi 

sieci. 

14)  Egzekwowanie od wykonawcy usunięcia usterek w okresie ustalonej gwarancji           

i rękojmi, na podstawie zgłoszeń użytkownika sieci. 

15)  Udzielanie informacji radnym i mieszkańcom w zakresie prowadzonych prac              

i perspektyw dalszej realizacji. 



16)  Czuwanie nad terminowością realizacji umów. 

17)  Rozliczanie rachunków za zużyte media związane z utrzymaniem infrastruktury 

wodno – kanalizacyjnej. 

3. Z zakresu zamówień publicznych: 

1) Skompletowanie dokumentacji związanej z przedmiotem zamówienia, niezbędnej dla 

prawidłowego określenia zakresu i rodzaju zamówienia, zgodnie z przepisami ustawy 

Prawo Zamówień Publicznych, w tym wycena wartości zamówienia, z zakresu zadań 

inwestycyjnych określonych w ust. 2. 

2) Przygotowanie opisu przedmiotu zamówienia oraz proponowanych kryteriów oceny 

ofert. 

4. Z zakresu ustawy o ochronie przyrody: 

1) Wydawanie zezwoleń na usunięcie drzew i krzewów, naliczanie i pobieranie opłat w 

tym zakresie. 

2) Składanie wniosków i uzyskiwanie decyzji na usunięcie drzew z terenów należących 

do Gminy Zaklików. 

3) Nadzór nad pomnikami przyrody. 

5. Z zakresu rolnictwa, leśnictwa, łowiectwa i ochrony roślin uprawnych: 

1) Prowadzenie spraw związanych z gospodarką łowiecką. 

2) Prowadzenie spraw związanych ze spisem rolnym oraz wyborami do rad rolniczych. 

3) Współpraca z instytucjami i organami administracji publicznej zakresie ochrony 

roślin uprawnych, szacowanie szkód w rolnictwie. 

4) Opracowanie opinii dotyczących uznania lasów za ochronne lub pozbawione tego 

charakteru. 

6. Z zakresu ustawy prawo energetyczne: 

1) Opracowywanie planów zaopatrzenia w ciepło, energię elektryczną i paliwa gazowe. 

2) Opracowanie i aktualizacja audytów energetycznych. 

3) Prowadzenie spraw związanych z efektywnością energetyczną w gminie, współpraca 

z instytucjami i organami administracji publicznej w przedmiotowym zakresie. 
 


