Zarzadzenie nr 66/2019
Burmistrza Zaklikowa
z dnia 02.05.2019 r.

w sprawie okreslenia zakresu upowaznienia do wydawania decyzji administracyjnych w
imieniu Burmistrza przez Sekretarza Gminy

Na podstawie art.33 ust.4 i art. 39 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r., poz. 506) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Upowazniam Paniq Marig¢ Wdjcik — Sekretarza Gminy do wydawania w imieniu Burmistrza

Zaklikowa decyzji administracyjnych oraz dokonywania innych czynnosci w sprawach:

1) ustalania podatkéw i oplat oraz innych nalezno$ci wchodzacych w sktad zobowiazan
pienigznych,

2) podpisywania dokumentow stwierdzajacych tozsamosé,

3) podpisywania wydawanych za$wiadczen,

4) podpisywania biezacej korespondencji Urzedu, nie zastrzezonej do wylacznej korespondencji
Burmistrza,

5) korespondencji zwiazanej z udzielaniem informacji publicznej, w tym decyzji o odmowie
udzielenia informacji publicznej,

6) podpisywania kart urlopowych pracownikow,

7) decyzji w zakresie ustalania warunkéw zabudowy i zagospodarowania przestrzennego,

8) decyzji zezwalajacej na usuniecie zadrzewienia,

9) podpisywania zaswiadczen o braku podstaw do wniesienia sprzeciwu w sprawie usunigcia
zadrzewienia,

10) podpisywania postanowien opiniujacych wstgpny projekt podziatu nieruchomosci,

11) podpisywania postanowier 0 wszczeciu postepowania o rozgraniczeniu nieruchomoséci,

12) zawiadomien o wszczegciu postgpowania w sprawie wydania decyzji o warunkach zabudowy,
lokalizacji inwestycji celu publicznego i srodowiskowych,

13) zawiadomien o zakonczeniu postgpowania dowodowego w przedmiocie administracji,

14) opiniowania rocznych planéw towieckich dla poszczegdlnych kot towieckich dziatajacych na
terenie Gminy Zaklikow,

15) podpisywania polecen wyjazdow stuzbowych pracownikéw Urzedu,

16) podpisywania not obcigzeniowych,

17) podpisywania informacji i wszystkich sprawozdan finansowo — budzetowych,

18) akceptowania wyplat oraz polecen dokonania przelewu:



a) wynagrodzen,
b) wydatkéw wynikajacych ze ztozonych o$wiadczen woli, w ramach gospodarowania
mieniem Gminy.

19) zezwolen na usuni¢cie drzew lub krzewow z terenow nieruchomosci oraz wymierzania kar
pieni¢znych za samowolne usuwanie drzew i krzewow,

20) wydawania zaswiadczen o wpisie do dziatalnosci gospodarcze;j,

21) wykreslania z ewidencji dzialalnosci gospodarcze;j,

22) odmowy wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

23) zezwolen na sprzedaz i podawanie napojéw alkoholowych,

24) poswiadczen zameldowania 1 wymeldowania,

25) decyzji zatwierdzajacej podzial nieruchomosci,

26) decyzji o rozgraniczeniu nieruchomosci,

27) podpisywania zaswiadczen o przeznaczeniu nieruchomosci,

28) podpisywania wypisow i wyrysdéw z miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego
gminy,

29) decyzji o przyznaniu stypendium o charakterze socjalnym dla uczniéw z Gminy Zaklikow
oraz sprawozdan w tym zakresie,

30) zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniach, w tym Rp-7,

31) podpisywanie zeznan §wiadkéw w sprawie emerytalno-rentowej (Rp-8),

32) podpisywania sprawozdan statystycznych,

33) podpisywania §wiadectw pracy pracownikoéw Urzedu Miejskiego,

34) sporzadzania testamentow,

35) stwierdzania wlasnorgcznosci podpisow,

36) odbioru faktur VAT.

§2.

Upowaznienie, o ktorym mowa § 1 udzielane jest na czas nieokreslony. Wygasa z chwilg
cofniecia upowaznienia lub ustania zatrudnienia na stanowisku Sekretarza Gminy.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.



