ZARZADZENIE Nr 138/2018
Burmistrza Zaklikowa
z dnia 23.11.2018 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej za rok 2018

Na podstawie: art. 26 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r.( tj. Dz. U. z 2018
roku poz. 395 z poz. zm.) oraz Instrukcji inwentaryzacyjnej przyjetej Zarzadzeniem Wojta
Gminy Zaklikéw Nr 66/ 2012 z dnia 25 czerwca 2012 r. Zatacznik Nr 7

zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji skladnikéw majatkowych Urzedu Miejskiego w
Zaklikowie przez Komisje Inwentaryzacyjng w nastepujacym skladzie:

1. Malgorzata Surowiec
2. Aneta Dziekanowska

3. Tomasz Palen

§2

Inwentaryzacje przeprowadzaja zespoty wyznaczone przez Przewodniczgcego Komisji w
obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej, zgodnie z zataczonym harmonogramem
stanowigcym zalgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Inwentaryzacjg nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wg stanu na dzien 28.12.2018
roku.

§4

Zobowiazuje si¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyijnej i Skarbnika Gminy, do
przeprowadzenia szkolenia szczegotowego, instruktazu cztonkéw komisji i zespotow
spisowych, a takze 0sob odpowiedzialnych materialnie oraz o poinformowanie, przy udziale
pracownikow ksiggowosci, o sposobie przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych
zgodnie z Instrukcja inwentaryzacyjna.

§5

Dane wprowadzane na arkusze spisowe wpisuje si¢ dlugopisem podczas przeprowadzania
spisu. Zapisy bledne nalezy przekreslié w sposdb pozwalajacy na ich odczytanie oraz
zamiesci¢ obok nich podpis osoby z Komisji, dokonujacej poprawki.
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§6

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej rozstrzyga wszystkie kwestie sporne powstate w
trakcie sporzadzania spisu z natury.

§7
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace skiadniki majgtkowe:
1. Metodg spisu z natury:

1. Zapasy materiatéw i towaréw odpisywane w koszty w momencie ich zakupu

2. Druki Scistego zarachowania.

3. Znajdujace si¢ w strzezonych sktadowiskach i objete ewidencjg ilosciowo
warto$ciowa zapasy materiatow, towaréw, produktow gotowych i potproduktow.

2. Metoda weryfikacji sald poprzez poréwnanie danych ksiag rachunkowych z dokumentami
zrodtowymi sktadnikow aktywow i pasywow na dzien 31 grudnia 2018 roku:

Grunty i $rodki trwate trudno dostepne ogladowi.
Akcje, obligacje i inne papiery wartosciowe.
Wartosci niematerialne i prawne.

Naleznosci i zobowiagzania wobec pracownikow.
Naleznosci i zobowiazania publicznoprawne.
Naleznosci sporne 1 watpliwe.

7. Pozostale aktywa i pasywa nie wymienione wyzej.

Oh LA B DD e

3. Metoda uzyskania pisemnego potwierdzenia sald na dziefi 31 grudnia 2018 roku.

1. Naleznosci.
2. Wiasne skladniki majatkowe powierzone kontrahentom.
3. Srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych.
4. Pozyczki i kredyty
§8
Arkusze spisu z natury pobierze Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.
§9

Zobowiazuje si¢ komisje do:

1) Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie
odpowiedzialnych.

2) Przestrzeganie og6lnie obowigzujgcych przepisow o inwentaryzacji.

3) Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Budzetu
i Finansow w terminie trzech dni po zakonczeniu spisu celem dokonania wyceny
i rozliczen.

§10
Do obowiazkéw zespotu spisowego nalezy w szczegolnoscei:

1) Zapoznanie si¢ z obowigzujaca w urzgdzie instrukcjg inwentaryzacyjna.
2) Pobieranie przed rozpoczeciem spisu arkuszy spisu z natury.



3) Pobieranie od 0s6b materialnie odpowiedzialnych oswiadczen wstepnych
i koncowych.

4) Przeprowadzenie spisu z natury w okreslonym terminie.

5) Ustalenie rzeczywistej ilosci poszezeg6lnych sktadnikéw majatku poprzez
ich rozliczenie oraz ujgcie ustalonej ilosci w arkuszach spisu z natury.

6) Terminowe przekazanie wypetnionych arkuszy spisu z natury przewodniczacemu
komisji inwentaryzacyjnej oraz wszelkich informacji o stwierdzonych w toku
czynnosci spisowych nieprawidlowo$ciach.

§11

Za nadz6r nad catoscig prac inwentaryzacyjnych i ich terminowy przebieg odpowiada
Przewodniczacy Komisji.

§12

Czlonkoéw Komisji czyni si¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§13

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

)y

BURMISTRZ

Dariusz Toczyski






