. WQj. podiarpackie ... Zaklikéw, dnia 15.02.2018
(pleczec Zamawiajacego) (miejscowosc 1 data)

Zapytanie ofertowe nr 8/2018
na wykonanie zamowienia o wartosci netto ponizej 30 000 Euro
W niniejszym postgpowaniu nie stosuje sie przepisow ustawy pzp (art. 4 pkt 8)

L. ZAMAWIAJACY
Gmina Zaklikéw z siedziba ul. Zachodnia 15, 37 — 470 Zaklikéw

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I. Nazwa zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug audytu wewngtrznego w 2018 i 2019 roku, zgodnie z

obowiazujagcymi przepisami prawa w szezegodlnosci ustawy o finansach publicznych oraz aktéw
wykonawczych i standardow

II. Szczegélowy opis przedmiotu zaméwienia:

KOD CPV: 792122200-5- ushugi audytu wewnetrznego

Przeprowadzenie identyfikacji obszarow ryzyka;

Dokonanie analizy ryzyka w zakresie dziatania gminy Zaklikow;

Badanie systemdéw zarzadzania i kontroli;

Opracowanie programu zadania audytowego, na podstawie planu audytu wewnetrznego na rok

2018 ina rok 2019;

Przeprowadzenie rocznie 3 zaplanowanych zadan audytowych zgodnie z przepisami ustawy o

finansach publicznych i wedhig standardéw okreslonych przez Ministra Finansow;

Zapewnienie prawidtowego i terminowego przeprowadzenia audytu wewnetrznego;,

Sporzadzenie sprawozdania z wykonania audytu za 2018 rok w terminie do 31.01.2019 roku;

Sporzadzenie sprawozdania z wykonania audytu za 2019 rok w terminie do 31.01.2020 roku:

Sporzadzenie sprawozdan z przeprowadzonych audytéw, wydawanie obiektywnej oceny oraz

swiadczenie czynnosci doradczych w tym skiadanie wnioskéw majacych na celu usprawnienie

funkcjonowania Urzedu Miejskiego w Zaklikowie a takze Jednostek organizacyjnych Gminy, w

zakresie przeprowadzonych zadan audytowych;

10. Prowadzenie akt stalych i biezacych audytu w celu udokumentowania przebiegu i wyniku zadania
audytowego;

11. Opracowanie rocznego planu audytu wewnetrznego na 2018 rok i na 2019 rok;

12. Aktualizacja procedur audytu wewngtrznego ( w miarg potrzeby);

13. Sporzadzenie sprawozdania czgsciowego z wykonania planu audytu za okres trwania umowy;

14. Wykonanie czynnosci doradczych na rzecz zamawiajacego.
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3. Zamawiajacy depuszeza/nie dopuszeza* mozliwosé sktadania ofert czgsciowych.

4. Zamawiajacy depuszeza/nie dopuszcza* mozliwosc powierzenia czesci zamowienia podwykonawcom.
3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyn.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przeprowadzenia dodatkowych negocjacji z oferentami.

II. OKRES REALIZACJI ZAMOWIENIA- do dnia 31.01.2020 roku

* niepotrzebne skresli¢ 1



IV. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

W postepowaniu moga braé udzial wykonawcy posiadajacy niezbedng wiedzg i doswiadczenie oraz
dysponujacy osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia. W celu potwierdzenia spelniania ww.
warunku Wykonawcy zobowiazani sg dotgczy¢ nastgpujace dokumenty:

1.

Os$wiadczenie o spetnieniu warunkow, o ktérych mowa w art. 286 ust. 1 pkt. 1-3 ustawy o
finansach publicznych.

W przypadku podmiotéw, o ktorych mowa w art. 279 ust. 1 pkt. 3 ustawy wskazanie osoby/osob
wyznaczonej/ wyznaczonych do prowadzenia audytu w ramach oferty.

Kopie poswiadczonych “za zgodno$é z oryginatem" dokumentow potwierdzajacych posiadanie
wyzszego wyksztalcenia (art. 286 ust. 1 pkt 4 ustawy o finansach publicznych) oraz posiadanie

kwalifikacji do przeprowadzenia audytu wewnetrznego (art. 286 ust. 1 pkt. 5 ustawy o finansach
publicznych.

Potwierdzenie przeprowadzenia w ostatnim roku poprzedzajagcym date skladania oferty, co
najmniej 3 zadan audytowych w jednostkach zobowigzanych do przeprowadzenia audytu

wewnetrznego na podstawie ustawy o finansach publicznych (np. kserokopie uméw, referencje,
rekomendacje itd.).

Zgodeg os6b fizycznych, o ktorych mowa w art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o
ochronie danych osobowych (Dz. U z 2016 roku poz. 922) na przetwarzanie danych osobowych.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferent powinien stworzy¢ oferte na formularzu zalaczonym do niniejszego zapytania. Oferta powinna
spetnia¢ ponizsze wymagania:

[
2.

Tresé oferty musi odpowiadaé tresci zapytania ofertowego i zatacznikéw do zapytania.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim na formularzu zataczonym do niniejszego
zapytania (w szczegdlnosci zawieraé wszystkie dane zawarte w przedmiotowym formularzu) i
napisana pismem maszynowym lub recznym drukowanym (czytelnym) niezmywalnym
atramentem (tuszem) by¢ opatrzona pieczatka firmowa, posiada¢ datg¢ sporzadzenia, zawierac
adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP, by¢ podpisana przez oferenta pod
rygorem odrzucenia jej przez zamawiajgcego.

Wraz z oferta Oferent zobowiazany jest ztozy¢ (dokumenty wymagane na dzien sktadania ofert):

1. Wypehliony i podpisany przez osoby upowaznione do reprezentowania wykonawcy
Formularz oferty wedtug wzoru stanowiacego ztacznik Nr 1 do zapytania.

2. Pelnomocnictwo oséb podpisujacych oferte do podejmowania zobowigzan w imieniu firmy
skladajacej oferte o ile osoba reprezentujgca wykonawce w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia nie jest wskazana, jako upowazniona do reprezentacji we wlasciwym rejestrze.

Wszystkie dokumenty musza by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kserokopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez osobg upowazniong do reprezentowania
wykonawcy na kazdej zapisanej stronie poswiadczonego dokumentu z zastrzezeniem, Ze
pelnomocnictwo moze byé przediozone wyltgcznie w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej
przez notariusza.

Wykonawca przystepujacy do postepowania skiada ofert¢ w zaklejonej kopercie zawierajacej
nazwe i adres Wykonawcy oraz temat zapytania tj. Oferta- $wiadczenie ustug audytu
wewngtrznego w 2018 i 2019 roku, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa W
szczegdlnoéei ustawy o finansach publicznych oraz aktéw wykonawczych i standardow

Wykonawca moze przed uptywem terminu do skladania ofert zmieni¢ uzupemni¢ lub wycofa¢
oferte. Zmiana, uzupetienie lub wycofanie oferty odbywa si¢ w taki sam sposob jak zlozenie
oferty tj. w zamkniete tj. kopercie oznaczonej nazwa Wykonawcy i zadania z odpowiednim
dopiskiem (zmiana, uzupetnienie lub wycofanie).
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7. Zamawiajacy zwroci oferte, ktora zostala ztozona po wyznaczonym terminie skladania ofert.

VI. KRYTERIA WYBORU OFERTY

Wybor oferty zostanie dokonany na podstawie kryterium oceny: waga kryterium 100%
W zakresie kryterium Kc oferta moze uzyskaé maksymalnie 100 punktow.
Ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z formuta:

C min

Wartos$¢ punktowa ofert K¢ = ---comeccemeeeee x 100 pkt

Gdzie:

C min- najnizsza cena ofertowa brutto sposréd wszystkich ofert podlegajgcych ocenie,

C of- cena ofertowa brutto oferty badane;j

Warto$¢ punktowa oferty w kryterium cena ofertowa stanowié bedzie iloczyn przyznanych punktow i
znaczenia procentowego kryterium.

Oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych punktéw w oparciu o
ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejsza, pozostate oferty sklasyfikowane zgodnie z iloscia
uzyskanych punktéw. Realizacja zamdwienia zostanie powierzona wykonawcy, ktéry uzyska najwyzsza
sumaryczng liczbe punktow.

VII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferta powinna byé ztozona w siedzibie Zamawiajacego, tj. Urzedzie Miejskim w Zaklikowie,
ul. Zachodnia 15, 37 — 470 Zaklikéw, w terminie do 23.02.2018 . godz. 13:00

2. Otwarcie ofert zostanie dokonane w dniu 23.02 r. 0 godz. 14.00 w Urzedzie Miejskim w Zaklikowie,

ul. Zachodnia 15, 37 — 470 Zaklikéw, a wyniki i wybor najkorzystniejszej oferty zostang ogloszone w

siedzibie Zamawiajgcego lub na stronie internetowej pod adresem www.zaklikow.biuletyn.net w

zakladce przetargi/zaméwienia ponizej 30 000 euro.

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote, jaka zamierza przeznaczyé na

sfinansowanie zamowienia.

5. Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty , a
takze informacje dotyczace ceny ztozonych ofert.

6. Oferty ztozone po terminie nie bgda rozpatrywane.

7. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert,

8. Zapytanie ofertowe zamieszczono/nie—zamieszezono® na witrynie internetowej pod adresem

www.zaklikow.biuletyn.net w zakladce przetargi/zamowienia ponizej 30 000 euro.

& @

VIIL. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentéw za posrednictwem witryny
internetowej znajdujacej sie pod adresem www.zaklikow.biuletyn.net w zakladce przetargi/ zamowienia
ponizej 30000 euro podajac:

1. Nazwg (firmg) albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy,
ktorego oferte wybrano, jako najkorzystniejsza , wraz z uzasadnieniem wyboru.
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2. Nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsce zamieszkania i adresy
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty wraz z przyznang punktacja w kazdym kryterium oraz cena

oferty.

IX. DODATKOWE INFORMACJE

1. Wykonawca, ktory przedstawit najkorzystniejsza ofertg, bedzie zobowiazany do podpisania

umowy zgodnie z zalgczonym wzorem umowy zalacznik Nr 2 do zapytania w terminie
wskazanym przez Zamawiajacego.

2. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamOwienia publicznego w terminie 30 dni Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza z
posrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ dokonania zmiany tresci umowy w formie aneksu w
nastepujacych przypadkach:
1. Zamiana ustawowej stawki podatku od towaréw i ustug w trakcie realizacji umowy (moze
powodowaé zmiang wynagrodzenia okreslonego w umowie),

2. Inne zmiany bedace skutkiem sily wyzszej, kleski zywiotowej, Smierci, choroby lub innych
wypadkow losowych.

X. OSOBA DO KONTAKTU, SPOSOB POROZUMIENIA SIE W POSTEPOWANIU
1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim w formie pisemne;j.

2. O$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawca moga
przekazywac pisemnie, faksem lub droga elektroniczng.

3. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomoca faksu lub droga
elektroniczna uwaza si¢ za zlozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do adresata przed uplywem
wyznaczonego terminu.

4. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca porozumiewaja si¢ faksem lub droga elektroniczng kazda ze stron
na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania informacji w formie pisemne;j.

5. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami Dorota Puzio - Urzad Miejski w
Zaklikowie, ul. Zachodnia 15. 37-470 Zaklikéw, w dniach od poniedziatku do piatku w godzinach pracy
Urzedu, tj. 7:30- 15:30 numer telefonu 15 8738476, numer faksu 158738324 oraz adres
sekretariat@zaklikow.pl

XI. ZALACZNIKI

1. Wzor formularza ofertowego.
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