ZARZADZENIE Nr 56 /2017
Burmistrza Zaklikowa

z dnia 26 maja 2017 roku

w sprawie: powolania komisji i wprowadzenia procedury odbioru robét wykonywanych
przez Referat Gospodarki Komunalnej Urzedu Miejskiego w Zaklikowie w ramach
zadan inwestycyjnych realizowanych z budzetu gminy

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2016 roku poz. 446) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.

Powoluje stala Komisj¢ do przeprowadzenia odbioru robét wykonywanych przez Referat
Gospodarki Komunalnej Urzedu Miejskiego w Zaklikowie dla zadan inwestycyjnych
zwigzanych z infrastrukturg drogowa na terenie Gminy Zaklikow w skladzie:

1.

a/

b/

Roman Koziet — pracownik Urzedu Miejskiego w Zaklikowie — Referat
Zagospodarowania Przestrzennego, Inwestycji, Budownictwa, Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Gruntami

Andrzej Koch — pracownik Urzedu Miejskiego w Zaklikowie

Maria Wojcik — pracownik Referatu Urzedu Miejskiego w Zaklikowie — Referat
Gospodarki Komunalnej. '

§2.

. Wprowadzam procedurg wykonania i odbioru robot realizowanych przez Referat

Gospodarki Komunalne;j:
realizacja zadan :

Kierownik RGK przedstawia wstepny harmonogram robot dotyczacy zadan
inwestycyinych ujetych w budzecie gminy wraz z okresleniem zakresu, technologii
wykonywania prac i opisem robot budowlanych koniecznych do zgloszenia robot
budowalnych w Starostwie Powiatowym w Stalowej Woli,

Pracownik Urzedu Miejskiego odpowiedzialny za zamOwienia publiczne 1
infrastrukture drogowa po uzyskaniu wszystkich niezbednych dokumentow 1
uzgodnien sklada w starostwie powiatowym Ww stalowej woli zgloszenie robot
budowlanych poszczegolnych zadan wg. wezesniej przygotowanego harmonogramu,
Kierownik RGK opracowuje lub zleca przygotowanie przedmiaru robot wraz z
okresleniem ilosci i asortymentéw materiatow budowlanych oraz kosztorysu
inwestorskiego lub kalkulacji kosztow (uwzgledniajac wszelkie koszty zwigzane z
realizacja danego zadania przez RGK ),
na podstawie przedstawionego przez RGK zapotrzebowania ( zestawienia ) na
materialy budowlane niezbgdne do wykonania poszczegdlnych zadan pracownik
Urzedu Miejskiego odpowiedzialny za zamowienia publiczne i infrastrukturg
drogowa, po oszacowaniu kosztow materiatow , okresla tryb udzielenia zaméwienia
publicznego na zakup i dostawg. Po przeprowadzeniu postepowan o udzielnie
zamowienia publicznego i podpisaniu stosownych umow , ktorych kopie niezwlocznie
zostang przekazane Kierownikowi RGK dalsze czynnosci zwigzane z realizacja
poszezegdlnych zadan, w tym ewentualne zatrudnienie kierownika robot lub
inspektora nadzoru inwestorskiego, wykonywane bedg przez RGK UM Zaklikow.
odbior zadan :

Kierownik RGK skiada do Sekretariatu Urzgdu pisemng informacje o zakonczeniu
rob6t wraz z zestawieniem zuzytych materialéow i propozycja terminu
przeprowadzenia odbioru robdt,

w terminie ustalonym do odbioru robét powolana Komisja dokonuje obmiaru
wykonanych prac, sporzadza protokol z dokonanych czynnosci  okreslajacy
rzeczywisty zakres i jako$¢ wykonanych robot,



- niezwlocznie po sporzadzeniu protokét Komisji wraz z obmiarami i zestawieniem
materialow zostaje przekazany do Referatu budzetu i finansow,

- pracownik Referatu budzetu i finanséw dokonuje poréwnania oraz weryfikacji danych
zawartych w zestawieniu materialdw z kosztami dotyczacymi realizacji danego
zadania, do kosztow materialéow dolicza koszty pozostale (np. wynagrodzenia
pracownikéw za prace wykonang przy realizacji zadania , koszty uzytego sprzetu wg
ewidencji kart pracy).

2. Odbiér robét dokonywany jest przez powotana Komisj¢ w terminie 7 dni od
zgloszenia przez Kierownika RGK pisemnej informacji o zakoficzeniu zadania.

3. Odbioru robét dokonuje powotana stata komisja przy udziale kierownika rob6t lub
inspektor nadzoru ( jezeli zostal ustanowiony).

4. Po ustaleniu calkowitych kosztéw zadania i po bezusterkowym odbiorze robot
potwierdzonym protokolem Kierownik RGK niezwlocznie przekazuje do Referatu
budzetu i finanséw sporzadzony dokument OT — z przyjgcia srodka trwatego.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



