GMINA ZAK

........ o R Zaklikéw 03.04.2017 .
(pieczgé Zamawiajacego) (miejscowosc i data)

Zapytanie ofertowe nr 14/2017
na wykonanie zaméwienia o wartoéci netto ponizej 30 000 Euro
W niniejszym postepowaniu nie stosuje sig przepisow ustawy pzp (art. 4 pkt 8)

1. ZAMAWIAJACY
Gmina Zaklikow z siedzibg ul. Zachodnia 15, 37 — 470 Zaklikow

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
2.1 Nazwa zamoéwienia:

ZUBEZPIECZENIE MAJATKU, ODPOWIEDZIALNOSCI CYWILNEJ ORAZ NASTEPSTW
NIESZCZESLIWYCH WYPADKOW GMINY ZAKLIKOW WRAZ Z JEDNOSTKAMI
ORGANIZACYJNYM!”.

2.2 Szczegoétowy Opis przedmiotu zaméwienia oraz opis poszczegdlnych zadan
zamowienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest ubezpieczenie majatku, odpowiedzialnosci cywilnej oraz
nastgpstw nieszczesliwych wypadkéw Gminy Zaklikéw wraz z jednostkami organizacyjnymi.
Przedmiot zaméwienia podzielony zostat na dwa ponizej wymienione zadania:

2.2.1. Zadanie 1

Czes¢ | ubezpieczenie majatku, odpowiedzialnosci cywilnej Gminy Zaklikéw wraz z jednostkami
organizacyjnymi. Zakres zaméwienia obejmuije:

a) ubezpieczenie mienia od wszystkich ryzyk,

b) ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej,

C) ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu prowadzonej dziatalnosci z rozszerzeniem
o administrowanie i zarzadzanie drogami,

d) ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie uregulowanym przepisami ustawy z
dnia 13.04.2007 r. o zapobieganiu szkodom w $rodowisku i ich naprawie (szkody ekologiczne),
€) ubezpieczenie sprzetu elektronicznego od wszystkich ryzyk.

Czes¢ Il ubezpieczenie pojazdow mechanicznych Gminy Zaklikéw i jednostek organizacyjnych.
Zakres zamowienia obejmuje:

a) obowigzkowe ubezpieczenie OC posiadaczy pojazdow mechanicznych,

b) ubezpieczenie pojazdéw od uszkodzenia i utraty autocasco,

C) ubezpieczenie nastepstw nieszczesliwych wypadkéw kierowcey i pasazerow.

2.2.2. Zadanie 2

Ubezpieczenie nastepstw nieszczesliwych wypadkow:

- ubezpieczenie cztonkéw Ochotniczych Strazy Pozarnych Gminy Zaklikow,

- ubezpieczenie oséb odbywajacych kary zastepcze i skierowanych do prac interwencyjnych

2.3 Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é sktadania ofert czesciowych. Wykonawca moze
zlozy¢ oferte na wszystkie Zadania lub tylko na Zadanie 1 lub na Zadanie 2.



2.4 Wykonawca realizujac ustuge bedzie udzielat ochrony ubezpieczeniowej i obejmowat
ochrong ubezpieczeniowg ryzyka wskazane w zalgcznikach nr 2, 3 i 4 w opisie
szczegOlowym zamowienia.

2.5 Podczas okresu wykonywania zaméwienia Wykonawca wystawia polisy na 12-miesigczny
okres ochrony ubezpieczeniowej, niezaleznie od terminu rozpoczecia ochrony w trakcie
wykonywania zamoéwienia.

2.6 Wykonawca udziela ochrony ubezpieczeniowej i obejmuje ochrong ubezpieczeniowg
zgodnie z warunkami wyznaczonymi Zapytaniem ofertowym i zgodnych ze ztozong oferta.

2.7 Ogolne oraz szczegodlne warunki ubezpieczenia, ktorymi postuguje sie¢ Wykonawca i ktore
wskazuje w dokumencie potwierdzajacym ochrong ubezpieczeniowg w zakresie ryzyk
okreslonych w Zapytaniu ofertowym, majg zastosowanie tylko w kwestiach
nieuregulowanych w Zapytaniu ofertowym i ofercie.

2.8 Przez okres wykonywania zamowienia Wykonawca gwarantuje niezmienno$¢ ogolnych
warunkow, na podstawie ktérych bedzie udzielana ochrona ubezpieczeniowa, z wyjgtkiem
zmian Kodeksu Cywilnego i Ustawy z dnia 22.05.2003 r. o ubezpieczeniach
obowigzkowych w zakresie, w ktéorym zmiany te dotyczy¢ bedg postanowien
ubezpieczenia wskazanych w Zapytaniu ofertowym.

2.9 Szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia zawierajq, zataczniki do niniejszego Zapytania
ofertowego.

2.10 Wykonawca jest zobowiazany do objgcia ochrong ubezpieczeniowg od dnia 19.04.2017 r.
mienia wg stanu na dzien 18.04.2018 r., w tym nowo zakupionego i wczesniej nie
wykazanego, przez caly okres realizacji zamowienia, zgodnie z warunkami ztozonej oferty,
ti. zakresu ochrony, stawek i skiadek. Aktualizacja ilosci i wartosci przedmiotu
ubezpieczenia nastapi po rozstrzygnigciu niniejszego postepowania.

2.11 Oznaczenie wg Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV):
66.51.00.00-8: ustugi ubezpieczeniowe
66.51.50.00-3: ustugi ubezpieczenia od uszkodzenia lub utraty
66.51.54.00-7: ustugi ubezpieczenia od skutkdw zywiotow
66.51.60.00-0: ustugi ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej
66.51.50.21-3: ustugi ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow
66.51.41.10-0: ustugi ubezpieczenia pojazdéw mechanicznych
66.51.61.00-1: ustugi ubezpieczenia pojazdéw mechanicznych od odpowiedzialnosci cywilnej
66.51.64.00-4: ustugi ubezpieczenia ogoinej odpowiedzialnosci cywilne;

3. OKRES REALIZACJI ZAMOWIENIA

3.1 Okres realizacji zamoéwienia: 12 miesigcy, od dnia 19.04.2017 r. do dnia 18.04.2018 r.

3.2 W okresie realizacji zamoéwienia polisy ubezpieczeniowe bgdg wystawiane na okres
roczny, z wyjatkiem ubezpieczen obowigzujacych, w odniesieniu do ktorych polisy bgda
wystawiane na okres roczny od nastgpnego dnia, po wygasnieciu polis obowigzujacych.

4. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

41 O udzielenie niniejszego zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg nizej
wymienione warunki, dotyczace:

411 Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania

Zamawiajacy uzna ten warunek za spetniony, jezeli wykonawca potwierdzi, ze posiada
uprawnienia do prowadzenia dziatalnosci ubezpieczeniowej, w szczegolnosci zezwolenie
wlasciwego organu na prowadzenie dziatalnosci ubezpieczeniowej obejmujacej przedmiot
zaméwienia lub zaswiadczenie wiasciwego organu panstwowego, ze Wykonawca prowadzi
dziatalnoéé ubezpieczeniowg obejmujaca przedmiot zamowienia,



4.1.2. Posiadania wiedzy i doswiadczenia

a) Zamawiajgcy uzna ten warunek za spetniony, jezeli Wykonawca Zlozy oswiadczenie o
spefieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu, stanowigce zatacznik nr 5 do Zapytania
ofertowego

4.1.3. Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia

Zamawiajacy uzna ten warunek za spetniony, jezeli Wykonawca ziozy os$wiadczenie o
spetieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, stanowigce zatacznik nr 5 do Zapytania
ofertowego,

4.1.4. Sytuacji ekonomiczne; i finansowej

Zamawiajacy uzna ten warunek za spetniony, jezeli Wykonawca zlozy oswiadczenie o
spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu, stanowigce zatgcznik nr 5 do Zapytania
ofertowego

5. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

5.1  Wykonawca przygotuje oferte na formularzu zataczonym do niniejszego zapytania
stanowigcym Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

5.2 Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na wszystkie lub na jedno zadanie.

5.3 Ofertg sktada sig pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;j.

5.4 Oferta musi by¢ sporzadzona w Jjezyku polskim, w formie zapewniajacej petng czytelnosé
jej tresci, pod rygorem niewaznosci.

5.5 Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

5.6 Tres¢ oferty musi odpowiadadé tresci Zapytania ofertowego.

5.7 Ofertg nalezy sporzadzié zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym
oraz dofgczy¢ wszystkie wymagane dokumenty i o$wiadczenia.

5.8. Wykonawcy zobowigzani sg zlozyé nastepujgce dokumenty oraz o$wiadczenia:
—oswiadczenia oraz dokumenty wymagane w Zapytaniu ofertowym,

—formularz oferty na wzorze stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania
ofertowego,

—petnomocnictwo do wystepowania w imieniu Wykonawcy w przypadku, gdy dokumentow
ofertowych nie podpisuje osoba uprawniona do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z
odpisem Krajowego Rejestru Sadowego,

—~dokumenty i o$wiadczenia skiladajace sig na oferte powinny by¢ podpisane przez osobe
upowazniong do wystepowania w imieniu Wykonawcy (zgodnie z reprezentacjg wg
Krajowego Rejestru Sgdowego) albo przez osobe umocowana,

3.9. Podpisy powinny by¢ zlozone przez Wykonawce czytelnie, z ktérych mozna odczyta¢ imie
i nazwisko lub nieczytelnie, ale woéwczas wymagane jest uzupetnienie pieczecig
Z imieniem i nazwiskiem.

5.10 Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem
Wykonawcy.

5.11 Zaleca sie aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane i trwale potaczone, w ten
sposob zapobiegajac dekompletacji zawartosci.

5.12 Nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert Wykonawca moze zastrzec informacje w ofercie,
ktére nie mogg by¢ udostepnione, przy czym musi wykazaé, ze zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwe;
konkurenciji. Zalgczniki zawierajace informacje zastrzezone nalezy podkresli¢ w wykazie
zatacznikéw do oferty, a same zatgczniki opatrzy¢ nazwg ,Zataczniki zastrzezone”.
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5.14

Oferte wraz z zatgcznikami nalezy umiesci¢ w starannie zaklejonej kopercie, oznaczonej
nazwa i adresem Wykonawcy i zaadresowanej na siedzibe Zamawiajacego:

Urzad Miejski w Zaklikowie, ul. Zachodnia 15, 37 — 470 Zaklikow

Koperte, w ktérej znajduje sie oferta nalezy opisa¢ nastepujaco: Oferta dot. realizacji
zamoéwienia: ,,Ubezpieczenie majatku, odpowiedzialnosci cywilnej oraz nastepstw
nieszczesliwych wypadkow Gminy Zaklikow wraz z jednostkami organizacyjnymi”
wskazujac nr zadania, tj. Zadanie 1 lub Zadanie 2 lub Zadanie 1 i 2. Na kopercie nalezy
réwniez umiescié napis: Nie otwieraé przed 10.04.2017 r., godz. 10:15.

6. KRYTERIA WYBORU OFERTY

6.1

6.2

6.3
6.4

6.5

6.6

6.7
6.8

Cene oferty nalezy umiesci¢ w Formularzu ofertowym dla Zadania 1 i Zadania 2 lub dla
jednego z Zadan, tj. Zadania 1 lub Zadania 2. Cena musi uwzgledniac
12 miesieczny okres ubezpieczenia.

Cene oferty nalezy poda¢ w ziotych polskich z doktadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku.

Cena oferty musi uwzglednia¢ wszelkie zastosowane znizki lub zwyzki.

W przypadku Zadania nr 1 w Formularzu ofertowym, w wykazie klauzul fakultatywnych
nalezy w przypadku wigczenia danej klauzuli fakultatywnej potwierdzi¢ jej wiaczenie
poprzez wpisanie stowa ,TAK” w stosownej rubryce. W przypadku nie wigczenia danej
klauzuli fakultatywnej, nalezy wpisa¢ w danej rubryce stowo ,NIE”. Klauzule fakultatywne
sq odrebnie punktowane i maja wplyw na tgczng punktacje oferty.

W przypadku ubezpieczenia autocasco ceng oferty nalezy poda¢ uwzgledniajac wartos¢
pojazdow okreslong w zatgczniku nr 4 do Zapytania ofertowego.

Ostateczna sktadka do zapfaty uzalezniona bedzie od wartosci rynkowej pojazdu na dzien
rozpoczecia ochrony ubezpieczeniowej i obliczona zostanie w oparciu o stawki
procentowe podane w Formularzu zapytania ofertowego.

Cena oferty podana w formularzu ofertowym musi gwarantowac petne wykonanie zakresu
rzeczowego objetego przedmiotem zamoéwienia, w szczegdlnosci okreslonego w
zatgczniku nr 2 do Zapytania ofertowego - opis Wymaganych warunkow.

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcag beda prowadzone w polskiej walucie.
Zlozone oferty beda rozpatrywane przez Zamawiajgcego przy zastosowaniu
nastepujacych kryteriow, ktérym przypisano odpowiednie wagi procentowe i punktowe:

Dla Zadania 1:
Cena taczna ubezpieczenia (P) — 80%
Zaakceptowanie klauzul dodatkowych (fakultatywnych) (K) — 20%

P -

cena laczna ubezpieczenia — suma skiadek za wszystkie ubezpieczenia bedace

przedmiotem Zadania 1
Oferty beda podlegaty ocenie kryterium P wedtug nastepujgcego wzoru:

Pn=

C min

x 100 pkt.
Cn

gdzie:
n — numer oferty

Pon—

liczba punktéw przyznana ofercie n za spetnienie kryterium P

C in— cena minimalna wérod ztozonych ofert
C .- cena zaproponowana przez Wykonawce W ofercie n



K - zaakceptowanie klauzul dodatkowych (fakultatywnych) — ocena kryterium K bazuje na
przyznaniu punktéw za wlgczenie do oferty klauzul dodatkowych (fakultatywnych)
rozszerzajgcych ochrong ubezpieczeniowa w sposob nastepujacy:

— Zarozszerzenie ochrony wynikajacej z klauzul: . ...
za kazdg z wigczonych klauzul zostanie przyznanych po ....... punktéw

— Zarozszerzenie ochrony wynikajacej z klauzul: ...
za kazdg z wigczonych klauzul zostanie przyznanych po ....... punktéw
Oferty bedg podlegaty ocenie kryterium K wedtug nastepujgcego wzoru:

Fa
Kn= x 100 pkt.

Fmax

gdzie:

n — numer oferty

K n— liczba punktéw przyznana ofercie n za spetnienie kryterium K

F »—taczna liczba punktow za zaakceptowanie klauzul dodatkowych (fakultatywnych) w ofercie
n

F mex - maksymalna taczna liczba punktow za zaakceptowanie klauzul dodatkowych
(fakultatywnych) badanych ofert

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty po zastosowaniu powyzszych kryteribw oceny,
Zamawiajacy zastosuje nastgpujacy wzér:
Ar=P,x0,80+K,.x0,20
A »— wskaznik oceny oferty n
WAZNE:
Nie wiaczenie do zakresu ubezpieczenia badz 2zmiana tresci ktorejkolwiek
z klauzul oznaczonych jako obligatoryjne spowoduje odrzucenie oferty dla Zadania 1.
W przypadku dopiskéw oraz zmian w tresci klauzul fakultatywnych, odbiegajacych od

tresci zawartej w Zapytaniu ofertowym, za zmieniong klauzule nie zostana przyznane
punkty.

Dla Zadania 2
Cena oferty - 100 %
P - cena laczna ubezpieczenia — suma skiadek za wszystkie ubezpieczenia bedgce
przedmiotem Zadania 2
Oferty bedg podlegaty ocenie kryterium P wediug nastepujacego wzoru:
C min

Pn= x 100 pkt.
Cn

5 /



gdzie:

n — numer oferty

P .- liczba punktéw przyznana ofercie n za spetnienie kryterium P
C min— Cena minimalna wérod ziozonych ofert

C .- cena zaproponowana przez Wykonawce w ofercie n

WAZNE:

Nie

wilaczenie do zakresu ubezpieczenia badz zmiana tresci ktérejkolwiek

z klauzul oznaczonych jako obligatoryjne spowoduje odrzucenie oferty dla Zadania 2.

7. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

AL

7.2.

7.3.
7.4.
7.5.
7.6.

7.7

Oferty nalezy skiada¢ w siedzibie Zamawiajacego, {j. Urzedzie Miejskim w Zaklikowie, ul.
Zachodnia 15, 37 — 470 Zaklikéw, sekretariat, pietro 1, pokoj nr 11 osobiscie lub za
posrednictwem poczty pod ten sam adres, w terminie do 10.04.2017 r. godz. 10:00
(decyduje data wptywu oferty do Zamawiajacego).

Otwarcie ofert zostanie dokonane w dniu 10.04.2017 r. o godz. 10:15 w Urzedzie Miejskim
w Zaklikowie, ul. Zachodnia 15, 37 — 470 Zaklkow, p. 3, a wyniki i wybor
najkorzystniejszej oferty zostang ogloszone w siedzibie Zamawiajgcego lub na stronie
internetowej pod adresem www.zaklikow.biuletyn.net w zaktadce przetargi/zamowienia
ponizej 30 000 euro

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.

Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojg oferte.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaC od oferentéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zapytanie ofertowe zamieszczono na witrynie  internetowej pod adresem
www.zaklikow.biuletyn.net w zaktadce przetargi/zaméwienia ponizej 30 000 euro

8. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

8.1

8.2

8.3
8.4

8.5

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentow za posrednictwem
witryny internetowej znajdujacej sie pod adresem www.zaklikow.biuletyn.net

Zamawiajacy Wwybiera najkorzystniejszg oferte na podstawie kryteriw oceny ofert
okreslonych w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

Zawarcie umowy nastapi w trybie i terminie ustalonym miedzy stronami.

Po zawarciu umowy w sprawie zaméwienia, Wykonawca jest zobowigzany do wystawienia
polis ubezpieczeniowych w przeciagu 3 dni od otrzymania od brokera ubezpieczeniowego
wnioskéw. W razie niemozliwosci wystawienia polis przed 19.04.2017r. Wykonawca jest
zobowiagzany do wystawienia do dnia 18.04.2017 r. noty pokrycia ubezpieczeniowego,
gwarantujacej wykonania zaméwienia w zakresie i na warunkach zgodnych ze ziozong
oferta od dnia 19.04.2017 r. Nota pokrycia ubezpieczeniowego bedzie obowigzywata do
czasu wystawienia polis lub innych dokumentow ubezpieczeniowych. W przypadku nie
uprawomocnienia sie¢ wynikow postgpowania do dnia 18.04.2017 r. Wykonawca do dnia
18.04.2017 r. wystawi promeseg, stanowigcg warunkowe przyrzeczenie ochrony
ubezpieczeniowej od dnia 19.04.2017 r.

Whioski o wystawienie dokumentéw ubezpieczeniowych potwierdzajacych zawarcie
poszczegdinych uméw ubezpieczenia, okreslajace m.in. niezbedny okres ubezpieczenia,
kazdorazowo skiadat bedzie broker ubezpieczeniowy dziatajacy w imieniu i na rzecz
Zamawiajacego i kazdej jednostki organizacyjnej.




9. DODATKOWE INFORMACJE

9.1 W niniejszym zapytaniu ofertowym o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie albo drogg poczty elektronicznej.

9.2 Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawcy przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia lub
informacje droga elektroniczng, kazda ze stron na Zadanie drugiej niezwitocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

9.3 Oswiadczenie, wniosek, zawiadomienie, zapytanie lub informacje uznaje sie za wniesione
z chwilg gdy dotarty do drugiej strony w taki Sposob, ze mogta zapoznaé sie z ich trescia.

9.4 Wykonawca moze zwrdcié sig do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania
ofertowego. Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien, jezeli uzna je za istotne w
prowadzonym postepowaniu.

9.5 Wszelkie czynnosci zwiazane z wykonywaniem umowy na podstawie Zapytania
ofertowego beda realizowane za posrednictwem Akces Broker Sp. z 0.0. z siedzibg w
Warszawie.

10. OSOBY DO KONTAKTU

Dodatkowych informacji udziela Magdalena Marchut -Taracha pod numerem telefonu:
158738476 oraz adresem email: magdalena.taracha@zaklikow.pl.

Kontakt z wymieniong osobg jest mozliwy w godzinach pracy Urzedu, tj. poniedziatek — pigtek
godz. 7:30 — 15:30

W sprawach merytorycznych: Mariusz Stachowicz Akces Broker Sp. z 0.0. z siedzibg
w Warszawie, tel. 609 731 933, adres poczty elektroniczne;:
mariusz.stachowicz@akcesbroker.pl (bez prawa przyjmowania od Wykonawcow zapytan
0 wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego i udzielania na nie wykonawcom odpowiedzi).

11. ZALACZNIKI

1. Zafacznik nr 1 - Formularz ofertowy.
2. Zalgcznik nr 2 -

BURM) ELRZ
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