ZARZADZENIE NR 4/2017
BURMISTRZA ZAKLIKOWA
z dnia 2 stycznia 2017 roku

w sprawie upowaznienia Kierownika Referatu Oswiaty

Na podstawie art. 33 ust.1, art. 39 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz.U z 2016 r. poz. 446 ze zm.)

§:1.

Upowazniam Panig Olge Gilewicz - Kierownika Referatu Oswiaty do zalatwiania spraw w
moim imieniu w nastgpujacym zakresie :

1. Podpisywanie dokumentow i korespondencji wynikajacej z biezacej pracy Referatu
Oswiaty, w tym:

1) Informacji do dyrektoréow jednostek oswiatowych w zakresie organizacji zadan
oswiatowych gminy,

2) Wstepnej akceptacji arkuszy organizacyjnych szkot i przedszkola,

3) Administrowanie bazy danych w aplikacji SIGMA, wstepne akceptowanie arkuszy
organizacyjnych, akceptowanie i zatwierdzanie planéw i sprawozdan finansowych
przedkladanych przez Glowng Ksiggowa Jednostek Oswiatowych, przeprowadzania w
imieniu Burmistrza procedury weryfikacji dost¢pu i udzielania upowaznien do dostepu
oraz do dostgpu w imieniu Burmistrza do bazy danych,

4) Potwierdzanie uczgszczania do przedszkoli, oddziatéw przedszkolnych przy szkotach
podstawowych 1 innych form wychowania przedszkolnego przez dzieci zamieszkale na
terenie Gminy Zaklikow,

5) Prowadzenie spraw zwiazanych z udzieleniem pomocy materialnej o charakterze
socjalnym dla uczniéw zamieszkatych w Gminie Zaklikow,

6) Prowadzenie spraw zwigzanych z przyznaniem nagréd i stypendiow dla uzdolnionych
uczniow,

7) Korespondencji z przewoznikami w zakresie organizacji dowozu dzieci do szkol
1 przedszkoli, w tym dowozu ucznidéw niepetnosprawnych,

8) Korespondencji zwigzanej z postgpowaniem dotyczacym uzyskiwania przez nauczycieli
stopni awansu zawodowego,

9) Korespondencji dotyczacej doksztatcania nauczycieli,

10) Administrowanie lokalnej bazy danych S10, prowadzenia i aktualizowania bazy danych
oswiatowych Gminy wynikajacej z ustawy o Systemie Informacji Os$wiatowej:
prowadzenia procedury weryfikacji dostepu do bazy danych SIO, o ktorej mowa w art.
69 ust. 1 ustawy, przeprowadzania w imieniu Burmistrza procedury weryfikacji dostgpu
1 udzielania upowaznien do dostepu (podst. prawna art. 70 ust. 3 pkt 7 ustawy) oraz do
dostgpu w imieniu Burmistrza do bazy danych SIO (podst. prawna art. 72 ust. 1 ustawy),

11) Dostepu, pozyskiwania danych i prowadzenia spraw w systemie OBIEG oraz w
systemie Okregowe] Komisji Egzaminacyjnej,

12) Korespondencji z pracodawcami zwigzanej z dofinansowaniem pracodawcom kosztow
przygotowania zawodowego miodocianych pracownikow;

13) Wstepnej akceptacji sprawozdan wymaganych w zakresie zadan o$wiatowych
realizowanych przez Gmine.



§2.

Przy zatatwianiu spraw, o ktérych mowa w § 1 nalezy postugiwaé si¢ pieczatka o tredci:,, z
up. Burmistrza
Kierownik Referatu Oswiaty
mgr Olga Gilewicz *°

§ 3
Upowaznienie, o ktorym mowa w § 1 udzielam na czas nieokreslony. Wygasa ono z
chwila cofnigcia upowaznienia lub rozwiazania stosunku pracy.
§ 4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



